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BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
HAI PHONG
$6:4497/BQL-LP Hai Phong, ngay 12 thang9 nam 2023

V/v huéng dan doanh nghiép tuan tha
phéap luat lao dong va chinh sach, phap
luat nha nudc

Kinh gui:
- Céc doanh nghiép trong cac khu céng nghiép, khu kinh té trén
dia ban thanh phé;
- Cé4c doanh nghiép kinh doanh ha tang khu céng nghiép.

Nhu cau tuyen dung, st dung va cong tac quan 1y ngudi lao dong cua cac
doanh nghiép can cu thé va bai ban hon. Nham gitp doanh nghiép biét, hiéu va
tuan thu, thuc hién dung phap luat lao dong, Ban Quan ly huong dan doanh
nghiép cac noi dung sau:

A. Quy dinh vé quan ly lao dong

Can cu Bo luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 quy dinh
trach nhiém quan 1y lao dong cta nguoi st dung lao dong;

Cén cir Ludt Gido dyc nghé nghiép s6 18/VBHN-VPQH ngay 05/4/2019
cta Van phong Qudc hoi ¢o hicu lyc ké tir ngay 01/7/2020.

Cén ctr Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo luat lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

Can ct Nghi dinh s6 12/2022/NB-CP ngay 17/01/2022 cua Chinh phu
quy dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, bao hiém xa hoi,
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

Cin ci Thong tu sd 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sO dieu cua Bo luat Lao dong ve noi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong
thuong luong tap thé va nghe, cong viéc cd anh hudng xau toi chirc nang sinh
san, nudi con

L Giao két hop dong lao déng (Tir Diéu 13 dén Piéu 27 Bé lust lao dong)

1. Khoan 2 Bieu 13: “Trudc khi nhan nguoi lao dong vao lam vige thi
nguoi st dung lao dong phai giao két hop dong lao dong véi nguoi lao dong”.

2. Khodn 1, Bieu 20 hop dong lao dong phai duoc giao két theo mot trong
cac loai gom:
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a) Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han la hop ddéng ma trong do
hai bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu luc cua hop dong;

b) Hop dong lao dong xac dinh thoi han la hop dong ma trong d6 hai bén
xac dinh tho1 han, th@)’i diém ch?tm dut hiéu luc cua hqp dong trong thoi gian
khong qua 36 thang ké tir thoi diém c6 hiéu luc ctia hop dong.

Khoan 2 Piéu 20: Khi hop dong lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
nay hét han ma ngudi lao dong van tiép tuc 1am viéc thi thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong hét han, hai bén
phai ky két hop déng lao dong méi; trong thoi gian chwa ky két hop dong lao
dong mai thi quyen nghia vu va loi ich cta hai bén dugc thuc hién theo hop
ddng da giao két;

b) Néu hét thot han 30 ngay ké tir ngay hop QGng lao d(f)ng’hét han ma hai
bén khong ky két hop dong lao dong mai thi hop dong da giao ket theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Di€u nay trd thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi
han;

¢) Truong hop hai bén ky két hop dong lao dong moi la hop dong lao dong
xac dinh thoi han thi cting chi dugc ky thém 01 lan, sau d6 néu ngudi lao dong
van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han,
trir hop dong lao dong doi voi nguoi duge thué lam giam doc trong doanh
nghiép c6 von nha nudc va truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 149, khoan 2
Diéu 151 va khoan 4 Diéu 177 ctia B luat nay”.

3. Khoan 1, 2 Diéu 21. “N6i dung hop dong lao dong:

a) Tén, dia chi cua nguoi st dung lao dong va ho tén, chirc danh cua nguoi
giao két hgp dong lao dong bén phia ngudi st dung lao dong;

b) Ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, noi cu tra, s,é thé Can cudc cong
dan, Chirng minh nhan dan hodc ho chi€u cua nguoi giao két hop dong lao dong
bén phia nguoi lao dong;

c) Cong viéc va dia diém lam viéc;

d) Thoi han ctia hop dong lao dong;

d) Mirc luong theo cong viéc hodc chirc danh, hinh thirc tra luong, thoi han
tra lwong, phu cip lwong va cac khoan bd sung khéc;

e) Ché do nang bac, nang luong;

g) Thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi;

h) Trang bi bao ho lao dong cho nguoi lao dong;

i) Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép;

k) Pao tao, boi dudng, nang cao trinh do, k¥ ning nghé.

Khi ngudi lao dong lam viée c6 lién quan truc tiép dén bi mat kinh doanh,
bi mat cong ngh¢ theo quy dinh cua phap luat thi nguoi str dung lao dong co
quyén thoa thuan bang van ban vdi nguoi lao dong vé ndi dung, thoi han bao vé
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bi mat kinh doanh, bao vé bi mat cong nghé, quyén loi va viéc boi thudng trong
truong hop vi pham.

* Vi dwoc quy dinh chi tiét tai Diéu 3 Thong tw sé 10/2020/ND-CP quy
dinh néi dung chii yéu ciia hop dong lao dpng phii cé ciia hop dong lao dpng
theo khodn 1 Diéu 21 ciia Bé ludt Lao dong dwoc quy dinh nhw sau:

- “Thdng tin vé tén, dia chi cta nguoi st dung lao dong va ho tén, chirc danh
cta nguoi giao két hop dong lao dong bén phia ngudi sir dung lao dong duge quy
dinh nhu sau:

a) Tén ctia nguoi stir dung lao dong: d6i voi doanh nghiép, co quan, tochic,
hop tac x3, lién hiép hop tac x4 thi lay theo tén cua doanh nghiép, co quan, tochtrc,
hop tac x&, lién hiép hop tac xa ghi trong gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa hoac gidy chimg nhan dang ky dau tu hodc van ban
chip thuan chu treong dau tu hodc quyét dinh thanh 13p co quan, to chirc; d6i véi t
hop tac thi 14y theo tén to hop tac ghi trong hop dong hop tac; ddi voi ho gia dinh, ca
nhan thi 1y theo ho tén ctia nguoi dai dién ho gia dinh, c4 nhéan ghi trong Can cudc
cong dan hodac Chuing minh nhan dan hoac ho chiéu dugc cép;

b) Dia chi cia nguoi sit dung lao dong: ddi voi doanh nghiép, co quan, to
chirc, hop tac xa, lién hiép hop tac x thi lay theo dia chi ghi trong gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tic x4 hodc gidy chimg nhan ding
ky dau tu hodc van ban chap thuan chu truong dau tu hodc quyét dinh thanh lap co
quan, t6 chirc; ddi véi t6 hop tac thi 14y theo dia chi trong hop dong hop tac; ddi voi
ho gia dinh, ca nhan thi ldy theo dia chi noi cu tra ctia ho gia dinh, ci nhan do; sb
dién thoai, dia chi thu dién tir (néu co);

¢) Ho tén, chirc danh cta nguoi giao két hop dong lao dong bén phia nguoi su
dung lao dong: ghi theo hotén, chirc danh cua nguoi co tham quyén giao két hop
dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 ctia Bolut Lao dong.

- Thong tin vé ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, noi cu trd, sb thé Can
cude cong dan hodc Ching minh nhan dan hodc hd chiéu cua ngudi giao két hop
dong lao dong bén phia ngudi lao dong va mot sdthong tin khac, gf)m

a) Ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, dia chi noi cu trg, s6 dién thoai, dia
chi thu dién tir (néu co), sd the Can cudc cong dan hogc Chimng minh nhan dan hoac
ho chiéu do co quan c6 tham quyén cap cia nguoi giao két hop dong lao dong bén
phia nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 ctia Boluat Lao dong;

b) S6 gidy phép lao  dong hodc van ban xac nhan khong thude dién cap gidy phép
lao dong do co quan c6 tham quyén cap ddi v6i ngudi lao dong 13 nguoi nude ngoai;

c¢) Ho tén, dia chi noi cu tru, s6 thé Can cude cong dan hodc Chirng minh nhan
dan hodc ho chiéu, sd dién thoai, dia chi thu dién th:(néu cd) cua nguoi dai dién theo
phap luét ciia nguoi chua du 15 tudi.

- Cong viéc va dia diém lam viéc duoc quy dinh nhu sau:

a) Cong vi¢c: nhitng cong viéc ma nguoi lao dong phai thuc hién;

b) Dia diém lam viéc cta nguoi lao dong: dia diém, pham vi nguoi lao dong
lam cong viéc theo thoa thuan; truong hop ngudi lao dong lam viéc c6 tinh chat
thuong xuyén & nhiéu dia diém khac nhau thi ghi day di cac dia diém do.

- Thoi han ctia hgp dong lao dong: thoi gian thuc hién hop dong lao dong (s6
thang hodc s6 ngay), thoi diém bat dau va thoi diém két thic thuc hién hop dong lao



4

dong (d6i véi hop dong lao dong xac dinh thoi han); thoi diém bat dau thuc hién hop
ddng lao dong (ddi v6i hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han).

- Mtic luong theo cong viéc hoac churc danh, hinh thire tra Iwong, ky han tra
lwong, phu cp luong va cac khoan bosung khac duge quy dinh nhu sau:

a) Mtc luong theo cong viéc hodc chiic danh: ghi muc luong tinh theo thoi
gian cua cong vi¢c hodc chire danh theo thang luong, bang luong do ngudi stir dung
lao dong xay dung theo quy dinh tai Diéu 93 cua Boluat Lao dong; dbi voi nguoi lao
dong huong luong theo san pham hodc luong khoan thi ghi mirc lwong tinh theo thoi
gian dé x4c dinh don gia san pham hoic lwvong khoan;

b) Phucip luong theo thoa thuan ctia hai bén nhu sau:

b1) Cac khoan phu cap luong dé bu dap yéu tb vé diéu kién lao dong, tinh chét
phtrc tap cong viéc, diéu kién sinh hoat, mirc d6 thu hat lao dong ma mirc lvong théa
thun trong hop dong lao dong chua dugc tinh dén hodc tinh chua day du;

b2) Céc khoan phu cap luong gan véi qua trinh lam viée va két qua thuc hién
cong viéc cia nguoi lao dong.

¢) Cac khoan bosung khéc theo théa thuan ciia hai bén nhu sau:

c1) Cac khoan bo sung xac dinh duoc mirc tién cu thé cung voi mirc luong
théa thuan trong hop dong lao dong va tra thuong xuyen trong moi ky tra luong;

c¢2) Cac khoan bd sung khong xac dinh duge murc tién cu thé cing véi murc
lwong thoa thuan trong hop dong lao dong, tra thuong xuyén hoic khong thudng
xuyén trong mdi ky tra luong gan véi qua trinh 1am viéc, két qua thuc hién cong viéc
cua nguoi lao dong.

Déi v6i cac ché do va phuc loi khac nhu thuong theo quy dinh tai Piéu 104
cua Bo luat Lao dong, tién thuong sang kién; tién an gitra ca; cac khoan hdtro xing
xe, dién thoai, di lai, tién nha &, tién gitr tré, nudi con nho; hd tro khi ngudi lao dong
c6 than nhan bi chét, ngudi lao dong c6 ngudi than két hon, sinh nhét ctia ngudi lao
dong, tro cép cho nguoi lao dong gap hoan canh kho khan khi bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va cac khoan hd tro, trg cap khac thi ghi thanh myc riéng trong
hop dong lao dong.

d) Hinh thtc tra luong do hai bén xac dinh theo quy dinh tai Piéu 96 cua
Boluat Lao dong;

d) Ky han tra lvong do hai bén xac dinh theo quy dinh tai Diéu 97 cua BO luat
Lao dong.

- Ché do nang bac, nang luong: theo thda thuan cua hai bén vé diéu kién, thoi
gian, muc lvong sau khi nang bac, nang luong hodc thuc hién theo thoa ude lao dong
tap thé, quy dinh ctia nguoi sir dung lao dong.

- Thoi gio 1am viée, thot gio nghi ngoi: theo thoa thuan cia hai bén hoac thoa
thudn thuc hién theo ndi quy lao dong, quy dinh ctia ngudi st dung lao dong, thoa
wéc lao dong tap thé va quy dinh cta phép luat.

- Trang bi bao hd lao dong cho nguoi lao dong: nhitng loai phuong tién bao vé
ca nhan trong lao dong theo thoa thuan cta hai bén hodc theo thoa uwdc lao dong tap
thé hodc theo quy dinh cta nguoi st dung lao dong va quy dinh ciia phap luat véan
toan, v¢ sinh lao dong.

- Bao hiém xa hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép: theo quy dinh cua
phép luat vé lao dong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép”.
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- Pio tao, boi dudng, nang cao trinh d9, k¥ ning nghé: quyén, nghia vu va loi
ich cia nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong trong viéc bao dam thoi gian, kinh
phi do tao, bdi dudng, nang cao trinh do, k§ ning nghé.

* Tai Diéu 4 Thong tw sé 10/2020/ND-CP quy dinh vé bio vé bi mdt kinh
doanh, bi mdt cong nghé:

- “Khi nguoi lao dong 1am viée ¢ lién quan truc tiép dén bi mat kinh doanh,
bi mét cong nghé theo quy dinh ctia phap luat thi ngudi sir dung lao dong c6 quyén
thoa thuén véi nguoi lao dong vé ndi dung bao vé bi mat kinh doanh, bi mat cong
nghé trong hop dong lao dong hodc bang van ban khac theo quy dinh ctia phap luat.

- Théa thuan Ve bao vé bi mat kinh doanh, bi mét cong nghé c6 thé gdm
nhing ndi dung chu yéu sau:

a) Danh muc bi mat kinh doanh, bi méat cong ngh¢;

b) Pham vi sir dung bi mat kinh doanh, bi mat cong ngh¢;

c¢) Thoi han bao v€ bi mat kinh doanh, bi mat cong ngh¢;

d) Phuong thirc bao vébi mat kinh doanh, bi mat cong nghé;

d) Quyén, nghia vu, trach nhiém ctia ngudi lao dong, ngudi str dung lao dong
trong thoi han bao v€ bi mat kinh doanh, bi mat cong ngh¢;

e) Xt Iy vi pham thoa thuén bao v€ bi mat kinh doanh, bi mét cong nghé.

- Khi phat hién nguoi lao dong vi pham thda thuin bao v¢ bi mat kinh doanh,
bi mat cong nghé thi nguoi sir dung lao dong c6 quyén yéu cau nguoi lao dong boi
thuong theo thda thuan cua hai bén. Trinh tu, thu tuc xur ly boi thuong dugc thuc
hién nhu sau:

a) Truong hop phat hién nguodi lao dong c6 hanh vi vi pham trong thoi han
thuc hién hop déng lao dong thi xur 1y theo trinh ty, tha tuc xir Iy viéc boi thuong
thi¢t hai quy dinh tai khoan 2 Diéu 130 ctia B luat Lao dong;

b) Trudng hop phat hién ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham sau khi chim dirt
hop dong lao dong thi xtr 1y theo quy dinh ctia phap ludt dan sy va phap luat khac co
lién quan.

- Dbi véi bi mat kinh doanh, bi mat cong ngh¢ thuoc danh muc bi mat nha
nudce thi thue hién theo quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc”.

4. Piéu 22: “Phu luc hop dong lao dong 1 bo phan cta hop dong lao dong
va ¢6 hiéu lyc nhu hop dong lao dong.

5. Biéu 23: “Hop dong lao dong c6 hiéu luc ké tir ngdy hai bén giao két, trir
truong hop hai bén c6 thoa thuan hoac phap luat c6 quy dinh khac™.

6. Diéu 24: “Thir viéc: Nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong cé thé
thoa thuan noi dung thir viéc ghi trong hop ddng lao dong hoidc thoa thuan vé
thir viéc bang viée giao két hop dong thir viéc.

- Khong ap dung thtr viéc ddi véi nguoi lao dong giao két hop ddng lao
dong c6 thot han dudi 01 thang™.

7. Diéu 25; “Thoi gian thir viéc do hai bén thda thuan can cir vao tinh chat va
muc do phuc tap ctia cong viéc nhung chi duoc thir viec mot 14n d6i v6i mot cong
viéc va bao dam diéu kién sau day:

- Khong qua 180 ngay d6i voi cong viée ctia ngudi quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Quan 1y, sir dung von nha nudc dau
tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép;
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- Khong qua 60 ngay dbi v6i cong viée c¢6 chitc danh nghé nghiép can trinh
do chuyén mon, k¥ thuét tir cao dang tro 1én;

- Khong qua 30 ngdy dbi v6i cong viée ¢ chire danh nghé nghiép can trinh
dod chuyén mon, k¥ thuat trung cap, cong nhan ky thuat, nhan vién nghiép vu;

- Khong qua 06 ngay 1am viéc dbi véi cong viée khac”.

8. Diéu 26: “Tién luong ciia ngudi lao dong trong thoi gian thir viée do hai
bén thoa thuan nhung it nhat phai bang 85% murc lwong cua cong viec do”.

9. Khoan 1 biéu 27: “Két thuc thoi gian thir viée, nguoi st dung lao dong
phai thong bao két qua thir vi¢c cho nguoi lao dong.

Truong hop thur viéc dat yéu cau thi nguoi sir dung lao dong tiép tuc thuc
hién hop d6ng lao dong da giao két ddi véi truong hop thoa thuan thu viée trong
hop dong lao dong hodc phai giao két hop dong lao dong ddi véi truong hop
giao két hop ddng thir viéc.

Truong hop thur viée khong dat yéu cau thi cham dut hop dong lao dong da
giao két hodc hop dong thur viéc.

10. Piéu 17: “Hanh vi nguoi su dung lao dong khong dugce lam khi giao két,
thuc hién hop dong lao dong

- Git ban chinh gidy to tiy than, vin bang, chting chi ciia ngudi lao dong.

- Yéu cau nguoi lao dong phai thuc hién bién phap bao dam bang tién hoac
tai san khac cho viéc thuc hién hop dong lao dong.

- Budc nguoi lao dong thue hién hop déng lao dong dé tra no cho nguoi st dung
lao dong” .

11. Khoan 4 Piéu 177: “Phai gia han hop dong lao dong da giao két dén hét
nhiém ky cho ngudi lao dong 1a thanh vién ban lérnh dao cua ‘t() chuc dai dién
nguoi lao dong tai co s& dang trong nhiém ky ma hét han hop dong lao dong”.

CAC HINH THUC XU PHAT VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

1. Can ct Diéu 9 Nghi dinh sé 12/2022/ND-CP ngay 17/01/2022 cta Chinh
phu vé giao két hop dong lao dong:

- “Phat tién dbi voi nguoi su dung lao dong khi c6 mdt trong cac hanh vi:
giao két hop dong lao dong khong bang vin ban voi nguoi lao dong lam cong
viéc c6 thot han tir du 01 thang trd 18n; giao két hop d6ng lao dong khong bang
van ban voi nguoi duge uy quyén giao két hop déng cho nhom ngudi lao dong
tir da 18 tudi trd 1én lam cong vi¢c theo mua vy, cong viéc nhét dinh c6 thoi han
dudi 12 thang quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Bo luat Lao dong; giao két
khong dung loai hop dong lao dong véi nguoi lao dong; giao két hop dong lao
dong khong day du cac ndi dung chu yéu cua hop dong lao dong theo quy dinh
cua phép luat theo mot trong cac murc sau day:

a) Tir 2.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi véi vi pham tir 01 ngudi
dén 10 ngudi lao dong;

b) Tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi voi vi pham tir 11 ngudi
dén 50 nguoi lao dong;
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¢) Tir 10.000.000 dong dén 15.000.000 dong ddi véi vi pham tir 51 ngudi
dén 100 ngudi lao dong;

d) Tur 15.000.000 déng dén 20.000.000 ddng d6i voi vi pham tir 101
ngudi dén 300 ngudi lao dong;

d) Tur 20.000.000 ddng dén 25.000.000 dong ddi véi vi pham tir 301
nguoi lao dong trd 1én.

- Phat tién tir 20.000.000 dong dén 25.000.000 dong ddi voi ngudi st
dung lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:

a) Giit ban chinh gidy to tiy than, van bang hodc chimg chi clia ngudi lao
dong khi giao két hodc thyc hién hop dong lao dong;

b) Budc nguoi lao dong thuc hi¢n bién phdp bao dam béng tién hodc tai
san khac cho viéc thuc hién hop dong lao dong;

¢) Giao két hop ddng lao dong voi ngudi lao dong tir da 15 tudi dén dudi
18 tudi ma khong c6 sy dong ¥ bang vin ban cia ngudi dai dién theo phap luat
cua nguoi do.

* Bién phap khic phuc hau qua

a) Budc nguoi sir dung lao dong giao két hop dong lao dong bang van ban
v6i ngudi lao dong khi c6 hanh vi giao két hop dong lao dong khong bang van
ban vo1 nguoi lao dong lam cong viéc co6 thoi han tir du 01 thang trd 1€n quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Budc nguoi st dung lao dong giao két hop dong lao dong bang vin ban
v6i ngudi duge ty quyén giao két hop dong lao dong cho nhém nguoi lao dong
lam cong viéc theo mua vy, cong vige nhat dinh c6 thoi han dudi 12 thang khi
co hanh vi khong giao két hop dong lao dong bang van ban véi nguoi dugc uy
quyén giao két hop ddng lao dong cho nhom nguoti lao dong tir du 18 tudi tro
1én 1am cong viéc theo mua vy, cong viéc nhét dinh ¢6 thoi han dudi 12 thang
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua B0 luat Lao dong dugc quy dinh tai khoan 1
Piéu nay;

¢) Budc nguoi sir dung lao dong giao két dung loai hop dong véi ngudi
lao dong dbi v4i hanh vi giao két khong dung loai hop dong lao dong véi ngudi
lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

d) Budc ngudi sir dung lao dong tra lai ban chinh gidy to tuy than; vin
bang; chimg chi da gitt ciia ngudi lao dong d6i véi hanh vi vi pham quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu nay;

d) Budc nguoi sir dung lao dong tra lai so tién hodc tai san dd giir ca
nguoi lao dong cong voi khoan tién 13i ciia sd tién da giir ciia nguoi lao dong
tinh theo murc 14i suét tién giri khong ky han cao nhat cua cac ngan hang thuong
mai nha nudc cong bd tai thoi diém xi phat dbi voi hanh vi vi pham quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu nay.

2. Cin ct Diéu 10 Nghi dinh s§ 12/2022/ND-CP ngay 17/01/2022 cua
Chinh phui Vé vi pham quy dinh vé thir viéc

- Phat tién tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong dbi véi ngudi sir dung lao
dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:

a) Yéu cau thtr viéc d6i voi nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao
dong c6 thot han dudi 01 thang;
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b) Khong thong bao két qua thir viéc cho ngudi lao dong theo quy dinh.

- Phat tién tir 2.000.000 dong dén 5.000.000 ddng ddi voi ngudi sir dung
lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:

a) Yéu cau ngudi lao dong thir viéc qua 01 1an dbi voi mot cong viéc;

b) Thir viéc qua thoi gian quy dinh;

¢) Tra luong cho ngudi lao dong trong thoi gian thir viéc thip hon 85%
murc luong cua cong viée do;

d) Khong giao két hop ddng lao dong véi nguoi lao dong khi thir viée dat
yéu cau dbi vai trudng hop hai bén co giao két hop dong thir viée.

* Bién phap khic phuc hau qua

a) Budc nguoi st dung lao dong tra du tién luong cia cong viée dé cho
nguoi lao dong khi c6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém a khoan 1, diém a, b, ¢
khoan 2 Piéu nay;

b) Budc ngudi st dung lao dong giao két hop dong lao dong véi ngudi lao
dong khi c6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu nay.

I1. Ldp, cdp nhat, qudn ly, si# dung sé qudn 1y lao déng

1. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay bt dau hoat dong, ngudi st dung lao
dong phai lap s6 quan 1y lao dong ¢ noi dat tru so, chi nhanh, van phong dai dién.

2. S6 quan 1y lao dong duoc lap bing ban giay hodc ban dién tir nhung
phai dam bao cac thong tin co ban vé nguoi lao dong, gom: Ho tén; gidi tinh;
ngay thang nam sinh; qudc tich; noi cu tr; sd thé Can cudc cong dan hoic
Cht:ng minh nhan dan hoac ho chiéu; trinh d6 chuyén mén k§ thuat; bac trinh d6
k§ nang nghé; vi tri viéc 1am; loai hop dong lao dong; thoi diém bat dau lam
viéc; tham gia bao hiém x& hoi; tién luong; nang bac; nang luong; $6 ngay nghi
trong nam; s6 gio 1am thém; hoc nghé, dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky
ning nghé; ky luat lao dong, trach nhiém vat chat; tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép; thoi diém cham dut hop dong lao dong, 1y do va cac ndi dung khéc. ..

2.3. Nguoi sir dung lao dong c6 trach nhiém thé hién, cap nhat céc thong
tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay ké tir ngay ngudi lao dong bat dau lam viéc;
quan ly, st dung va xuét trinh s6 quan 1y lao dong véi co quan quan Iy vé lao
dong (Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong) va cac co quan lién quan khi ¢ yéu
cau theo quy dinh cua phéap luat.

CAC HINH THUC XU PHAT VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

Cin ctr Piéu 8 Nghi dinh s6 12/2022/ND-CP ngay 17/01/2022 ctia Chinh

phu vé vi pham vé tuyén dung, quan 1y lao dong:

1. Phat tién tir 1.000.000 ddng dén 3.000.000 dong dbi v6i ngudi sir dung
lao dong khi c6 mdt trong cac hanh vi sau day:

a) Khong khai trinh viéc str dung lao dong theo quy dinh;

b) Thu tién ctia ngudi lao dong tham gia tuyen dung lao dong;

c) Khong thé hién, nhap day du thong tin v€ nguoi lao dong vao sO quan
Iy lao dong ké tir ngay nguoi lao dong bat dau lam viéc;

d) Khong xuat trinh s6 quan 1y lao dong khi co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén yéu cau.
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2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng ddi véi ngudi st
dung lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:

a) Phan biét d6i xtr trong lao dong trir cac hanh vi phan biét d6i xtr quy
dinh tai diém d khoan 1 Diéu 13, khoan 2 Diéu 23, khoan 1 Diéu 36 va khoan 2
Diéu 37 Nghi dinh nay;

b) Str dung lao dong chua qua dao tao hodc chwa c6 chung chi ky nang
nghé quéc gia d6i véi nghé, cong viée phai su dung lao dong da duoc dao tao
hodc phai c¢6 chimg chi k¥ ning nghé quoc gia;

¢) Khong béo cdo tinh hinh thay d6i vé lao dong theo quy dinh;

d) Khong 1ap s6 quan 1y lao dong hodc 1ap sd quan 1y lao dong khong
dang thoi han hodc khong ddm bao cac ndi dung co ban theo quy dinh phép luat.

* Bién phap khic phuc hau qua

~ Budc nguot su dung lao dong tra lai cho nguoi lao dong khoan tién da thu
doi voi hanh vi vi pham quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

_ 11. Gido dyc nghé nghigp va phét trién ky nang nghé (Tir Diéu 59 dén
Diéu 62 Bé ludt lao dgng)

1. Piéu 60: “Trach nhiém cua ngudi st dung lao dong vé dao tao, boi
dudng, nang cao trinh dg, k¥ nang nghe:

- Ngudi st dung lao dong xay dung ké hoach hang nim va danh kinh phi
cho viéc dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do, k¥ niang nghé, phat trién k§ nang
nghé cho ngudi lao dong dang lam viéc cho minh; dao tao cho ngudi lao dong
truée khi chuyén lam nghé khac cho minh.

- Hang nidm, nguoi st dung lao dong thong bao két qua dao tao, boi dudng,
nang cao trinh do, ky nang nghé cho co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy
ban nhan dén cép tinh”.

2. Piéu 61: “Hoc nghé, tap nghé dé 1am viéc cho nguoi st dung lao dong:

- Hoc nghé dé lam viéc cho ngudi st dung lao dong 13 viée nguoi st dung
lao dong tuyén nguoi vao dé dao tao nghé nghiép tai noi 1am viéc. Thoi gian hoc
nghé theo chuong trinh ddo tao ciia timg trinh d6 theo quy dinh ctia Luat Giao
duc nghé nghiép.

- Tap nghé dé 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong 13 viéc ngudi st dung
lao dong tuyén ngudi vao dé hudng dan thyc hanh cong viéc, tdp lam nghé theo
vi tri viéc lam tai noi lam viéc. Thoi han tap nghé khong qua 03 thang.

- Nguoi sir dung lao dong tuyén ngudi vao hoc nghé tap nghé dé 1am viéc
cho minh thi khong phai dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép; khong duoc thu
hoc phi; phai ky hop dong dao tao theo quy dinh ctia Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nguoi hoc nghé, _nguoi tap nghe phai da 14 tudi tr 1én va phai ¢ du st
khoe phu hop voi yéu cau hoc nghé, tap nghé. Ngudi hoc nghe ngudi tap nghé
thudc danh muc nghe cong vi¢c nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hoic dic biét nang
nhoc, ddc hai, nguy hiém do B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban
hanh phai tir di1 18 tudi tro 1én, trir linh vuc nghé thuat, thé duc, thé thao.
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- Trong thoi gian hoc nghé, tap nghé, néu nguoi hoc nghé, nguoi tap nghé
truc ti€p hoac tham gia lao dong thi duoc nguodi st dung lao dong tra luong theo
muc do hai bén théa thuan.

- Hét thot han hoc nghé, tip nghé, hai bén phai ky két hop dong lao dong
khi dua céac diéu kién theo quy dinh cta Bo luat nay”.

3. Diéu 62: “Hop dong dao tao nghé giita nguoi st dung lao dong, nguoi
lao dong va chi phi dao tao nghé:

- Hai bén phai ky két hop dong dao tao nghé trong trudng hop ngudi lao
dong duoc dao tao nang cao trinh do, k¥ ning nghé, dao tao lai ¢ trong nudc hoic
nude ngoai tir kinh phi cia nguodi st dung lao dong, ké ca kinh phi do ddi tac tai tro
cho nguoi sir dung lao dong.

Hop d6ng dao tao nghé phai lam thanh 02 ban, mdi bén gitr 01 ban.
- Hop ddng dao tao nghé phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Nghé dao tao;

b) Pia diém, thoi gian va tién luong trong thoi gian dio tao;

c¢) Thoi han cam két phai lam viéc sau khi duoc dao tao;

d) Ghi phi dao tao va trach nhi€ém hoan tra chi phi dao tao;

d) Trach nhiém ctia nguo1 st dung lao dong;

e) Trach nhiém cta nguoi lao dong.

- Chi phi dao tao bao gdm céac khoan chi c6 chimg tir hop 1€ vé chi phi tra
cho nguoi day, tai liéu hoc tap, truong, 16p, may, thlet bi, vat li¢u thuc hanh, cac
chi phi khac hd tro cho nguoi hoc va tién luong, tién dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi hoc trong thoi gian di hoc. Trudong
hop nguoi lao dong dugce gui di dao tao ¢ nude ngoai thi chi phi dao tao con bao
g6m chi phi di lai, chi phi sinh hoat trong thoi gian dao tao.

CAC HINH THUC XU PHAT VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

Can ct DPiéu 14: Vi pham quy dinh vé ddo tao, boi dudng, nang cao trinh
d6 k¥ nang nghé:

1. Phat tién d6i véi nguoi st dung lao dong c6 mdt trong cac hanh vi:
khong dio tao cho nguoi lao dong trudc khi chuyén nguoi lao dong sang 1am
nghé khac cho minh; hop dong dao tao nghé khong c6 cac ndi dung chi yéu
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 62 cta Bo luat Lao dong; thu hoc phi cua nguoi
hoc nghé, tap nghé dé lam viéc cho minh; khong ky hop dong dao tao véi ngudi
hoc nghé, tap nghé dé lam viéc cho minh ddi voi truong hop nguoi st dung lao
dong khong phai dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 61 cua Bo luat Lao dong; khong tra luong cho nguoi hoc nghé,
tap nghé trong thoi gian ho hoc nghé, tap nghé ma truc tiép hodc tham gia lao
dong; khong ky két hop dong lao dong d6i véi nguoi hoc nghé, ngudi tap nghé
khi hét thoi han hoc nghé, tap nghé va du cac diéu kién theo quy dinh cua Bo
luat Lao dong theo mot trong cac mirc sau day:
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a) TUr 500.000 déng dén 2.000.000 dong d6i v6i vi pham tir 01 nguoi dén
10 nguoi lao dong;

b) Tir 2.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi véi vi pham tir 11 ngudi dén
50 nguoi lao dong;

¢) Tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng dbi v6i vi pham tir 51 nguoi
dén 100 ngudi lao dong;

d) Tir 10.000.000 dong dén 15.000.000 dong d6i v6i vi pham tir 101 ngudi
dén 300 nguoi lao dong;

d) Tir 15.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i v6i vi pham tir 301 nguoi
lao dong tr¢ 1én.

2. Phat tién tir 50.000.000 dong dén 75.000.000 dong d6i voi ngudi sir dung
lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:

a) Loi dung danh nghia day nghé, tip nghe dé truc loi hoic boc 16t strc lao
dong hoac du dd, ép budc nguoi hoc nghé, ngudi tip nghé vao hoat dong trai
phap luat;

b) Tuyén nguoi dudi 14 tudi vao hoc nghé, tap nghé, trir nhitng nghé, cong
viéc dugc phap luat cho phep;

¢) Tuyén ngudi vao tap nghé dé 1am viéc cho minh véi thoi han tip nghé
qué 03 thang.

* Bién phap khic phuc hau qua

a) Budc ngudi str dung lao dong tra lai hoc phi da thu cta ngudi hoc nghé,
tap nghé dé lam viéc cho minh khi c6 hanh vi thu hoc phi ctia ngudi hoc nghé,
tap nghé dé 1am viéc cho minh quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

_b) Bugc nguoi st dung lao dong tra luong cho ngudi hoc nghe nguoi tap
nghé khi c¢6 hanh vi khong tra luong cho nguoi hoc nghé, tip nghé trong thoi
gian hoc nghé, tdp nghé ma truc tiép hodc tham gia lao dong quy dinh tai khoan
1 Piéu nay;

¢) Budc nguoi sir dung lao dong ndp vao ngan sach nha nude sb loi bat hop
phap c6 dugc doi v6i hanh vi vi pham quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay.

B. Doi thoai tai noi lam viéc, thwong lwgng tap thé va trach nhiém
ban hanh quy che dan chu tai noi lam viéc

I. P6i thoai tai noi lam viéc

Cin cir Khoin 2 Diéu 63 va Diéu 64 B) luat lao dong: “Ngudi sir dung
lao dong phai t6 chure doi thoai tai noi lam viéc trong truong hop sau day:

a) Binh ky it nhét 01 nim mot lan;

b) Khi c¢6 yéu cau ctia mdt hodc cac bén;

¢) Khi c6 vu viée quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36, cac dicu 42, 44, 93,
104, 118 va khoan 1 Bi¢u 128 cua Bo luat nay”.

“N6i dung dbi thoai bit budc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 63 ctia Bo
luat nay.

Ngoai néi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cac bén lira chon mot hoic
mot s6 ndi dung sau day dé tién hanh di thoai:



12
a) Tinh hinh san xuat, kinh doanh ctia nguoi sir dung lao dong;

b) Viéc thuc hién hop déng lao dong, théa udc lao dong tap thé, noi quy lao
dong, quy ché va cam két, thoa thuan khac tai noi lam viéc;

c¢) Piéu kién lam viéc;
d) Yéu cau cua nguoi lao dong, t6 chirc dai dién nguoi lao dong do1 voi
nguoi st dung lao dong;

d) Yéu cau cua nguoi st dung lao dong doi voi nguoi lao dong, t6 chire dai
dién nguoi lao dong;

e) Noi dung khac ma mot hodc cac bén quan tam.

Theo d6 duoc quy dinh cu thé, chi tiét vé trach nhiém t6 chirc di thoai tai
noi lam viéc; sé lugng thanh phan tham gia ddi thoai; té chirc ddi thoai dinh ky;
td chuc ddi thoai khi c6 yéu cau cua mot hoic cac bén; té chic ddi thoai khi co
vu Viéc tai Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu tir Biéu
37 dén Diéu 41.

I1. Thwong lweng tap thé
Puoc quy dinh tir Piéu 65 dén Piéu 74 Bo luat lao dong, trong dé:

1. Vé noi dung thuong lugng (Diéu 67): “Cac bén thuong lugng lya
chon mot hodac mot s6 ndi dung sau dé tién hanh thuong luong tap thé:

- Tién luong, trg cr?ip, nang luong, thudng, bira dn va cac ché do khac;

- Mtic lao dong va thoi gio lam viée, thot gio nghi ngoi, lam thém gio,
nghi gifra ca;

- Béo dam viéc lam ddi véi nguoi lao dong;

- Bdo dam an toan, v¢ sinh lao dong; thuc hién ndi quy lao dong;

- bicu kién, phuong tién hoat dong cua td chirc dai di¢n ngudi lao dong;
moi1 quan hé gifra nguoi st dung lao dong va té chirc dai dién nguoi lao dong;

- Co ché, phuong thirc phong ngira, giai quyét tranh chap lao dong;

- Bao dam binh dang gidi, bao vé thai san, nghi hang nim; phong, chong
bao luc va quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

- No1 dung khac ma mét hoac cac bén quan tam”.

2. Quy trinh thwong hrong tip thé tai doanh nghiép (Piéu 70)

- Khi ¢6 yéu cau thuong luong tap thé ctia to chirc dai dién nguoi lao dong
tai co sO ¢o quyen yéu cau thuong luong tap thé theo quy dinh tai Diéu 68 cua Bo
ludt nay hodc yéu cau cua nguoi st dung lao dong thi bén nhén duoc yéu cau
khong duorc tur chéi viéc thuong luong.

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tr ngay nhén dugc yeu cau va ndi dung
thuong luong, cac bén thoa thuan ve dia di€m, thot gian bat dau thuong luong.

_ Nguoi str dung lao dong c6 trach nhi¢m b tri thoi gian, dia diém va céc
diéu kién can thiét dé to6 churc cac phién hop thuong lugng tap thé.
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Thot gian bat dau thuong lugng khong dugc qua 30 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau thuong lugng tap thé.

- Thoi gian thuong lugng tap thé khong duoc qua 90 ngay ké tir ngay bat
dau thuong lugng, trir trudng hop cac bén cd thoa thuan khac.

Thoi gian tham gia cac phién hop thuong lugng tap thé cua dai dién bén
nguoi lao dong duogc tinh 1a thoi gian lam viéc c6 huong luong. Truong hop
ngudi lao dong 1a thanh vién cua to chtc dai dién ngudi lao dong tham gia cac
phién hop thuong luong tap thé thi thoi gian tham gia cic phién hop khong tinh
vao thoi gian quy dinh tai khoan 2 Diéu 176 cta Bo luat nay.

- Trong qua trinh thuong luong tap thé, néu co yéu cau ctia bén dai dién
nguoi lao dong thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau, bén
ngudi st dung lao dong co trach nhiém cung cip thong tin vé tinh hinh hoat
dong san xut, kinh doanh va ndi dung khac lién quan truc tiép dén ndi dung
thuong luong trong pham vi doanh nghiép nham tao diéu kién thuan loi cho
thuong luong tap thé, trir thong tin vé bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé cua
nguoi st dung lao dong.

- T6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co so ¢ quyén t6 chirc thao luan, ldy y
kién nguoi lao dong v€ ndi dung, cach thic tién hanh va két qua cia qua trinh
thuong luong tap thé.

T6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& quyét dinh vé thoi gian, dia diém
va cach thire tién hanh thao luén, lay y kién nguoi lao dong nhung khong duoc lam
anh hudng dén hoat dong san xuat, kinh doanh binh thuong ctia doanh nghiép.

Nguoi st dung lao dong khong duoce gy kho khan, can tro hodc can thiép
vao qua trinh to chtrc dai dién nguoi lao dong thao ludn, lay ¥ kién nguoi lao dong.

- Viéc thuong luqng tap thé phai dugc lap bién pén, trong d6 ghi ré nodi
dung da duoc cac bﬁ:n thong nhat, ndéi dung con y kién khac nhau. Bién ban
thuong luong tap the phai co chir ky cua dai dién cac bén thuong lugng va cua
nguoi ghi bién ban. To chire dai dién ngudi lao dong tai co s¢ cong bo rong réi,
cong khai bién ban thuong lugng tap thé dén toan bd ngudi lao dong™.

~IL Thuc hién quy ché dan chu & co so tai noi 1am viée (Tw Diéu 42 dén
biéu 48 Nghi dinh 145/2020/ND-CP), trong do:

1. Hoi nghi ngudi lao dong (Piéu 47):

- Ho1 nghi nguoi lao dong do nguoi str dung lao dong phéi hop vai t6
chuc dai dién ngu:g‘yi lao dpng tai co s& (néu cd) va nhom dai dién doi tho;_ti cua
nguoi lao dong (néu co) to chirc hang nam theo hinh thire hoi nghi toan thé hodc
hoi nghi dai biéu.

- No1 dung hoi nghi nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh tai biéu 64
cua B0 luat Lao dong va cac ndi dung khac do hai bén thda thuan.

- Hinh thire to chirc hoi nghi, ndi dung, thanh phan tham gia, thoi gian, dia
diém, quy trinh, trach nhiém t6 chtic thyc hién va hinh thirc pho bién két qua hoi
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nghi nguoi lao dong thue hién theo quy ché dan chi ¢ co so tai noi 1am viéc quy
dinh tai Diéu 48 Nghi dinh nay.

2. Trach nhiém ban hanh quy ché dan chi & co sé tai noi lam viéc
(Di€u 48) .

- Nguoi sir dung lao dong c6 trach nhiém ban hanh quy ché dan chu & co
s¢ tai noi lam vi¢c d€ thuc hién cac ndi dung quy dinh vé doéi thoai tai noi lam
viéc va thuc hién dan chu ¢ co sé tai noi lam viéc quy dinh tai Nghi dinh nay.

- Khi xay dung, stra d6i, bd sung quy cl}é dan chu ¢ co so tai noi lam viéc,
nguoi su dung lao dong phai tham khao y kién cua t6 chirc dai dién nguoi lao
dc:)ng tai co sO (n€u co) va nh(:)rn dai dién do1 thoai cla nguoi lao dong (néu co)
dé hoan thién va ban hanh. D61 v6i nhiing gop y cua t6 chirc dai dién nguoi lao
dong tai co s va ph(’)m dai di¢n doi thoai cua nguoi lao dong ma nguot st dung
lao dong khong tiép thu thi phai néu 10 1y do.

- Quy ché dan chu & co s6 tai noi 1am viéc phai dugc phd bién cong khai
té1 nguoi lao dong.

3. Noi dung, hinh thirc ngudi sir dung lao dong phai cong khai (Diéu 43).

- Nguoi st dung lao dong phai cong khai véi nguoi lao dong nhiing ndi
dung sau:

a) Tinh hinh san xuat, kinh doanh ctia nguoi st dung lao dong;

b) Noi quy lao dong, thang luong, bang luong, dinh mirc lao dong, ndi
quy, quy ché va cac van ban quy dinh khac cua nguoi str dung lao dong lién
quan dén quyeén loi, nghia vu va trach nhi¢m cua nguoi lao dong;

¢) Céc thoa udc lao dong tap thé ma ngudi st dung lao dong tham gia;

d) Viéc trich 1ap, sir dung quy khen thuong, quy phuc lgi va cac quy do
nguoi lao dong dong gop (néu co);

d) Vi€c trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té,
bao hi€ém that nghiép;

~ ¢) Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuong, ky lut, giai quyét khiéu nai,
t0 cdo lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich ctia nguoi lao dong;

g) Noi dung khéc theo quy dinh cta phap luat.

- Nhiing nd1 dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay ma phap luat quy dinh cu
thé hinh thirc cong khai thi nguoi sir dung lao dong thyc hién cong khai theo quy
dinh do, truong hop phap luat khong quy dinh cu thé hinh thirc cong khai thi nguoi
str dung lao dong cin ctr vao ddc diém san xudt, kinh doanh, to chirc lao dong va
noi dung phai cong khai dé lia chon hinh thirc sau day va thé hién trong quy ché
dan chu & co s& tai noi lam vi¢e theo quy dinh tai Biéu 48 Nghi dinh nay:

a) Niém yét cong khai tai noi lam viéc;

b) 'I:héng béo tai cac cudc hop, cac cudc ddi thoai giira ngudi str dung lao
dong va to chure dai dién nguoi lao dong tai co s&, nhom dai dién doi thoai cia
nguoi lao dong;
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7 c) Théng bao béng van ban cho t chirc dai dién nguoi lao dong tai co so
dé thong bao dén nguoi lao dong;
d) Thong bao trén hé thdng thong tin ndi bo;
d) Hinh thirc khac ma phap luat khong cAm.
C. Thyc hién viéc dong BHXH, BHYT, BHTN cho ngwoi lao dong

Can cir Piéu 18, 19, 20, 21 Luat Bao hiém xa hoi s6 19/VBHN-VPQH
ngay 16/12/2019 cta Van phong Qudc hoi quy dinh vé quyén va nghia vu cua
nguoi lao dong, nguodi su dung lao dong nhu sau:

L quén va nghia vu ciia nguwoilao djng
1. Vé quyén:

- Pugc tham gia va huong cac ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh cua
Luat nay.

- Puoc cap va quan 1y s6 bao hiém xa hoi.

- Nhan luong huu va trg cdp bao hiém xi hoi day du, kip thoi, theo mot
trong cac hinh thure chi tra sau:

a) Trgc tiép tr co quan bao hiém xa hoi hodc to chirc dich vu duoc co
quan bao hiém xa hoi uy quyén;

b) Thong qua tai khoan tién giri ctia nguoi lao dong mo tai ngan hang;

c¢) Thong qua nguoi st dung lao dong.

- Huong bao hiém y té trong cac trudng hop sau day:

a) Pang hudéng luong huu;

b) Trong thoi gian nghi viéc hudng tro cap thai san khi sinh con hodc nhin nubi
con nuoi;

¢) Nghi viéc hudng trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang;

d) Pang huong tro cap 6m dau doi voi nguoi lao dong mic bénh thudc
Danh muc bénh can chira tri dai ngay do Bo Y té ban hanh.

- Bugc chu dong di kham giam dinh mirc suy giam kha nang lao dong néu
thugc truong hop quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 45 cua Luit nay va dang bao
luu thoi gian dong bao hiém xa hoi; dugc thanh toan phi giam dinh y khoa néu
du diéu kién dé hudng bao hiém xa hadi.

- Uy quyén cho ngudi khac nhan lwong huu, tro cap bao hiém xa hoi.

- Dinh ky 06 thang duoc ngudi sir dung lao dong cung cap thong tin vé
dong bao hiém x3 hoi; dinh ky hing nim dugc co quan bao hiém x3 hoi xéac
nhan vé Vleg dong bao hiém ;<a ho1; duoc yeu cu nguoi s dung laoq dong va co
quan bao hiém xa hdi cung cap thong tin vé viéc dong, hudng bao hiém xa hoi.

- Khiéu nai, t6 c4o va khoi kién vé bao hiém xa hoi theo quy dinh cta phap luét.

2. V& trach nhiém:
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- Péng bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia Luat nay.
- Thuc hién quy dinh vé viéc 1ap hd so bao hiém x3 hoi.
- B4o quan sb bao hiém x3 hoi.
11 Q\uye‘n‘vd nghia vu cua ngwoi sir dung lao dong
1. Vé quyén:

- Tir chdi thuc hién nhitng yéu cau khong dang quy dinh cua phap luat vé
bao hiém xa hoi.

- Khiéu nai, t6 céo va khoi kién vé bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia phap luét.

2. V& trach nhié¢m:

- Lap hd so dé ngudi lao dong duoc cip s bao hiém xa hoi, dong, huong
bao hiém xa hoi.
- Pong bao hiém x3 hoi theo quy dinh tai Diéu 86 va héng thang trich tu

tién lwong ctia nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 85 ctia Luat nay
dé déng ciing mot luc vao quy bao hiém xa hoi.

- Gi61 thiéu nguoi lao dong thude d6i tugng quy dinh tai diém a khoan 1,
khoan 2 Piéu 45 va Piéu 55 cta Luat nay di kham giam dinh muc suy giam kha
nang lao dong tai Hoi dong giam dinh y khoa.

- Phoi hop voi co quan bao hiém xa hoi tra trg cap bao hiém xa hoi cho nguoi
lao dong.

- Phédi hop véi co quan bao hiém x4 hoi tra s6 bao hiém x4 hoi cho nguoi lao
dong, xac nhan thoi gian dong bao hiém xa hoi khi nguoi lao dong cham dut hop
dong lao dong, hop dong lam viéc hodc thdi viée theo quy dinh cta phép luat.

- Cung cép chinh xac, ddy du, kip thot thong tin, tai liéu lién quan dén
viéc dong, huong bao hiém xa héi theo yéu ciu cta co quan quan 1y nha nudc cd
tham quyén, co quan bao hiém x4 hoi.

- Dinh ky 06 thang, niém yet cong khai thong tin vé viée dong bao hiém
xd hoi cho nguoi lao dong; cung cap thong tin vé viéc dong bao hlem xa hdi cua
nguoi lao dong khi nguoi lao dong hoic to chitc cong doan yéu cau.

- Hang nam, niém yét cong khai thong tin dong bao hiém x4 hoi cia nguoi
lao dong do co quan bdo hiém xa hgi cung cap theo quy dinh tai khoan 7 Diéu
23 cua Luat nay.

CAC HINH THUC XU PHAT VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

Can ctr Piéu 39. Vi pham quy dinh vé dong bao hiém x4 hoi bat budc, bao
hiém that nghiép

1. Phat tién tir 500.000 dong dén 1.000.000 ddng dbi véi nguoi lao dong
¢6 hanh vi thoa thuan véi nguoi str dung lao dong khong tham gia bao hiém xa
hoi bat budc, bao hiém that nghi¢p, tham gia khong dung ddi tuong hodc tham
gia khong dung mirc quy dinh.

2. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 3.000.000 ddng dbi v6i nguoi sir dung
lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:
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a) Hang nam, khong niém yét cong khai thong tin dong bao hiém xa hoi
ciia ngudi lao dong do co quan bao hiém xi hdi cung cép theo quy dinh
tai khoan 7 Diéu 23 cta Luat Bao hiém xa hoi;

b) Khong cung cap hoic cung cap khong day du thong tin vé dong bao
hiém xa hot bét budc, bao hiém that nghi¢p cua nguoi lao dong khi nguodi lao
dong hodc t6 chure cong doan yéu cau.

3. Phat tién tir 1.000.000 ddng dén 3.000.000 ddng khi vi pham voi mdi
nguoi lao dong nhung t6i da khong qua 75.000.000 dong ddi voi nguoi st dung
lao dong c6 hanh vi khong thuc hién tha tuc xac nhan vé viéc dong bao hiém
that nghiép cho nguoi lao dong dé nguoi lao dong hoan thién hd so hudng bao
hiém théat nghiép theo quy dinh.

4. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng ddi véi nguoi sir dung
lao dong c6 hanh vi khong cung cap chinh xéc, day du, kip thoi thong tin, tai liéu
lién quan dén viéc dong, huong bao hiém x4 hoi bat budc, bao hiém that nghiép
theo yéu cau cua co quan nha nudc co tham quyen co quan bao hiém xa hoi.

5. Phat tién tir 12% dén 15% tong sO tién phai dong bao hiém xa hoi bat
budc, bao hiém that nghiép tai thoi diém lap bién ban vi pham hanh chinh nhung
t6i da khong qua 75.000.000 dong d6i vai nguoi stir dung lao dong c6 mot trong
cac hanh vi sau day:

a) Cham dong bao hiém x4 hoi bat budc, bao hiém that nghiép;

b) Pong bao hiém xi hoi, bao hiém that nghiép khong dung muc quy dinh
ma khong phai 13 trén dong;

¢) Péng bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép khong du sd ngudi thudce
dién tham gia bao hiém x4 hoi bat budc, bao hiém that nghiép ma khong phai 1a
tron dong;

d) Chiém dung tién dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép ciia nguoi
lao dong.

6. Phat tién tir 18% dén 20% tong so tién phai dong bao hiém xa hoi bat
budc, bao hiém that nghiép tai thoi diém 1ap bién ban vi pham hanh chinh nhung
t6i da khong qua 75.000.000 dong ddi voi ngudi sir dung lao dong khong dong
bao hiém xi hoi bat budc, bao hiém that nghiép cho toan bd ngudi lao dong
thudc dién tham gia bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém that nghiép nhung chua
dén muc truy ctru trach nhiém hinh su.

7. Phat tién tir 50.000.000 déng dén 75.000.000 dong ddi véi nguoi sir
dung lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day:

a) Tron dong bao hiém xa hoi bit budc, bao hiém that nghiép nhung chwa
dén muc truy ctru trach nhiém hinh sy;

b) Stra chira, 1am sai 1éch van ban, tai liéu trong ho so dé xuit duge ap
dung mirc dong thap hon mirc doéng binh thuong vao Quy Bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép nhung chua dén muc truy ctru trach nhiém hinh sy.

8. Phat tién tir 50.000.000 dong dén 70.000.000 dong ddi véi td chire danh
gia an toan, vé sinh lao dong c6 hanh vi cung cap Béo cdo danh gia cong tac an
toan, v¢ sinh lao dong va giam tan suat tai nan lao dong khong dung su that.

9. Hinh thirc xtr phat bo sung
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D,inh chi7hoa_1t dong danh gia an toan, v¢ sinh lao dong tir 01 thang dén 03
thang do61 voi t6 chirc danh gia an toan, v¢ sinh lao dong khi ¢6 hanh vi vi pham
quy dinh tai khoan 8 Diéu nay.

10. Bién phap khic phuc hau qua

a) Budc nguoi st dung lao dong dong du s6 tién bao hiém x3 hoi bét budc,
bao hiém that nghiép phai dong cho co quan bao hiém xi hoi dbi véi hanh vi vi
pham quy dinh tai khoan 5, 6, 7 Diéu nay;

b) Bu¢c nguoi sir dung lao dong ndp khoan tién 14i bﬁng 02 14n muc lai
suat dau tu quy bao hiém x3 hoi binh quan cua nam trudce lién ke tinh trén so
tién, thoi gian cham dong, khong déng, trén dong, chlem dung tién dong; néu
khéng thuc hién thi theo yéu cu cta ngudi c6 thAm quyén, ngin hang, t6 churc
tin dung khac, kho bac nha nudc co6 trach nhiém trich tur tai khoan tién gui cua
nguoi sir dung lao dong dé nop sO tlen chua dong, cham dong va khoan tién 1ai
clia s tién nay tinh theo 14i suét tién gui khong ky han cao nhat ctia cac ngan
hang thuong mai nha nudc cong bb tai thoi diém xir phat vao tai khoan cua co
quan bao hiém xa hoi d6i voi nhitng hanh vi vi pham quy dinh tai cac khoan 5, 6,
7 Piéu nay tir 30 ngay tro 1en.

Can ctr Piéu 40. Vi pham quy dinh vé lap ho so dé huong ché do bao
hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong ddi voi nguoi lao dong
c6 mot trong cac hanh vi vi pham sau day:

a) K& khai khong dung su that hodc stra chira, téy x0a lam sai su that
nhimg ndi dung co lién quan dén viéc dong, hudong bao hiém xi hoi, bao hiém
that nghiép nhung chua dén mic truy cru trach nhiém hinh su;

b) Khong thong bido voi Trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh khi
nguoi lao dong c6 viéc lam trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nop hd
so dé nghi hudng trg cap that nghiép;

¢) Nguoi dang hudng trg cip that nghiép khong thong bao theo quy dinh
v6o1 Trung tdm dich vu viéce 1am khi thugc mét trong cac truong hop sau day: co
viéc 1am; thyc hién nghia vu quan sy, nghia vy céng an; huong luong huu hang
thang; di hoc tap co thoi han tir du 12 thang trd 1€n.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi voi nguoi sir
dung lao dong c6 hanh vi lam gia, 1am sai léch ndi dung hod so hudng bao hiém
x3 hoi, bao hiém that nghiép dé truc loi ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép nhung chua dén murc truy ctru trach nhiém hinh sy ddi véi mdi hd so
hudng bao hiém xi hoi, bao hiém that nghiép 1am gia, 1am sai 1éch ndi dung
nhung t6i da khong qua 75.000.000 dong.

3. Bién phap khic phuc hau qua

Budc nop lai cho co quan bao hiém x3 hdi sd tién bao hiém xa hoi, sd tién
tro cap that nghiép, sb tién hd trg hoc nghé, sb tién hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong da nhan
do thyc hi¢n hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay.

~ Can cir Bicu 41. Vi pham cac quy dinh khac v& bao hiém xa hoi, bao hiém
that nghi¢p
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1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 doéng khi vi pham v6i mdi
ngudi lao dong nhung tdi da khéng qua 75.000.000 dong ddi véi nguoi st dung
lao dong c6 hanh vi khong tra ché do tro cip dudng strc, phuc hdi stc khoe sau
tai nan lao dong, bénh nghe nghiép cho nguoi lao dong trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay nhén duoc tién trg cdp do €0 quan bao hiém xa hoi chuyen dén.

2. Phat tién tir 18% dén 20% tong s6 tién huong bao hiém xa hoi bat budc
ctia ngudi lao dong ma ngudi sir dung lao dong da chiém dung tai thoi diém lap
bién ban vi pham hanh chinh nhung t6i da khong qua 75.000.000 déng ddi véi
nguoi sir dung lao dong c6 hanh vi chiém dung tién huong bao hiém xa hoi bat
budc cua nguoi lao dong.

3. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 ddéng ddi véi ngudi st dung
lao ddng c6 hanh vi khong thong bao véi Trung tam dich vu viéc l1am noi dat tru
s¢ lam vi¢éc cua nguoi st dung lao dong khi co bién dong lao dong vi¢c lam tai
don vi theo quy dinh cua phép luat.

4. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong khi vi pham véi mdi
nguoi lao dong nhung toi da khéng qua 75.000.000 dong ddi véi nguoi sir dung
lao dong co mot trong cac hanh vi sau day:

a) Khong lap h6 so tham gia bao hiém x4 hoi bat budc trong thoi han 30
ngay ké tir ngay giao két hop dong lao dong, hop dong lam viéc hodc tuyén dung;
khong 1ap ho so tham gia bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc ¢6 hiéu luc;

b) Khdng 1ap danh sach ngudi lao dong hodc khong 1ap hd so hodc khong
ndp hd so dung thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 102, khoan 1 Piéu 103,
khoan 1 Diéu 110, khoan 2 Diéu 112 ctia Luat Bao hiém xa hoi; khoan 1 Diéu
59, khoan 1 Piéu 60 ciia Luat An toan, vé sinh lao dong;

¢) Khong gi6i thiéu ngudi lao dong thudce ddi twong quy dinh tai Diéu 47
ciia Luat An toan, vé sinh lao dong va Piéu 55 cua Luat Bao hiém xa hoi di
kham giam dinh suy giam kha nang lao dong tai Hoi dong Giam dinh y khoa;

d) Khong tra s0 bao hiém x3 hoi cho nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 21 ctia Luat Bao hiém x4 hoi.

5. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong khi vi pham véi mdi
nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép duoc hd tro hoc nghé nhung t6i
da khong qua 150.000.000 dong ddi véi co sé gido duc nghé nghiép c6 mot
trong cac hanh vi sau day:

a) T6 chirc day nghé khong du thoi gian khoéa hoc ma ngudi lao dong
dugc hd trg hoc nghé;

b) Thoa thuan vai ca nhan, td chirc ¢6 lién quan dé truc loi sd tién hd trg
hoc nghé nhung chua dén mirc truy ctru trach nhiém hinh sy.

6. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi véi nguoi sir
dung lao dong khi duoc hd tro kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong ma c6 hanh vi t6 chuc trién
khai dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé cho ngudi lao dong
khong theo diing phuong an duoc co quan ¢ tham quyén phé duyét.

7. Bién phap khic phuc hau qua
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a) Budc nguoi st dung lao dong tra ché do tro cép dudng suc, phuc hoi
sttc khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong theo quy
dinh khi c6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1 biéu nay;

b) Budc ngudi st dung lao dong hoan tra cho nguoi lao dong sb tién
huéng bao hiém x3 hoi bt budc da chiém dung cua nguoi lao dong va khoan
tién 13i cua s tién nay tinh theo 14i sudt tién giri khong ky han cao nhét cua cac
ngan hang thuong mai nha nudc cong bd tai thoi diém xu phat ddi voi vi pham
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

¢) Budc co s gido duc nghé nghiép thyc hién day nghe da thoi gian khoa
hoc ma ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép dugc ho tro hoc nghé ddi
v6i hanh vi vi pham quy dinh tai diém a khoan 5 Piéu nay néu ngudi lao dong
c6 yéu cau;

d) Budc co so gidao duc nghé nghiép ndp lai s tién di truc loi cho co quan
bao hiém xa hoi ddi v6i hanh vi vi pham quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu nay;

d) Budc co so gido duc nghé nghiép trién khai dao tao, boi dudng, ning
cao trinh d6 k¥ ning nghé cho ngudi lao dong theo phuong an da dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét, trir trudng hop di hoan thanh viéc t6 chirc, dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ niang nghé cho ngudi lao dong khi c6 hanh vi vi
pham quy dinh tai khoan 6 Diéu nay;

e) Budc ngudi st dung lao dong ndp cho co quan bao hiém xa hoi sd tién
hd tro kinh phi ddo tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 k¥ niang nghé khong su
dung hét so v6i phuong an duoc co quan c6 tham quyén phé duyét ddi voi hanh
vi vi pham quy dinh tai khoan 6 Piéu nay.

Trén day 1a ndi dung huéng dan phap luit lao dong vé quan 1y lao dong
va thuc hién viéc dong BHXH, BHYT, BHTN. Yéu cau doanh nghiép tuan tha,
thuc hién viéc tuyén dung, dao tao va dam bao cac quyén, loi ich hop phap cho
nguoi lao dong trén co s& phap luat quy dinh.

Noi nhan: KT.TRUONG BAN

“Nhu trén; PHO TRUONG BAN
- UBND thanh pho; 3
-S6 LDTBXH

- Lanh dao Ban;

- Cbng doan KKT;

- Cac phong chuyén moén BQL;
- Cong TTDT BQL;

- Luu: VP, QLLD/BQL.

Pham Minh Dic
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