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Thure hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac d6i véi cong chire,
vién chirc Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong nam 2026

Can cu Luat phong, chéng tham nhiing nam 2018; Luat stra ddi, bd sung mot
s6 diéu chua Luat Phong chéng tham nhiing s6 132/2025/QH15; Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu
va bién phéap thi hanh Luat phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP
ngay 30/12/2021 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sd
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
va bién phép thi hanh Luat phong, chéng tham nhiing.

Ban Quan 1y khu kinh té Hai Phong (Ban Quan 1y) ban hanh Ké hoach thuc
hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi cong chuc, vién chirc nim 2026, cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Pinh ky chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi cong chire, vién chirc khong giit chic
vu lanh dao quan 1y nham phat huy tinh than trach nhiém, ning dong sang tao, nang cao
vai tro, trach nhiém cua cong chirc, vién chic dé timg budc chuyén nghiép hoa trong thi
hanh cong vu; dong thoi 1a mot trong nhiing bién phap nham chu dong phong ngira tham
nhiing, sach nhiéu, tiéu cuc, phién ha trong d6i ngii cong chic, vién chirc.

- Tao dicu kién dé cong chirc, vién chirc ¢6 co hoi rén luyén, thir thach & nhiéu
vi tri khac nhau. Thong qua do, danh gia can bd chinh xéc, toan dién, luya chon dao
tao nguon lanh dao du bi, ké can.

2. Yéu cau

- Viéc chuyén doi vi tri cong tac phai dam bao dung nguyén tac, khach quan,
hop 1y, phu hop vo1 chuyén mon, nghi€p vy, khong lam tang bién ché ctua cac co
quan, don vi va phai dugc thyc hi¢n theo K& hoach, dugc cong khai trong cac co
quan, don vi.

- Tao dugc sy doan két, nhat tri trong ndi bd don vi, néu cao tinh than trach
nhiém cua nguoi dung dau co quan, don vi nham tap hgp dong vién cong chuc, vién
chtrc phan dau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

II. NOI DUNG



1. Trwong hop dinh ky chuyén ddi vi tri cong tic

- Cong chuc, vién chuc khong gitt chuc vu lanh dao, quéan 1y tai cac phong
chuyén mon, don vi sy nghiép tryc thudc Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong.

- Thoi han dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac tir 02 nam (tir da 24 thang) dén
05 nam (di 60 thang) ddi véi cac vi tri cong tac thudc danh muyc dinh ky phai chuyén
doi tai phu luc kém theo cua Ké hoach nay.

2. Phwong thirc thue hién chuyén ddi

- Thuc hién chuyén doi vi tri cong tdc doi véi cong chure, vién chuce tir by phan
nay sang bd phan khac cung chuyén mon, nghi¢p vu trong ndi by don vi hoac gitra
cac linh vuc, dia ban dugc phan cong theo doi, phu trach.

- Thuc hién chuyén doéi vi tri cong tac do1 vai cong chure, vién chuce tor don vi
nay sang don vi khac.

- Viéc chuyén doi vi tri cong tac dugc thuc hién bang van ban diéu dong, bo
tri, phan cong nhiém vu do1 véi cong chire, vién chire theo quy dinh cua phap luat.

3. Tham quyén trong viéc dinh ky chuyén doi

- Chuyén ddi vi trf cong tac trong ndi bdo don vi thudc thim quyén cia Trudng
phong, don vi. Tuy nhién, trudc khi Trudng phong, don vi quyét dinh chuyén d6i
phai c6 vin ban bao cédo Lanh dao Ban Quan 1y (qua Vin phong Ban Quan 1y) dé
tham dinh, danh gia; sau khi co su déng y cua Lanh dao Ban, Truéng phong, don vi
ra van ban chuyén doi vi tri theo quy dinh.

- Chuyén d6i vi tri cong tac giira cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc thim
quyén quyét dinh cta Trudéng ban Ban Quan 1y Khu kinh t& Hai Phong.

- Chuyén ddi vi trf cong tac giita cac phong thudc Trung tim Xuc tién dau tu -
Viéc 1am - HJ tro doanh nghiép Hai Phong thudc tham quyén cia Giam doc Trung
tam.

4. Nhirng truwong hop chua thue hién viéc chuyén déi vi tri cong tac

- CONng chue, vién chuc dang trong thoi gian bi xem xét, xur 1y ky luat; dang bi
kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xr.

- Cong chirc, vién chirc dang diéu tri bénh hiém nghéo duoc co quan y té co
tham quyén xac nhan; ngudi dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1én, ngudi dang
biét phai.

- Cong chuc, vién chic nit dang trong thoi gian mang thai hoac nu6i con nhd
dudi 36 thang tudi; nam gidi dang nudi con dudi 36 thang tudi do vo mat hodc trong
truong hop khach quan khéc.



5. Nhirng truwong hop khong thuc hién viéc chuyén doi vi tri cong tac

Khéng thyc hién chuyén d6i vi tri cong tac d6i voi ngudi co thoi gian cong tac
con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huru.

III. DANH MUC CAC VI TRi CONG TAC PINH KY CHUYEN DPOI

1. Van phong Ban Quan ly:

- Chuyén vién phy trach Ké toan.

- Chuyén vién phu trach tham muu cong tac to chic can bo, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, td cao, phong, chdng tham nhiing.

- Chuyén vién tiép nhan hd so, tra két qua tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong thanh phd.

2. Phong Quan ly dau tu:

Chuyén vién phu trach tham muu mgt hoac nhiéu linh vuc, thu tuc: huéng dan,
tiép nhan, tham muu giai quyét cac thi tuc cp, diéu chinh, thu hdi Gidy ching nhan
dau tu; chap thuin chu truong dau tu, diéu chinh chi truong dau tu; dau thau, chap
thuan nha dau tu.

3. Phong Quan ly lao dong:

Chuyén vién phu trach tham muu mdt hodc nhiéu cac linh vuc, thu tuc: cép,
cap lai, thu hdi Gidy phép lao dong cho lao dong nudc ngoai, xac nhan ngudi lao
dong nudc ngoai khong thudce dién cip Gidy phép lao dong, dang ky nodi quy lao
dong, thong bao thda udc lao dong, td chirc lam thém gio, chép thuén nhu cau, vi tri
lao dong nguo1 nude ngoai ciia Doanh nghiép.

4. Phong Doanh nghiép va Giam sat dau tu:

Chuyén vién phu trach tham muu mdt hodc nhiéu cac linh vuc, thu tuc: cép,
cap lai, stra d6i, bd sung va gia han Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién thuong
mai cta td chirc va thuong nhan nudc ngoai dat tru so tai khu cong nghiép, khu kinh
té theo quy dinh phap luat vé thuong mai; cip céac loai Gidy ching nhan xuat xtr hang
hoa cho hang hoda san xuét tai khu cong nghi¢p, khu kinh té, khu thuong mai tu do
theo thAm quyén cua Ban Quan 1y; quan 1y cic hoat dong mua ban hang héa, giam sat
so huay, tiéu huy hang hoa c6 ngudn gbe nhap khau tai cic doanh nghiép.

- Chuyén vién phu trach cong tic giam sat dau tu..

5. Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Chuyén vién phu trach tham muu cac tha tuc lién quan dén quan 1y dat dai.

- Chuyén vién phu trach tham muu cac thu tuc lién quan dén bao vé moi
truong: tham dinh, phé duyét bao cao danh gia tic dong moi trudng; cap, cip doi,



diéu chinh, cap lai, thu hdi gidy phép moi trudng; tham muu cap, cip lai, diéu chinh,
thu hoi gidy ching nhan khu cong nghiép sinh thai, doanh nghiép sinh thai.

6. Phong Quy hoach va Xay dung:
Chuyén vién phu trach tham muu mdt hodc nhiéu cac linh vuc, thu tuc:

- Linh vuc quy hoach: tham muu lap, tham dinh, phé duyét nhi¢m vy, quy
hoach phan khu va quy hoach chi tiét (diéu chinh nhiém vu, quy hoach phan khu va
quy hoach chi tiét) khu cong nghiép, khu chirc nang trong pham vi KKT; chap thuan
tong mat bang dy an trong KKT, KCN, Khu TMTD.

- Linh vyc xay dung: tham muu thadm dinh Béo cdo nghién ctu kha thi dau tu
xay dung, bao c4o kinh té k¥ thuat, thiét ké trién khai sau thiét ké co so; cép, cép lai,
gia han, diéu chinh, thu hoi, hity Gidy phép x4y dung; quan Iy chat luong cong trinh,
kiém tra cong tac nghiém thu, thong bao nghiém thu hoan thanh thi cong xay dung.

7. Viin phong dai dién Ban Quan Iy tai cic khu cong nghiép, khu Kinh té

Chuyén vién phu trach tham muu mét hodc nhiéu linh vyc: tiép nhan dang ky
va quan ly, giam sat viéc thuc hién céac loai hinh dich vu phuc vu nguoi lao dong
trong cac doanh nghiép; cong tac thi dua - khen thuéng ddi véi doanh nghiép, nguoi
lao dong tai cac doanh nghiép.

I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Truwéng cac phong chuyén mon, don vi sw nghiép:

- T6 chirc hop trién khai, lam tot cong tac tu tuong doi véi can bd, cong chirc,
vién chirc dé€ thyc hién K€ hoach nay dam bao su 6n dinh trong don vi.

- Xay dung Ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac d6i v6i cong chirc, vién chirc
chuyén d6i trong ndi bo don vi, bao cdo Lanh dao Ban Quan 1y (qua Vin phong Ban
Quan 1y). Dbi véi cac vi tri cong chirc, vién chirc du thoi gian, nhung don vi khong
thue hién chuyén doi phai bao cdo rd 1y do khong thuc hién viéc chuyén doi.

- Ra soat, thong ké tong hop toan bo sb luong cong chire, vién chirc khong git
chtrc vu 1anh dao thudc dién chuyén d6i tai don vi (theo biéu mdu), giri vé Van phong
Ban Quan ly; thoi han hoan thanh: trwdc ngay 15/5/2026.

2. Van phong Ban Quan ly:

- C6 trach nhiém huéng dan, d6n déc tong hop danh sach, tham muu Lanh dao
Ban Quan 1y xay dung phuong an chuyén ddi vi tri cong tac ddi voi cong chirc, vién
chtrc; thong nhét voi Trudng cac phong, don vi co cong chire, vién chirc chuyén doi;
don vi tiép nhan cong chirc, vién chirc va thong bao t6i cong chirc, vién chic thude
dién chuyén d6i biét trudc khi thuc hién viéc chuyén do6i vi tri cong tac. Thoi gian
hoan thanh: trong thang 5/2026.



- Tham muu ban hanh quyét dinh diéu dong, chuyén ddi vi tri céng tac theo
quy dinh, trinh Truéng ban ky, ban hanh. Thoi gian hoan thanh: trwdc ngay
04/6/2026.

3. Can b, cong chtrc, vién chirc duge luan chuyén, chuyén d6i vi tri cong tac
co trach nhiém chép hanh nghiém quyét dinh diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi vi
tri cong tac ctia nguoi co tham quyén, ban giao dy du cong viéc, hd so, tai liéu co
lién quan tai vi tri cong tac ci, tiép nhan, trién khai cac nhiém vu tai vi tri cong tac
moi.

Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong yéu cau Trudng cac phong chuyén mén,
don vi sy nghiép thuc hién nghiém tiuc ndi dung ké hoach nay. Trong qua trinh trién
khai thyc hién néu c6 vuéng méc can kip thoi phan anh, bao cio Ban Quan 1y bing
van ban (qua Vin phong Ban Quan Iy) dé téng hop bao cdo Trudng Ban xem xét,
quyét dinh./.

Noinhgn: KT. TRUONG BAN
- UBND thanh pho (dé b/c); PHO TRUONG BAN
- S& Noi vy; -

- Truong ban;

- Cac Pho Truong ban;

- Cac phong, don vi truc thuéc Ban quan ly;
- Luu: VP/BQL.




DANH MUC VI TRi CONG TAC PINH KY CHUYEN POI

PHU LUC

(Kém theo Ké hoach sg579/KH-BQL, ngay| 1 /5 /2026 cia Ban Qudn ly Khu

kinh té Hai Phong)

STT

Phong, don vi

Vi tri chuyén doi

Ghi chu

Vian phong Ban Quan 1y

1. Chuyén vién phu trach K& toan.
2. Chuyén vién phu trach tham muu cong tac t6
chirc can bo, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
t6 cao, phong, chdng tham nhiing.
3. Chuyén vién tiép nhan ho so, tra két qua tai

Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé.

Phong Quan 1y Pau tu

Chuyén vién phu trdch tham muu mdt hoac
nhiéu linh vyc, thu tyc: huéng din, tiép nhan,
tham muu gidi quyét cac thu tuc cép, diéu chinh,
thu hoi Gidy chimg nhan dau tu; chap thuan cha
truong dau tu, diéu chinh cha truong dau tu; dau
thau, chap thuan nha dau tu.

Phong Quy hoach va Xay dung

Chuyén vién phu trdch tham muu mdt hoac

nhiéu cac linh vuc, thu tuc:

1. Linh vuc quy hoach: tham muu lap, tham
dinh, phé duyét nhiém vu, quy hoach phan khu
va quy hoach chi tiét (diéu chinh nhiém vy, quy
hoach phan khu va quy hoach chi tiét) khu cong
nghiép, khu chtic nang trong pham vi KKT; chap
thuin téng mat béng du an trong KKT, KCN,
Khu TMTD.

2. Linh vyc xay dyng: tham muu tham dinh Bao
cao ng}lién ctru kha thi dau tu xay dung, bao cao
kinh t& ky thuat, thiét ke trién khai sau thiét ké
co s0; cap, cap lai, gia han, diéu chinh, thu hoi,
hay Gidy phép xay dung; quan ly chat luong

cong trinh, kiém tra cong tic nghiém thu, thong
bao nghiém thu hoan thanh thi cong xay dung.

Phong Tai nguyén va Méi truong

1. Chuyén vién phu trach tham muu céc thu tuc
lién quan dén quan Iy dét dai.

2. Chuyén vién phy trach tham muu cac thu tuc
lién quan dén bao vé€ moi truong: tham dinh, phé
duyét bao cdo danh gia tac dong moi truong;
cap, cip do6i, diéu chinh, cap lai, thu hoi gidy




phép moi tr}rbng; tham muu cép, cép lai, diéu
chinh, thu hoi giay chirng nhan khu cong nghiép
sinh thai, doanh nghiép sinh thai.

Phong Quan 1y Lao dong

Chuyén vién phu trach tham muu mot hoac
nhiéu céc linh vuc, thu tuc: cép, cép lai, thu hoi
Gidy phép lao dong cho lao dong nudc ngoai,
xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap Gidy phép lao dong, ding ky noi
quy lao dong, théng bao thoa uéc lao dong, to
chtrc 1am thém gio, chép thuan nhu cau, vi tri lao
dong nguoi nude ngoai cua Doanh nghiép.

Phong Doanh nghi¢p va Giam sat
dau tu

Chuyén vién phu trach tham muu mot hoac
nhiéu cac linh vuc, thu tuc: cép, cép lai, stra doi,
bd sung va gia han Gidy phép thanh ldp Vin
phong dai dién thuong mai cta to chic va
thuong nhan nudc ngoai dat tru sé tai khu cong
nghiép, khu kinh té theo quy dinh phap luat vé
thuong mai; cép cac loai Giéy chung nhan xuat
x{r hang héa cho hang hoa san xuat tai khu cong
nghiép, khu kinh té, khu thuong mai ty do theo
thAm quyén ctia Ban Quan 1y; quan 1y cac hoat
dong mua ban hang hoda, gidm sat so huy, tiéu
huy hang hoa c6 ngudén gdc nhap khau tai cac
doanh nghiép.

Van phong dai dién Ban Quan ly tai
cac KCN, KKT

Chuyén vién phu trdch tham muu mot hodc
nhiéu linh vuc: tiép nhan dang ky va quan ly,
giam sat vi¢c thyc hién céc loai hinh dich vu
phuc vu nguoi lao dong trong cac doanh nghiép;
cong tac thi dua - khen thuong d6i v6i doanh
nghiép, nguoi lao dong tai cac doanh nghiép.




TEN PON VI

Cong chiic, vién chirc thugce dién chuyén déi vi tri cong tac nim 2026

CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH

STT Ho va tén Ngay Trinh Vi tri cong viéc hién tai | Y kién caa Thia trwéng don vi | Ghichd
thang do vé viéc chuyén déi, bé tri lai vi
nim chuyén tri cong tac
sinh mon Nhiém Thoigian | Botritai | Chuyén | Lydo
vu duoc | cong tac tai chd don vi
giao vi tri khac
(ndm/thang)
1
2
3
4
...... , Ngay......thang....nam 2026

THU TRUONG PON VI
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