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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TF Doc 14p - Tw do - Hanh phie
S6: #417/QD-BAL Hai Phong, ngay 15 thing 9 nim 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy trinh ndi by trong gidi quyét
tha tuc hanh chinh sia doi, b6 sung linh vue quy hoach dé thi va néng thén
thuge tham quyén gisi quyét cia Ban Quan Iy Khu kinh & Haj Phong

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

thuc hién co ché mot cia, mot cia lién thdng trong gidi quyér thii tuc hamh chinh;,

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thing 11 ném 2018 cia B
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phit hudmg dan thi hanh mér sé quy dinh
cua Nghj dinh 86 61/2018/NP-CpP ngay 23 thing 4 néim 2018 cia Chinh phi; vé
thue hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh 56 65/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia

Uy ban nhédn dan thimh Pho quy dinh chirc néing, nhiém VU, quyén han va co cdu
t0 chte ciia Ban Qudn Iy Khu kink 16 Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh sé 3729/0D-UBND ngay 12 thing 9 nim 2025 cig Uy
ban nhén déan thamh phé vé viée cong bé danh muc thi; tuc hanh chinh sira dsi, bé
sung linh vue quy hoach ds thi va néng thon thuée pham vi, chitc ning quan [y
cua So Xdy dung;

Xét dé nghi ciia Chdnh Ven phong Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong,
QUYET BINH:
rDiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh néi bo trong giai

7 7

quyét thu tuc hanh chinh stra ddi, bb sung linh vuc quy hoach dé thi va nong
thén thude tham quyén gidi quyét clia Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vién phong; Truéng céc phong chuyén moén, nghiép vuy;
don vi sy nghi€p truc thude: cac td chire, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- UBND TP;

- Céc S6: Xay dung, KH&CN;
¢« TTPNHCE:

-Cong TTDT Heza;

- Luu: VT/BQL., E/
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“TFing Kién
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Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE

(Kém theo Quyét dinh sé 441 7/OP-BOL
Ngay 15 thdang 9 ndm 2025 cua Truong ban Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong)

LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON
1. Tham dinh nhi¢m vu quy hoach, nhiém vu dleu chinh quy hoach do thi

va nong thon do nha diu tw da dwoc Iua chon dé thue hién dy 4an diu tu tb
chire 1ap (Ma 1.014155)

1.1. Thoi han gidi quyét:
Khong qua 7,5 ngdy ke tir ngdy nhan di hd so hop 18 (theo quy dink 15

ngay).

1.2 Quy trinh gidi quyét
1.2.1 So' do thwe hién:

Cac bwéc Néi dung cong vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ) ) thue hién thwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tdm Phye v
B1 otia i nilifn. 18 chire nop hanh chinh cong | 0.5 ngay
’ ' cua thanh phé
A4
A T B ; Truong phong
B2 Pha‘nX cong c’huyen Vlf:l‘l Ehu 1y, > Phong Quy hoach | 0,5 ngay
ki€ém tra tinh hop 1& ho so va xay dung
- Nghién ctru hé so, tham muu lay y kién
cﬁ? Thanh vién HDTB, cac co quan, don Chuyén vién
vi lién quan; > Phon hoach | 4,5 nga
Ba - Téng hop néi dung cdc co quan, don vi 33%{ Sut}i]uno- =
tham gia; dy thdo VB thong bdo két qua 4 RIS
tham dinh trinh Truong phong phé duyét.
Truong phong duyét van ban trinh lanh T\rué‘ng phong .
B4 dao Ban Quan ly KK T xem xét, ky duyét [ P hor‘lg (2113/ hoach | 0,5 ngay
va xdy dung
v
Lanh dao
B5 Xem xét, ky duyét —>  Ban Quan ly 1,0 ngay
vin han KKT




g g : . Chuyén vién
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu J

B6 1 ; . —»| Phong Quy hoach | 0.5 ngay
hanh chinh cOng oA ndy dnne
h 4
Tiép nhén két qua tir Trung tim Phuc vu| Khong
B7 chuyén vién tham muu, hanh chinh cong | tinh thoi

tra két qua TTHC ctia thanh pho gian

1.2.2. Dién gidi so a6

a) Tlep nhan ho so

- Ngum dé nghi tham dinh ndp truc tlep hoac gtii qua dudong buu dién dén
Bg phén tlep nhin Ban Quan ly Khu kinh té tai Trung tdm phuc vu HCC thanh
phé hodc nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtc Ban Quan ly Khu kinh té tai Trung tam phuc vu HCC thanh
phd thue hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwgng hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhén giri gidy hen/ma hd so cho nguoi d& nghi thidm dinh va ban
giao hé so cho Phong chuyen mon thuoc Ban Quan Iy Khu kinh té trong thoi
glan 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua diy du thi 1ap
phiéu hucmg d4n Chu dau tu hoan thién ho S0.

- Hb so trinh thdm dinh bi tir chdi tlep nhan trong cac truong hop sau:

+ Trinh tham dinh khong dung v6i tham quyén cla co quan chuyen mon
vé xay dung hodc ngudi dé nghi tham dinh khong ding thim quyén theo quy
dinh (ndi dung xéc dinh theo Td trinh thAm dinh);

+ Khéng thude dbi tuong phai tham dinh tai co quan chuyén mén vé xay
dung theo quy dinh;

+ Hd so trinh thAm dinh khong hop 1€ theo quy dinh;

- Trudmg hop tiép nhin hd so qua dich vu buu chinh thi phai ¢ vin ban
ol ngudi dé nghi thim dinh néu 16 1y do tir chdi tiép nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Phong Quy hoach va xay dung tiép nhén hé so tir Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢dng thu ly theo quy dinh.

- Trong thdi han 4,5 ngay ké tir khi nhan hd so, Phong Quy hoach va xay
dung thdm dinh hd so, tham muu Lanh dao Ban ban hanh vin ban 14y v kién cta
cac thanh vién héoi ddng thim dinh, céc co quan quan 1y chuyén nganh ciing cép.
Céc thanh vién hoi dong thdm dinh va cdc co quan duoc lay v kién co v kién tra
101.

- Sau khi ¢6 v kién cta thanh vién hoi déng thdm dinh va céc co quan
duoe 14y ¥ kién, trong thoi han 0.5 ngay, Phong Quy hoach va xay dung tdng
hop du thao Bao cédo két qua tham dinh trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét.




- Lanh dao Ban xem xét két qua gidi quyet cua Phong Quy hoach va xay
dung, ky duyét van ban théng béo két qua tham dinh trong thoi han 01 ngay.

- Vén thu Ban Quan ly KKT vao sb cdng van, Phong Quy hoach va xay
dung chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trong
thot han 0,5 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t& chire, ca nhén

Coéng chuc Ban Quan y KKT truc tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd nhén két qua, xem xét chuyén két qua cho B9 phan Huéng
dan tlep nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh
phé dé tra hd so/két qua truc tiép cho chu dau tu hoic qua dich vu buu
chinh c¢éng ich.

2. Thi tuc Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon
do nha dau tu da duwoc lua chon dé thue hién du 4n diu tu t6 chie lap (Ma
1.014157)

2.1. Thoi han giai quyét:

Khoéng qud 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ (theo quy dinh 30
ngay). )

2.2 Quy trinh gidi quyét

2.2.1 So’ d6 thwe hién:

Cic bu_’?"c Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi giim
thuc hién thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phue vy
B1 cta ¢4 nhan, td chic nop ha,r11h chinh cong 0,5 ngay
cua thanh pho
v
Sorllece f e ) Truong phong
B2 Pha’r%z cong c,huyen vién Ehu ly, > Phong Quy hoach | 0,5 ngay
ki€m tra tinh hop 1€ ho so va xdy dung
- Nghién ctru hd so, tham muu ldy v kién
ctia Thanh vién HPTD, céc co quan, don Chuyén vién
vi lién quan; » Phong Quy hoach | 12 nga
B3 - Téng hop ndi dung cac co quan, don vi vz‘lgxgy (}i/u'ng; =
tham gia; du thao VB thoéng bao két qua '
tham dinh trinh Truéng phong phé duyét
Trudng phong duyét vin ban trinh lanh ?ru‘é‘ng phong S
B4 dao Ban quan 1y KKT xem xét, ky duyét [~ Phong Quy hoach | 0.5 ngay
va xdy dung
Il

A

Yok |




Xem xét, ky duyéet Lanh dao .
B van ban Ban quan ly KKT L0 ngdy
v
£ 17 ’ £ Chuyén vién
Chuyén két qua tir 1anh dao dén - _—
= hoach | 0,5 ng
He Trung tAm phuc vu hanh chinh ¢éng Pho1:1g E}uy , g 2 DEAY
va xdy dung
A
Tiép nhén Kkét qua tur Trung tam Phuc vu| Khong
B7 chuyén vién tham muu, hanh chinh cong tinh thot
tra két qua TTHC cua thanh pho gian

2.2.2. Dién giai so' db

a) Tiép nhin hd so

- Ngudi dé nghi thdm dinh ndp truc tiép hoidc giri qua dudng buu dién dén
B6 phéan tiép nhén Ban Quan ly Khu kinh té tai Trung tAm phuc vu HCC thanh
phé hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Céng chire Ban Quan 1y Khu kinh té tai Trung tdm phuc vu HCC thanh
phé thuc hién kiém tra thanh phén hd sa, sb luong ho so. Néu d?ly du theo quy
dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ngudi dé& nghi thim dinh va ban
giao hd so cho Phong chuyén mén thudée Ban Quan ly Khu kinh té trong thoi
gian 0,5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hé so. Néu hd so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan Chii déu tu hoan thién hd so.

- Hb so trinh thim dinh bi tir chdi tiép nhén trong cac trudong hop sau:

+ Trinh thdm dinh khéng dung v6i thAm quyén ctia co quan chuyén mén
vé xay dung hodc ngudi dé nghi thdm dinh khong ding thdm quyén theo quy
dinh (n6i dung xac dinh theo Td trinh tham dinh);

+ Khéng thude dbi tuong phai thdm dinh tai co quan chuyén mén vé x4y
dung theo quy dinh;

+ Ho so trinh tham dinh khéng hop 16 theo quy dinh;

- Truong hop tiép nhan hd so qua dich vu buu chinh thi phéi ¢é vin ban
gtii nguoi dé nghi tham dinh néu 18 1y do tir chéi tiép nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quy hoach va xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thu ly theo quy dinh.

- Trong thdi han 12 ngay ké tir khi nhdn hd so, Phong Quy hoach va X8y
dung thdm dinh hé so, tham muu Linh dao Ban ban hanh vin ban iy ¥ kién cta
céc thanh vién hdi déng thdm dinh, céc co quan quan Iy chuyén nganh ciing cép.
Céc thanh vién hoi dong thim dinh va céc co quan duoc lay v kién c6 v kién tra
1o7i.




- Sau khi ¢6 y kién ciia thanh vién hoi dong thim dinh va cic co quan
dugc 13y y kién, trong thoi han 0,5 ngay, Phong Quy hoach va xay dung téng
hop du thdo Béo cdo két qua thdm dinh trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyat.

- Lanh dao Ban xem xét két qua giai quyet cua Phong Quy hoach va xay
dung, ky duyét vin ban trong thdi han 01 ngay

- Vén thu Ban Quan ly KKT vao s6 cong vin, Phong Quy hoach va xay
dung chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng trong
thoi han 0,5 ngay

¢) Nhan ho so/két qua va trd cho to chire, ca nhan

Cong chirc Ban Quén ly KKT tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd nhan két qua, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Huéng dan
t1ep nhén va tra két qua cua ‘Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé
dé tra hd so/két qua truc tiép cho chii du tu hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

3. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach do
thi va néng thén do nha dau tw da duwoc Iua chon dé thuc hién du 4n dau tu
to chire lap (Ma 1.014156)

3.1. Thoi han giai quyét:

Khéng qua 3,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ (theo quy
dinh 07 ngay lam viéc).

3.2 Quy trinh giai quyét

3.2.1 So' @ thue hién:

Cac buée Nbi dung cong viée Trach lll:liéll] Thoi g%im
thuc hién ' thuwe hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so T;Elﬂ}gl tfﬁn E hl{C VB asn gay
Bl cua cd nhan, t6 chirc ndp ar} ~ ‘m co?g lam viéc
cta thanh pho :
. N, . Trudng phong P
B2 Pha.n:\ cong c’huyen vu::n Ehu 1y, + PhmeQuy hegeh ?a;nv%ii
kiém tra tinh hop 1€ ho so va xdy dung .
v
Nghién ctu hod so, tham muu du thao Chuyén vién | ned
B3 Quyet dinh phé duyét trinh Trudng Phong Quy hoach 1 n% igc
phong phé duyét > vaxAy dung PR A
Trudng phong duyét vin ban trinh lanh T\ru‘(mg ph}(l‘)ng ;. 0,5 ngdy
B4 dao Ban Quan Iy KKT xem xét, ky duyét [ Phong Quy hoach |~ vide
va xdy dung




*
Lanh dao s
BS Xem xét, ky duyét Ban Quén 1y 1; g_AY
van han KKT am viee
Y
PR e z Chuyén vién _—
Chuyen két qua tir Lanh dao dén . 0,5 ngay
L oo tim yile v bk dhinh o8 ¥| Phimg Quy foash | 12, e
rung tAm phuc vu hanh chinh cong vicely fume :
Tiép nhén két qua tix Trung tdm Phuc vu| Khong
B7 chuyén vién tham muu, hanh chinh cong tinh thoi
trd két qua TTHC cua thanh pho gian

3.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhéan hd so

~ Neudi dé nghi phé duyét ndp truc tiép hodc guii qua dudmg buu dién dén
B phén tiép nhan Ban Quan Iy Khu kinh té tai Trung tAm phuc vu HCC thanh
phé hoac nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Céng chite Ban Quan ly Khu kinh té tai Trung tdm phuc vu HCC thanh
phé thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so. Néu dﬁy du theo quy
dinh thi tiép nhan gui gidy hen/md ho so cho ngudi dé nghi phé duyét va ban
giao hd so cho Phong chuyén mén thuéc Ban Quan ly Khu kinh té trong thoi
gian 0,5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan Chii dau tu hoan thién ho so.

- 1 so trinh tham dinh bi tir chdi tiép nhan trong cac truong hop sau:

+ Trinh phé duyét khong dung véi tham quyén cua co quan chuyén mon
vé xéy dung hodc ngudi dé nghi phé duyét khéng ding thdm quyén theo quy
dinh (nd1 dung xac dinh theo T¢ trinh phé duyét);

+ Ho so trinh phé duyét khéng hop 18 theo quy dinh;

- Truong hop tiép nhan hd so qua dich vu buu chinh thi phéi ¢6 van ban
gl ngudi dé nghi phé duyét néu rd 1y do tir chéi tiép nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quy hoach va xay dung tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so, Phong Quy hoach
va xay dung thAm dinh hd so, tong hop du thao Quyét dinh phé duyét trinh Lanh
dao Ban xem xét, phé duyét.

- Linh dao Ban xem xét két qua giai quyét ciia Phong Quy hoach va xay
dung, ky duyét van ban trong thoi han 0,5 ngay lam viéc.




- Vian thu Ban Quaén ly KKT vao s6 cdng van, Phong Quy hoach va xay

dung chuyén két qua giai quyét dén Trung tdém Phuc vu hanh chinh céng trong
thoi han 0,5 ngay lam viéc.

¢) Nhiin ho so/két qud va tra cho to chire, ¢4 nhén

Cong chire Ban Quan ly KKT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh pho nhéan két qua, chuyén két qua cho Bo phén Hudng dan tlep nhan
va tra két qua cla Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé dé tra ho
so/két qua truc tiép cho chi ddu tu hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

4. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon do

nha dau tuw da duge lya chon dé thye hién du 4n diu tu t6 chic lap (Ma
1.014158)

4.1. Thoi han giai quyét:

Khéng qua 7,5 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (theo quy dinh 15
ngay). p

4.2 Quy trinh gidi quyét

4.2.1 So’ d6 thwe hién:

NN N el s e T

Cac buédc Noi dung cdng viée Trach nl}iém Thoi g?zﬁm
thue hién thuwe hién thwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho so LTI i ERUR Y, 5
Bl cua ca nhan, td chie ndp heu?h ch‘mh coxﬂ}g
cua thanh phé
v
. =, e ’ Truong phong y
B2 Pha_ng cong c'huyen vién Ehu ly, s| Phig OQuy hioach 0,5 ngay
kiém tra tinh hop 1€ ho so va xiy dung
A 4
Nghién ctru ho so, tham muu du thao Chuyén vién 1.5
B3 Quyét dinh phé duyét trinh Trudng Phong Quy hoach | ey
phong pheé duyét | vaxdy dung
Truong phong duyét van ban trinh lanh T‘f uong ph(‘mg] 0.5 ngay
B4 dao Ban Quan ly KKT xem xét, ky duyét [~ Phor}g Quy hoach
' va xay dung
]
v
Lanh dao i pok
B5 Xem xét, ky duyét —> Ban Quaén ly gay
van ban KKT

g



Chuyén vién

Chuyén két qua tir Lanh dao dén 0,5 ngay

B6 5 : . A » Phong Quy hoach
Trung tAm phuc vu hanh chinh céng iy duns
Tiép nhén két qua tir Trung tm Phuc vu| Khong
B7 chuyén vién phong QHXD, hanh chinh ¢éng | tinh thot

tra két qua TTHC ctia thanh ph gian

4.2.2. Dién giai so db

a) Tiép nhan ho so

- Ngudi dé nghi phé duyét ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén
B& phén tiép nhén Ban Quan ly Khu kinh té tai Trung tam phuc vu HCC thanh
phé hodc ndp tryc tuyén trén Céng dich vu céng.

- Céng chitc Ban Quan 1y Khu kinh té tai Trung tAm phuc vu HCC thanh
phd thuc hién kiém tra thanh phin ho so, s6 lugng hd so. Néu diy du theo quy
dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho ngudi d& nghi phé duyét va ban
giao hé so cho Phong chuyén mén thudc Ban Quan ly Khu kinh té trong thoi
gian 0,5 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phidu
huéng dan Chu ddu tu hoan thién hé so.

- Hd so trinh tham dinh bi tir chdi tiép nhan trong cdc trudng hop sau:

+ Trinh phé duyét khéng dung véi thdm quyén cla co quan chuyén mén
vé xay dung hodc ngudi dé nghi phé duyét khéng ding thdm quyén theo quy
dinh (n61 dung xac dinh theo T¢ trinh phé duyét);

+ Hb so trinh phé duyét khéng hop 18 theo quy dinh;

- Trudng hop tiép nhin hd so qua dich vu buu chinh thi phai ¢6 vin ban
gl ngudi dé nghi phé duyét néu rd 1y do tir chaéi tiép nhan.

b) Tham dinh vi xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quy hoach va xdy dung tiép nhin hd so tir Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi han 4,5 ngay ké tir khi nhan hé so, Phong Quy hoach va xay
dung thdm dinh hd so, téng hop du thao Quyét dinh phé duyét trinh Lanh dao
Ban xem xét, phé duyét.

- Lanh dao Ban xem xét két qua giai quyét ciia Phong Quy hoach va xay
dung, ky duyét van ban trong thoi han 01 ngay.

- Van thu Ban Quén 1y KKT vio sé cong van, Phong Quy hoach va Xay
dung chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trong
thot han 0,5 ngay lam viéc.

¢) Nhdn ho so/két qua va tra cho té chire, ¢4 nhan

Coéng chuc Ban Quan ly KKT truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng thanh phé nhan két qua, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng




dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd de¢ tra ho so/két qua truc tiép cho chi dau tu hoic qua dich vu buu
chinh ¢ong ich.
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