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UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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$6: 4979/QD-RQL Hai Phong, ngay 09 thdng 10 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy trinh néi b trong giai quyét tha tuc hanh chinh duge
stra don, b6 sung, thay thé trong Iinh vue diu tu tai Viét Nam thugc pham vi
chire nang quén Iy cia Ban Quan Iy Khu kinh té Haj Phong

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phiii vé thue hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gzaz quyet thi tuc hanh
chinh,; Nghi dinh SO 107/2021/ND-CP cvia Chinh phi svia déi, bé sung mot s6 dleu
cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cira, mét civa lien thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ném 20]8 cua Bo
truomg, Chui nhzem Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé quy dmh
ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi vé
thee hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cie Quyét dinh sé 65/2025/QD-UBND ngay 01 thdng 7 nam 2025 cua

Uy ban nhén ddn thanh phd quy dinh chive ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu
t6 chitc ciia Ban Quan Iy Khu kinh té Héi Phong,

Cén cit Quyét dinh sé 40] 7/OQD-UBND ngay 08 thang 10 ném 2025 ciia Uy ;
ban nhdn dédn thanh pho Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh duoc sira /‘(’f/\’:’
doi, bo sung, thay thé trong linh vue dau tw tai Viét Nam thuéc pham vi chire
nang quan ly cua Sé Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Chénh Vén phong Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung, thay thé trong linh vuc diu tu
tai Viét Nam thugc pham vi chire ning quan ly ctia Ban Quan ly Khu kinh t& Hai
Phong.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quy trinh noi
bo trong giai quyet tht tuc hanh chinh cta linh vye dau tu tai Viét Nam tai
Quyét dinh so 3285/QD-BQL ngay 25/07/2025 cta Ban Quan ly Khu kinh té
Hai Phong vé wec ban hanh Quy trinh noi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén ctia Ban quén ly Khu kinh té Hai Phong.



Pidu 3. Chanh Van phong; Trudng cac phong chuyén mon, nghiép vu;
don vi su nghiép truc thugc; cac t& chic, ca nhan co lién quan chiu trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- UBND TP;

- Chc S&: Tai chinh, KH&CN;
~TTPVHCC;

- Cong TTDT Heza;

- Luu: VI/BQL.



Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE HATI PHONG
(Kém theo Quyét dinh 56" JBQL-VP ngaybithdng 10 ndm 2025 ciia
Trucng ban Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong)

I. LINH VU'C PAU TU TAI VIET NAM

1. THU TUC CHAP THUAN CHU TRUONG PAU TU THUQC THAM
QUYEN CUA BAN QUAN LY (ma TTHC 1.009759)

1.1. Thoi han gidi quyét: 16 ngay ké tir ngay nhan duge hd so hop 18 du 4n dau tu

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18 theo quy dinh,
Ban quén 1y khu kinh té giri hd so 14y ¥ kién thAm dinh cta céc co quan c6 lién quan vé
nhiing ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nudc cta co quan do.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhéan dugc dé nghi ciia Ban quéan ly khu kinh té,
co quan duoc lay y kién c6 ¥ kién tham dinh vé néi dung thudc pham vi quén ly nha nuée
ctia minh, gii Ban quan 1y khu kinh té.

- Trong thoi han 16 ngay ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1& dur 4n ddu tu, Ban quén
Iy khu kinh t& xem xét chép thuan chi truong dAu tu.
1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

’ hoi
i i [
thire N§i dung cong viée nhiér'nA thye | 5
 n hién oy
hién j hien

Hudng d?“i‘n; tiép nhan va Trung tam
Bl chuyén ho so cho phong Phuc vu hanh | 0,5 ngay
chuyén mon chinh cong
v . )
Phong Quan
B2 Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh ly Pau tu 0.5 nos
chinh ¢ong & phan c¢éng cho Chuyén [ (Lanh dao - ngay
vién phong ¢
| phong)
Y
- Xem xét tinh hop 1€ cua hd so; tham
muu lanh dao Ban Quén ly ky van ban
lay ¥y kién cac co quan lién quan Phong Quén
B3 » 1y Paute | 12,5 ngay

- Tong hop y kién, thdm dinh; 14p béo céo
thdm dinh; du thdo két qua giai quyét
trinh Lanh dao Ban Quan ly

(chuyén vién)

By bencte soon. i



Xem x¢et, phé duyét Bdo cdo thél:jfl dinh PIE;H(I%SE?H
trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua :
B4 rinh Lanh dao Ban ky duyét két qua — —» (L Bl as 01 ngay
! Phong)
Phé duyét két qua Lanh dao .
Eo Ban Quan ly Ul ngly
Y 2
o ] Phong Quéan
B6 Chuyén ket qua dén Trung tdm Phuc vy | Iy Dan fir 0,5 ngay
hanh chinh C(”)ng (ChUYél’l Viél’l)
Trung tdm Khoéng
B7 Tra két qua Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian

1.3. Dién giai so' d6 quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ¢4 nhén ndp hd so true tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia.

- Cbng chue tiép nhian TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phd thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng ho so. Néu day di theo quy
dinh thi tiép nhéan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chiic, ¢4 nhéan va chuyén hd so cho Phong
Quéan ly Dau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu ho so chua diy da thi Cong chirc tiép nhén
1ap Phiéu hudng dén hoan thién hé so cho t6 chic, ¢a nhan.

b) Thadm dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Phong Quan 1y Pau tu tiép nhin hd so tir Cong chic tiép nhan TTHC cia Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; thuc hién thAm dinh hd so:

- Truong hop hd so chua hop 1é: Trong thoi han 02 ngay ké tir khi nhan duoc hd
so, Phong Quan ly Pau tu tham muu Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong
théng bao bang vin ban cho té chiic, ca nhan va Trung tim phuc vu hanh chinh céng vé
viéc yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; viéc yéu cdu td chire, c4 nhan bd
sung, hoan thién hé so chi duoc thuc hién mét (01) 14n va thoi gian bo sung, hoan thién hé
so khéng tinh vao thoi gian thdm dinh hd so.

- Truong hop hd so hop 1&: Trong thot han 12,5 ngay k& tir ngay nhéan dugc hd so
hop 18 du 4n du tu, Ban quan ly 14p béo cdo thAm dinh va quyét dinh chép thuin chu
truong dau tu, Cu thé:

+ Trong thoi gian 02 ngay (ldnh dao phong 0,5 ngay, chuyén vién 01 ngay), ké tir
ngay tiép nhan hé so hop 1€, phong Quéan ly Péau tu tham muu 1anh dao Ban Quén 1y ky
vin ban ldy y kién thdm dinh ctia c4c co quan lién quan vé nhiing néi dung thudc pham vi
quan ly nha nudc quy dinh tai diém b Khoan 3, Pidu 30 Nghi dinh 31/2021/ND-CP duoc
stra d6i boi Khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh 239/2025/NB-CP c6 hiéu luc tir ngay 03/09/2025.



+ Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay nhan duoc d& nghi ctia Ban Quén ly, co quan
duoe 1dy vy kién ¢o y kién vé noi dung thudc pham vi quéan ly nha nudc cua don vi, gui
Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 6 ngay, ké tir ngay hét thoi han 14y y kién céc co quan lién quan,
phong Quan 1y Pau tu (chuyén vién 05 ngay, Linh dao phong 01 ngay) téng hop ¥ kién
clia cdc co quan c6 lién quan; tham muu 1anh dao Ban Quan 1y ky vin ban yéu cau Nha
dAu tu giai trinh, bd sung hd so du 4n ngay sau khi nhén duoc y kién tham gia ciia cdc co
quan lién quan (trong trudong hop hd so phai chinh stta); hodc 1ap béo céo thAm dinh, du
thao quyét dinh chép thuan chu truong ddu tu hodc du thao vin ban théng béo tu chdi
chdp thuan chi truong du tu (néu rd 1y do; dbi v6i trudng hop hd so khong dat yéu ciu
theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so va du thao Quyét dinh chép
thuén chu truong dau tu hodc du thao Vin ban thong béo tir chéi chép thudn chil truong
dau tu, Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

- Phong Quén ly Pau tu chuyén két qua thuc hién thi tuc hanh chinh dén Céng
chirc tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly trong thoi han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban
Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Cong chie tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyén két qua dén Bo phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phd tra hd so/két qua truc tiép cho tb chire, c& nhan hodc qua dudng Buu dién.

2. THU TUC CHAP THUAN NHA PAU TU THUQC THAM QUYEN CUA
BAN QUAN LY (Ma TTHC 1.009755)

2.1. Thoi han gidi quyét: 16 ngay ké tir ngay nhén duge ho so hop 16

- Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dwoc hd so hop 1é theo quy dinh,
Ban quan 1y khu kinh té gui ho so lay ¥ kién tham dinh ca cdc co quan ¢6 lién quan vé
nhiing né1 dung thudc pham vi quan 1y nha nuéce ctia co quan dé.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duge dé nghi ctia Ban quan Iy khu kinh té,
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co quan dugc lay v kién ¢6 ¥ kién thdm dinh vé ndi dung thudc pham vi quan ly nha nude

ctia minh, giti Ban quan ly khu kinh té.

- Trong thoi han 16 ngay ké tir ngay nhan duge hé so hop 18 du 4n déu tu, Ban quéan
Iy khu kinh t& xem xét chép thudn chu truong dau tu.
2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

thire Noi dung cong viée nhiéln thye | 20
s hién "
hién ’ hién

Huéng din; tiép nhan va Trung tam
B1 chuyén ho so cho phong Phuc vu hanh | 0,5 ngay
chuyén moén chinh cong
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Phong Quan
B2 Nhéan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh ly Pau tu 0.5 7558
chinh c6ng & phan céng cho Chuyén [~ (Lanh dao - Ngay
vién IDh(‘)ng phong)
b 4
- Xem xét tinh hop 18 ctia hd so; tham
muu lanh dao Ban Quén Iy ky véin ban
ldy y kién céac co quan lién quan Phong Quan
B3 — lyPautue | 12,5 ngay
- Tong hop v kién, thim dinh; 14p bio cao (chuyén vién)
thdm dinh; du thio két qua giai quyét
trinh Lanh dao Ban Quan ly
Xem x¢€t, phé duyét Bao céo thérp dinh PI;(’)I(ligéSEfn
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua | (gﬁnh dao 01 ngay
| Phong)
Phé duyét két qua Lanh dao .
L Ban Quan ly 01 ngey
_ . Phong Quéan
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | Iy Dau tu 0,5 ngay
hanh chinh céng (chuyén vién)
Trung tam Khong
B7 Tra két qua Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian

2.3. Dién giai so' dd quy trinh:

a) Tiép nhén hd so

- T chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdéng quéc gia.

- Cong chirc tiép nhan TTHC ctia Ban Quén 1y tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cbng thanh ph thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lwong hd so. Néu day da theo quy
dinh thi tiép nhan giti gidy hen/mé ho so cho t6 chic, ¢4 nhan va chuyén hd so cho Phong
Quan 1y Pau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hd so chua déy du thi Céng chic tiép nhan
1ap Phiéu hudng dan hoan thién hd so cho td chic, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Phong Quan ly Pau tu tiép nhén hd so tir Céng chire tiép nhan TTHC ctia Ban Quan
ly tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; thuc hién tham dinh ho so:

Phong Quén Iy Pau tu tiép nhan ho so tir Céng chic tiép nhin TTHC cua Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong; thue hién tham dinh ho so:

- Truong hop ho so chua hop 1&: Trong thoi han 02 ngay ké tir khi nhan duoc hd
50, Phong Quén ly Pau tu tham muu Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong



théng béo bang vin ban cho t& chie, c4 nhan va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong veé
viéc yéu cau bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh; viéc yéu cau to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so chi duoc thyc hién mot (01) 1an va thai gian bo sung, hoan thién ho
so khéng tinh vao thoi gian tham dinh ho so.

- Trudng hop hd so hop 18: Trong thoi han 12,5 ngay ké tir ngay nhan duge hé so
hop 1& du 4n dau tu, Ban quan Iy l4p bdo cdo thdm dinh va quyét dinh chap thuin chu
trvong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 02 ngay (lanh dao phong 0,5 ngay, chuyén vién 01 ngay), ké tir
ngay tiép nhan hd so hop 18, phong Quan 1y Pau tu tham muu lanh dao Ban Quén ly ky
van ban lay ¥ kién thim dinh cta cdc co quan lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi
quan 1y nha nuéce quy dinh tai diém b Khoan 3, Piéu 30 Nghi dinh 31/2021/ND-CP dugc
stra d6i béi Khoan 7 Bidu 1 Nghi dinh 239/2025/NB-CP ¢6 hiéu luc tir ngay 03/09/2025.

+ Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhéan dugc dé nghj ctia Ban Quan ly, co quan
duoc lay v kién c6 y kién vé ndi dung thude pham vi quan 1y nha nude ciia don vi, gii
Ban Quén ly.

+ Trong thoi gian 6 ngay, k& tir ngay hét thoi han lay ¥ kién céc co quan lién quan,
phong Quéan 1y Pau tu (chuyén vién 05 ngay, Linh dao phong 01 ngay) tdng hop y kién
cda cac co quan cé lién quan; tham muu ldnh dao Ban Quan ly ky vén ban yéu cau Nha
d4u tur giai trinh, bd sung hd so dy 4n ngay sau khi nhan duoc y kién tham gia clia cic co
quan lién quan (trong trudng hop hd so phai chinh stra); hodc 1ap bao céo thim dinh, du
théo quyét dinh chip thuan chi truong ddu tu hozic du thao vin ban théng béo tir chéi
chip thun chu truong dau tu (néu rd ly do; dbi véi truong hop hod so khong dat yéu cau
theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhén duoc hd so va du thao Quyét dinh chép
thudn nha du tu hodc du thao Vin ban thong bdo tir chdi chép thuan cha truong dau tu,
Lanh dao Ban Quan ly phe duyét két qua glal quyét. =

- Phong Quén 1y Pau tu chuyén két qua thuc hién tht tuc hanh chinh dén Cong )
chitc tiép nhan TTHC cta Ban Quén v trong thot han 0,5 ngay, ké tur ngay Lénh dao Ban
Quan 1y phé duyét két qua giai quyét. :

¢) Tra két qua /

Coéng chic tiép nhan TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¥ 1 %2
cong chuyén két qua dén B phan trd két qua ctia Trung tAm Phuc vu Hanh chinh céng
thanh pho tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ¢4 nhan hoic qua duong Buu dién.

3. THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY PAU TU POI VOI DU
AN KHONG THUQC DIEN CHAP THUAN CHU TRUONG PAU TU (BAN
QUAN LY THUC HIEN) (ma TTHC 1.009756)

3.1. Thoi han giai quyét: 7 ngay ké tir ngay nhén ho so hop 1&
3.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

Thoi
Cac budc N ) . Trach nhiém gian
thwe hién Noi dung cong vice thue hién thue
hién




Huéng dén; tiép nhan va Trung tAm
B1 chuyén ho so cho phong Phuc vu hanh | 0,5 ngay
chuyén mén chinh cong
‘ Ph'\ a2 1 Yot
Nhén hé so tir Trung tAm phuc vu hanh OngAQuelm Y
B2 chinh cong & phén cong cho Chuyén |» DNau o 0,25 ngay
vién phong (L&@nh dao
phong)
- Xem xét tinh hop 18 ctia hd so; lay y
kién céc co quan ¢o lién quan (neu c0) Phong Quan 1y
B3 - Téng hop ¥ k1c?n tham Q1n11 }10 503 I%}? Biau i 05 ngay
to trinh tham dinh; dy thao két qua giai (chuy@n vién)
quyét trinh Lanh dao Ban Quan ly
+ o ¥ i L
Xem xét, phé duyét T¢ trinh thAm dinh Phogg}Q}[,la,m ly 0.25
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét Nau H e
GCNBKBPT (Lanh dgo ngay
Phong)
I
h4
B5 Phé duyét két qua Lanh dao Ban 0.5 ned
Quan ly > NEgay
v
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu = Ph(’_)ngk Quan ly 0,5 ngay
hanh chinh cong Déu tu '
Trung tdm Khong
B7 Tra két qua Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian

3.3. Dién giai so' do quy trinh:

a) Tiép nhin hd so

- T4 chire, ¢4 nhan nop hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong quéc gia,

- Céng chuc tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tim phuc vu Hanh chinh
cong thanh phé thue hién kiém tra thanh phan hd so, sb Iuong hé so. Néu dy du theo quy
dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho tb chiic, c4 nhan va chuyén hd so cho Phong
Quan ly Pau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hé so chua day d0 thi céng chic tiép nhan
1ap Phiéu hucmg dn hoan thién hd so cho td chtre, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyet

Phong Quan 1y Pau tu tiép nhan hd so tir Céng chic tiép nhan TTHC cua Ban
Quén 1y tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; thuc hién thdm dinh hé so:



- Truong hop hd so chua hop 1&: Trong thoi han 01 ngay ké tir khi nhan duge hd
50, Phong Quan ly Pau tu tham muu Lanh dao Ban Quén ly Khu kinh t& Hai Phong
théng béo bang vin ban cho tb chire, ¢4 nhén va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong veé
viéc yéu cau b sung, hoan thién hd so theo quy dinh; viéc yéu cau td chire, c4 nhan bd
sung, hoan thién hé so chi dugc thuc hién mot (01) 1an va thoi gian bd sung, hoan thién hd
so khong tinh vao thoi gian thim dinh hd so.

- Trudng hop hd so hop 18: Trong thoi han 5,25 ngay ké tir ngdy nhan duoge hd so
hop 1€ du 4n dau tu, Ban quéan 1y 14p béo céo thdm dinh va quyét dinh chép thun chu
truong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 01 ngay (Iank dao phong 0,25 ngay, chuyén vién 0,75 ngay), ké
tir ngay tiép nhan ho so hop 16, phong Quan ly Pau tu tham muu lanh dao Ban Quan ly
ky van ban lay y kién thdm dinh cta cac co quan lién quan vé nhiing ndi dung thude
pham vi quan ly nha nuéc (néu co).

+ Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia Ban Quan 1y, co quan
duoc lay ¥ kién co y kién vé ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nudc clia don vi, gui
Ban Quan 1y (néu co).

+ Trong thdi gian 02 ngay, ké tir ngay hét thoi han lay y kién céc co quan lién
quan, phong Quan ly Dau tu (chuyén vién 1,5 ngdy, Linh dao phong 0,5 ngdy) tong hop
y kién cia céc co quan c6 lién quan; tham muu lanh dao Ban Quan ly ky van ban yéu cau
Nha dau tu giai trinh, bd sung hd so du 4n ngay sau khi nhan duoc y kién tham gia cia
cac co quan lién quan (trong trudng hop hd so phai chinh sta); hodc 1ap T¢ trinh thdm
dinh, du thio GCNDKDT hodc du thao vin ban théng bao ti chdi cdp GCNKPKPT
(néu rd 1y do; dbi véi truong hop hd so khong dat yéu cau theo quy dinh) trinh 1anh dao
Ban Quén 1y phé duyét két qua. ﬁl

- Trong thoi han 0,5 ngay lanh dao Ban Quan ly ky két qua giai quyet ‘\i\(

- Phong Quan ly Pau tu chuyén két qua thuc hién tha tuc hanh chinh dén Cong
chirc tiép nhan TTHC ctia Ban Quan 1y tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thm
han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét

c) Tra két qua

Cong chiic tiép nhan TTHC ctia Ban Quan Iy tai Trung tdm Phuc vu hanh chmh
cong chuyen két qua dén Bo phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong ,/
thanh phd tra hé so/két qua truc tlep cho t6 chitc, ¢4 nhan hodc qua duong Buu dién.

4. THU TUC PIEU CHINH DU AN PAU TU THUQC THAM QUYEN CHAP
THUAN CHU TRUONG PAU TU CUA BAN QUAN LY (ma TTHC 1.009759)"

4.1. Thoi han gidi quyét:

- Truwong hop 1: 17,5 ngay ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 18 ddi v6i cac trudng
hop sau:

Nona” \“"}/’/

+ Diéu chinh dy 4n dau tu thude thAm quyén chép thuén chi trvong dau tu ctia Ban
Quan ly (4p dung chung);

' Ap dung chung dbi voi cac trudng hop sau:



+ Piéu chinh trong trudng hop nha dau tu chuyén nhuong mot ph@m hoac toan bo
du 4n dAu tu thude thAm quyén chip thuan cha truong du tu ctia Ban Quan ly;

+ Diéu chinh dy 4n dau tu trong trudng hop chia, tach, sap nhdp dy an dau tu
thude thim quyén chép thuan chi truong-dau tu cia Ban Quan 1y;

+ Piédu chinh du 4n déu tu trong truong hop nha dAu tu nhan chuyén nhuong du 4n
dau tu 1a tai sén bao dam thudc thdm quyén chép thuan chii truong dAu tu cia Ban Quan
ly;

+ DPiéu chinh dy 4n dau tu trong truomg hop chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyén
dbi loai hinh t& chire kinh té thude thdm quyén chép thuan cha truong dau tu ctia Ban
Quaén ly;

+ Diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop st dung quyén sir dét, tai san gan lién
v6i dat thude dy én dau tu dé gbp von vao doanh nghiép dbi v6i du 4n dau tu thude tham
quyén chép thuén chu truong dau tu ctia Ban Quan ly;

+ Pidu chinh du 4n dAu tu trong trudng hop st dung quyén str dung dat, tai san gan
lidn v&i dat thude du an dau tu dé hop tac kinh doanh dbi véi du 4n dau tu thude tham
quyén chip thuan chi truong dau tu ctia Ban Quan 1y.

- Trudng hop 2: 8,5 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18 d6i véi truomg hop:
Piéu chinh du 4n ddu tu theo ban 4n, quyét dinh clia toa 4n, trong tai dbi voi du an dau tu
thude thdm quyén chip thuan chi truong dAu tu ctia Ban Quan 1y (Khoan 3 Piéu 54 Nghi
dinh 6 31/2021/ND-CP)

4.2. So dd Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Truong hop 1:

e Tréch zg{:
thwe Noi dung cong viée nhiér.nn thue thue
o hién “h
hien j hien

Hudéng dan; tiép nhan va Trung tdm

B1 chuyén ho so cho phong Phuc vu hanh | 0,5 ngay
chuyén mon chinh cong
v 5 "
‘ Phong Quan
B Nhan ho so tir Trung tAm phuc vu hanh ly Pau tu 0.5 nas
chinh cong & phan cong cho Chuyén i (Lanh dao = e
vién phong ;
: phong)
Y
- Xem xét tinh hop 1€ cia hd so; tham
muu lanh dao Ban Quan ly ky van ban
lay v kién céc co quan lién quan Phong Quan
B3 — 1y Pautu 14 ngay

- Tong hop v kién, thdm dinh; 1p bio cdo
tham dinh; du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao Ban Quan ly

(chuyén vién)
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Xem xét, phé duyét Béo céo thél’l'i dinh P};}?I:igél?ﬁn
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua  |—» 5 01 nga
- B T v (Lanh dao e
1 Phong)
5 3t két qua Lanh dao
B Phé duyét két qua A0 s
2 Ban Quan ly 0L ngay
v L3
i . Phong Quén
B6 Chuyén két qua deén Trung tdm Phue vu | Iy Pau tu 0,5 ngay
hanh chinh céng (chuyén vién)
Trung tAm Khong
B7 Tra két qua Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian
4.2.2. Trwong hop 2:
Ca’c Trach T.hm
buoe . R - ol , gian
thive Noi dung cong viec nhiém thue thre
" hién vA
hi¢n ; hién
Hudng dén; tiép nhan va Trung tam
B1 chuyén hé so cho phong Phuc vu hanh | 0,5 ngay
chuyén mén chinh céng
v ; ;
Phong Quan
Nhan hd so tir Trung tAm phuc vu hanh ly Pau tu .
e chinh cong & phan cong cho Chuyén  [*| (Lanh dao | > &%
vién phong :
: phong)
A
- Xem xét tinh hop 1€ cua hd so: tham
muu lanh dao Ban Quan ly ky van ban
lay y kién cdc co quan li€n quan Phong Quén
B3 . T I iz - Pautu | 06 ngay
- Tong 1_1(_er y kién, tham dinh; la}? 1.3a0 caﬁp (chuyén vién)
tham dinh; du thdo két qua giai quyét
trinh Lanh dao Ban Quéan ly
¥
. Pho ué
Xem xét, phé duy¢t Bao cdo thdm dinh : ,ndgathjn
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua  —» (L},,éinh dao 0,5 ngay
1 Phong) J

v



11

Phé duyét két qua Linh dao

BS Ban Quan ly .2 sy
A
L . Phong Quan
B6 Chuyén ket qua dén Trung tdm Phuc vu | 1y Dau tu 0,5 ngay

hanh chinh céng

(chuyén vién)

Trung tam Khéng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian

4.3. Dién giii so d6 quy trinh:

a) Tiép nhén hd so

- T6 chiic, ca nhan nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia.

- Céng chtrc tiép nhan TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phé thue hién kiém tra thanh phan ho 50, 56 lugng hd so. Néu day du theo quy
dinh thi t1ep nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chic, c4 nhan va chuyén ho so cho Phong
Quan ly Dau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Neu ho so chua ddy du thi céng chirc tiép nhén
lap Phiéu hudng dan hoan thién hd so cho t6 chiic, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyét

* Pbi v6i trueong hop 1:

Phong Quan 1y Pau tu tiép nhan hd so tir Céng chiic tiép nhan TTHC cta Ban
Quéan Iy tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng; thuc hién thdm dinh hd so:

- Trudng hop hd so chua hop 16: Trong thoi han 02 ngay ké tir khi nhan duoc hd
so, Phong Quéan Iy Pau tu tham muu Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh t& Hai Phong
théng bio bing vin ban cho té chire, c4 nhan va Trung tim phuc vy hanh chinh cbng vé
viéc yéu cdu bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh; viéc yéu clu t6 chiie, ¢4 nhan bd
sung, hoan thién hé so chi duge thuc hién mét (01) lan va thoi gian bd sung, hoan thién hd
so khong tinh vao thoi gian thdm dinh hd so.

- Truong hop ho so hop 18: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1& dy 4n dau tu, Ban quan ly lap bdo cdo thdm dinh va quyét dinh chép thun chu
truong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 02 ngay (lanh dao phong 0,5 ngay, chuyén vién 1,5 ngay), ké ti
ngay tiép nhan hd so hop 18, phong Quan 1y Pau tu tham muu l4nh dao Ban Quan ly ky
van ban lay y kién tham dinh cta céc co quan lién quan vé nhiing ndi dung thudc pham vi
quan ly nha nude quy dinh tai khoan 6 hodc khoan 8 Pidu 31 Nghi dinh sb 31/2021/ND-
CP,

+ Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhén duogc @& nghi ctia Ban Quan ly, co quan
duge lay ¥ kién ¢6 y kién vé noi dung thugc pham vi quan Iy nha nudc cta don vi, gl
Ban Quan ly.
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+ Trong thoi gian 08 ngdy, ké tir ngdy hét thoi han léy ¥ kién c4c co quan lién
quan, phong Quén ly Dau tu (chuyén vién 07 ngdy, Lanh dao phong 01 ngéy) tong hop v
kién cua céc co quan ¢6 lién quan; tham muu 1&nh dao Ban Quén 1y ky van ban yéu cau
Nha dau tu giai trinh, bd sung ho so du 4n ngay sau khi nhan duoc ¥ kién tham gia cua
cac co quan lién quan (trong trudong hop ho so phai chinh stra); hodc 1ap béo cdo thdm
dinh, du thdo quyét dinh chip thun didu chinh chu truong dau tu hodc dy théao vin ban
thong béo tir chdi chép thuan chii truong dau tu (néu 16 ly do; ddi véi truong hop hd so
khong dat yéu céu theo quy dinh) trinh 1anh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so va du thao Quyét dinh chép
thuén chu truong déau tu ho#ic du thao Van ban théng bao tir chdi chép thudn chu truong
dau tu, Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

- Phong Quén 1y Pau tu chuyén két qua thuc hién tht tuc hanh chinh dén Céng
chirc tiép nhan TTHC cta Ban Quan 1y trong thoi han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban
Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

* Poi voi truwong hop 2:

Phong Quan ly Dau tu tiép nhan hd so tir Céng chic tiép nhan TTHC ctia Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng; thuc hién thdm dinh hd so:

- Trudng hop hd so chua hop 18: Trong thoi han 02 ngay ké tir khi nhan duoc ho
s0, Phong Quan ly Pau tu tham muu Lanh dao Ban Quéan ly Khu kinh té Hai Phong
théng béo bang van ban cho td chirc, ca nhan va Trung tdm phuc vu hanh chinh céng vé
viée yéu céu bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; viéc yéu cdu 6 churc, c4 nhan bd
sung, hoan thién hé so chi duge thuc hién mot (01) 1an va thoi gian bd sung, hoan thién hd
so khong tinh vao thoi gian tham dinh hd so.

- Truong hop hd so hop 1é: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1é du 4n dau tu, Ban quan ly lap bao cao thdm dinh va quyét dinh chép thuin chu
truong déu tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 02 ngdy (lénh dao phong 0,5 ngdy, chuyén vién 1,5 ngay), ké tix
ngdy ti€p nhén hd so hop 18, phong Quan 1y Pau tu tham muu ldnh dao Ban Quan ly ky
van bén lay ¥ kién thdm dinh cua cée co quan lién quan vé nhing ndi dung thudc pham vi
quan ly nha nuée quy dinh tai khoan 6 hodc khoan 8 Piéu 31 Nghi dinh sb 31/2021/ND-
CP.

+ Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi ciia Ban Quén 1y, co quan
dugc lay y kién c6 y kién vé noi dung thudc pham vi quan ly nha nuéc cua don vi, gui
Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 6,5 ngay, ké tir ngay hét thoi han 1ay v kién cdc co quan lién
quan, phong Quan ly Dau tu (chuyén vién 06 ngay, Lénh dao phong 0,5 ngay) tbng hop y
kién ctia cac co quan c6 lién quan; tham muu lanh dao Ban Quan 1y ky van ban yéu ciu
Nha dau tu giai trinh, bd sung hd so du an ngay sau khi nhin dugc y kién tham gia cua
cac co quan lién quan (trong truong hop ho so phai chinh stra); hodc 14p béo céo thdm
dinh, du thao quyét dinh chip thusn diéu chinh chd truong diu tu hodic du thio vin ban

;":;'_.-,:‘/ (e I T
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thdng bao tr cho1 chip thuan cht truong dau tu (néu rd 1y do; @i voi truong hop hod so
khéng dat yéu cau theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua

- Trong thoi han 0,5 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so va du thao Quyét dinh chap
thuén chu truong dau tu hodc du thdo Vian ban théng bao tu chdi chép thuan chu truong
dau tu, Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

- Phong Quaén ly Pau tu chuyén lét qué thuc hién thd tuc hanh chinh dén Cong
chite tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly trong thoi han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban
Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két quz'i
Céng chiic tiép nhan TTHC cia Ban Quan Iy tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong chuyen két qua dén B phan tra kei qua cta Trung tdm Phuyc vu Hanh chinh cong
thanh phd tra ho so/két qua truc tiép cho 6 chiic, c4 nhan hodc qua duong Buu dién.

5. THU TUC PIEU CHINH DU AN PAU TU PA PUQC CAP GIAY CHUNG
NHAN PANG KY PAU TU VA KHONG THUQC DIEN CHAP THUAN PIEU
CHINH CHU TRUONG PAU TU (ma TTHC 1.009760)

5.1. Thoi han giai quyét:

- Trworng hop 1: diéu chinh dy 4n dau tu lién quan dén viée thay dbi tén dy 4n dau
tu, tén nha dau tu tai Giéy ching nhan dang ky dau tu hodc diéu chinh tién dd thuc hién,
thoi han hoat dong cua du an dau tu theo quy dinh tai diém 1b Piéu 27 cia Nghi dinh s6
31/2021/NP-CP hoiic nha diu tu ¢ nhu cdu cip nhat thong tin vé dia diém thuc hién dy
4n dau tu trén co s& sap xép don vi hanh chinh va td chute chinh quyén dia phuong hai
cap: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hé so hop 1.

- Trwong hop 2: ndi dung didu chinh du an dau tu khéng thude trudng hgp 1 néu
trén: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

- Trudng hop 3: diéu chinh dy 4n dAu tu theo ban &n, quyét dinh cua toa én, trong
tai déi voi du 4n dau tu dd duge cAp Gidy ching nhan ding ky dau tu va khong thude
dién chap thuin chu truong dhu tu ctia UBND cép tinh hodc dy 4n dd duoc chap thuin
chu truong diu tu nhung khéng thude truong hop quy dinh tai khoén 3 Diéu 41 cta Luat
Phu tu (Khoan 4 Diéu 54 Nghi dinh sb 31/2021/ND-CP): 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duge hd so hop 18.

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

5.2.1. Truong hop 1:

Cac
> Tréach 5%
bude " . w hiem thu Thoi gian
thue No§i dung cong viee nhigm MYC | hwe hién
i hien : :
hien *
Hudng dan; tiép nhan va Trung tam 0.5 nedvT8m
B1 chuyén ho so cho phong Phuc vu hanh | &8y
. g B viéc
chuyén mon chinh cong :
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Phong Quan
B2 Nhén hé so tir Trung tAm phuc vu hanh ly Péu tu 0,25 ngay
chinh céng & phén céng cho Chuyén [ (LA&nh dao lam viéc
vién phong phong)
Y
Xem xét tinh hop 1¢ clia hd so; tl}ém dinh Phéng‘ Quan 0,5 ngay lam
B3 ho so; du thdo két qua giai quyét trinh » ly Pautu ’ e
Lénh dao Ban Quan ly (Chuyén vién) '
]
P — ; Phong Quan
Xem x€t, phé duyét cde ndi dung tha}n 1 Erliy i 0.25 ned
B4 dinh trinh Lanh dao Ban ky duyét két 1| 7. =2 NEAY
i (Lanh dao Jam viéc
i Phong)
DT 5 0,25 ngay
B5 Phé duyét két qua Lanh (?%10 ’ 1 vide
Ban Quan ly i
Y Ph by Q 7
- ; ong Quan .
B6 Chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu | Iy Pau tu 07:25 ngay
hanh chinh cong (Chuyén vién) lam viéc
Trung tdm A
: ; Kh
B7 Tra két qua Phuc vu hanh thg?g f;ih
chinh cong &
5.2.2. Trwong hop 2:
Ca’c Trach T.h o1
bwée ‘ ) n 5 i gian
dhipe Noi dung cong viée nhi¢m thye thue
. hién v
hién : hién
Huéng dan; tiép nhan va Trung tdm 0,5 ngdy
B1 chuyén ho so cho phong Phuc vu hanh lé;m vice
chuyén méon chinh cong i
: Phong Quéan
B2 Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh ly Pau tu 0,5 ngay
chinh cong & phén cong cho Chuyén [ | (Lanh dao | lam viéc
vién phong phf)ng)
|

v

i
Al




15

- Xem xét tinh hop 1€ cta hd so; tham
muu l&nh dao Ban Quan ly ky vén ban
lay ¥ kién cac co quan lién quan Phong Quéan -
B3 ; o lyPaun | 2R
- 'l;ongiho'p y kien,’thamk d;nh: la}i‘)v}l)ao cao (chuyén vién) -
tham dinh; du thao ket qua giai quyet
trinh Lanh dao Ban Quan ly
; Phong Quan
Xem xét, phé duyét T& trinh thidm dinh lc’md% . 0.5 nos
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyétkétqua | 29" >0 NBay
(Lanh dao | lam viéc
i Phong)
Phé duyét két qua Lanh dao
5 Y€ q i <
. Ban Quan ly 0"5 ngf%y
Jam viéc
v
o L & ) Phong Quan .
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phucvu | Iy Déu fur 0,5 ngey
hanh chinh cong e lam viée
’ Trung tam Khong
B7 Tra két qué Phuc vu hanh | tinh thot
chinh cdng gian
5.2.3. Truong hop 3:
ach .
Trinh tu bi 5 2 I;i{iécm ThEn e
: NOi dung cong viec 1L fhure higi
thure hien : ®
g A Tl aliin vi Trung tam
B1 chyybn b sescliolphoig Phgosy. | B3nghy
bl hanh chinh | 1am viéc
chuyén mon p
cong
Y Phong Quéan
B2 Nhén hé so tir Trung tim phyc vy hanh ly Pautu | 0,5 ngay
chinh cong & phan cong cho Chuyén [ | (Lanh dao | lam viéc
vién&oh(‘)ng phong)
Xem xét tinh hop 18 ciia hd so; thim t HIGTE, Cnia
(em xét tinh hop 1€ cua ho so; tham tra 1% DAy tu 3 gl
B3 ho so; du thao viin ban két qua giai quyét > ?(’] h aué - 10 ng.aiy
trinh Lanh dao Ban Quén ly s BTl Ml
. vién)

v
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: Phong Quan 0"5 ngay
) Xem xét, phé duyét Bao cdo thdm dinh Iy Pauty | amViée
B trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua  |[—> (Lanh dao
Phong)
e Fae Bt ol Lanh dao
B5 Phé duyét két qua Ban Quan | 0,5 ngdy
ly lam viéc
Y Phong Quan
B6 Chuyén két qua dén Trung tam Hanh 1y Piutr | 0,5 ngay
chinh cong (chuyén lam viéc
T vién)
; Trung tam
Tra két qua Phuc vu | Khéng tinh
hanh chinh | thoi gian
cOng

5.3. Dién giai so db quy trinh:

a) Tiép nhan ho so
- T6 chire, ¢4 nhan ndp ho so true tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia.

- Cong chuc tiép nhan TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tAm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma hd so cho td chic, ¢4 nhan va chuyén hé so cho Phong
Quén ly Dau tu trong thdi gian 0,5 ngdy. Néu hd so chua ddy di thi cong chic tiép nhin

1ap Phiéu huéng dén hoan thién hd so cho td chitc, c4 nhan.
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyét
Phong Quan 1y Dau tw tiép nhan hé so tir Céng chite tiép nhan TTHC cia Ban Quan
ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng; thuc hién tham dinh hd so: "
* Pdi v truwong hop 1:

“Trudng hop hd so chua hop 1é: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viée, ké tir ngay tiép
nhan h6 so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan ly Pau tu tham muu =
lanh dao Ban Quan ly ky van ban théng bo cho to chiic, ¢ nhan dé hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so hop 18: Trong thoi gian 01 ngay lam viée, ké tr ngay tiép nhan
hé so thdm dinh hd so, du thao Gidy ching nhan ding ky dau tu diéu chinh hodc du thao
van ban thong béo tir chdi cdp Gidy chimg nhan ding ky dau tu didu chinh (néu 15 Iy do;
ddi véi trudong hop hd so khong dat yéu cau theo quy dinh) Phong Quén ly Pau tu
(chuyén vién 0,5 ngay, lanh dao phong 0,25 ngay) trinh lanh dao Ban Quan ly phé duyét

két qua.

- Trong thoi 0,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so va du thao Gidy ching
nhén dang ky dau tu hodc du thdo vin ban thong bao tur choi cdp Giay chiing nhan ding

ky dau tw, Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

=
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- Phong Quan ly Diu tu chuyén két qua thuc hién thi tuc hanh chinh dén Cong chic
tiép nhan TTHC ctia Ban Quén ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han
0,5 ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan 1y phé duyét két qua giai quyét

“Po6i vii truong hop 2:

- Trudmg hop hd so chua hop 1&: Trong thoi gian 02 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho
so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan ly Pau tu tham muu lanh dao
Ban Quan 1y ky véan ban thong bao cho td chtrc, ca nhan dé hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so hop 1é:

+ Trong thoi gian 02 ngay (ldnh dao phong 0,5 ngay, chuyén vién 01 ngay), ké tir
ngay tiép nhan hd so hop 18, phong Quéan ly Pau tu tham muu 1anh dao Ban Quan Iy ky
vin ban 14y v kién thim dinh cta cac co quan lién quan v& nhiing ndi dung thude pham vi
quan ly nha nudc (néu co).

+ Trong thoi gian 1,5 ngay Jam viéc, ké tir ngay hét thoi han ldy y kién céc co quan
lién quan, phong Quan ly Pau tu (chuyén vzen 01 ngay, Lanh dao phong 0,5 ngay) tham
muu lanh dao Ban Quéan ly ky vin ban yéu ciu Nha dau tu giai trinh, bd sung hé so du 4n
ngay sau khi nhan dugc y kién tham gia clia cAc co quan lién quan (trong truong hop hd
so phai chinh stra); hodc lap bdo cao thim dinh, du thao quyet dinh chép thuan cha
truong dau tu hodc dy thio van ban théng bao tur ch01 chép thusn chi truong dau tu (néu
td ly do; dbi véi truorng hop hd so khéng dat yéu cau theo quy dinh) trinh lanh dao Ban
Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 0,5 ngay 1anh dao Ban Quén 1y ky két qua giai quyét.

- Phong Quan ly PAu tu chuyén két qua thuc hién tha tuc hanh chinh dén Cong chirc
tiép nhan TTHC ctia Ban Quan ly tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han
0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quén Iy phé duyét két qua giai quyét

* Poi véi truong hop 3:

- Phong Quan ly Pau tu tiép nhén hd so tir Cong chire tiép nhan TTHC cta Ban
Quan 1y tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd; thue hién thdm dinh ho so.

- Truong hop hd so chua hop 1é: Trong thoi gian 01 ngay lam vig, ké tir ngay tiép
nhan ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, phong Quan ly Pau tu tham muu
l&nh dao Ban Quan 1y ky vin ban thong bao cho tb chiic, ca nhan dé hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so hop 16: Trong thdi gian 03 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhdn
hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thAm dinh hd so, du théo Gidy chimg nhén
dang ky dau tu diéu chinh hodc du thao vin ban thong bao tu chdi cép Giay chung nhan
dang ky dau tu diéu chinh (néu 15 1y do; dbi vé&i trudng hop hd so khong dat yéu cau theo
quy dinh) trinh 13nh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so, Phong Quan ly dau
tu (chuyén vién 0,5 ngay, lanh dao phong 0,5 ngay) du thao Gidy ching nhan ding ky
dau tu diéu chinh hodc du thao van ban thong bao tur chbi cdp Gidy chung nhan ding ky
dau tu diéu chinh,

_Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét trong 0,5 ngdy .
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- Phong Quan ly Pau tu chuyén két qua thue hién thi tuc hanh chinh dén Céng chric
cua Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trong thoi han 0,5 ngay lam
viéc, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua giai quyét

¢) Tra két qué

Céng chic tiép nhan TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong chuyen két qua dén B6 phan tra ket qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho tra hd so/két qua truc tlep cho tb chirc, c4 nhan hodc qua dudng Buu dién.

6. THU TUC CHAM DUT HOAT PONG CUA DU AN PAU TU (mid TTHC
1.009772)

6.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thdi han 7 ngay ké tir ngay quyét dinh, nha dau tu gl quyét dinh cham dut
hoat déng cta du an dau tu hodc thong bao va ndp lai Gidy chirng nhén dang ky dau tu
cho Ban Quén ly.

- Ban Quan ly théng bdo viéc chdm dit hoat dong cia dy 4n dau tu cho céc co
quan lién quan ké tir ngay nhéan duge quyét dinh hodc théng bio chim dit hoat dong cia
du 4n dau tu.

6.2. Quy trinh giai quyét:

Trinh N ) » Trach nhiém Thoi gian
tw Noi dung cong vice thwe hién thuwe hién

Hudng dan; tiép nhan va Trung tdm Phuc

B1 chuyén hé so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén mon cong
v
; Phong Quén ly
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh Dau
B2 chinh cong & phén cong cho Chuyén [ (Lanh dao 0,25 ngay
vi€én phong -
7 phong)
- : : Phong Quan ly
- Tham dinh ho, du thao théng bao viée Pau tu

chdm dut hoat dong cta du an déu tu trinh
lanh dao Ban Quan 1y, ldy y kién cac don \
B3y || vicoliénquan \ 4,75 ngay
- Tong hop y kién, tham dinh hd so; Du
thao thong b4o chim dut hoat dong trinh
Lanh dao Ban Quan ly

(chuyén vién)

1
Y
Xem xét, phé duyét Bdo céo thé”)u’n dinh Phor}ljg}\Q}[lE.u‘l v 0.5 nod
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét kétqua | (Lﬁ?llfl ; 20 - e
phong)

<

Y 4

NP e,
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Lanh dao Ban
Quan ly

Phé duyét két qué

BS 0,5 ngay

v

Phong Quaén ly
- Pau tu 0,5 ngay
(chuyén vién)

B6 Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong
|

v

Trung tam Phuc
B7 vu hanh chinh
cong

Khéng tinh
thoi gian

6.3. Dién giai so' d6 quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

- T4 chie, ca nhén ndp ho so truc tuyén trén Céng dich vu céng qude gia.

- Cong chuec tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phd thye hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho & chiic, ¢4 nhan va chuyén hd so cho Phong
Quan 1y Dau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hé so chua day di thi Cong chire tiép nhan
lap Phiéu hudéng din hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhén

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua gidi quyét

- Phong Quan 1y dau tu tham tra, xem xét tinh hop 1é cua ho so; ldy ¥ kién céc don
vi ¢6 lién quan (néu co)

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua Ban Quan ly,
co quan dugc lay v kién cd y kién vé ndi dung thude pham vi quén 1y nha nuée cia don
vi, giri Ban Quan ly.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, Phong Quan ly dau tu (chuyén vién 01 ngay,
lanh dao phong 0,5 ngay) tong hop ¥ kién, tham dinh ho so; Dy thao théng béo chdm dut
hoat dong trinh lanh dao ban xem xét phé duyét

- Lanh dao Ban Quan ly ky duyét van ban théng bao viée chdm dirt hoat dong cia
dur 4n dau tur hodc van ban thong béo tir chdi giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Phong Quén Iy Dau tu chuyén két qua thuc hién tha tuc hanh chinh dén Céng
chtrc ciia Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trong thdi han 0,5 ngay
lam viéc,

¢) Tra két qua

Céng; chli}'c tiép nhé_‘ln TTHC cuta Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyén két qua dén BO phén tra ket qua cua Trung tam Phyc vu Hanh chinh céng
thanh pho tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chite, ¢4 nhin hodc qua duong Buu dién.

7. THU TUC THUC HIEN HOAT PONG PAU TU THEO HINH THUC
GOP VON, MUA CO PHAN, MUA PHAN VON GOP DOI VOI NHA PAU TU
NUGC NGOAI (BQL) (ma TTHC 1.009775)
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7.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu 66 Nghi dinh s 31/2021/ND-CP, Ban Quén ly xem xét viéc dép g diéu
kién gop von, mua cd phan, mua phin vén gép quy dinh tai khoén 2 Pidu 24 cta Luat
Dau tu, khoan 4 Didu 65 ctia Nghj dinh sé 31/2021/ND-CP va thong béo cho nha diu tu,
trir tredng hop quy dinh tai khoan 4 Didu 66 Nghj dinh sb 31/2021/ND-CP.

- Vin ban théng bao duoc giii cho nha dau tu nudc ngoai va té chie kinh té ¢6 nha

dAu tu nude ngoai gop vbn, mua cb phan, mua phin vén gop.
7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Trinh N . . Trach nhiem | Thoi gian
tu Ni dung cong viée thwchién | thwe hién
Hudng dan; tiép nhin va Trung tdm Phuc
B1 chuyén ho so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén moén cong
v
o . i i Phong Quan ly
Nhén hoé so tir Trung tdm phuc vu hanh B
’ A A 5 7 - 2
B2 chinh cong & ]__;)Pan cong cho Chuyén (Lanh dac 0,25 ngay
vién phong ;
7 phong)
= = : Phong Quan ly
- TAhém. E‘imh ’hc“),’du thao th(“ngg béﬂ’o Ch%p Bi&n fir
th‘ue_m viéc dap Ung mua pkian ¥o0 gop (chuyén vién)
trinh 1anh dao Ban Quaén ly, lay y kién céc
B3 dO’IlAVi co lién quan. . 05 ngay
- Tong hop y kién, thdm dinh hé so; Dy
thdo théng bao cham duit hoat dong trinh
Lanh dao Ban Quén ly
i
v
Xem xét, phé duyét Bdo cdo thdm dinh Pho%%Q?an ly St
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua | ~au I et ERY
(Lanh dao
T phong)
= Phé duyét két qua Lanh dao Ban .
BS Quén Iy 0,5 ngay
v
o . Phong Quan ly
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | Piu tu 0,5 ngay
hanh chinlh cong (chuyén vién)

v
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Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Khong tinh

B thot gian

Tra két qua

7.3. Dién giai so' d6 quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

- T chire, ¢4 nhén ndp hé so truc tuyén trén Céng dich vu cdng qubc gia.

- Cong chue tiép nhan TTHC cGa Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh
cong thanh phé thue hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan g gidy hen/m4 hd so cho td chirc, c4 nhan va chuyén hd so cho Phong
Quén 1y Déu tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hé so chua day da thi Cong chic tiép nhan
lap Phiéu huéng dan hoan thién hd so cho 16 chire, ca nhin

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Phong Quan Iy Pau tu tiép nhan hd so tir Céng chirc tiép nhan TTHC cta Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; thuc hién thdm dinh hd so:

- Truomg hop ho so chua hop 1&: Trong thdi han 02 ngay ké tir khi nhén dugc hd
so, Phong Quan ly Pau tu tham muu Linh dao Ban Quan ly Khu kinh t& Hai Phong
thong béo bing van ban cho té chite, ¢4 nhan va Trung tAm phuc vu hanh chinh cong vé
viéc yéu ciu bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh; viéc yéu ciu t chire, ¢4 nhan bd
sung, hoan thién hé so chi duge thuce hién mét (01) lan va thoi gian bd sung, hoan thién hd
so khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so.

- Trudng hop ho so hop 1&: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhéan duogc hd so
hop 1& du 4n dau tu, Phong Quan Iy dau tu 1ap to trinh 1anh dao Ban Quan Iy xem xét phé
duyét. Cu thé:

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay tiép nhan hé so hop 1, phong Quan 1y Pau
tu tham muu l4nh dao Ban Quén ly ky vin ban 4y ¥ kién thim dinh cta céc co quan lién
quan vé nhitng néi dung thudc pham vi quan 1y nha nude (néu cd).

+ Trong thdi han 03 ngay, ké tir ngay nhéan dugc dé nghi ctia Ban Quan 1y, co quan
duoc léy y kién c6 ¥ kién vé& ndi dung thudc pham vi quan ly nha nuée cia don vi, gl
Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 1,5 ngdy lam viée , ké tir ngay hét thoi han 14y ¥ kién cac co
quan lién quan, phong Quan 1y Pau tu (chuyén vién 1,25 ngay, lanh dao phong 0,25
ngay) téng hop ¥ kién cia cac co quan ¢ lién quan; tham muu lanh dao Ban Quan Iy ky
van ban yéu ciu Nha dau tu giai trinh, b6 sung hd so du 4n ngay sau khi nhan dugc ¥
kién tham gia cta cac co quan lién quan (trong trudng hop hd so phai chinh sira); hodc
lap T trinh thdm dinh, du thao Théng bao viée dap img mua cb phan, mua phan vén gép
clia Nha dau tu nude ngoai hodc dy thao van ban théng béo tir chdi chap thuan chu
truong dau tu (néu rd 1y do; d6i vai truong hop hd so khdng dat yéu cau theo quy dinh)
trinh 13nh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua.

- Trong thdi han 0,5 ngay l&nh dao Ban Quan 1y ky két qua giai quyét.
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- Phong Quén 1y Dau tu chuyén két qua thuc hién thi tuc hanh chinh dén Cong
chue tiép nhdn TTHC ctia Ban Quén ly tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng trong thoi
han 0,5 ngdy, ké tir ngdy Lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua giai quyét

¢) Tra két qua

Cong chuc tiép nhdan TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyén két qua dén Bo phan tra két qua cua Trung tAim Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho tra hd so/két qua truc tiép cho 1 chic, c4 nhan hodic qua dudng Buu dién.

8. THU TUC THANH LAP VAN PHONG PIEU HANH CUA NHA PAU TU
NUOC NGOAI TRONG HQP PONG BCC (BQL) (mi TTHC 1.009776)

8.1. Thoi han gidi quyét: 7 ngay
8.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

Trinh - ) o Trach nhiém Thoi gian
tur Noi dung cong vige thue hién thwe hién
Hudng dan; tiép nhén va Trung tdm Phuc
B1 chuyén ho so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén mén cong
v
N g A : . Phong Quan ly
Nhén ho so tr Trung tdm phuc vu hanh Byhut tit
. 4 % & o 3 A
B2 chinh cong & pﬂhan cong cho Chuyén (L dap 0,25 ngay
vién phong ;
] phong)
s : Phong Quan ly
- Tham dinh ho, dyu thao GCN thanh l4p Pt
vin phong di€u hanh trinh lanh dao Ban (chuyén vién)
B3 Quan ly, lay y kién cdc don vi co6 lién 4,78
qan _ ;
- Tong hop ¥ kién, thim dinh hd so; Dy [
thao théng bao cham dat hoat déng trinh
- Phc an ly
Xem xét, phé duyét Bao cao thém dinh Org%Qltl , Y 0.5 no?
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua |, Nau = R -
(Lanh dao
phong)
1
Y
Phé duyét két qua Lénh dao Ban :
BS5 Quén Iy 0,5 ngay
|
v
o ) Phong Quan ly
B6 Chuyén k€t qua dén Trung tim Phucvu | Pau tur 0,5 ngay
hanh chinh cong (chuyén vién)
]

v

R

TN

N

&



Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Khéng tinh

b7 thoi gian

Tra két qua

8.3. Dién giai so' dd quy trinh:
a) Tlep nhan ho so

- Té chie, ca nhan nop hé so truc tuyen trén Cdng dich vu cong quoc gia.
_ Céng chuc tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tam phuc vu Hanh chinh

cong thanh phé thuc hlen kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hoé so. Néu day du theo quy
dinh thi tlep nhén gt gidy hen/mé ho so cho t6 chitc, ¢4 nhan va chuyén ho so cho Phong
Quan ly PAu tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hd so chua day du thi Cong chic tiép nhan
1ap Phiéu huéng dan hoan thién hd so cho tb chire, c4 nhan

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qué giai quyét

Phong Quan ly Pau tu tiép nhan ho so tir Cong chie tiép nhan TTHC ctia Ban
Quan 1y tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng; thuc hién thdm dinh hd so:

- Truong hop hd so chua hop 1&: Trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho
so, Phong Quan Iy Pau tu tham muu Linh dao Ban Quan ly Khu kinh t& Hai Phong
thong bao bang vin ban cho t6 chtic, ¢4 nhan va Trung tdm phuc vy hanh chinh cong vé
viéc yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; viéc yéu cAu o chire, ¢4 nhan bd
sung, hoan thién hd so chi duoc thue hién mét (01) 14n va thoi gian b sung, hoan thién hé
so khong tinh vao thoi gian thAm dinh hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hé so
hop 18 du an dau tu, Phong Quan Iy Pau tu 1ap bdo cdo thAm dinh trinh 1anh dao Ban
Quan ly xem xét phé duyét. Cu thé:

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay tiép nhén hé so hop 1&, phong Quén ly Pau
tu tham muu lanh dao Ban Quén 1y ky van ban lay y kién tham dinh cta céc co quan lién
quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quéan ly nha nudc (néu co).

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc dé nghi ctia Ban Quéan
ly, co quan dugc lay v kién c6 v kién vé ndi dung thudc pham vi quéan ly nha nuéc cta
don vi, gii Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc , ké tir ngay hét thoi han ldy v kién cac co
quan lién quan, phong Quéan ly Pau tu (chuyén vién 01 ngay, lanh dao phong 0,5 ngay)
tdng hop v kién cia cic co quan ¢ lién quan; tham muu lanh dao Ban Quén ly ky van
ban yéu cau Nha dau tu gidi trinh, bd sung hod so du 4n ngay sau khi nhén dugc y kién
tham gia cta c4c co quan lién quan (trong trudong hop hd so phai chinh stta); hodc 1ap béo
c4o thim dinh, du thao quyét dinh chép thuan chu truong d4u tu hodc du thao van ban
théng béo tir chdi chap thuan chi truong dAu tu (néu rd ly do; dbi vai trudng hop hé so
khong dat yéu cau theo quy dinh) trinh 1anh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 0,5 ngay 1dnh dao Ban Quan 1y ky két qua giai quyét,
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+ Phong Quén ly Pau tu chuyén két qua thuc hién tht tuc hanh chinh dén Cong
chic tiép nhan TTHC ctia Ban Quén 1y tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cOng trong thoi
han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua glai quyét

¢) Tra két quz’i

Cong chire tiép nhan TTHC cla Ban Quan ly tai Trung tdém Phuc vu hanh chinh

cong chuyen két qua dén Bo phén tra ket qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
thanh pho tra ho so/két qua truc 1:1ep cho tb chiic, ca nhan hodc qua dudng Buu dién.

9.THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY PAU TU THEO THU

TUC PAU TU PAC BIET (mi TTHC 2.002725)

9.1. Théi han giai quyét: 07 ngay
9.2. So 46 Quy trinh gidi quyét:

Trinh . ) L Trach nhiém Thoi gian
tw No6i dung cong viée thue hién thue hién
Hudng dein; tiép nhén va Trung tdm Phuc
B1 chuyén ho so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén mon cong
v
o ) . Phong Quan ly
Nhén ho so tr Trung tdm phuc vu hanh Diu t
B2 chinh céng & phéan cong cho Chuyén au i 0,25 ngay
PR (Lanh dao ’
vién phong ;
" phong)
- - Phong Quan ly
- Tham dinh‘ ho, du thao GCN PKDT Py tu
gleo thﬁq tulc’d?kl '[L’I‘ l(IéAc bi(:?:t léir.lh l‘énkll ﬁg}o (chuyén vién)
B3 an Quan ly, lay y kién cc don vi co lién 4,75 nplty
oy C \
- Téng hop ¥ kiénf tham dinh ho so; Du
thao thong bao cham dirt hoat déng trinh
i TSR
Xem xét, phé duyét Bao cao thdm dinh Ogél?}[fn Y 6.5 nady
trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua ’
B4 . y duyc q (Lanh dao
hon
T phong)
Phé duyét két qua Lanh dao Ban \
BS Quén 1y 0,5 ngay
|
* b 4 b 3
g o : Phong Quan ly
B6 Chuy¢n két qua deén Trung tdm Phuc vu | Ray G 0,5 ngdy
hanh chinh C('jl’ig (chuyén vién)

Y

~avel

4y

-

-/
s

/
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Khéng tinh

B7 Tra két qua thoi gian

9.3. Dién giai so' @6 quy trinh:

a) Tiép nhin hd so

- T6 chie, ca nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia.

- Cong chirc tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phd thue hién kiém tra thanh phan ho 50, sb lugng hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tlE:p nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chie, ¢4 nhan va chuyén hé so cho Phong
Quan ly Pau tur trong thoi gian 0,5 ngay. Neu hd so chua dy da thi Cong chic tiép nhén
1ap Phiéu hudng dan hoan thién h so cho 16 chirc, ¢4 nhan.

b) ThaAm dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyet

Phong Quan ly Pau tu t1ep nhén hod so t Coéng chic tiép nhan TTHC ciia Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; thuc hién thim dinh ho so:

- Trudmg hop hd so chua hop 1&: Trong thdi han 1,5 ngay ké tir khi nhan duoc hé
so, Phong Quan 1y Pau tu tham muu Linh dao Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong
thong bao bf?mg van ban cho t6 chire, ¢4 nhan va Trung tAm phuc vu hanh chinh céng ve
viée yéu cu bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh; viéc yéu cau td chite, c4 nhan bd
sung, hoan thién hd so chi duoe thuc hign mét (01) l4n va thoi gian bd sung, hoan thién hd
so khong tinh véo thoi gian thdm dinh hd so.

- Trudng hop hd so hop 18: Trong thai han 08 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so
hop 1€ du an dAu tu, Ban quan ly ldp bao cdo thdm dinh va quyét dinh chﬁp thuin chu
truong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18, phong Quan ly Dau
fir tham muu lanh dao Ban Quan ly ky van ban lay y kién thdm dinh ctia c4c co quan lién
quan vé nhiing ndi dung thudc pham vi quan ly nha nuée (néu co).

+ Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhén dugc dé nghi ctia Ban Quan ly, co quan
duoc 14y v kién c6 ¥ kién vé ndi dung thude pham vi quéan 1y nha nuéc cda don vi, gl
Ban Quan ly

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay hét thoi han 1dy v kién cac co quan lién
quan, phong Quan ly Pau tu (chuyén vién 01 ngay, ldnh dao phong 0,5 ngay) tong hop y
kién ctia céc co quan c6 lién quan; tham muu lanh dao Ban Quéan 1y ky van ban yéu cau
Nha dau tu gidi trinh, bd sung hd so du 4n ngay sau khi nhan dugc y kién tham gia cua
cac co quan lién quan (trong truong hop hd so phai chinh stta); hodc 14p bdo céo tham
dinh, du théao quyét dinh chip thuén chi truong d4u tu hodc du thao van ban théng bao tir
chéi chép thuan chi truong dAu tr (néu 18 1y do; dbi véi trudng hop hd so khéng dat yéu
cau theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan 1y phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lanh dao Ban Quan 1y ky két qua giai quyét.

+ Phong Quan 1y Dau tu chuyén két qua thyc hién thil tuc hanh chinh dén Céng
chiie tiép nhan TTHC ctia Ban Quéan 1y tai Trung tAm Phue vu hanh chinh céng trong thoi
han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét
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¢) Tra két quﬁ

Céng chirc tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyen két qua dén Bo phan tra ket qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
thanh pho tra hd so/két qua truc tiép cho 6 chirc, c4 nhan hodc qua duong Buu dién.

10. THU TUC PIEU CHINH MUC TIEU HOAT PONG CUA DU AN THUC
HIEN THEO THU TUC PAU TU PAC BIET (m& TTHC 2.002726)

10.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay

10.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Trinh . ) n Trach nhiém Thoi gian
tw Noi dung cong vige thwe hién thye hién
Huéng dén; tiép nhén va Trung tdm Phuc
B1 chuyén hé so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén mon cong
v
ol s Phong Quan ly
Nhén hoé so tir Trung tdm phuc vy hanh Pau tu
, A 1 = ~ - X
B2 chinh cong & P}lﬁn cong cho Chuyén (Lnh das 0,25 ngay
vién phong ;
7 phong)
- a Phong Quan ly
- Tham dinh ho, du thao GCN DKDT Piu tu
gleo thﬁq tu;:’ d?}l tL,T ldic bit,fat ginh l.e”mltl ﬁ%O (chuyén vién)
B3 an Quan ly, lay y kién cac don vi co lién 475 didy
quan . ,
- Tong hop y kién, tham dinh hé so; Du
thao thong bao cham dut hoat dong trinh
J;' Phong Quan ly
Xem xét, phé duyét Bao céo thégn dinh Or};gxﬂ ?an y 0.5 nie
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua | ik -~ NEaY
(Lanh dao
phong)
'
BS Phé duyét két qua Lénh dgo Ban 0,5 nghy ﬁ
Quaén ly =
T ) Phong Quan ly
B6 Chuyén két q‘ué dén’ Trurig tam Phucvu | Piu tu 0,5 ngay
hanh chmlh cong (chuyén vién)
'
. i i 5?};" Khéng tinh
B7 Tra két qua vu ari cni thoi gian
cong
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10.3. Dién giai so' dd quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

- T6 chug, c4 nhén ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia.

- Céng chic tiép nhan TTHC clia Ban Quan ly tai Trung tam phuc vu Hanh chinh
cong thanh phd thuc hién kiém tra thanh phén ho s0, sb luong ho so. Néu day du theo quy
dinh thi t1ep nhan giri giay hen/ma hd so cho td chire, ¢4 nhan va chuyén hd so cho Phong
Quan ly Pau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Neu ho so chua day du thi Cong chirc tiép nhan
lap Phiéu huéng dAn hoan thién hd so cho tb chirc, c4 nhén.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyet

Phong Quan 1y PAu tu tiép nhan hé so tir Cong chuc tiép nhan TTHC cta Ban
Quan 1y tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; thuc hién thdm dinh ho so:

- Trudmg hop hd so chua hop 18: Trong thoi han 1,5 ngay ké tir khi nhan duge hd
so, Phong Quan ly DAu tu tham muu Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong
théng bao bang vin ban cho td chic, ca nhan va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong vé
viée yéu cdu b sung, hoan thién hé so theo quy dinh; viée yéu cau td chirc, ca nhén bd
sung, hoan thién hd so chi duoc thuc hién méot (01) 1an va thoi gian bd sung, hoan thién ho
so khong tinh vao thoi gian tham dinh hd so.

- Truong hop hd so hop 18: Trong thoi han 08 ngay ké tir ngay nhén dugc ho so
hop 1€ du an dAu tu, Ban quan ly 14p bao céo thAim dinh va quyét dinh chép thuan chu
truong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so hgp 1€, phong Quan ly Piu
tu tham muu lanh dao Ban Quén ly ky véan ban ldy v kién tham dinh ctia cac co quan lién
quan vé nhitng ndi dung thude pham vi quan ly nha nudc (néu co).

+ Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhéan duogc dé nghi ctia Ban Quan 1y, co quan
duoc 14y ¢ kién c6 v kién vé ndi dung thude pham vi quan ly nha nude cua don vi, gui
Ban Quan ly

+ Trong thoi gian 1.5 ngay, ké tir ngay hét thoi han lay v kién cac co quan lién
quarn, phong Quan ly Dau tu (chuyén vién 01 ngay, ldnh dao phong 0,5 ngay) téng hop y
kién ctia cdc co quan c6 lién quan; tham muu lanh dao Ban Quan ly ky vén bén yéu cau
Nha diu tu giai trinh, b6 sung hd so du 4n ngay sau khi nhan duoc y kién tham gia cta
c4c co quan lién quan (trong trudong hop hd so phai chinh stra); hodc lap bdo cdo tham
dinh, du thao quyét dinh chép thuén chti truong dau tu hodc du thao vin ban thong béo tir
chéi chép thuan chu truong dau tu (néu 18 1y do; d6i voi treong hop hd so khong dat yéu
cAu theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lanh dao Ban Quan ly ky két qua giai quyét.

+ Phong Quan 1y Dau tu chuyén két qua thuc hién thi tuc hanh chinh dén Céng
chure tiép nhan TTHC ctia Ban Quan 1y tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trong thoi
han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua giai quyét

¢) Tra két qua

Cong chuc tiép nhan TTHC ctia Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyén ket qua den Bo phén tra ket qua cia Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho tra ho so/ket qua truc ti€p cho to chtie, ca nhan hodc qua duong Buu dién.
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11. THU TUC CAP POI GIAY CHUNG NHAN DANG KY PAU TU THEO
THU TUC PAU TU PAC BIET (mi TTHC 2.002727)

11.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay

11.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

Trinh N . n Trach nhiém Thoi gian
tu Noi dung cong vige thue hién thwe hién
Hudng dfi‘n; tiép nhdn va Trung tdm Phuc
B1 chuyén ho so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén mon cong
v
s A . Phong Quan ly
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh D ti
B2 chinh cong & phén cong cho Chuyén [~ (Linh dao 0,25 ngay
vién phong -
3 phong)
- 5 Phong Quan ly
- Thim dinh hd, dy thio GCN DKDT PAu
gleo thth tu;:’ d?}l U:r géf\c bicrfet t(;'inh 1?11’1}:1 Ic?ego (chuyén vién)
B3 an Quan ly, 1ay y kién cac don vi ¢6 lién A 75 ngghy
quan ’ 1 ‘
- Tong hop ¥ kién’, tham dinh hd so; Du
thao thdong bado cham dat hoat dong trinh
* Pt ik 1§
Xem xét, phé duyét Béo cdo thélrn dinh OI;E)géu E?n y
trinh Lanh dao Ban ky duyét két qua :
B4 : Y duye q e (Lanh dao 0,5 ngay
T phong)
Phé duyét két qua Lanh dao Ban .
BS Quan Iy 0,5 ngay
|
Y . .
. , Phong Quan ly
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phucvu | Piu tu 0,5 ngay
hanh Chinlh cong (chuyén vién)
v
Trung tdm Phuc A s
B7 Tra két qua v Sk oldly | Tooong il
5 thoi gian
cong

11.3. Dién giai so’ d6 quy trinh:
a) Tiép nhan ho so
- T chire, c4 nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu céng quoc gia.
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- Cong chic tiép nhan TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phé thue hién kiém tra thanh phan ho 50, s6 luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi t1ep nhén guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ¢4 nhin va chuyén ho so cho Phong
Quan ly Dau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Neu hé so chua diy dua thi Céng chire tiép nhén
1ap Phiéu huéng dan hoan thién hé so cho t chtre, ¢4 nhan. [

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyet

Phong Quan 1y Dau tu tiép nhan hd so tir Céng chitc tiép nhin TTHC cta Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng; thue hién thdm dinh hd so:

- Trudng hop hd so chua hop 1&: Trong thoi han 1,5 ngay ké tir khi nhan dwoc hd
s0, Phong Quén ly Pau tu tham muu Lanh dao Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong
thdng bao bang vin ban cho té chic, ci nhan va Trung tdm phuc vu hanh chinh céng vé
viéc yéu céu bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; viéc yéu cau td chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién ho so chi duge thue hién mét (01) 1an va thoi gian b sung, hoan thién hd
so khéng tinh vao thoi gian thim dinh hé so.

- Trudng hop hd so hop 1é: Trong thoi han 07 ngay ké tur ngay nhan duoc hd so
hop 18 dy 4n dau tu, Ban quan Iy lap bao céo thim dinh va quyét dinh chép thuan cha
truong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay tiép nhén hd so hop 1&, phong Quén 1y Pau
tu tham muu l&nh dao Ban Quan 1y ky vin ban ldy ¥ kién thAm dinh cta céc co quan lién
quan vé nhfing ndi dung thude pham vi quan ly nha nuéce (néu cé).

+ Trong thot han 03 ngay, ké tir ngay nhén duoc dé nghi ctia Ban Quan ly, co quan
duoc lay vy kién ¢6 y kién vé nai dung thugc pham vi quan ly nha nuée cia don vi, gt
Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay hét thdi han lay v kién cac co quan lién
quan, phong Quén 1y Dau tu (chuyén vién 01 ngay, ldnh dao phong 0,5 ngay) tong ho*p y
kién cta cdc co quan co lién quan; tham muu lanh dao Ban Quén ly ky vin ban yéu cau
Nha dau tu giai trinh, bd sung hé so dir 4n ngay sau khi nhan duwoc ¥ kién tham gia cia
cac co quan lién quan (trong trudng hop hoé so phai chinh stra); hoic lap bao cdo tham
dinh, dy théo quyét dinh chap thuén cht truong dau tu hodic du thdo van ban thong bao tr
cho1 chép thuin chi treong dau tu (néu 13 1y do; dbi véi truong hop hé so khéng dat yéu
cAu theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lanh dao Ban Quén Iy ky két qua giai quyét.

+ Phong Quan 1y Péau tu chuyén két qua thuc hién tha tuc hanh chinh dén Cong
chtre tiép nhan TTHC cda Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi
han 0,5 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qué giai quyét

¢) Tra két qua

Cong chirc tiép nhan TTHC ctia Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyen ket qua dén Bo phén tra ket qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
thanh phd tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chite, ¢4 nhan hodc qua duong Buu dién.

12. THU TUC DOI GIAY CHUNG NHAN PANG KY PAU TU (BQL) (mi
TTHC 1.009773)
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12.1. Thoi han gidi quyét: 1,5 ngay lam viée

12.2. So d6 Quy trinh gidi quyét

Cac Tréch
buée » o e | Thoigian
thue Noi dung cong viée nhiem thye | e
hién it T
Huéng dan; tiép nhan va Trung tdm .
B1 chuyén h so cho phong Phuc vu hanh 0’?5 neay
- ; 5 lam viéc
chuyén mén chinh cbéng '
v Phong Quan
B2 Nhén hé so tir Trung tAm phuc vu hanh ly Dadutu | 0,25 ngay
chinh c6ng & phén cong cho Chuyén [ (Lanh dao lam viéc
vién phong phong)
v
Xem xét tinh hop 18 ctia hd so; thim dinh Phong Quén 5
B3 A N A R P | 0,25 ngay
ho so; du thao két qua giai quyét trinh ly Bau tu [am Vice
Léanh dao Ban Quan ly (chuyén vién) '
I
Xem xét, phé duyét Du thao Phong Quan
GCNDKDT trinh Lanh dao Ban ky »| ly Dautu 0,25 ngay
B4 Y oo g . re
duyét bao cao (lanh dao lam viéc
Il Phong)
. 5 0,25 nga
Bé Phé duyét két qua Lanhdgo | "= I
Ban Quan ly °
' Ph 2 Q 2
g ol ; ong Quéan :
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu |_ Iy Dau tu 0:‘25 ngay
hanh chinh cong (Chuyén Viél’l) lam Viee
Trung tam el
B7 Tra két qua Phuc vu hanh Kh(‘n:lg .,tmh
; A thot gilan
chinh cong

12.3. Dién giai so' d6 quy trinh:
a) Tiép nhan hd so

- T chire, ¢4 nhan ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia.

- Céng chire tiép nhan TTHC ctia Ban Quén ly tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong thanh phé thyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu diy du theo quy
dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t chic, c4 nhan va chuyén hd so cho Phang
Quan ly Pau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hd so chua diy du thi Cong chte tiép nhan

l4p Phiéu huéng dan hoan thién hd so cho té chirc, cd nhan
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyét

oA
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- Truong hop hd so chua hop 18: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viée, ké tir ngay tiép
nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan ly Pau tu tham muu
lanh dao Ban Quan ly ky van ban thong bdo cho t6 chirc, c4 nhén dé hoan thién ho 0.

- Truong hop hd so hop 1é: Trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan
hé so thdm dinh hé so, du thao Gidy ching nhén dang ky dau tu diéu chinh hodc du thao
van ban thong bao tur chdi cp Giay chung nhén dang ky dau tu diéu chinh (néu r6 ly do;
dbi véi tluong hop hé so khong dat yéu cau theo quy dinh) trinh l&nh dao Ban Quan ly

phé duyét két qua.

+Trong thoi 0,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so, Phong quan 1y Diu tu
(chuyén vién 0,5 ngay, lanh dao phong 0,25 ngay) du thao Giay chimg nhan dang ky dau
tu hofic du thao van ban thong bao tr chéi cAp Gidy chimg nhén dang ky dau tu, Lanh
dao Ban Quan ly phé duyet két qua g1a1 quyet

+ Phong Quan ly Pau tu chuyén két qua thuc hién thi tuc hanh chinh dén Cong
chtre tiép nhan TTHC cua Ban Quan ly tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng trong thoi
han 0,25 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Lanh dao Ban Quan ly pheé duyét két qua giai quyét

¢) Tra két qua

Cong chirc tiép nhan TTHC cta Ban Quén ly tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong chuyen két qua dén Bo phén tra ket qua cua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho tra ho so/két qua truc tiép cho td chic, ¢4 nhan hodc qua duong Buu dién.

13. THU TUC CAP LAI HOAC HIEU CHINH GIAY CHUNG NHAN PANG
KY PAU TU (BQL) (ma TTHC 1.009774)

13.1. Thoi han giai quyet

- Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1&, Ban Quén Iy
c4p lai Gidy chung nhén dang ky dau tu.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, Ban quan ly
hiéu dinh thong tin Gidy chung nhan ding ky dAu tu.

13.2. So' @8 Quy trinh giai quyét.

- Truong hop 1. Cép lai Giay ching nhin ding ky dau tu

Trinh cal . n Trach nhi¢m Thoi gian
tw Noi dung cong vige thye hién thye hign

Hudng dan; tiép nhan va Trung tdm Phuc

B1 chuyén ho so cho phong vu hanh chinh A ey L
chuyén mon cong e
v
; Ph¢ an ly i @
B2 Nhén ho so tir Trung tAm phuc vu hanh O%gagzin y 0,25 ngay lam
chinh céng & phéan cong cho Chuyén [ . » : vige
vién phong (Lanh dao phong)

v
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Xem xét tinh hop 1€ ctia hd so: thim tra

Phong Quan ly

B3 hd s0; du thao van ban két qué gidi quyét —> Déu tu 0 neay lam
trinh Lanh dao Ban Quén Iy (chuyén vién) -
I
Xem xét, phé duyét Dy thao 3 £ Fid
GCNDKDT trinh Lanh dgo Banky | | | POREQUanIy o o5 sy lam
e duyét bao cdo B viéc
7 ; (Ianh dao Phong) :
B4 Phé duyét ket qué Léréhugiofan 0,25 ngay
: lam viéc
A4
B5 Chuyén két qua dén Trung tim Hanh Ph(‘)ngAQuén ly |0,5 ngf}Y lam
chinh cong Pau tu viée
Trung tdm Phuc ol = o
B7 Tra két qua vu hanh chinh Ii}ﬁg?g it:lﬁh
cong g
- Truwong hop 2: Hiéu dinh Gidy chiing nhén ding ky du tw
Trinh N . n Trach nhiém Thoi gian
tw Noi dung cdng viéc thue hién thye hién
Huéng dén; tiép nhéan va Trung tam Phue | o . T
B1 chuyén hd so cho phong vu hanh chinh ’ nv%é}(;
chuyén mon cong i
v
. Ph¢ uan ly W
B2 Nhén ho so tr Trung t4m phuc vu hanh O%g‘AQt N 0,25 ngay lam
hinh céng & phén céng cho Chuyén [ ey, viéc
© o " (Lanh dao phong) '
vién phong
v
Xem xét tinh hop 1€ cﬁa’hé“) s0; tham tra Phéng Quan ly 0,5 ngay lam
B3 ho so; du thdo van ban két qua giai quyet > Dau tu & vide
trinh Lanh dao Ban Quén ly (chuyén vién) ‘
I
Xem xét, phé duyét Du thao Phinic Oids 1
B3 GCNDKDT trinh Lanh dao Ban ky g I:)gél? e Y 0,25 ngay lam
duyét bao cdo (lanh dao Phong) V1EC

v
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A A A - £ B
B4 Phé duyét két qua Lanh Lfl?:lo Ban 025 ngdy
Quan ly ==
lam viéc
v
BS Chuyén két qua dén Trung tm Hanh | Phong Quanly | 0,5 ngay lam
chinh cong béu tu viéc
Trung tam Phuc T
B6 Tra két qua vu hanh chinh th‘)r.ig t it
= thot gian
cong

13.3. Dién giai so do quy trinh:
a) Tlep nhan ho so

- T4 chie, c4 nhén nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.
~ Céng chure tiép nhan TTHC cua Ban Quan Iy tai Trung tam phuc vu Hanh chinh

cong thanh phd thyc hlen kidm tra thanh phan hd so, s6 luong ho so. Néu diy du theo quy
dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho tb chic, ¢4 nhan va chuyén ho so cho Phong
Quén 1y Péu tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hd so chua day da thi Cong chirc tiép nhan
lap Phiéu huéng dAn hoan thién hd so cho t6 chic, ¢4 nhan

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyet

* Truwong hop 1. Cap lai Glay chirng nhan dang ky dau tw

- Phong Quan ly Dau tu tiép nhan hd so tir Céng chire t1ep nhidn TTHC cta Ban
Quéan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé; thue hién tham dinh ho so.

- Trudng hop hd so chua hop 1&: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viée, ké tir ngay tiép
nhin ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan ly Péu tu tham muu
lanh dao Ban Quan ly ky vin ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so hop 18: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tur ngay tiép nhén
ho so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tham dinh hé so, du thao Gidy chiing nhan
ding ky déu tu trinh 1dnh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 0,75 ngay lam vi€c, k& tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, Phong
Quan ly dau tu (chuyen vién 0,5 ngay, lanh dao 0,25 ngay) du thao Gidy chimg nhan
dang ky dau tu diéu chinh hoac du thao vin ban thong béo tir chdi cip Gidy chung nhan
dang ky d4u tu diéu chinh, Lanh dao Ban Quén ly phé duyét két qua giai quyét.

+ Phong Quén Iy Dau tu chuyén két qua thuc hién thu tuc hanh chinh dén Cong
chirc ctia Ban Quan 1y tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 0,25 ngay
lam viéc, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua giéi quyét

* Truwong hO’p 2: Hiéu dinh Giéy chirng nhin diing ky dau tw

- Trudmg hop ho so chua hgp 1&: Trong thoi gian 01 ngay lam viée, k& tir ngay tiép
nhén hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, phong Quan ly Pau tu tham muu
linh dao Ban Quan 1y ky vin ban théng bao cho tb chite, ¢4 nhan d¢é hoan thién ho so.
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- Trudng hop hé so hop 18: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tlr ngay tiép nhén
hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tham dinh hd so, du thao Giéy chimg nhan
dang ky dau tu trinh linh dao Ban Quén 1y phé duyét két qué.

- Irong thoi han 0,75 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge hd so hop 18, Phong
Quédn Iy déu tu (chuyén vién 0,5 ngay, lanh dao 0,25 ngay) du thao Gidy chung nhan
ding ky dau tu diéu chinh hodc dy thao vin ban théng béo tir chéi cap Gidy chimg nhén
dang ky dau tu didu chinh, Lanh dao Ban Quén ly phé duyét két qua gidi quyét.

+ Phong Quan ly Pau tu chuyén két qua thyc hién thi tuc hanh chinh dén Cong
chirc ctia Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng trong thoi han 0,25 ngay
lam viéc, ké tur ngay Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két quéa giai quyét

¢) Tra két qua

C(“)ng Chl:}'() tiép nhdn TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyén ket qua dén B phén tré két qua ctia Trung tAm Phuc vu Hanh chink céng
thanh pho tra ho so/két qua tryc tiép cho t& chie, c4 nhan hoic qua duong Buu dién.

14. THU TUC CHAM DUT HOAT PONG VAN PHONG PIEU HANH CUA
NHA PAU TU NUGC NGOAI TRONG HOP PONG BCC (BQL) (md TTHC
1.009777)

14.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh chdm dut hoat dong cita
van phong diéu hanh, nha diu tu nude ngoai giri hé so théng béo cho Ban Quan 1y noi
dat vin phong diéu hanh.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so, Ban Quan 1y quyét dinh thu
hoi Gidy chimg nhén ding ky hoat déng van phong didu hanh.

14.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Trinh . A n Trach nhiém Thoi gian
tu Noi dung cong vige thwe hién thwe hién

Trung tdm Phuc

Huong dan; tiép nhan va

B1 chuyén hé so cho phong vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén mon cong
+ -
: \ Phong Quan ly
Nhén ho so tir Trung tAm phuc vu hanh Y i
’ A ~ 54 4 3 2 <
B2 chinh cong & pﬂhan cong cho Chuyén (L. S 0,25 ngay
vién phong

7 phong)
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[ : : : Phong Quan 1y |
- Tham dinh ho, du thao Thong bao cham Piu tu
dirt hoat dong trinh lanh dao Ban Quan ly, (chuyén vién)
lay y kién cac don vi ¢0 lién quan
B3 - Téng hop ¥ kién, thAm dinh hd so; Dy 4,75 ngay
thao théng bdo chdm dat hoat dong trinh
Lanh dao Ban Quén ly
v
Xem xét, phé duyét Bao cao thdm dinh Pho?_)gantlE.m Ly
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét kétqua | —» (Lﬁnl}ll ;5.10 0,5 ngay
L - phong)
Phé duyét két qua Lanh dao Ban ;
B5 Quén ly 0,5 ngay
|
* h 2 r
. ¢ Phong Quan ly
B6 Chuyén két q\ué dén’ Trurzg tam Phucvu | Dau tu 0,5 ngay
hanh chmlh cong (chuyén vién)
\
Trung tam Phuc o
B7 Tea lebt qui vii hah chirh Ks;g?g f;‘:lh
cong &
-

14.3. Dién giai so do quy trinh:
a) Tlep nhan hd so

- T chire, cé nhén ndp hé so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia.
- Cong chite tiép nhan TTHC clia Ban Quan ly tai Trung tam phuc vu Hanh chinh

coéng thanh phd thue hlen kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu day du theo quy
dinh thi t1ep nhan gt gidy hen/ma hd so cho t6 chie, c4 nhan va chuyén hd so cho Phong
Quan ly PAu tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu hd so chua day di thi Cong chic tiép nhan
1ap Phiéu huorng dan hoan thién hd so cho t6 chire, c4 nhén

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét két qua giai quyet

Phong Quéan ly Pau tu tiép nhan ho so tir Céng chiic tiép nhan TTHC cta Ban
Quan ly tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong; thue hién tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so chua hop 1&: Trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd
so, Phong Quén ly Dau tu tham muu Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong
thong bdo bang vin ban cho té chirc, ¢4 nhan va Trung tdm phuc vy hanh chinh cong vé
vide yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; viéc yéu cau to chiic, cé nhan bd
sung, hoan thién ho so chi dugce thue hién mét (01) 14n va thoi gian bd sung, hoan thién ho
so khong tinh vao thoi gian thAm dinh hd so.
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- Trudng hop hd so hop 1¢: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhéan duoc ho so
hop 18 du 4n dau tu, Phong Quan Iy Déau tu 1ap bdo céo thim dinh trinh l1anh dao Ban
Quan ly xem xét phé duyét. Cu thé:

+ Trong thoi gian 1,5 ngay, ké tir ngay t1ep nhén ho so hop 1&, phong Quan 1y Pau
tu tham muu lanh dao Ban Quén 1y ky van ban ldy y kién thAm dinh cla céc co quan lién
quan vé nhiing néi dung thudc pham vi quéan Iy nha nuée (néu co).

+ Trong thoi han 03 ngay lam v1ec ké tir ngdy nhén duogc ¢ nghi ctia Ban Quan
Iy, co quan dugce lay y kién c6 y kién vé ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nude cha
don vi, glri Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 1,25 ngay, ké tir ngay hét thoi han lay ¥ kién céc co quan lién
quan, phong Quan 1y Pau tu (chuyén vién 01 ngay, lanh dao 0,25 ngay) téng hop y kién
cua cdc co quan c6 lién quan; tham muu lanh dao Ban Quén ly ky vin ban yéu cdu Nha
du tu giai trinh, bd sung hd so du 4n ngay sau khi nhan duoc ¥ kién tham gla cua cac co
quan lién quan (trong trudng hop hé so phai chinh stra); hodc 18p bao céo tham dinh, du
thao quyét dinh chip thuan chi truong dau tu hodc du thio van ban théng béo tir chbi
chép thuan chu tr uong dau tu (néu rd ly do; dbi vai truong hop hd so khong dat yéu cau
theo quy dinh) trinh 1&nh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lanh dao Ban Quan Iy ky két qua giai quyét.

+ Phong Quén ly Dau tu chuyén két qua thuc hién thi tuc hanh chinh dén Céng
chite tiép nhén TTHC cta Ban Quaén ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi
han 0,25 ngay, ké tir ngay Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét

¢) Tra két qua

Cong chirc tiép nhan TTHC clia Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong chuyen két qua dén Bo phén trd ket qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢ong
thanh phé tra hd so/két qua truc tiép cho té chic, ¢4 nhan hodc qua dudng Buu dién.

[I. LINH VUC DAU THAU LUA CHON NHA PAU TU

1. CONG BO DU AN PAU TU KINH DOANH (GOM DU AN PAU TU CO
SU DUNG PAT) POI VOI DU AN KHONG THUOQC DIEN CHAP THUAN CHU =
TRUONG PAU TU DO NHA PAU TU PE XUAT (ma TTHC 2. 002603) __;;;

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Déi véi du an dau tu do Ban Quan ly khu kinh té 13 co quan c6 thdm quyeén, trong
thoi han 12,5 ngay, co quan, don vi dugc giao nhiém vy xem xét sy phti hop ctia hd so de
xuét du 4n;

b) V& thoi han dang tai thong tin: trude khi t6 chirc déu thiu lua chon nha diu tur.;

- Thoi han dang tai thong tin: 05 ngay lam viée ké tir ngay phé duyét (khéng tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC).

1.2. So d6 Quy trinh gidi quyét

\ot

Cac Trach T

. ) . . ik Thoti gian
bwoe Noi dung cdng viée “hlf}lﬂ\ thue | b e hin
thue hién . C
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hién
] o i ol & Trung tam
Hu'onxg c;lakn; t161}31 nheillr} va Phuc vu —_—
Bl cuyGnha BRI IS hanh chinh > DERY
chuyén mon i
cong
v . .
Phong Quan
Nhan hd so tir Trung tam phuc vu hanh ly Déau tu .
B2 chinh ¢ong & phéan cong cho Chuyén " (Lanh dao 0,5 ngay
vién phong phong)
v
- Xem xét tinh hop 1& cla hd so;
tham muu ldnh dao Ban Quén ly ky van |—» X j
bén l4y y kién céc co quan lién quan th)ngAQuafn
B3 - Téng hop ¥ kién, thim dinh; lap lyDantk | ggpony
béo cdo tham dinh; du thio két qua giai (chuyén
quyét trinh Lanh dao Ban Quan ly vién)
‘
T e e m i Phong Quéan
Xem xét, phé duyét Bdo cao tham dinh . ,
B4 et L i dao Ban 5 diyitbho cdn |- SoR0 8|0 g
! : ¥ Gl Baa (lanh dao &2y
Phong)
o o Lanh dao
B5 Phé duyét két qua Ban Quan 01 ngdy
ly
s Phong Quan
Chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu | | ly Déutu .
Bo hanh chinh cong (chuyén 0,5 ngay
vién)
Trung tam
5 Yok e Phuc vu | Khong tinh
7 Tra két i A E g
. T RELARs hanh chinh | thoi gian
cong
Phong Quan
BS Dang tai két qua trén He Iy Pau te | Khong tinh
» thong mang dau thau quoc ~  (chuyén thot gian
gia (trong vong 05 ngay) vién)

2.3. Dién gii so d6 quy trinh:
a) Tiép nhén ho so
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- T6 che, c4 nhan ndp hé so truc tuyén trén Céng dich vu cdng qudc gia.

- Céng chuc tiép nhan TTHC cla Ban Quén ly tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong thém}} pho thuc hiél} kiém tra th‘a‘mh phan 116 50, 50 lugng ho so. Nﬁu C[ﬁy di theo quy
dinh thi ti€p nhén giti giay hen/ma hd so cho t6 chirc, cd nhan va chuyén hé so cho Phong
Quan ly Dau tu trong thoi gian 0,5 ngay. Néu ho so chua day du thi Céng chiie tiép nhan
lap Phiéu huéng dan hoan thién ho so cho td chire, cd nhén. )

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét két qui gidi quyet

Phong Quéan Iy Pau tu tiép nhan hd so tir Cong chirc tiép nhan TTHC cta Ban
Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; thuc hién thdm dinh hd so:

- Trudmg hop hé so chua hop 1é: Trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhén duoc hd
50, Phong Quan 1y Pau tu tham muu Linh dao Ban Quén ly Khu kinh t& Hai Phong
théng bdo biang van ban cho té chirc, cd nhan va Trung tdm phuc vy hanh chinh céng vé
viéc yéu ciu bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh; viée yéu cau t6 chire, ¢4 nhan bd
sung, hoan thién hé so chi duoc thuc hién mét (01) 14n va thoi gian bd sung, hoan thién hd
s0 khéng tinh vao thoi gian thim dinh hd so.

- Trudng hop hd so hop 1&: Trong thoi han 11 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1& dy 4n dau tw, Ban quén 1y 1p béo co thAm dinh va quyét dinh chip thuan chi
truong dau tu. Cu thé:

+ Trong thoi gian 01 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1€, phong Quan Iy Pau
tu tham muu lanh dao Ban Quan ly ky vén ban 14y v kién thAm dinh ctia céc co quan lién
quan vé nhithg ndi dung thugc pham vi quan ly nha nuéc quy dinh tai khoan 6 hosic
khoan 8 Diéu 31 Nghi dinh s8 31/2021/ND-CP.

+ Trong thoi han 04 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia Ban Quan ly, co quan
duogc 14y v kién c6 y kién vé noi dung thudc pham vi quan ly nha nudc cua don vi, gii
Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 05 ngay, ké tir ngay hét thoi han lay v kién céc co quan lién
quan, phong Quan ly Pau tu (chuyén vién 4,5 ngay, lanh dao phong 0,5 ngay) téng hopy
kién cua céac co quan ¢6 lién quan; tham muu l&nh dao Ban Quan Iy ky vin ban yéu ciu
Nha dau tu gial trinh, bd sung hé so du 4n ngay sau khi nhén dwgc v kién tham gia cua
cac co quan lién quan (trong truong hop hd so phai chinh stra); ho#c 1ap bdo cdo thdm
dinh, du thao quyét dinh chép thuédn chu truong déu tu hodc du thao vin ban théng bao tir

chdi chép thudn chu trwong dau tu (néu rd 1y do; dbi véi truomg hop hé so kh(“);{l\g dat yéu
céu theo quy dinh) trinh lanh dao Ban Quan Iy phé duyét két qua. e )
- Trong thoi han 01 ngdy, ké tir ngdy nhén dugc hd so va du thao Thong, b
7 ] %

thuan Du 4n dau tu kinh doanh, Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giaiL
-Phong Quéan 1y Pau tu chuyén két qua thuc hién thu tuc hanh chirt

Quaén Iy phé duyét két qua giai quyét.

- Sau khi duge phé duyét két qua trong vong 05 ngay, Cong chire, don vi duoc
phan quyén tai khoan nghiép vu diing tai théng tin du 4n déu tu c6 st dung dat trén Hé
théng mang d4u thau quédc gia (website: https:/muasamcong.mpi. gov.vn/web/guest)

¢) Tra két qua
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a Ban Quan ly tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
két qua ctia Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
hirc, c4 nhan hodc qua dudng Buu dién.

Cong chire tiép nhén TTHC cu
cbng chuyen két qua dén B phan tra
thanh phd tra ho so/két qua truc tiép chotoc
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