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UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Déoc lap - Ty do - Hanh phic
S6:49%L 1Qb-BQL Hai Phong, ngay 0 thang 9 ncim 2025
QUYET PINH

V¢é viée ban hanh Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, sira d6i b6 sung linh vue hd tro' diu tw va
dAu thau lwa chon nha diu tw thudc pham vi chire nang quan ly ciia
Ban Quén Iy Khu kinh t¢ Hai Phong

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Céin cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cria Chinh
phik vé thue hién co ché mér cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ciia Chinh phii stia doi, bo sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cia Chinh phii vé
thuce hién co ché mot civa, mot civa lién thdng trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cua Bé
trucng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hueéng dan thi hamh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cia Chinh phii vé
thye hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong gidi quyéf thii tuc hanh chinh,

Céin civ Quyét dinh s6 65/2025/0D-UBND ngay 01 théng 7 ndm 2025 ciia
Uy ban nhén dén thanh phé quy dink chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu
t6 chite ciia Ban Quadn Iy Khu kinh té Hai Phong;

Can cit Quyét dinh s6 3822/QD-UBND ngay 20 thing 9 nim 2025 ciia Uy
ban nhdn déan thdinh phé’ vé viée cbng bé danh muc thi tue hanh chinh mdi ban
hanh, sia déi bé sung linh vuce hé tro dau tw va dau thau lwa chon nha ddau tu
thugce pham vi chire nang quan [y cuia S6 Tai chinh.

Theo dé nghj ciia Chénh Viin phong Ban Quén Iy Khu kinh té Héi Phong,

QUYET PINH:

Piu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bd trong giai
quyét tht tuc hanh chinh méi ban hanh, stra dbi bd sung linh vuc hd tro dau tu
va diu thiu Jua chon nha dau tu thugc pham vi chirc nang quan 1y ctia Ban Quan
Iy Khu kinh té Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc k& tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Van phong; Trudng cac phong chuyén mon, nghiép vu;
don vi su nghiép truc thudc; céc t5 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Nei nhan:

- Nhu Biéu 3;

-UBND TP;

- Céc Sé&: Tai chinh, KH&CN;
- TTPVHCC;

- Cong TTPT Heza;

- Luu: VT/BQL.
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH MOI BAN
HANH, SUA POI BO SUNG LINH vucC HO TRO PAU TU VA PAU THAU
LUA CHON NHA PAU TU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG
(Kem theo Quyét dinh Sd‘kw/QB UBND ngayollthdng9 ndam 2025 cia
Truong ban Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong)

I. LINH VUC HO TRQ PAU TU

1. Thi tuc Thi tuc hd trg chi phi (Ma TTHC: 1.014316)

1.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so d& nghi hd trg
chi phi cia doanh nghiép, Co quan tiép nhin hd so c6 trach nhiém théng bdo cho
doanh nghiép kem chi tiét 1y do yéu cdu stra @i, bd sung hodc tir chdi trong trudng
hop ho so chua hop 1€ hodc c6 ndi dung can lam r6. (Trong thoi han 10 ngay doanh
nghiép co trdach nhiém sia doi, bé sung theo yéu cau)

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hd so hop 18, Co quan
tiép nhan hd so glﬁi ho so lay v kién cac don vi cing cAp hoic cac don vi & cip khéc c6
lién quan (néu cén thiét)

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhén duoe hd so, co quan duge ldy ¥ kién
¢6 v kién vé& ndi dung thudc pham vi quéan ly nha nuéc cua minh, gui co quan tiép
nhén hd so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc y kién, Co quan tiép
nhén hd so téng hop cac yéu cdu giai trinh va gui cho doanh nghiép trong truong hop
co quan duoc iy v kién c6 yéu cdu doanh nghiép giai trinh ndi dung trong hd so dé
nghi. (Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc yéu cau tiv co quan rz'ép nhdn hé
so, doanh nghiép cé trdch nhiém gidi trinh, bé sung tai liéu cd lién quan va sia doi de
nghi hé tro' chi phi (néu ¢d))

- Bio céo danh gia dé nghi hd trg chi phi cua cac doanh nghiép theo cdc néi
dung quy dinh tai khoan 1 Pidu 29 Nghi dinh sb 182/2024/ND-CP ngay 31/12/2024
giri Uy ban nhan dan cép tinh tong hop cac dé nghi hd trg d4u tu cia doanh nghiép,
b4o cdo Co quan diéu hanh Quy cham nhét ngay 20 thang 9 héng nim.

1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So d6 thuc hién:

Cac budec N&i dung cong viée Trach nhiém Thoi g%im
thwe hién thuc hién thuc hi¢n

Sany N

N </ Mg



Huéng dan,

Trung tdm Phuc

0,25 ngay lam

P “ ;
B1 tiép nhan ho so cvé‘)‘;lgitfllgrfl‘ll’l ;r;]hé viee
h
Xem xét ho so, tham muu Lanh dao
Ban: " . 1,25 ngay lam
+ Vin ban lay y kién cac co quan i
ilen 1quan trong vIuong hop hd so Hodc 2,25
hop 1€ =
B2 + r};ﬂi‘fmg hop ho'so khong hop 1€, il ng:Zul?lnc;l svclrec
tham muu vin ban gri doanh nghiép DN&GSDT khong hop 18
dé,nghi sira ddi, bd sung hodc tu — Jai DN
chdi trong 2,5 ngdy 1am vigc '
(Trong thoi han 10 ngay, DN co
trdch nhiém sia déi, bé sung theo
1A AAae)
: 2 ) Cac co quan o
B3 Lay y kién céc co quan lién quan Jén quan duoc 7 ngay lam
1 xin ¥ kién e
-
Truong hop co quan duge lay v
kién co yeu cdu doanh nghiép giai
trinh ndi dung trong hd so:
Téng hop v kién cla céc co quan,
Théng bao cho doanh nghiép bd
sung, chinh sia, hoan thién giai
B4 trinh hd so theo ¥ kién cdc nganh »  Phong
(néu co) DN&GSDT 1,5 ngay lam
(thoi gian rha dau tw hoan thién, viéc

bé sung hé so la 30 ngay va khéng
tinh vao thoi gian thue hién thu
tuc).
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+ Truomg hop khong cén sta ddi, bd
sung, phong tong hop y kién cdc nganh,
xem xét tinh hop 1é hd so, hoan thién,
ap béo cdo danh gi4 dé nghi hd tro chi
phi cua cdc doanh nghiép theo céc ndi
dung quy dinh, tham muu trinh ldnh dao
Ban

+ Truong hop DN phai giai trinh: Tng
hop v kién céc co quan va giai trinh cla
DN, lap bao céo danh gia dé nghi hd trg
chi phi cua cic doanh nghiép theo céac
nd1 dung auv dinh. tham muru trinh 1anh

Phong

T DN&GSPT

B6

Lénh dao Ban xem xét, phé

L.anh dao Ban

duyét

I ngay lam
viée

B7

Chuyén béao céo dén

UBND thanh phb

| Vén thu Ban

Trudce ngay
20/9 hang nam

1.2.2. Dién giai so’ d6

a) Tiép nhén ho so
- Trude ngay 10/7 trong nam lién tiép theo cia ndm tai chinh dé nghi ho tro,

doanh nghiép ndp hd so thue hién tha tuc hd tro chi phi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd.

- Coéng chirc cia Ban Quén ly truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh

thue hién kiém tra thanh phén, s§ lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén
giii gifly hen/ma ho so cho td chire, ¢4 nhén; chuyén va ban giao hd so cho Phong Doanh
nghiép va Gidm sat ddu tu thudéc Ban Quan ly trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tur
khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua dam béo thi 14p phiéu huéng dén t6 chire, cd nhan
hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
- Phong Doanh nghiép va Gidm sat dau tu tiép nhan ho so tir cdn by Trung tim

Phuc vu hanh chinh cdng tinh; thure hién xem xét, danh gia tinh hop 1€ cua hd so.

T
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- Trong thdi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so d& nghi hd tro
chi phi ctia doanh nghiép, Co quan tiép nhin hd so co trach nhiém thong bao cho
doanh nghiép kém chi tiét Iy do yéu cAu sira ddi, bd sung hogc tir chdi trong trudng
hop hd so chua hop 1é hode ¢6 ndi dung can lam ro.

- Trong thoi han 10 ngay doanh nghiép co6 trach nhigm sta ddi, bd sung theo
yéu cau.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, Co quan
tiép nhan hd so gui ho so léy y kién cac don vi ciing cép hodc céc don vi & cép khac ¢6
lién quan (néu can thiét)

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so, co quan duge lay ¥ kién
coOy kién v& ndi dung thudc pham vi quan ly nha nuéc ctia minh, g co quan tiép
nhan ho so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc y kién, Co quan tiép
nhan hé so téng hop céc yéu ciu giai trinh va gii cho doanh nghiép trong trudng hop
co quan dugc ldy v kién c6 yéu cAu doanh nghiép gidi trinh ndi dung trong ho so dé
nghi.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu clu tir co quan tiép nhén ho
s0, doanh nghiép co trach nhiém gidi trinh, bd sung tai liéu c6 lién quan va sira doi dé
nghi ho tro chi phi (néu co)

- Trén co s8¢ nhan dugc toan bd cac hd so dé nghi hd trg chi phi cia cac doanh
nghiép, phan hdi cia cac co quan duge ldy y kién va vin ban giai trinh cia doanh
nghiép (néu c6), Phong DN & GSPT lap béo cdo danh gid d& nghi ho tro chi phi ctia
cac doanh nghiép theo cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Biéu 29 Nghj dinh 56
182/2024/ND-CP ngay 31/12/2024.

¢) Tra két qua

B4o c4o danh gia dé nghi hd rg chi phi clia cac doanh nghiép theo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Nghi dinh sé 182/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 guri Uy
ban nhan dén cép tinh téng hop cac dé nghi hd tro dau tu cia doanh nghiép, bdo cdo
Co quan diéu hanh Qu§ cham nhét ngay 20 thang 9 hing nam.
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IL. LINH VUC PAU THAU LUA CHQN NHA PAU TU
1. Cong bo dw an dau tw kinh doanh (gdm du 4n dau tu c6 st dung

dat) d6i voi du an khong thude dién chip thuin chi truwong dau tu do nha
diu tu dé xuAt. (Ma TTHC 2.002603)
1.1. Thoi han gidi quyét:
- Dbi véi dy an déu tu do Ban Quén ly khu kinh té 12 co quan c6 thim

quyén, trong thoi han 12,5 ngdy, co quan, don vi duge giao nhiém vu xem xét su

phu hop cua hd so dé xudt du 4an;
b) V& thoi han ding tai théng tin: trude khi t6 chire dau thau lya chon nha

dau tu.;

- Thoi han ding tai théng tin: 05 ngay lam vigce ké tir ngay phé duyét
(khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC).
1.2. So' dd Quy trinh gii quyét

AN A

e Tréch o
bwoc . . N hiem thuw Thoi gian
thue NGi dung eong viée Tk L thue hién
hién hign
) < Trung tam
Huéng dan; tiép nhan va e v
B1 chuyén ho so cho phong TR s 0,5 ngay
i o % hanh chinh ’
chuyén mon 7
cong
. Phong Quan
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh ly Piu tu \
B2 chinh céng & phén cong cho Chuyén (Lanh dao 0,5 ngay
vién EDhong phong)
A4
- Xem xét tinh hgp I€ cua hd so;
tham muu lanh dao Ban Quan ly ky van . .
ban lay y kién céc co quan lién quan th)ngAQuan
B3 - Téng hop ¥ kién, thim dinh; 1ap lyDEnt | o5 5ng
béo cdo tham dinh; du thao két qua giai (ch'li.yen
quyét trinh Lanh dao Ban Quan ly vién)
v
— Y Phong Quan
Xem xét, phé duyét Béo cdo tham dinh Iy D Al i
B4 trinh Lanh dao Ban ky duyét bao céo (TBiihy s 01 ngay
: Phong)

v



ik Ansgl Ja) Lénh dao
BS Phé duyét két qua Ban Quan 01 ngdy
ly
- Phong Quan
Chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu ly Pau tu .
Be i v caig o gchuyén 0,5 ngay
vién)
Trung tam
B7 Phuc vu |Khéng tinh
hanh chinh | thoi gian
cong
Phong Quan
BS R Ding tai két qué trén He ) ly Dau tu Khﬁr.lg tinh
théng mang dAu thiu qudc (chuyén thoi gian
gia (trong vong 05 ngay) vién)
L

2.3. Dién gidi so d0 quy trinh:
a) Tlep nhan ho so

- T4 chie, ca nhén nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.

- Céng chtc tiép nhén TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh céng thanh phd thuc hién kiém tra thanh phén ho so, s0 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gul gidy hen/mi hd so cho to chire, ca
nhan va chuyen ho so cho Phong Quan ly Pau tw trong thoi gian 0,5 ngay. Néu ho
so chua dAy du thi Céng chuc tiép nhan lap Phiéu huéng din hoan thién hé so cho
t6 chiic, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét Kkét qua giai quyet

Phong Quaén ly Déau tu tiép nhan hd so tir Céng chire tiép nhan TTHC cia
Ban Quén 1y tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng; thuc hién thdm dinh hd so:

_ Trudng hop ho so chua hop 18: Trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan
dugc ho so, Phong Quén ly Péu tu tham muu Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh
té Hai Phong thong bdo bang van ban cho td chue, ¢4 nhan va Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong vé viéc yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; viée
yéu cAu td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so chi duoc thuc hién mét (01)
lin va thoi gian bé sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian thAm dinh ho
S0.

_ Trudng hop ho so hop 1&: Trong thoi han 11 ngay ké tir ngay nhan dugc
hd so hop 18 du an dau tu, Ban quan ly lap bao cao thdm dinh va quyét dinh
chép thuan chd truong dAu tu. Cu thé:
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+ Trong thoi gian 01 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1€, phong Quéan
ly Pu tu tham muu lanh dao Ban Quan ly ky van ban léy y kién tham dinh cta
cc co quan lién quan vé nhimg ndi dung thudc pham vi quan Iy nha nude quy
dinh tai khoan 6 hodc khoan 8 Piéu 31 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP.

+ Trong thoi han 04 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi ctia Ban Quén 1y,
co quan duoc lay ¥ kién c6 vy kién v& ndi dung thudc pham vi quén ly nha nude
cta don vi, gri Ban Quan ly.

+ Trong thoi gian 05 ngay, ké tir ngay hét thoi han 14y v kién cac co quan
lién quan, phong Quan ly Pau tu (chuyén vién 4,5 ngay, lanh dao phong 0,5
ngay) tong hop ¥ kién cua cac co quan c6 lién quan; tham muu lanh dao Ban
Quan ly ky van ban yéu cAu Nha diu tu giai trinh, bd sung hd so dy 4n ngay sau
khi nhan duoc ¥ kién tham gia clia cac co quan lién quan (trong truong hop ho
so phai chinh stra); hoac 1dp bao cao thdm dinh, du théo quyét dinh chép thuin
chu truong dau tu hodc du thao vén ban thong bao tu chdi chép thuén chi
trvong dau tu (néu rd ly do; d6i voi truong hop hd so khong dat yéu ciu theo
quy dinh) trinh 1&nh dao Ban Quan ly phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhéan dugc hd so va du thio Théng
bao chép thuén Du 4n dau tu kinh doanh, Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két
qua giai quyet

~Phong Quan ly Pau tu chuyén két qua thuc hién tht tuc hanh chinh dé \
Cong chuc tiép nhan TTHC cua Ban Quén ly trong thoi han 0,5 ngay, ké tir ngay\
Lanh dao Ban Quan ly phé duyét két qua giai quyét.

- Sau khl duoc phé duyét két qua trong vong 05 ngay, Cong chire, don Vi
duoc phén quyén tai khoan nghiép vu dang tai thong tin dur an dau tu cé st dung
dst  twén Hé théng mang ddu  thdu qudc gia  (website:
https://muasamcong.mpi.gov.vn/web/guest)

¢) Tra két quﬁ

Céng chuc tlep nhén TTHC cta Ban Quan ly tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong chuyén két qua dén Bo phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong thanh pho tra ho sorkét qua truc tiép cho td chirc, ca nhan hodc qua
duong Buu dién.
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