THANH UY HAI PHONG DPANG CQNG SAN VIET NAM
BAN TUYEN GIAO VA DAN VAN

Hai Phong, ngay 01 thang 3 nam 2025
S6 02-QC/BTGDVTU

QUY CHE
cong tac doi voi can b, chuyén vién ciia Ban Tuyén gido va Dan vin Thanh uy
dwgce phan cong theo doi dia ban

- Can cr Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam; Quy dj‘nh s0 232-QP/TW, ngay
20/01/2025 cua Ban Chap hanh Trung uwong Bang khéa XIII vé thi hanh Diéu 1€ Dang;

- Can ctr Quy ché lam viée cia Ban Chéap hanh Pang bo thanh phd khéa X VI;

- Cén ctr Quyét dinh sb 1670-QD/TU, ngay 20/02/2025 ctia Ban Chép hanh
Dang bo thanh pho hop nhat Ban Tuyén gido Thanh uy va Ban Déan vén Thanh uy;

- Can ¢t Quy dinh s6 1682-QD/TU, ngay 20/02/2025 ctia Ban Thudng vu
Thanh uy vé chirc ndng, nhiém vy, quyen han, to chirc b méy cia Ban Tuyén gido
va Dan van Thanh uy;

- Cél"l cur Quy dinh sb 979-QB/TU, ngay 19/4/2023 cia Ban Thuodng vu
Thanh ty vé phén cap quan ly can by va bo nhiém gidi thi¢u can bd tng cur;

- Céan cir Quy ché 1am viée s6 01-QD/BTGDVTU, ngay 01/3/2025 ctia Ban
Tuyén gido va Dan van Thanh uy;

- Xét dé nghi ctia Chénh Vin phong Ban,

Ban Tuyén gido va Déan van Thanh Gy ban hanh Quy ché cong tac ddi véi
can b, chuyén vién cuia Ban dugc phan cong theo déi dia ban nhu sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu can

1. Viéc phdi hop, theo dbi cong tac tuyén gido va dan véan (goi chung 1a theo
ddi dia ban) nhim gitp 1anh dao Ban Tuyén gido va Dén vin Thanh y thuong
xuyén, kip thoi nim bét tinh hinh cong tac tuyén gido va dan van, tinh hinh tu tuéng
can bg, dang vién, Nhan dan & céc dia ban dé tham muu Ban Thuong vu Thanh uy,
Thuong truec Thanh uy chi dao cac dia phuong, co quan, don vi trong cong tac xay
dung Dang vé chinh tri, tu tudng, dao dic, khoa gido, phat huy dan chu xd hoi chu
nghia, mbi quan hé mat thiét giita Pang véi Nhan dan. |

2. Bao dam sy phdi hop chit ché, hidu qua, kip thoi gitta Ban Tuyén gido va
Déan van Thanh uy véi cac quan uy, huyén uy, Thanh uy Thuy Nguyén, dang uy
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trye thude Thanh uy; cac ban, sd, nganh; Mt tran Td quéc Viét Nam va céc to chic
chinh tri - xa hoi thanh phé trong trién khai cac nhiém vu tuyén gido va dan vén.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém, sy néng dong ctia chuyén vién theo ddi dia ban,
[am can clr dé giam sat, danh gia, khen thudng, ky luat ddi véi cén b, chuyén vién
cua Ban Tuyén gido va Dan vén Thanh uy trong thyc thi nhiém vu.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Dia ban: La cac quén Uy, huyén uy, Thanh iy Thuy Nguyén, dang uy truc
thudc Thanh uy; céc ban, so, nganh; Uy ban Mat tran TH quéc Viét Nam va céc t6
chirc chinh trj - xa hoi thanh phé; céc cap ty co sd; cac don vi dé ky két chuong trinh
phéi hop véi Ban Tuyén gido va Dén van Thanh ty (trudc ddy la Ban Tuyén gido
Thanh uy va Ban Dan van Thanh uy).

2. Theo doi: La hoat dong nédm bét tinh hinh chinh tri, tu tudng ctia cdn b,
dang vién va tinh hinh Nhan dan tai dia ban; nim bét, huéng dan viéc trién khai
cong tac tuyén gido va dan van tai cac dia ban dugc phéan cong.

3. Chuyén vién theo doi dia ban: Bao gdm cac dong chi trudng phong, phé
trudéng phong, chuyén vién Ban Tuyén gido va Dan vén Thanh ty duoc lanh dao
Ban phan cong bang vin ban dé theo doi tai cac dia ban.

Diéu 3. Pi twong thwe hién

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tdc, nhiém vy, quyén han, trach nhiém,
phuong thire lam viéc, quan hé cong tac va ché do khen thudng, ky luat déi véi
chuyén vién theo doi dia ban cua Ban Tuyén gido va Dan véan Thanh uy.

2. Bé nghi cac quan 1y, huyén Uy, Thanh ty Thuy Nguyén, dang ty tryc thude
Thanh ty; cac ban, so, nganh; Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va cac td chire
chinh tri - x4 hoi thanh phd; Ban Tuyén gido va Dan van (Ban Tuyén huén) cac quan
Gy, huyén ty, Thanh tuy Thuy Nguyén, dang dy truc thudc Thanh uy; ny ban Mat
tran T6 qubc Viét Nam va céc t6 chtc chinh trj - x& hoi thanh phé, céc don vi da ky
két chuong trinh phbi hop véi Ban Tuyén gido va Dan vin Thanh Oy (trudc day la
Ban Tuyén gido Thanh Uy va Ban Dan van Thanh uy) tao diéu kién va giam sat
chuyén vién theo doi dia ban cua Ban Tuyén gido va Dan van Thanh Gy trong qua
trinh thuc hién nhiém vu.

Pidu 4. Nguyén tic lam viée

1. Lanh dgo Ban phin cong hodc thay doi phan cong chuyén vién theo doi

dia ban



a) Theo dinh ky: Khong qua 5 nam (#rir nhiing truong hop ddc thit nhiém vu
duoe giao).

b) Khi chuyén vién theo dai dia ban nghi ché do, chuyén cong tac.

¢) Khi da xéc minh cé co sé vé du luan phan anh khong tot dbi véi can bo,
chuyén vién theo doi dia ban. _

d) Khi chuyén vién theo doi dia ban ¢6 vi pham phai xu ly ky luat hodc
khéng hoan thanh nhiém vu tai dia ban dugc phan cong theo doi.

2. Chuyén vién theo doi dja ban

a) Chip hanh cac chu truong, nghi quyét, quy dinh ciia Pang, chinh sich,
phép luat ctia Nha nuée; quy dinh, quy ché lam viée ctia Ban Tuyén gido va Dan vén
Thanh uy va cua dia ban dugc phan cong theo dai.

b) Chép hanh sy lanh dao, chi dao, diéu hanh cta lanh dao Ban Tuyén gido
va Dan van Thanh uy.

¢) Bao dam sy phdi hop, trao ddi thong tin kip thoi, hiéu qua.

d) Chép hanh nghiém ché d6 bao mat, ky ludt phat ngén va quy tic tmg xi
trong thuc hién nhiém vu.

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM
CUA CHUYEN VIEN THEO DOI DIA BAN

Piéu 5. Nhiém vu

1. Theo déi, tham muwu, dé xuit:

a) Gitt mdi lién hé thuong xuyén vaéi dia ban dugce phan cong theo doi dé
nam bét viée trién khai va két qua thuc hién cong tac tuyén gido va dan van; phat hién
nhitng mé hinh méi, cach lam séng tao dé dé xuét linh dao Ban chi dao tuyén truyén
tao sy lan téa trong Pang bo va Nhan dan thanh phd; phan anh nhiing kho khan,
vuéng méc, han ché, nhitng van dé méi phét sinh; dé xudt, kién nghi vé cong tac
tuyén gido va dan van & dia ban dé lanh dao Ban chu tri hodic trinh Ban Thuong vu
Thanh ty, Thuong tryc Thanh Gy chi dao thdo g&, khic phuc.

b) Theo ddi, ndm bét dién bién tinh hinh tu tuong chinh tri trén dia ban.
Téng hop, bao céo trung thuc, kip thoi vé cac vy viée, van dé phirc tap, nhay cam
lién quan dén linh vure tur tudng chinh tri, cac biéu hién suy thoai vé tu twéng chinh tri,
dao duc, 16i séng, “tir dién bién”, “tu chuyén hoa”, nhimg van dé du ludn can bo,
dang vién va Nhan dan quan tdm (néu ¢d) & dia ban dé 1anh dao Ban chu tri hodc
trinh Ban Thuong vu Thanh ty, Thudng truc Thanh ty chi dao xtr ly, giai quyét.

¢) Tham du cac cudc hop kiém diém hing nam cua ban thuong vu, tap thé
lanh dao, cac hoi nghi dinh ky khi cép uy (ban thuong vu cép uy), lanh dao dia
ban cé vin ban moi; déi véi céc hdi nghi cé lién quan dén cong tac tuyén gido
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va dan van, chu dong se’ip Xép thoi gian dé dy, ndm tinh hinh tu tudng chinh trj va
céc hoat dong cdng tac tuyén gido, dan véan cua dia ban dugc phan céng theo dai.

d) Nam tinh hinh chung vé cong tac xdy dung Pang, vé kinh té - x3 hoi, an
ninh quéc phong & dia ban. -

2. Hwong din, don déc, gidam sat:

Tich cuc tham gia ¥ kién voi cép uy, lanh dao dia ban dugc phan cong theo
d6i hudng dan, don dbc, giam sat viée trién khai thuc hién nghi quyét, chi thi, quy
dinh, két luan cua Trung wong, Thanh iy va hudng dan ctia Ban Tuyén gido va Dén
van Thanh ty vé cong tac tuyén gido va dan van. Tich cyc phéi hop trién khai thue
hién tdt cac nhiém vu cong tac tuyén gido va dan van.

3. Tham gia tham dinh, nhin xét, ddanh gid:

a) Phi hgp tham muu va chiu trach nhiém vé nhin xét, danh gid vé céc
chuong trinh, ké hoach; cbng tac quy hoach, dao tao, bdi dudng, st dung, dé bat,
bd nhiém, luan chuyén, khen thuong, mién nhiém, ky luit dbi véi doi ngil cén bo
tuyén gido va dan van ¢ dia ban theo quy dinh (khi dia ban, co quan chuc ndng dé
nghi va dugc 1anh dao Ban yéu céiu).

b) Phéi hop véi céc phong chuyén mén trong Ban dé tham muu gidp lanh
dao Ban tra 1oi cac van ban xin y kién, thdm dinh gép y cic dé an cua cép uy, lanh
dao dia ban (khi dugc yéu cau); xdy dung, trién khai thuc hién cac @& an, chuong
trinh, ké hoach cong tac; cung cap thoéng tin phuc vu cc cudc lam viéc cua lanh
dao Ban; tham gia phuc vu céc hdi nghi, doan cong tdc clia Ban tai dia ban.

4. Thire hién cdac nhié¢m vy khdc dwgc lanh dao Ban phin cong.

Piéu 6. Quyen han

1. Tham du cac cudc hop, hoi nghi duge quy dinh tai khoan 1 bidu 5; tham du
dai hoi dang bd cac cép & dia ban (khi dugc moi) va theo sy phan cong ctia lanh dao Ban.

Pugc phét biéu y kién véi tu cach ca nhén tai hoi nghi vé nhiing van dé lién
quan dén chuyén mén, nghiép vu cdng tic tuyén gido va dan vén; chiu trach nhiém
trude 1anh dao Ban vé ndi dung phat biéu ctia minh.

2. Truc tiép lam viéc va tham gia y kién véi lanh dao Ban Tuyén gido va
Dan van thude dia ban duge phan coéng dé ndm tinh hinh va trao i y kién vé cac
van dé thudc chire trach, nhiém vu duoc giao.

3. Pugc dé nghi cap uy, Ban Tuyén gido va Dan vén & dia ban cung cap
thong tin, tai liéu lién quan dén viéc thuc hién céc nghi quyét, chi thi, quy dinh cua
Thanh 1y va huéng din ctia Ban Tuyén gido va Dan vén Thanh uy lién quan dén
cac linh vyuc cua cong tac tuyén gido, dan vén.

4. Béo céo, dé xuét, kién nghi lanh dao Ban Tuyén gido va Dan vin Thanh ty
nhiing van dé thude chire trach, nhiém vu duge giao lién quan dén dia ban theo dai.
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5. Trao ddi, lam viéc truc tiép voi cac phong chuyén mon thuge Ban dé nam
tinh hinh va trao d6i vé nhitng van dé lién quan téi dia ban thude chire trach, nhiém
vu dugc giao.

Diéu 7. Trach nhiém

1. Chiju trach nhiém truéc linh dao Ban vé nhimg y kién dé xuat, tién do,
chét luong, hidu qua cia timg nhiém vy dugc giao lién quan dén dia ban; bi xem xét
trach nhiém, xir 1y theo quy dinh ctia Pang, phap luat cua Nha nudéc néu bao céo
sai sur that va khong hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

2. Thuc hién nghiém ché d6 bao mat va ky luat phat ngén; khong tu y phat
ngon nhitng thong tin khong thudc thdm quyén va trach nhiém duoc phan cong;
khong lgi dung chirc trach, quyén han va anh hudng ca nhan dé muu loi cho ban than,
gia dinh hodc lam nhiing viéc sai trai.

3. Bam sat dia ban duoc phan cong, nim chéc tinh hinh, chii dong béo céo
kip thoi, trung thuc véi 1anh dao Ban phu tréch dia ban va tap thé 1anh dao Ban vé
tinh hinh tu tudng chinh tri va hoat dong cua cong tac tuyén gido, dan van ¢ dia
ban dugc phéan cong.

4, Trung thuc, khach quan, céng tdm, c6 ban linh, c6 chinh kién va chiu
trach nhiém c4 nhan khi phdi hop tham gia nhén xét, danh gia déi véi can bo trong
linh vuc tuyén gido, dan van ¢ dia ban khi dugc lanh dao Ban yéu cau.

) . Chuwong ITT X )
PHUONG THUC LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Didu 8. Phwong thire lam viée

1. Tham du cac cudc hop, hoi nghi theo quy dinh.

2. N&m tinh hinh qua nhiéu ngudn thong tin khac, nhu: truc tiép dén co s
trao ddi, nfim bt tinh hinh, qua cac bdo céo dinh ki hing thang, bao cdo chuyén dé,
qua céng thoéng tin dién tir cia dia ban, qua dién thoai, hop thu dién tu...

3. Pinh ky hing thang tdng hop tinh hinh bio co bing van ban gii 1anh dao
Ban phu trach dia ban va tap thé lanh dao Ban vé tinh hinh, két qua cong tac theo
ddi dia ban va nhitng khé khan, vuéng mic, dé xuat, kién nghi cia dia ban duoc
phan cong theo d&i. Thoi gian ndp bao cdo: ngay 25 hing thang.

Kip thoi bao cao lanh dao Ban phu trach dia ban va tap thé 1anh dao Ban vé
nhiing van d& quan trong, nhay cam, phic tap, nhiing vén d& méi phat sinh can giai
quyét ngay tai dia ban dugc phan coéng theo di.

4. Bo cdo vé tinh hinh & dia ban duoc phan cong dé phuc vu lanh dao Ban lam
viéc voi cép uy, lanh dao dia ban.
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Piéu 9. Moi quan hé cong tac véi dia ban dwoe phin cong theo dai

l. Cén bo, chuyén vién theo ddi dia ban thuong xuyén gitr moi lién hé vdi
lanh dao, Ban Tuyén gido va Dan van cép ty dia ban duoc phan cong theo doi dé
chu dong ndm bit théng tin, trao dbi, hudng dan chuyén mén, nghiép vu.

2. Pé nghi céc quan Uy, huyén uy, Thanh Gy Thily Nguyén, dang dy truc
thudc Thanh uy; céc ban, sé, nganh; ny ban Mt tran T6 quéc Viét Nam va cac to
chire chinh tri - xd hoi thanh phd, Ban Tuyén gido va Dan vén cic quan uy, huyén uy,
Thanh uy Thiy Nguyén, dang by truc thuéc Thanh ty; Uy ban Mat tran T6 qubc
Viét Nam va cac td chie chinh tri - xa hoi thanh phé, cac don vi da ky két chuong
trinh phdi hop véi Ban Tuyén gido va Dan van Thanh ty (truée diy la Ban Tuyén
gido Thanh Gy va Ban Déan van Thanh Uy) quan tdm, tao diéu kién dé chuyén vién
theo d6i dia ban hoan thanh nhiém vu; moi chuyén vién theo déi dia ban dy cac cudc
hop cép uy, lanh dao dia ban va cac cude hop cé ndi dung lién quan dén cong tac
tuyén giao va dan van.

3. Pinh ky hing nam, dé nghi Ban Thuong vu quén iy, huyén Gy, Thanh ty
Thiy Nguyén, dang ty truc thude Thanh Gy ¢é nhén xét, danh gia bang van ban vé
tinh than trach nhiém, phuong phap lam viéc, quan hé tng xt, sw phdi hop, nhiing
dong gép va han ché cta chuyén vién theo ddi dia ban trong qua trinh thuc hién
nhiém vu cong téc tai dia ban; van ban giri vé dong chi Trudng Ban Tuyén gido va
Dan van Thanh uy.

Picu 10. Modi quan hé cong tac véi cac phong thude Ban

1. Chuyén vién theo doi dia ban thudong xuyén gitt mbi lién hé cong tac voi
céc phong chuyén mén thudc Ban dé nam bét tinh hinh thong tin, trao d6i chuyén
mdn, nghiép vu, kip thoi hudng dan gitp dia phuong, co quan, don vi trién khai
cac nhiém vu cong tac tuyén gido va dan vén; phan anh, trao dbi vé nhitng dé xudt,
kién nghi va nhiing kho khin, vuéng méc & dia ban.

2. Trudng phong ¢ chuyén vién theo déi dia ban cé trach nhi¢ém phdi hop
dé xuét véi 1anh dao Ban phén cong, thay ddi nguoi, dia ban theo doi cua can bg,
chuyén vién trong phong; quan ly, don ddc, kiém fra, giam sat viéc di cong tac va
ché d6 thong tin, béo céo cta chuyén vién theo ddi dia ban; nim tinh hinh va kip
thoi bo cdo lanh dao Ban vé chuyén vién theo dai dia ban khi c¢6 van dé phat sinh.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Piéu khoan thi hanh
1. Céc phong chuyén mén va chuyén qvién theo doi dia ban cfl’a Ban Tuyén
gido va Dan van Thanh uy c¢6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.
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2. Két qua thuc hién nhiém vu ciia chuyén vién dugc phéan cong theo ddi dia
ban 1a mdt trong nhitng can cir dé lanh dao Ban xem xét trong danh gia, xép loai,
quy hoach, dao tao, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, thi nang ngach cong
chure va khen thuong, ky luat.

3. D& nghi cac quan uy, huyén iy, Thanh ty Thiy Nguyén, dang ty truc
thudc Thanh dy; cac ban, so, ngénh Uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam va cic t6
chirc chinh tri - xa hoi thanh pho Ban Tuyén gido va Dan van céac quan uy, huyen uy,
Thanh uy Thuy Nguyen dang Uy truc thude Thanh uy; Uy ban Mit tran Té quée
Viét Nam va cac td chirc chinh tri - xa hoi thanh phd, céc don vi da ky két chuong
trinh phdi hop v6i Ban Tuyén gido va Déan van Thanh uy (truée day 1a Ban Tuyén
gido Thanh Uy va Ban Dan van Thanh uy) phdi hop dé thuc hién Quy ché nay.

4. Van phong co6 trach nhiém gitip lanh dao Ban theo doi, don déc, giam st
viéc thuc hién Quy ché. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh nhiing van dé méi
hodc ¢6 kho khan, vudng méc, kip thoi bao céo, dé xuét 1anh dao Ban xem xét, didu
chinh, bd sung./.

Noi nhén:
- Thuong truc Thanh ty “dé bao cao”,
- Ban, s&, nganh thanh phd “dé phdi hop”,
- Cac quan uy, huyén uy, Thanh uy Thay Nguyén,
dang uy truc thudc Thanh uy, UBMTTQ Viét
Nam va céc td chirc chinh tri - x4 hoi thanh phd
“dé phdi hop”,
- Ban Tuyén gido va Dan van (Ban Tuyén huan),
céc quén uy, huyén uy, Thanh ay Thuy Nguyén,
dang uy truc thuéc Thanh uy, UBMTTQ Viét
Nam va cdc td chirc chinh tri - xa hdi thanh phé
“dé phbi hop”,
- Trung tdm Chinh tri cdc quan uy, huyén uy,
Thanh ty Thiy Nguyén “dé phdi hop”,
- BTG&DVTU: + Cac dong chi lanh dao Ban,

+ Céc phong, VP thudc Ban,

+ Chuyén vién dugc phén cong

theo doi dia ban,
+ Luu VP.







