UBND THANH PHO HAT PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:01 /HD- SKHCN

Hai Phong, ngay 11 thang3 nam 2025

HUONG DAN
Thuwce hién nhiém vu khoa hgc va cong nghé
c6 sir dung ngan sach nha nwéc thanh pho Hai Phong
(danh cho to chirc chi tri va chi nhiém nhiém vu)

Thuc hién Théng tu sd 09/2024/TT-BKHCN ngay 27/12/2024 cta B
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
tinh, cdp co sé s dung ngan sach nha nudc, S& Khoa hoc va Cong nghé hudng
dan thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé nhu sau:

1. Giai thich tir ngir:

- Dé tai khoa hoc va céng nghé 13 nhiém vy khoa hoc va cong nghé c6
nodi dung chu yéu l1a hoat dong kham pha, phat hién, tim hiéu ban chat, quy luat
clia sy vat, hién tuong tu nhién, xa hoi va tu duy; sang tao giai phap nham ng
dung vao thyc tién, bao gdm dé tai nghién ctru co ban, dé tai nghién ctru tng
dung, dé tai trién khai thuc nghiém hodc két hop nghién ctru co ban, nghién ciru
g dung va trién khai thuc nghiém.

- Dé dan khoa hoc 1a nhiém vu khoa hoc va cong nghé nham muc tiéu xac dinh
co sO Iy luan va thuc tién phuc vu viéc xay dung co ché, chinh sach, phap luat.

- Dw dn sdn xudt thir nghigm 13 nhiém vy khoa hoc va cong nghé nham
tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va trién khai thue nghiém dé thir nghiém
cac giai phap, phuong phap, mé hinh quéan 1y kinh té - xa hoi hodc san xuét thir
& quy mo nho nham hoan thién céng nghé moi, san pham méi trude khi dua vao
san xuét va doi séng.

- Dy dan khoa hoc va cong nghé la nhlem vu khoa hoc va cong nghé giai
quyet cac van dé khoa hoc va cong nghe chu yéu phuc vu viéc san xuat mot san
pham hodc nhom san pham trong diém, chu luc co tic dong nang cao trinh do
cong nghé ctia mdt nganh, mot linh vuc va c6 anh hudng 16n dén sy phat trién
kinh t€ - xa hdi cua dét nuée, duge trién khai duéi hinh thire dé tai khoa hoc va
cong nghé, du an san xuét thir nghiém va du an dau tu khoa hoc va cong nghé¢ co
muc tiéu, ndi dung gén két hitu co, déng b va dugc tién hanh trong mot thoi
gian nhét dinh.

- Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh bao gdm: dé an khoa hoc, dé
tai khoa hoc va cong nghé, du &n san xuét thu nghiém, du &n khoa hoc va cong
nghé.
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- Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s¢ bao gom: dé tai khoa hoc va
cong nghé, du an khoa hoc va cong nghé.

2. Cac ho so va biéu miu:

2.1. Pé xuit nhiém vu

Cin ctt Thong bio cua co quan quan 1y nhiém vu: Co quan, t6 chirc, ca
nhan g1 dé xuat nhi¢ém vu khoa hoc va cong nghé¢ cap vé co quan quan 1y theo
Thong bao. Phiéu dé xuat nhiém vu thuc hién theo cac mau:

- Pé xuat ddi voi dé tai khoa hoc va cong nghé theo miu tai Phu luc
so 01,

- Pé xuat d6i v6i du an khoa hoc va cong ngh¢, du an san xuét thir
nghi¢m theo mau tai Phu luc so 02;

- P& xuat d6i voi dé an khoa hoc theo mau tai Phu luc sé 03;

2.2. Xay dung Thuyét minh nhiém vu:

Can ct Danh muc nhiém vy khoa hoc va cong nghé duoc cip c6 tham
quyén phé duyét.

2.2.1. Péi v6i nhi¢m vu tuyén chon:

Co quan quan 1y tién hanh théng bao cong khai danh muc nhiém vy, diéu
kién, thu tuc tham gia tuyén chon trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung trong
thot gian 30 ngay dé cac to chtic, cd nhan chuan b1 ho so tham gia tuyén chon
gom:

(1). Thanh phan ho so ding ky tham gia tuyén chon thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé gom:

a) Pon dang ky chu tri thuc hién nhiém vu theo mau tai Phu luc 56 04;

b) Ban sao cac tai liu chimg minh tu cach phap nhan cia to chirc theo
quy dinh phap luat (Quyét dinh thanh lap/Gidy ching nhan diang ky doanh
nghiép cua tdé chuc chu tri/bBiéu 1€ hoat dong cua td6 churc chu tri hodc gidy to
chimg minh tu cach phap nhan khac);

¢) Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo cic mau:

- Péi v6i dé tai nghién ciu tmg dung va phét trién cong nghé (thudc cac
linh vuc cong nghi€p, giao thong do thi, cham séc suc khoe, nong nghi¢p, moi
truong) theo mau tai Phu luc so 05;

- Pbi véi dé tai khoa hoc nghién ctru khoa hoc xa hoi va nhan van theo
mau tai Phu luc so 06,

- Péi v6i du an khoa hoc va cong nghé/ du an san xuat thir nghiém theo
mau tai Phu luc so 07,

- Bdi vé6i dé an khoa hoc theo miu tai Phu luc sé 08;



d) Tom tit hoat dong khoa hoc va cong nghé cua t6 chirc dang ky chu tri
nhiém vu theo theo mau tai Phu luc soé 09;

d) Ly lich khoa hoc cua ¢4 nhan dang ky chi nhi¢m, cac thanh vién thuc
hién chinh va thu ky khoa hoc theo mau tai Phu luc sé 10;

e) Ly lich khoa hoc chuyén gia trong nudc, chuyén gia nudc ngoai (trong
truong hop co chuyén gia tham gia thuc hién) theo mau tai Phu luc so 11;

g) Vin ban xac nhan phdi hop thuc hién cua cac t6 chic phdi hop thuc
hién nhi€ém vu (né€u cd) theo mau tai Phu luc so 12;

h) D61 voi du an khoa hoc va cong nghé, du &4n san xuat thir nghiém co
yéu cau von doi img ngoai ngan sach nha nudc phai cé van ban chirng minh kha
nang bo tri, huy dong von ngoai ngan sach nhu sau:

- D61 v61 truong hop st dung nguon von tu c6: HO so chirng minh ngudn
von va cam két st dung nguoén von vao doi irng thuc hién nhiém vuy;

- Péi v6i truong hop huy dong vén tir céc c4 nhan/to chl’rc hoac huy dong
Von gop clia chu s¢ hiru: vin ban cam két va glay td x4c nhan vé viéc dong gop
vbn cua cac cd nhan/to chirc/chi s hiru cho t6 chirc chu tri dé thu:c hién nhiém
vu va bdo cdo tai chinh theo quy dinh phap luat trong 02 nim gan nhat cua to
chuc tham gia gop von;

- Péi v6i truong hop vay von to chire tin dung: cam két cho vay vén cia
td chuc tin dung dé thuc hién nhiém vu hodc hop déng han muc tin dung con
hiéu luc cua td chire tin dung va td chirc chu tri ¢6 gia tr1 bao dam duoc von dbi
ung thuc hién nhiém vy;

(2). Yéu cau ddi v6i ho so dang ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa
hoc va cong nghé

a) Ho so (trir cac tai lidu 1a ban sao) str dung phong chir tiéng Viét (Times
New Roman cua bd ma ky tu Unicode theo Ti€u chuian qudéc gia TCVN
6909:2001), mau den;

b) Cac tai liéu quy dinh tai muc (1) trén l1a ban chinh hodc ban sao c6
chung thuc hodc ban sao y theo quy dinh;

¢) Hd so nodp truc tiép hodc qua dudng buu chinh phai duoc dong goi,
niém phong va bén ngoai ghi ro:

- Tén nhiém vuy;

- Tén, dia chi cua td chirc dang ky chu tri nhiém vuy; tén, dia chi, s6 dién
thoai cua chui nhiém nhi¢m vy, thong tin li€n hé¢;

- Danh muyc tai liéu ¢6 trong hd so.

d) DB6i v6i hd so ndp truc tuyén: ho so dién tir gdm van ban dién tir cac tai
liéu quy dinh tai muc (1) trén va duoc ching thuc dién tir theo quy dinh hién
hanh.



(3). Nop ho so:
a) S6 luong ho so: 01 ban;

b) Hinh thurc nop: Truc tiép, thong qua dich vu buu chinh hodéc truc tuyén
vé€ co quan quan ly nhiém vuy;

C) HO so dang ky tham gia tuyén chon thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé phai nop dung thoi han theo quy dinh. Ngay nhan hd so dugc tinh 1a
ngay, thang ghi tai du buu chinh noi giri di (d6i véi truong hop gui qua buu
chinh); xac nhan ngay, thang ctia noi nhan hd so (ddi voi trudng hop ndp hd so
truc tiép); ngay ghi nhan khi ndp ho so truc tuyén;

d) Khi chura hét han ndp hd so, t chtic va ca nhan ding ky tham gia tuyén
chon nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ c6 quyén rat hd so da ndp dé thay bang
ho so mo1 hoac bd sung ho so dd ndp. Viéc bo sung, thay thé hd so mdi phai
hoan thanh trudc thoi han két thuc viée nop ho so theo quy dinh.

2.2.2. Péi v6i nhi¢m vu giao truc tiép:

Co quan quan 1y nhiém vu théng bao tdi té chitc chu tri va cha nhiém
nhiém vu chuan bi ho so gom:

a) Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

Thuc hién theo cac mau tai tiéu muc (1). ¢) muc 2.2.1 vin ban nay.

b) Yéu cau dbi véi ho so, nop ho so: thuc hién theo cac tiéu muc sd (2),
(3) muc 2.2.1 van ban nay.

2.3. Giai trinh tiép thu y kién ciia Hoi ddng tw van va T6 tham dinh
kinh phi:

Sau khi nhan dugc cac ho so vé Thuyét minh nhiém vu, co quan quan 1y
nhi¢m vy tham muu thanh 13p HO1 dong tu van tuyén chon (do6i voi nhiém vu tuyén
chon)/ Hoi dong tu van thuyét minh nhiém vu (d61 véi nhiém vu giao truc ti€p).

- Cian ctr trén ¥ kién cua Hoi dong tu vén, to chie chi tri thuc hién xay
dung Béo c4o hoan thién ho so theo mau tai Phu luc sé 13.

- Can ct trén ¥ kién ctia T6 tham dinh kinh phi, t6 chirc chi tri thuc hién
xay dung Bao cdo gidi trinh ¥ kién T6 tham dinh kinh phi theo mau tai Phu luc
5o 14.

2.4. Bao cdo dinh ky, kiém tra, danh gia trong qua trinh thuc hién

Sau khi nhi€ém vu dugc phé duyét, ky hop déng thuc hién:

- Pinh ky hodc dot xuit theo yéu ciu cua cong tac quan 1y hodc theo dé
nghi cua to chtrc chu tri nhiém vy, co quan quan 1y nhiém vu thanh 1ap Poan dé
tién hanh kiém tra, danh gi4 viéc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé st
dung ngan sach nha nudc.

- Noi dung kiém tra, danh gia
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Poan kiém tra, danh gia veé: ndi dung, san pham da va dang thuc hién; tién
do thuc hién; tinh hinh sir dung kinh phi (gom kinh phi ttr ngan sach nha nuéc
va kinh phi ngoai ngan sach nha nudc); ndi dung lién quan dén té chirc chu tri,
chu nhi¢m nhi¢m vy va ndi dung khéac (n€u co).

- Chuan bi tai liéu, ho so kiém tra:

a) To chure chu tri c6 trach nhi€ém chuén bi ho so, tai liéu gom:

- Bao cdo ndi dung, tién d6 thuc hién, tinh hinh st dung kinh phi theo
mAu tai Phu luc sé 15; Bao cao tinh hinh sir dung kinh phi theo mau tai Phu luc
50 15.1.

- H6 so minh chung két qua, san pham cua ndi dung da thue hién, ching
tur thanh todn kinh phi st dung ngan sach nha nudc va ngoai ngan sach nha nudc
(n€u co);

- Cac dé xuat, kién nghi cta t6 chirc chu tri, cht nhiém nhiém vu (néu co);

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu c6);

- Dy thao Béang xac nhan gia tri khéi luong hoan thanh trong ky béo céo
theo Phu luc so 16.

b) H6 so, tai liéu phuc vu kiém tra, danh gia duoc gui t6i thanh vién doan
kiém tra trudc ngay ki€ém tra it nhat 03 ngay lam viéc.

2.5. Panh gia, nghiém thu két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé

2.5.1. Thoi han nép hé so:

- Thoi han ndp hd so: Thuc hién theo Théng béo cua co quan quéan 1y
nhiém vu, dam bao tuan thu cac quy dinh hién hanh.

- H6 so dugce nop truc tiép hoac gui qua duong buu chinh hodc ndp truc
tuyén v€ co quan quan 1y nhiém vu

+ Trudng hop ndp truc tiép hodc qua duong buu chinh: ho so gom 01 bd
dugc dong goi, niém phong va bén ngoai ghi ro: tén nhiém vy; tén, dia chi cua to
chtrc chu tri nhiém vy; danh muyc tai liéu c6 trong ho so.

+ Trudng hop ndp truc tuyén: 01 bd hd so dién tir duoc ching thuc dién
tur theo quy dinh.

2.5.2. Ho so phuc vu ddnh gid, nghiém thu két qua thwc hién nhiém vu,
gom:

(1). Cong vin dé nghi danh gia, nghiém thu cua to chirc chi tri thuc hién
theo mau tai Phu luc 56 17;

(2). Céc béo céo:

- Bdo c4o tong hop theo mau tai Phu luc sé 18;

- Bao cao tom tat két qua thuc hién theo miu tai Phu luc sé 19;
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- Bado c4o danh gia két qua thuc hién theo mau tai Phu luc 56 20;
- B4o c4o vé san pham két qua thuc hién theo méu tai Phu luc sé 21;

- Bao cao téng thé tinh hinh st dung kinh phi cta nhiém vu theo mau tai
Phu luc sé 15.1.

(3). Cac van ban xac nhan va tai li¢u lién quan dén viéc cong bd, xuat ban,
dao tao, ti€p nhan va sir dung két qua nghién ctru; cac so licu diéu tra, khdo sat,
phan tich (néu co);

(4). Phuong an phat trién, thuong mai hoa két qua nhiém vu khoa hoc va
cong nghé theo quy dinh tai Thong tu s6 63/2018/TT-BTC ngay 30 thang 7 nim
2018 cua Bo truong Bo Tai chinh huéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
70/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh viéc quan
1y, st dung tai san dugc hinh thanh thong qua viéc trién khai thuc hién céc
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ str dung von nha nude (néu c6) theo mau tai
Phu luc sé 22;

(5). Cac van ban vé thay doi ndéi dung nhiém vu va céc tai liéu co lién
quan khac (néu co).

* Hd so st dung phong chir tiéng Vi¢t (Times New Roman, bd ma ky tu
Unicode theo Ti€u chuan Viét Nam TCVN 6909:2001), mau den; ban dién tir
ctia ho so dang PDF, khong dat mat khau)

2.5.3. Hé so phuc vu trinh ra quyét dinh nghiém thu va thanh Iy
hop dong:

- Trong trudng hop nhiém vu dugc danh gia xép loai ¢ muc “Pat” trd Ién,
trong thot han 30 ngay ké tir ngay hop Hoi dong nghi€ém thu, t6 chue chu tri va
cht nhiém nhiém vu 1ap:

+ B4o c4o vé viéc hoan thién ho so danh gia, nghiém thu theo mau tai
Phu luc so 23,

+ Hoan thién bao c4o tong hop, bao cdo tom tat, cac san pham, cac tai li¢u
lién quan theo két luan cua Ho1 dong nghiém thu.

- Sau khi hoan tat cac ho so co lién quan, co quan chu tri nhiém vu thuc
hién dang ky, luu gitr va cap nhat két qua nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ theo
quy dinh tai Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nam 2014 cia
B§ truong B6 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh thu thap, dang ky, luu gilr va
cong bd thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc sua doi, bod sung tai
Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 6 nam 2023 cta Bo truéong Bo
Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Thong tin, truyén thong thudc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé thanh phd (d6i voi nhiém vy cdp thanh phd) va cac don vi
khac c6 chirc ning lién quan (d6i véi nhiém vu cip co so).

(Kem theo cdc Phu luc)
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Trén day 1a Huéng dan thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé co sir
dung ngin sach nha nudc thanh phd (danh cho t6 chirc chii tri va chii nhigm
nhiém vu). Trudong hop cac quy dinh dugc dan chiéu tai Hudng dan nay thay
d6i thi thyc hién theo cac quy dinh méi.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc, chua phu hop, dé nghi cac
don vi gui y kién vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, di€u chinh./.

Noi nhdn:

- UBND TP (dé blc);

- UBND cac quan, huyén;

- Céc s0, ban, nganh,;

- C4c t6 chirc chu tri nhiém vu;
- Céc don vi, t6 chirc khac:

- GD, cac PGD So¢;

- Céac phong, don vi thudc S&;
- Luu: VT, QLKH.

T. GIA’M })QC
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