UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG Déjc 1ap - Tw do - Hanh phyic

sé: 983 /Qp-BQL Hai Phong, ngay 0F thang 3 ném 2024

QUYET PINH
Ban hanh h¢ thong tai lidu ciia Hé théng quan 1y chit lrgng theo
tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Cén cit c6 Quyét dinh s6 1329/0D-TTg ngay 19 théng 9 ndm 2008 cia Thi
twong Chinh phil vé viéc thanh Idp Ban Quén Iy Khu kinh té Hii Phong;

Cén cir Quyét dinh s6 19/2014/0P-TTg ngay 05 thang 3 nam 2014 cua Thu
twéng Chinh phit vé viéc dp dung HE thong qudn Iy chat lieong theo Tiéu chudn quéc
gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat ddng cia cdc co quan, t6 chirc thujc hé thong
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Cdn cir Quyét dinh s6 17/2023/0D-UBND ngay 21/6/2023 cia Uy ban nhin
dén thanh phé Hai Phong ban hinh quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cdu to chike cila Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong;

Can cir cdc quyét dinh vé viéc ban hanh thi tuc hanh chinh cdc Iinh viec trén
dia ban thanh phé Héi Phong cia Chii tich UBND thanh phd Héi Phong va céc quyét
dinh ity quyén ciia cdc don vi, 16 chirc iy quyén cho Ban Qudn Iy Khu kinh t8 Haii
Phong;

Xét dé nghi ciia Ban chi dao ISO.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh hé thng tai liéu cia hé théng quéan 1y chit lugng theo titu
chuin ISO 9001:2015 ctia Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong (c6 danh myc kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
3456/QD-BQL ngay 13/7/2023 ciia Ban Quén 1y Khu kinh t& Hai Phong ban hanh hé
thdng tai liéu quan Iy chit lugng theo tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

Ban Chi dao ISO c6 trach nhiém phd bién, dén ddc, theo ddi ap dung Hé théng
quéan 1y chit rgng theo cac tai liéu d3 ban hanh.

Picu 3. Ban Chi dao ISO va cac td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu biéu 3;
- Lwu: VP/BQL.
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PHU LUC

DANH MUC QUY TRINH HE THONG QLCL THEO TCVN ISO 9001:2015
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 983  /OP-BOL ngayOF thing 3 nim 2024

ciia Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong)

chinh chil truong déu tr dbi véi du 4n ddu tu thude thdm quyén chép
thuén chi truong dAu tir cia UBND thanh phé hodc Ban Quan Iy

STT Tén quy trinh N:fn‘ll:y
TAI LIEU CHUNG
01 | Chinh sich chét lrong CSCL
02 | Muc tidu chéit hrong MTCL
03 | Mb hinh hé théng quan 1y chét hrong MHHT
04 | Quy trinh kiém soét théng tin dang vin ban QT.01
05 | Quy trinh kiém soét quan Iy rui ro va co hdi QT.02
06 | Quy trinh d4nh gi4 ndi bd QT.03
07 | Quy trinh kiém so4t sy khong phi hop, hanh d¢ng khic phuc QT.04
08 | Quy trinh xem xét ctia 1anh dao d6i véi Hé thdng quan 1y chét luong QT.05
- ;2]; ttr;;a; nil::l 3:{:: lt{IZItl ;3: hanh chinh theo co ché mét cira tai bd QT.VPO1
10 | Quy trinh tiép cong ddn QT.VP.02
11 | Quy trinh ké khai tai san thu nhip QT.VP.03
12 | Quy trinh cong khai ban ké khai tai san thu nhap QT.VP.04
13 | Quy trinh ding ky nghi ché d6 QT.VP.05
14 | Quy trinh d& nghi cung cép ndi bo QT.VP.06
CAC QUY TRINH LiNH VUC PAU TU
15 Thu tuc Clol‘é"lp thuan chu trucz’ng dAu tr ctia Ban Quan Iy quy dinh tai QT.BT.01
khoan 7 Bi€u 33 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP
1g | T tue che"lp. thuéin nha dau t dbi voi du én qéu tur thyc hién tai khu OT.DT.02
kinh t€ quy dinh tai khoan 4 Piéu 30 ctia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP
17 ;1}“11:11; Ctuaié:lﬁfh gl})lflzu;inzrllli ?rhué‘g; gc"izg]gl t1‘<Iy dau tu doi voi du an khong QT.BT.03
Thu tuc diéu chinh du 4n déjlu tu trong truong hop du én’dﬁ dugc ceflp
13 Gidy chirng nhén ding ky dau tu va khong thude dién chap thuin dicu QT.DT.04
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Thi tuc didu chinh dw 4n du tr thudc thAm quyén chip thuin chu
trrong dAu tu cia Ban Quan 1y

QT.DT.05

20

Thu tuc ngimg hoat dong cua dv an dbi véi du 4n ddu tu thude thim
quyén chip thuén cht trrong diu tr cia UBND thanh phd hodc Ban

Quan ly

QT.PT.06

21

Thi chim dit hoat dong dur an dau tu

QT.bT.07

22

Th tuc cép lai hoic hiéu dinh Gidy ching nhan ding ky diu tur

QT.DT.08

23

Thu tuc d6i Gidy chimg nh4n ding ky diu tur

QT.DbT.09

24

Thu tuc gia han thoi han hoat dong ciia du an dhu tur @i v6i dy 4n ddu
tir thudc thdm quyén chip thuan chu trrong ddu tir cia UBND thanh
phé hoic Ban Quan Iy

QT.PT.10

25

Thit tuc chip thuén chi treong diu tu ciia Uy ban nhén déin thanh phé
dbi voi dur an dau tu xay dung va kinh doanh san gén

ATHT 11 |
CAEML LR

26

Thu tuc diéu chinh dw 4n d3u tu thudc thim quyén Chép thuidn chi
truong dAu tir cia Uy ban nhan dén thanh phé

QT.DT.12

i

Thit tuc diéu chinh dir 4n dAu tu trong trudmg hop nha diu tr chuyén
nhugng mot phin hoic toan bd dir 4n ddu tir d6i v6i dur 4n dAu tur thude
thim quyén chép thun chu truong diu tu cia UBND thanh phé hoic
Ban Quan ly

QT.PT.13

28

Thi tuc diéu chinh dir 4n du tr trong trudng hop nha dau tr nhin
chuyén nhuong du an d4u tu 13 tai san bao dam d6i véi du 4n dau tu
thudc thim quyén chép thuan chu truong déu tr cia UBND thanh phé
hodc Ban Quan ly

QT.DT.14

29

Thu tuc diéu chinh di 4n dAu tir trong trudng hop chia, tach, sap nhap
du 4n ddu tr d6i v6i du 4n ddu tu thude thdm quyén chép thuan chu
trrong dAu tir ciia UBND thanh phé hosic Ban Quan 1y

QT.PT.15

30

Tha tyc diéu chinh dy 4n dau tu trong trudng hop chia, tach, hop nhét,
sép nhap, chuyén déi loat hinh td chire kinh t& déi vél du 4n diu tr
thudc thAm quyén chép thuin chu truong dAu tu ctia UBND thanh phd
hodc Ban Quan ly

QT.PT.16

31

Thil tuc didu chinh dy 4n ddu tu trong truong hop st dung quyén sir
dung d4t, tai san gin lién véi dét thude du 4n ddu tu @& gbép von vio
doanh nghiép d6i v6i dy 4n ddu tu thudc thAm quyén chdp thuin chi
tnrong d4u tr cia UBND thanh phd hoic Ban Quén 1y

QT.DT.17

32

Thi tyc didu chinh dy 4n ddu tu trong trudng hop sir dung quyén sir
dung d4t, tai san gin lién v&i dit thude dy 4n diu tw dé hop tic kinh

QT.PT.18




doanh d6i véi du 4n dau tu thudc thim quyén chip thuin chu truvong
dAu tu cia UBND thanh phé hoiic Ban Quan ly

Tha tuc diéu chinh dir 4n dAu tu theo ban 4n, quyét dinh cia tda 4n,

33 | trong tai d6i véi du 4n du tw d3 dugc chip thuin cha truong diu tu QT.DT.19 |
(Khoan 3 Piéu 54 Nghj dinh s6 31/2021/ND-CP)
Thi tuc diéu chinh dy 4n dAu tir theo ban 4n, quyét dinh cia toa 4n,
trong tai @i véi dir 4n diu tu d3 dwoc cip Gidy ching nhén ding ky
34 dhu tu va khong thudc dién chép thusn chi treong dau ti hodc dir 4n da QT.PT20
duoc chip thuin chi trrong ddu tw nhung khéng thude trudng hop quy S
dinh tai khoan 3 Diéu 41 cia Luat dau tr (Khoan 4 Piéu 54 Nghi dinh
s6 31/2021/ND-CP)
Thu tuc thyc hién hoat dong du tu theo hinh thic gop vbn, mua cb
35 51 Nevs N AR, NS G z %t QT.DbT.21
phén, mua phan von gép d6i vdi nha dau tr nudce ngoai
36 Thu tt_ic thanh 14p vin phong diéu hanh cia nha dAu tir nudc ngoai trong QTPT.22
hgp dong BCC
Théng bdo chim dit hoat déng vin phong diéu hanh cia nha diu tu
& nuéc ngoai trong hop déng BCC MEb
CAC QUY TRINH LINH VUC QUAN LY LAO PONG
38 | Pang ky ndi quy lao dong QT.Lb.01
CAC QUY TRINH LINH VU'C BAO VE MOI TRUONG
39 | Thim dinh bio cdo d4nh gi4 tic ddng méi trudmg QT.TN.01
40 Cfc"zp Giay phép 1‘:r.16i truomg (d0i twong thude tham quyén ciia UBND QT.TN.02
cap tinh 1y quyén cho Ban Quan 1y)
Cap Gidy phép mdi trudng (46i twong thudc tham quyén ctia UBND
41 QT.TN.03
cap huyén try quyén cho Ban Quan 1Y)
42 Cap dbi G1ay phép mdi truong (86i twong thudc tham quyén clia QT.TN.04
UBND cép tinh tty quyén cho Ban Quén 1y) S
43 Cap d6i G1ay phép méi trudng (d6i twong thudc tham quyén cia QT.TN.05
UBND cép huyén 1ty quyen cho Ban Quén 1y) L -
44 Cap dicu ch.mh Gidy phép mdi trudng (d6i twong thude tham quyén QT.TN.06
clia UBND cép tinh 1ty quyén cho Ban Quén 1y) ’ ‘ ey
45 Cap diéu chlqh Giay phép mo‘l truong (d6i twong thude tham quyén QT.TN.07
cia UBND cap huyén iy quyén cho Ban Quan ly) .
46 Cap lai Glay phép méi truong (d6i twong thudc thim quyén cia QT.TN.08
UBND cép tinh lty quyén cho Ban Quén 1Y) N
47 Cap lai G1ay phép moi trudng (ddi trong thude thim quyén cua OT.TN.09

UBND ¢fp Liuy@u ty quy@n ¢ho Ban Quin 1y)

CAC QUY TRINH LINH VUC TAI NGUYEN
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48

Tham dinh nhu ciu sir dung d4t; thim dinh didu kién giao d4t, thué d4t
khong thong qua hinh thirc d4u gid quyén sir dung dét, didu kién cho
phép chuyén muyc dich sir dung dat dé thuc hién dy 4n du tu déi véi
td chirc, co s& t6n gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh
nghiép c6 vén dAu tu nudc ngoai, t6 chitc nudc ngoai cd chirc nang
ngoai giao trong khu kinh té

QT.TN.10

49

Giao dat, cho thué dit khong théng qua hinh thitc d4u gia quyén sir
dung dat d6i véi dy 4n phai trinh co quan nha nuéc c6 thim quyén xét
duyét hodic phai c6 cip gidy chimg nhin diu te ma ngudi xin giao dt,
thué dat 13 t6 chic, co s& ton gido, ngudi viét nam dinh cu & nude
ngoai doanh nghiép c¢6 von diu tu nude ngoai, t chirc nude ngoai cd
chirc ning ngoai giao trong khu kinh té

QT.TN.11

50

Giao d4t, cho thué d4t khong thong qua hinh thitc diu gi4 quyén sir
dung dat doi véi du 4n khéng phai trinh co quan nha nuéc cb thim
quyén xét duyét, dw 4n khong phai cAp gidy chimg nhén d3u tu, trudng
hop khéng phéi 1p dw 4n ddu tu xiy dung cong trinh, ma ngudi xin
giao dét, thué dat 13 td chiie, co s¢ ton gido, ngudi viét nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tr nude ngoai, td chirc nudc
ngodi c6 chirc ning ngoai giao trong khu kinh té

QT.TN.12

51

Gia han st dung d4t trong khu cong nghé cao, khu kinh té

QT.TN.13

52

Ding ky bién d6ng dbi véi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dit
tra tién hang nim sang thué dit tra tién mét 14n cho ca thoi gian thué
hodc tir giao dat khéng thu tién sir dung d4t sang hinh thirc thué dit
hodc tir thué dat sang giao dét c6 thu tién sir dung d4t trong khu kinh
té

QT.TN.14

53

Mién, gidm tién st dung dét, tin thué dit, thué mit nuéc trong khu
kinh té

QT.TN.15

CAC QUY TRINH LINH VUC THUONG MAI

54

Cép Gidy phép thanh 14p vin phdng dai dién cita thwong nhén nuée
ngodi

QT.IN 01

55

Piéu chinh Gidy phép thanh 14p van phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai

QT.DN.02

56

Gia han Gidy phép thanh 14p vin phong dai dién ciia thuong nhan
nudc ngoai

QT.DN.03

57

Cép lai Gidy phiép (hauh 14p vin phong dai dién ciia thuong nhan nudc
ngoai

QT.DN.04




Chidm dirt hoat d6ng cua vin phong dai dién cta thuong nhan nudc

58 ngodi QT.DN.05
CAC QUY TRINH LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP KHAU

59 | Cap gidy chitng nhan xuit xir hang héa (C/O miu D) QT.DN.06

60 | Cép lai gify chimg nhan xuét xt hing hoa (C/O miu D) QT.DN.07

CAC QUY TRINH LINH VU'C QUY HOACH - XAY DUNG

Cip gidy phép xay (Bao gdm: Gidy phép xiy dung méi; gidy phép xay
dung stira chifa, cii tao; gidy phép di doi cong trinh) dbi v6i cic cong

1 <

i trinh thugc pham vi quan 1y cia Ban, trir cong trinh thudc thim quyén R e
cap gidy phép x4y dung ctia B X4y dyng

& DiéP chinh, g§a hg}n, (fép’lai gidy phép xay dung d6i v6i céc cong trinh QT XD.02
thudc pham vi quén 1y ciia Ban

63 Thim dinh bio cdo nghién ciru kha thi/ béo cdo nghién ctru kha thi QT.XD.03
diéu chinh dbi véi cac cong trinh thude pham vi quén Iy ctia Ban -

- Thim dinh thiét ké xay dung sau thiét ké co so/ thdm dinh thiét ké xay QT.XD.04
dung sau thiét ké co s& diéu chinh thuc pham vi quén 1y ctia Ban R
Kiém tra cong tic nghiém thu dua cong trinh vio st dung dbi véi cac
cong trinh thuéc pham vi quan 1y ctia Ban, trir c¢ong trinh thudc thim

65 quyén kiém tra ctia Hoi déng nghiém thu Nha nudc cic cong trinh xay | QT.XD.05
dung, co quan chuyén mén vé xay dung tryc thudc BY Xay dung va
B0 quan ly cong trinh x4y dung chuyén nganh

66 Thim dinh, phé duyét nhiém vu, nhiém vu didu chinh quy hoach chi QT .XD.06
tiét cia dy 4n dAu tur xdy dung thudc thAm quyén phé duyét cia Ban .

&7 Thim dinh, phé duyét d6 4n, d 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ctia QT.XD.07
du 4n dAu tr x4y dung thudc thim quyén phé duyét cia Ban o

68 Thim dinh nhiém vu quy hoach phan khu, nhiém vy diéu chinh quy QTXD.08
hoach phén khu thudc thAm quyén thim dinh cia Ban e
Thé, .d- A - ' LR " A Iy . h

69 m dinh d6 4n quy hoach phan khu, d6 an diéu chinh quy hoac QT.XD.09

phan khu chirc néing thudc thAm quyén thdm dinh ctia Ban




