BAN QUAN LY KHU KINH TE HP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
-PAO TAO - XUC TIEN PAU TU

8é: 09 /QD-TT Hai Phong, ngay 3 thing 0 nam 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cdng ciia
Trung tim Dich vu viée 1am - Pao tao- Xtc tién Piu tu

GIAM POC TRUNG TAM
DICH VU VIEC LAM - PAO TAO - XUC TIEN PAU TU

‘Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng ndm 2017,

Can cuwr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Quan ly, swr dung tai san cong,

Cén cik Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua BS Tai chinh
quy dinh thuc hién mét sé néi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hémh mét s6 diéu
cua Lugt quan Iy, sir dyng tai san cong;

Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 18/07/2023 ciia Hi dong nhdn
dadn thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cdp quan ly tai sén
cong thugc pham vi quan Iy cia thanh pho;

Can cit Quyét dinh s6 1284/0P-UBND ngay 16/5/2023 cia Uy ban nhin
ddn thanh phé Hai Phong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cdu té chire bé may cua Trung tam Dich vu viéc lam - Pao tao - Xiic tién Ddu
tw triee thuge Ban Quan ky Khu kinh té Héi Phong;

Xét dé nghi ciia Phong Hanh chinh - T ong hop.
QUYET PINH:
Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché quan ly, st dyung tai san
cong cua Trung tdm Dich vu vige 1am - Pdo tao - Xtc tién Piu tu.
Diu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3: Tap thé lanh dao, vién chue, nguoi lao dong cua Trung tdm Dich
vu viée lam - Pao tao - Xuc tién Piu tu va cac co quan, don vi, cd nhan c¢é lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu VT.

Nguyén Viin Thing
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Hai Phong, ngay 19 thang 01 nam 2024

BIEN BAN
Hop Cong doan thong qua Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cua
Trung tim Dich vu viéc lam - Pao tao- Xic tién Pau tu

Thoi gian bét dau: 14 gio 00 ngay 19/01/2024

Dia diém: Hoi trudong Trung tdm Dich vu viéc lam - Pao tao - Xuc tién
Dau tu.

Thanh phén tham du: Ban Giam ddc, vién chiic, ngudi lao dong Trung
tdm (c6 mat: nguoi, vang mat: ngudi).

Chu toa: B/c Nguyén Thi Bich Nhuong — Chu tich Cong doan Trung tdm.
Thu ky: B/c Hoang Thi Loan - Uy vién BCH Céng doan Trung tam.
No6i dung;: ‘

Can cu Nghi guyet 50 06/2023/NQ- _HDND ngay 18/07/2023 cua Hoi dong
nhdn dan thanh pho Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan Iy
tai san céng thude pham vi quan Iy cia thanh pho.

1. B/c Nguyén Thi Bich Nhudng néu nhiing muc dich, nguyén tic va su
can thiét phai xay dung lai Quy ché quan Iy, sir dung tii san cong ciia don vi.

2. P/c Hoang Thi Loan- Truéng phong Hanh chinh téng hop, Uy vién
BCH Cong doan doc ban du thao Quy ché quan ly va st dung tai san cong da
duoc xdy dung lai hoan chinh sau khi da tong hop y kién dong gop tir cac doan
vién cong doan trong Trung tdm. Ban quy ché nay goém 3 phan:

Phén A: Muc dich xdy dung quy ché quan ly sir dung tai san céng
Phén B: Nguyén tic xay dung quy ché quan ly sir dung tai san cong

Phan C: Noi dung xay dﬁng quy ché quan ly va st dung tai san céng

Sau khi thao luan quy ché, vién chirc, ngudi lao dong biéu quyét nhét tri
ndi dung du thao Quy ché quan ly va str dung tai san cong ctia Trung tdm. Két
quéa 100% v kién nhét tri, khong c6 ¥ kién khéc.

Quy ché quan ly va sir dung tai san cong duoc trién khai thuc hién ngay
sau khi c6 Quyét dinh ban hanh Quy ché quan ly va st dung tai san cong.



Bién bén da dugc théng qua tai cudc hop. Cude hop duge két thic vao 15
gio 30 phut cung ngay. :

THU KY CHU TOA
Hoang Thi Loan Nguyén Thi Bich Nhwong
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Hai Phong, ngayJ2? thang (M ndm 2024

s DR
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/0P-TT ngay 23/01/2024
cua Trung tém Dich vu viéc lam - Pao tao - Xic tién dau tuw)

A. Muc dich xay dung quy ché quan Iy sir dung tai san cong

1. Thuc hién thdng nhit quan ly vé tai san ctia Nha nuéc giao cho Trung
tdm Dich vu viéc 1am - Pao tao - Xtc tién Dau tu, dam bao tuan thu cac quy
dinh clia phép ludt va huéng dén cia co quan nha nudc c6 thdm quyén.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén 1am chu cua tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan
ly va str dung tai san nha nudec.

4. Ting cudng cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua tung bo phan, ca nhén trong cong tac
quan ly, st dung tai san.

B. Nguyén tic xiy dung quy ché quén Iy sir dung tai san cong

I. Co sé phap ly

- Luét Quan ly, sir dyng tai san cong s 15/2017/QH 14 ngay 21/6/2017;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh pht quy dinh
tiéu chuan, dinh muc tru s¢ 1am viéc;

- Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phu quy dinh
viéc sdp xe€p lai, xr ly tai san cong;



- Nghi dinh s6 29/2018/TT-BTC ngay 05/3/2018 ctia Chinh phu quy dinh
trinh tyr thu tuc x4c 1ap quyén s& hiru toan dén vé tai san va sit Iy dbi véi tai san
duoc xac 14p quyén sé hiru toan dan;

- Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh xtr
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, st dung tai san cong; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi; du trir quéc gia; kho bac nha nuéc;

- Nghi dinh s6 69/2019/ND-CP ngay 15/8/2019 cua Chinh phu quy dinh
viéc sir dung tai san cong dé thanh toan cho nha dau tu khi thuc hién du an viéc
sir dung tai san cong dé thanh toan cho nha dau tu khi thue hién du 4n dau tu
xdy dung cong trinh theo hinh thirc hgp dong xay dung - chuyén giao;

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co
ché tw ch tai chinh ciia don vi su nghiép céng lap;

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh
phii quy dinh tiéu chuan, dinh mtc sir dung may méc thiét bi;

- Théng tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 ctua Bo Tai chinh hudng
dan bio cdo cong khai viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc tai céc co quan
Nha nuéc, don vi sur nghiép cong lap, td chie duoc giao quan ly, str dung tai san
Nha nudc;

- Thong tu 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co quan nha nudc, don vi
sw nghiép cong 1ap va céc td chic co st dung ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 23/2016/TT-BTC ngay 16/02/2016 ctia Bo Tai chinh hudng
dan 1 sb ndi dung vé& quan ly, st dung tai san nha nudc tai don vi su nghiép
cong lap;

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cta B Tai chinh qui dinh
chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sém nhim duy tri hoat déng thudng
xuyén cua co quan Nha nudc, don vi lyc lugng vii trang nhin din, don vi su
nghiép cong 1ap, t& chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x4 héi, t chirc chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, t6 chire x2 hoi, t chuc xa hoi - nghé nghiép;

- Théong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh huéng dan
mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh
phu;




- Thong tu s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/04/2018 ctia B§ Tai chinh hudng
din mét s6 ndi dung vé sap xép lai, xir Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh 50
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh viéc sap xép lai, xit
ly tai san cong;

- Théng tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B6 Tai chinh hudng
din mot sé ndi dung vé co ché tu chi tai chinh ctia don vi sw nghiép cong lap;
xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cua B9 tai chinh stra doi,
bd sung mot sé diéu cia Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ciia Bo
Tai chinh;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND ngay 18/07/2023 ciia Hoi dong nhan
dan thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cip quan Iy tai san cong thude
pham vi quan Iy cua thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 05/2020/QD-UBND ngay 20/02/2020 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mirc may méc, thiét b
chuyén ding ctia céc co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cia thanh
phé Hai Phong.

IL Nguyén tic xay dung:

1. Moi tai san déu dugc giao cho Trung tdm quan ly, st dung.

2. T4t ca cac loai tai san nha nudc do Trung tAm quan ly va st dung, phai
dugc quan ly tap trung, thong nhét va phan cong, phan cép cho céc bd phan, ca
nhan quéan ly. T chiic hé thong s6 sach theo ddi chat chg, dinh ky phai 5 chirc
kiém ké danh gia tai san theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tai san phai dugc dau tu, trang bi va st dung diing muc dich, tiéu chuén,
dinh muc, ché do, dam bao cong bing, hiéu qua, tiét kiém va phai thuc hién
dung theo quy dinh ctia phép luét hién hanh vé quéan ly, sir dung tai san Nha
nudec.

4. Tai san phai duoc hach toan déy du vé& mat hién vat va gia tri theo quy
dinh ctia phap lut va phai dugc theo di trong s6 sach theo quy dinh hién hanh.
Viéc xac dinh gid tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, thanh 1y tai san hoic
trong cac giao dich khac dugc thuc hién theo quy dinh cua phap lut.

5. Tai san phai duogc giir gin, bao quan, duy tri, bao dudng, sira chita va bao
vé theo ché d6 quy dinh.
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6. Tai san thugc pham vi ciia Trung tdm quan ly phai dugc giao cu thé dén
ting bd phan, ¢4 nhén chiu trdch nhiém quan ly.

7. Viéc quan ly, sir dung tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach; moi
hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san nha nude phai duge xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luat.

7. Viéc thanh ly tai san nha nudc tai Trung tdm phai duoc Giam dbc quyét
dinh va thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

9. Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh.

10. Kiém ké tai san hang nam vao ngay 31/12 va ghi mé thé tai san ¢é dinh
trén tai san.

11. Khéng str dung tai san nha nudc lam viée ngoai cong vu, muc dich cé
nhén, choi dién tir, ddnh may, in 4n tai liu khéng nhim muc dich phuc vu cong
viéc. Khi mang tai san thiét bj ra khéi co quan phai lam thu tuc theo qui dinh.

I1I1. Pham vi va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung tai san cua Nha nudc giao
cho Trung tdm quan ly va st dung.

2. Tét ca céc bd phén, cd nhan thudc su quéan ly cia Trung tdm dugc giao
quan ly, st dung tai san phéi c6 trach nhiém va nghia vy thuc hién theo céc quy
dinh ctia Quy ché nay.

C. Noi dung xiy dung Quy ché quén Iy va si dung tai san cong

I. Tai san nha nuwéc tai Trung tim Dich vu viéc 1am - Pao tao - Xic
tien Pau tu

1. Tai san nha nwoc tai Trung tim:

a. Tai san ¢ dinh hiru hinh, gém: Nha; Vat kién truc; Méay méc; Thiét b
vin phong; Tai san ¢ dinh hitu hinh khac;

b. Tai san cb dinh v6 hinh, gbém; Quyén str dung dit (trich do); Phin mém
ung dung; Tai san v6 hinh khéc;

c. Tai san ¢6 dinh dic thi, gdm: Nhiing tai san (tri ti san 13 nha, vat kién
tric) c6 nguyén gid tir 5 triéu dong dén dudi 10 triéu ddng va c6 thoi gian sir
dung trén mot ndm; Tai san trang thiét bj dé hong (nhu may vi tinh, may in )
phuc vu chuyén mén c¢6 nguyén gia tir 10 triéu déng tré 1én.

2. Tai san nha nwéc tai Trung tam la tai san hinh thanh do:



a. Nha nudc giao tai san, hién vat, quyén sir dung dét cho Trung tdm quan
ly va st dung.

b. Trung t4m mua sidm béng tién do ngan séch nha nude cdp, tién c6 ngudn
gdc tir ngan sach nha nudc va tir quy phat trién hoat dong su nghiép, quy phic
loi cua Trung tam.

c. Trung tdm tiép nhan ngudn tai san tir cac ngudn: Ngan sach nha nudc
cép.

IL. Quyén va nghia vu ciia Trung tAm vé quan Iy, sir dung tai san nha
nwdc

1. Trung tdm dugc giao quan ly, st dung tai san nha nudc ¢ céc quyén sau
day:

a. Str dung tai san nha nudc phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao;

b. Quyét dinh bién phap bao v&, khai thac va st dung hidu qua tai san nha
nudc duge giao;

¢. Pugc nha nudce bao vé quyén va loi ich hop phép;

d. Khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phép lut.

2. Trung tdm dugc nha nudc giao quan ly, sir dung tai san nha nudc co
nghia vu sau day:

a. St dung tai san nha nuéc diing muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché do
va bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b. Thyc hién bao dudng, sira chita, bdo vé tai san nha nudc theo ché do quy
dinh;

c. Lap va quan ly hd so tai san nha nudc; hach todn; ghi chép tai san; bao
cao tinh hinh quén ly, sir dung tai san nha nuéc duge giao theo quy dinh cua
Luat quén ly, sir dung tai san cong va phéap luit vé ké toan, théng ké.

III. Quyen va nghia vu ciia Giam dbc Trung tam Dich vu viéc lam -
Pao tao - Xiic tién DAu tw vé quan ly, sir dung tai san nha nwéc

1. Giam dbc Trung tAm c6 cac quyén vé quan ly, st dung tai san nha nudc
sau day:

a. Chi dao t6 chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san cia Trung tam;
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b. Xir ly theo phan cip thim quyén quyét dinh hodc trinh cép c6 thim
quyén quyét dinh xir Iy vé quan ly, sir dung tai san nha nudc.

2. Giam dbc Trung tdm c6 céc nghia vu vé quan ly, st dung tai san nha
nudce sau day:

a. Ban hanh va t6 chirc thuc hién quy ché quéan ly, stir dung tai san nha nudc
thudc pham vi quan 1y theo phan cap tham quyén;

b. Van hanh céc quy dinh cua Luéat quan ly, sir dung tai san nha nudc va
cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan, bao dam sur dung tai san nha nudc
diing myc dich, tiéu chuan, dinh mic, ché d6 va hiéu qua, tiét kiém;

c. Chiju trach nhiém truéc phap luat vé viéc quan ly, sir dung tai sén nha
nudc thuge pham vi quan ly.

IV. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
dudi moi hinh thiec.

2. C6 y 1am tréi cac quy dinh ciia Nha nudce va Trung tdm vé quan ly, st
dung tai san nha nudc.

3. Sir dung tai san nha nuéc khong diing muc dich, tiéu chuin, dinh muc,
ché do; str dung tai san nha nudc lang phi hogic khong suir dung tai san dugc gay
lang phi; str dung tai sin nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Hiy hoai hodc ¢é y lam hu hong tai san nha nudce; chiém gift, st dung
trai phép tai san nha nudc.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
sir dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién hoac thuc hién khong déiy du nghia vu déi v6i nha nudce
va Trung tam trong quan ly, sir dung tai san nha nudc.

V. Nhiing quy dinh cu thé

1. Trang bi tai san nha nuéc cho cac phong, by phin, ca nhan

1.1. Nguyén tic trang bi, cung cdp tai sin

Trung tim dam bdo tirng budc trang bi, cap tai san cho céc phong, cé nhan
true thudc dé thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao. Viéc trang bi, cé‘lp tai
san phai can ctr vao kha ning ngan sach nha nudc, tiéu chuan, dinh mirc sir dung
tai san do co quan nha nudc cé tham quyén quy dinh, theo tinh hinh thuc té va




nhu cau st dung tai san dé phuc vu hoat dong ctuia don vi theo chirc nang, nhiém
vu dugc giao.

1.2.Tiéu chuin, dinh mirc

a. Truong hop tai san ma Nha nudce chua c6 quy dinh vé tiéu chuén, dinh
muc st dung, cac b phan, ca nhan dé xuét nhu cau cho phu hop voéi chice nang,
nhiém vu duoc giao, trinh Gidam déc phé duyét.

b. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho cac phong, bd phén, cd nhin
cta Trung tAm gdm: ban, ghé, tu, thiét bi dién, may vi tinh va céc trang thiét bi
khéc..., d trang bj cho phong lam viéc, 16p hoc, phong Hoi truong. Phong
Hanh chinh - Téng hop chu tri phdi hop véi cac bd phan sir dung dé xuét trang
bi vé sb luong, chét luong, chung loai cho phu hop véi tinh chét cong viéc, dién
tich clia cac phong, kha ning ngudn kinh phi ctia co quan va trinh Giam déc phé
duyét.

c. Cac thiét bj chuyén ding nhu: may anh, may quay, may chiéu... trang bi
cin ctr nhu cdu cong viée va chirc nang nhiém vu duoc giao.

d. Thuc hién theo Quyét dinh sé 50/2017/QP-TTg ngay 17/12/2017 cia
Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi.

2. Quin ly, sir dung tai sdn nha nwée tai Trung tim va phin cip quén
Iy tai sédn cong thudc pham vi quan Iy ciia thanh phd.

2.1. Quan ly tai san

a. Tai san khi nhap kho va xuat kho phai dugc lap bién ban giao, nhan tai
san c6 dinh gifta ngudi giao va nguoi nhén, bién ban phai duge 14p theo ding
quy cach, ky ma hiéu tai san, xudt xir tai san, nim san xuét, nim dua vao sir
dung, cong suat ky thuat may,... va phai c6 hd so tai san kém theo.

b. Déi véi cdc tai san theo quy dinh ctia phap ludt phai ding ky quan 1y st
dung thi sau khi mua sam hodc tiép nhan tai san Trung tdm phai thuc hién dang
ky quyén quén ly, sir dung tai san nha nuéc véi co quan tb chirc ding ky tai san.

c. Don vi ca nhén dugc giao quan ly tai san c6 trach nhiém phdi hop véi
Phong Hanh chinh - Tong hop bo tri, bio dudng, stra chita nhé tai san, chip
hanh cic quy dinh vé str dung bao quén, khéng dé tai san bi hu hong, mat mat,
tién hanh cac bién phap can thiét dé nang cao hi€u qua str dung tai san kip thoi
phat hién nguyén nhén c6 thé gdy hu hong tai san va nhiing vi pham trong quan




ly, sir dung tai san, chu dong kip thoi bdo cdo ngudi c6 trach nhiém dé cé bién
phap xtr ly.

2.2. Phén cap quan Iy tdi san cong thugc pham vi quén Iy ciia Thanh pho
Hai Phong

a. Tai sin cong thue hién phan cip:

- Tru s& lam viéc

- Tai san, thiét bi thudc danh muc tai san mua sim tap trung.

- Tai san la may méc, thiét bi va cdc tai san khac (goi chung la tai san khac)

b. Nguyén tic phin cip: Thu trudng co quan quyét dinh theo thim quyén
va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh trong viéc thuc hién cac quy dinh
quan ly tai san céng. Viéc phan cdp quan ly nhim dam bao viéc quan 1y tai sén
cong duogc thuc hién theo ding quy dinh tai Luat Quan ly, st dung tai san cong.
Phan cdp rd thdm quyén, trach nhiém ngudi ding déu tai don vi.

c. Phin cdp thim quyén quyét dinh:

- Giam d6c Trung tim c6 quyén quyét dinh mua sim tai san khac thudc
pham vi quan 1y c6 gia du todn mua sdm dudi 200 triéu dong.

- Giam déc Trung tdm c6 quyén quyét dinh thué dbi voi tai san c6 gia du
toan thué dudi 100 triéu dé)ng (thot han thué 1a 01 nam).

- Giam dd6c Trung tdm c6 quyén quyét dinh thu hoi tai san khéc c¢6 gié tri
nguyén gia duéi 200 triéu ddng / 01 don vi tai san.

- Gidm ddc Trung tim khéng c6 thim quyén diéu chuyén tai san cong.

- Gidam ddc Trung tim cé quyén quyét dinh bén tai san khéc, tai san cia
don vi thuc pham vi quan ly c6 gia tri nguyén gia dudi 200 triéu déng / 01 don
vi tai san.

- Giam ddc Trung tdm c6 quyén quyét dinh thanh 1y tai san khéc gan lién
v6i dat, tai san khac, tai san cua don vi thudc pham vi quéan ly c6 gia tri nguyén
gia dudi 200 triéu dong / don vi tai san.

- Gidam dbc Trung tdm c6 quyén quyét dinh tiéu huy tai san khéc gén lién
v6i dat, tai san khéc, tai san cua cac don vi thuéc pham vi quan ly cé gia tri
nguyén gia dudi 200 triéu ddng/01 don vi tai san.
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- Giam déc Trung tdm c6 quyén quyét dinh xtr ly tai san khac gén lién voi
dat, tai san khéc, tai san ctia cac don vi thudc pham vi quan ly co gia tri nguyén
gia dudi 200 triéu dong / 01 don vi tai san.

- Trong qua trinh thyuc hién quén 1y tai san cong khi khong duoc phan cép
thdm quyén quyét dinh thi Trung tAm trinh c4p c6 thim quyén quyét dinh xin y
kién.

2.3. Sir dung tai san

a. Tai san nha nudc tai Trung tdm phai dugc sir dung diing muc dich, tiéu
chuén, ché d6; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat
dong ctia don vi. Nghiém cédm viéc sir dung tai san nha nuéc khong ding muc
dich duoc giao; 1am that thoat, hu hong gay thiét hai vé tai san cia Nha nude.

b. Tai san giao cho céc phong, by phén, cd nhin nao thi bd phan, c4 nhan
d6 c6 trach nhiém quan ly, sir dung. Di véi tai san dung chung nhu Hdi truong,
kho luu trit... do Phong Hanh chinh - Téng hop quan ly, theo dai.

¢. Khong dugc mang tai san do giao cho céc phong, b phan, ca nhan quan
ly, str dung ra khéi noi lam viéc. Truong hop can thiét mang ra khoi co quan phai
c6 ké hoach str dung dugc truong bd phin xac nhan va duoc su d(“)ng y cua Giam
dbe trude khi gtri Phong Hanh chinh - Téng hop 1am thu tuc ra, vao cong bao vé.

d. Trudng hop xay ra mat mat hodic bi pha hoai, cac phong, b phéan, ca
nhan c6 lién quan phai gilt nguyén hién trudng, bao ngay cho té bao vé va Giam
déc xem xét giai quyét hodc co quan cdng an noi gn nhat dé xur ly theo phép
luét.

e. Vao ngay 20/12 hang nidm sau khi c6 bdo cdo két qua kiém ké tai san,
Phong Hanh chinh - Téng hop phdi hop véi Ké toan béo cao Ban Giam déc vé
tinh trang cta timg loai tai san dé xdy dung ké hoach thanh ly, mua sdm, sta
chita ctia nam ké hoach dé.

f. Mot s6 tai san dung chung: May phd o, may in, cong trinh cong cdng,
thiét bi phong chéy, chita chdy, xe cong, thiét bi y té....

g. Quy dinh tiéu chuén, dinh muc st dung mdy moc, thiét bi: Thuc hién
theo Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 17/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh
pht Quy dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung méy méc, thiét bi.
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Céc tai san phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao str dung
ding muc dich, dinh mirc, ché d6 va dam bao hiéu qua tiét kiém. Thuc hién bao
dudng, sira chita, bao vé tai san nha nudc theo ché do quy dinh.

VI. Bao dudng, sira chira, nang cap tai san, thiét bi

1. Céc phong, bd phén, cd nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san phai
c6 trach nhiém bao quan, thuong xuyén vé sinh may méc thiét bi dé kéo dai tudi
tho va cong nang hoat dong.

2. Trong qua trinh str dung céc trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu cé
hu héng céan sira chira, thay thé. Céc phong, bd phén, c4 nhan lam dé nghi,
chuyén cho Phong Hanh chinh - Téng hop dé trinh Giam déc duyét va lam céc
thu tuc stra chira theo quy dinh.

3. Cubi Quy I hang nam, Phong Hanh chinh - Téng hop chu tri cing Ké
toan phéi hop véi céc by phan, ca nhan c6 lién quan lap ké hoach duy tu, bao
dudng va sira chita céc tai san dé lam co s& 1ap du toéan chi ngéan sach va thuc
hién thu tuc sira chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

4. Tai san phai thuong xuyén dugc Ké toan cap nhét vao hé thong s sach,
néu duge dau tu, cai tao phai duogc ghi tdng tai san theo quy dinh hién hanh.

VII. T6 chirc theo ddi, quan ly va cong khai viéc sit dung tai san

1. Giam ddc 14 nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan 1y va sir
dung tai san nha nudc tai Trung tdm trudc phap luat. Giam déc giao cho céc
phong, bd phén, c nhén gitip Gidam ddc quan ly tai san, cu thé:

a. Ké toan quan ly chung vé mit gid trj tai san, cd trach nhiém luu trir hd
s0, sO sach, chung tir gbc cua tai san; thuc hién quan ly trén so ké toan tai san
theo timg chi tiét cu thé, gbm: nguyén gi4 tai san, tinh hao mon hoic trich khéu
hao va gia tri con lai....

b. Phong Hanh chinh - Téng hop quan ly chung vé mit hién vat, thuc hién
quan ly hd so timg loai tai san, chi tiét cu thé chung loai, xudt xt, khéi luong, sb
luong, chat luong, tinh trang... cla tai san, thuc hién viéc giao, nhan tai san cb
dinh va ban giao cho cac bg phén, ca nhan sir dung.

c. Céc phong, ca nhan dugc giao quan ly va st dung tai san, trang thiét bj:
quan ly tai san trang thiét bj duoc giao theo bién ban giao, nhan tai san va s
theo doi tai san.
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2. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém cong khai viéc quan ly va
str dung tai san ctia Trung tdm theo céc quy dinh cua phép luét.

VIII. Hach toan, tinh khiu hao, bao cao tai san

1. Ké toan gitip Gidm ddc thuc hién hach toan, tinh khiu hao va béo cdo
theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

2. Két thic nidm tai chinh hodc theo yéu cau quan 1y, K& toan chi tri, phdi
hop vé6i Phong Hanh chinh - Téng hop 1ap ké hoach t chirc kiém k&, thuc hién
kiém ke tai san theo ché do quy dinh, déi chiéu tai san gitra sb ké toan va sb theo
doi tai san gitta K& toan, Phong Hanh chinh - Téng hop va céc don vi, c4 nhan
duoc giao quan ly va sir dung tai san.

IX. Xtr ly tai san nha nwée, xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vue
quan ly, sir dung tai san cong, thwe hanh tiét kiém, chéng lang phi

1. Tiép nhén quén 1y, kidm ké tai san

a. Phong Hanh chinh - Tong hop chiu trach nhiém tiép nhan quan 1y vé sb
lwgng, chét lugng va hd so phap 1y cac loai tai san tir cac ngudn hinh thanh tai
san. Truong hop ban giao cho cic bo phén, c4 nhan quan 1y st dung, Phong
Hanh chinh - Tong hop mé sé theo dai, quan ly dén timg phong, bd phan, c4
nhan.

b. K& toan chiju trach nhiém tiép nhan chimg tir tai san, 1ap hd so va hach
todn, ghi s6 ké toan cac loai tai san.

c. Kiém ké tai san:

T6 chi dao kiém ké tai san ¢6 cc thanh vién lanh dao Trung tam la Té
trudng, K& toan, can bo Phong Hanh chinh - Téng hop, Phong XTBT va HTDN,
Phong DVVL va Dao tao la thanh vién, giup Giam déc chi dao thuc hién kiém
ke tai san cua co quan, c6 trach nhiém xay dung ké hoach kiém ké, kiém tra,
giam sat thuc hién va tong hop s6 ligu kiém ké toan co quan.

- T6 chirc kiém ké tai san cho nim trude dinh ky thoi diém 0h00 ngay 01
thdng 01 nam lién ké. Déi véi truong hop ban giao, chia tach, sat nhép, giai thé
don vi theo quyét dinh cua cép ¢ thdm quyén ciing phai kiém ké thyc té tai san
(1ap bién ban ban giao, bién ban danh gia lai tai san néu can thiét). Két thic
kiém ké phai c6 bao cdo ddy du, kip thoi két qua cho Té chi dao kiém ké va ghi
chép céc sb theo ddi quén 1y tai san.

‘ TRUNGI
CHYy nge
0TA0-xy
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2. Piéu chuyén tai sin

a. Tai san nha nudc tai Trung tdm duoc thuc hién diéu chuyén khi: Tai san
du thtra, khong con nhu cau hoic giam nhu cau st dung khi thuc hién sép xép,
giai thé, sap nhép, hop nhat hoic thay ddi chirc nang, nhiém vu;

b. Quy trinh diéu chuyén tai san: Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach
nhiém téng hop, lam thi tuc diéu chuyén trinh Giam déc phé duyét. Ké toan cé
trach nhiém ghi ting, gidm tai san trong s6 theo ddi quan ly tai san.

3. Thanh ly, tiéu hiy tai san

a. Tai san du thira, hét han st dung, khong c¢6 nhu cau st dung nhung
khong thé diéu chuyén cho don vi khéc sir dung, tai san d6 hu hong khéng thé
sir dung dugc hodc chi phi stra chita khong bao dam hiéu qua. Ké toan chu tri
phdi hop véi Phong Hanh chinh - Téng hop téng hop, 1am thi tuc thanh 1y tai
san trinh Giam ddc xem xét quyét dinh theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

b. Trinh ty thi tuc thanh Iy tai san: Thuc hién theo Thong tu sb
245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B¢ Tai chinh quy dinh thuc hién mot sb
ndi dung cia Nghi dinh sé 52/2009/NB-CP ngay 03/6/2009 cta Chinh phu va
cac quy dinh hién hanh.

c. Tién thu tir thanh ly tai san sau khi trir di cac chi phi ¢6 lién quan dén
viéc thanh ly tai san (néu c6), dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su
nghiép cua don vi.

d. Quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, s dung tai
san cong; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi: Thuc hién theo Nghi dinh s&
63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc quan ly, str dung tai san cong; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; du trir qudc gia; kho bac nha nuéc.

X. Tb chirc thue hién

1. Khen thwéng, ky luat

a. B phén, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc bao v¢ tai san cua Trung tdm
thi dugc xét khen thudng theo ché do chung. Néu c6 nhing cai tién nang cao
nang suét may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hdi may
méc thiét bi cii dat hiéu qua thiét thyc thi dugc khen thudéng theo ché do séng
kién cai tién k¥ thuat, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.
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b. Nhitng bd phan, cé nhan thiéu tinh than trich nhiém lam mat mat, hu
héng hoac gay ra thiét hai vé tai san cla Trung tdm thi cén ¢t vao 16i, tinh chét
ctia hanh vi gy thiét hai, mic do thiét hai tai san thuc té giy ra dé quyét dinh
mirc va phuong thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong bing va
cong khai theo Quy trinh xtr 1y trach nhiém vt chét va theo cac quy dinh hién
hanh cia Nha nudc.

2. Piéu khoan thi hanh

a. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhiing quy dinh trudc day vé
quan ly va str dung tai san trai v6i quy ché nay déu dugc bai bo.

b. Trong qua trinh thuc hién, néu cé phét sinh ndi dung va dinh murc, cac
b phén, c nhan lién quan phan anh vé Phong Hanh chinh - Téng hop dé tdng
hop, béo cédo Gidm ddc phdi hop véi Cong doan xem xét, thdng nhAt didu chinh,
b6 sung cho phtt hop véi thue tién va dam bao quy dinh hién hanh./.




