UBND THANH PHO HATPHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG Péc lap — Twr do — Hanh phic

S6: 44847BQL-VP Hai Phong, ngay OF  théng AD ndm 2024

V/v trién khai thuc hién ké hoach tuyén dung vién
chirc tai Trung tdm Dich vu viéc lam — Dao tao —
Xiic tién dau tu ndm 2024.

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam — Pao tao — Xic tién dau tu.

Céin cik Ludt Vién chire ngay 15/11/2010; Ludt sira d6i, b6 sung mot sé diéu
ctia Lugt Cdn bj, céng chike va Ludt Vién chikc ngay 25/11/2019;

Céin ctr Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé
tuvén dune. st dung va guén Iy vién chire; Nehi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu swa dsi, bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu Vvé tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chire;

Cén cir Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé Ngi vy ban
hémh Quy ché 16 chike thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach céng
chite, thi hodc xét thing hang chite danh nghé nghiép vién chire; N§i quy thi tuyén,
xét tuyén cong chike, vién chike, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thing hang
chizc danh nghé nghiép vién chitc;

Céin cik Quyét dinh sé 168/0D-BNV ngay 12/3/2024 ciia B N§i vu céng b6
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phii stra @i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dink s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, sic dung va qudn Iy vién chirc;

Cén ctr Quyét dink s6 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 ciia Uy ban
nhén ddn thomh phd Hai Phong quy dinh mét s6 néi dung vé qudn by té chikc b mdy,
qudn Iy vién chite va hop déng lao dong trong cdc don vi su nghiép cong ldp cia
thamh phd Héi Phong;

Can cik Quyét dinh sé6 130/QP-UBND ngay 16/01/2024 ciia Uy ban nhdn
dén thamh phé vé viéc giao bién ché cong chikc, s6 nguoi lam viée trong co quan,
don vi thuée thanh pho“’ Hai Phong ndm 2024,

Cén cir Quyét dinh 792/0D-UBND ngay 22/3/2024 ciia Uy ban nhén dén
thamh phé vé phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chire theo chitc danh nghé
nghiép cia Trung tdm Dich vy viéc lam — Dao tao — Xiic tién dau tw truc thubc Ban
Quan 1y Khu kinh té Hdi Phong;

Cén cik céng van thiam dinh s6 2501/SNV-CCVC ngay 04/10/2024 ciia S&
Noi vu vé viéc tuyén dung vién chirc ndm 2024 cia Trung tdm Dich vu viéc lam —



Pao tao — Xiic tién déu tw truc thuéc Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong.

Céin cit nhu céu tuyén dung vién chirc tai To trinh s6 73/TTr-TT ngay
02/7/2024 ciia Trung tém Dich vu viéc lam — Dao tao — Xuic tién ddu tw (sau ddy goi
1t 1o Trung tam Xiic tién);

Ban Quan ly Khu kinh t& Hai Phong (Ban Quan ly) thong bao v& viéc trién
khai k& hoach tuyén dung vién chuc tai Trung tdm Xuc tién theo chi tiéu bién ché

giao nam 2024 nhu sau:

1.  S6 hrong ngudi c¢in tuyén dung theo tirng vi tri viéc lam

a) Vi tri “Xuc tién thuong mai va ddu tir hang III”: 01 ngudi.

b) Vi tri “Hb trg phdp 1y hang III”: 01 ngudi.

¢) Vitri “Ké toan vién”: 01 ngudi.

d) Vi trf “Chuyén vién vé tong hop”: 01 nguoi.

2. Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén & tirng vi tri viée lam.

2.1 Diéu kién chung

\ Thuc hién t’heo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién chitrc ngay 15/11/2010 va

Pidu 5 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu.

a) C6 k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban.

b) Str dung dugc ngoai ngit & trinh d6 turong duong bac 2 khung ning lyc
ngoai ngit Viét Nam.

2.2 Pidu kién tiéu chudn cu thé

a) V1 tri “Xfic tién thuong mai va d4u tu hang II1”: Trinh d6 dai hoc tr& len
mdt trong sb céc chuyen nganh thudc nganh hogc nhém nganh phu horp vé6i yéu cu

vi tri cOng tac va mot sb chuyén nganh khac phu hgp: nganh Kinh t& hoc, Quéan tri
kinh doanh, Kinh doanh thwong mai va mot sb chuyén nganh khac phit hop.

b) Vi tri “HS trg phép 1y hang III”: Trinh d9 dai hoc tr& 1én chuyén nganh
Luat.
¢) Vi tri “Ké toan v1en” Trinh @6 dai hoc trd 1én mdt trong 56 cac chuyén

nganh phu horp véi yéu cau vi tri cong téc thude chuyen nganh va mot sd chuyén
nganh khac: K& toan, Kiém toan, Tai chinh va mot sb6 chuyén nganh khéc pht hop.

d) Vi tri “Chuyén vién vé tong hop”: Trinh d6 dai hoc tr& 1én mot trong sb cac
chuyén nganh phu hop véi yéu cdu vi trf cong téc thudc nganh hodc nhém nganh va
mdt s& chuyén nganh khic phit hop: Kinh t&: Quan tri kinh doanh; Luét; Ngon ngit, van
hoc va vin hda nude ngoai.

3.  Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén.
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N6i dung va hinh thirc xét tuyén vién chirc duge thuc hién theo 2 vong nhu
sau:

3.1 Vong 1: Kidm tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
y&u ciu clia vi tri viéc 1am cAn tuyén, néu dap tmg & thi ngudi du tuyén duge tham
du vong 2.

a) Yéu ciu vé tin hoc: C6 k¥ ning st dung c6ng nghé thong tin co ban.

b) Yéu céu vé ngoai ngit: St dung dugc ngoai ngit (Tiéng Anh) & trinh d5
tuong duong bic 2 khung ning luc ngoai nglt Viét Nam hodc ¢6 mét trong cic vin
bing, chimg chi ngoai ngit quy dinh tai Khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (sira déi bd sung tai Nghi dinh s§ 85/2023/ND-CP) thi duwoc sir dung thay thé.
Néu khong c6 vin bang, chimg chi ngoai ngir phu hop thi Hoi dong xét tuyén t5
chirc sat hach dé dénh gia ning luc ngoai ngir theo yéu cau cta vi tri viéc 1am cén
uyen aung.

3.2 Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh:

a) Hinh thitc: xét tuyén bang hinh thitc phéng vén;

b)N6i dung phong van: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat déng nghé nghiép
nguoi du tuyén theo yéu clu cia vi tri viéc 1am cén tuyén.

c) Thoi gian phong van: 30 phit (trudc khi vén dép, thi sinh c6 khéng qua
15 phit chuén bi, khong tinh vao thoi gian thuc hién viée vén dép);

d) Céch thirc t& chirc phong vén: Hoi ddng tuyén dung cin cir sb luong thi
sinh d& b tri ban phong van. Ban Kiém tra sit hach td chirc phong vén va chim
didm thi sinh theo ding d4p 4n, thang didm clia d& phong vén trén nguyén tic mdi
thi sinh du phéng vAn phai c6 it nht 02 thanh vién tré 1én chim diém. Thi sinh béc
ngau nhién 01 d& thi va duoc sép xép vao vi tri dé chuén bi noi dung tra 16i phéng
van.

e) Thang diém phéng vén: 100 diém.

f) Khéng thuce hién viée phiic khao dbéi véi két qua phong van.

g)Khong bao luu két qua xét tuyén cho cic ky xét tuyén sau d6i v6i ngudi
khong tring tuyén.

4. V& thanh l3p B phén tiép nhin phiéu diing ky dw tuyén, Hoi dong
tuyén dung vién chirc, Ban Giim sat ky xét tuyén, Ban Kiém tra phiéu dang ky
dir tuyén vién chirc, Ban P2 thi va Ban kiém tra sat hach.

4.1 Thanh lip Bé phin tiép nhin phiéu ding ky du tuyén: Trudng bau
Ban Quén ly Khu kinh té quyét dinh thanh 14p B6 phén tiép nhan phiéu ding ky du
tuyén, gdm 03 thanh vién.

- Bb phén tiép nhén phiéu ding ky du tuyén cé trach nhiém kiém tra, tiép
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nhan phiéu dang ky du tuyén vién chirc ctia céc c4 nhan ding ky du tuyén theo quy
dinh va c4c diéu kién, tiéu chudn dy tuyén d3 duge phe duyét tai K& hoach 4080/K H-

BQL ngay 16/9/2024 ciia Ban Quan ly Khu kinh té.

4.2 Thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chite: Trudng ban Ban Quén ly
Khu kinh té quyét dinh thanh 14p theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Nghi dinh
115/2020/ND-CP, dugc stta ddi tai khoan 3 diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP cua
Chinh phii, gdm 05 hoc 07 thanh vién.

- Hbi déng tuyen dung vién chuc thure hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh tai khoan 3, Dleu 8 Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP va dugc stra dbi tai khoan
3 Piéu 1 Nghij dinh s6 85/2023/ND-CP ciia Chinh phu.

4.2 Thanh lap Ban Giim sat k¥ xét tuyén vién chire: Truorng ban Ban
Quan Iy Khu kinh té quyét dinh thanh 14p theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 36 Thong

w s6 6/Z0Z0 TT-BINV Ngay U4/14/2UZU cua B truong 5o Not vy, gom U3 thanh
vién.

- Ban Giam sét ky xét tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo
quy dinh tai cdc khoéan 2, khoén 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu 36 Thong tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo truéng B N6i vu.

4.3. Thanh l4p Ban kiém tra Phiéu diing ky dw tuyén vién chitc: Chi tich
Hoi dong tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, va Piéu 9 Théng tur s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cta B truéng Bo Noi vu, gdm: 03 thanh vién.

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén thyc hién nhiém vy, quyén han va
trach nhiém theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 9 Théng turr sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 truéng Bo Nbi vu.

4.4 Thanh lap Ban d@ thi: Chu tich Hoi déng tuyén dung vién chic quyét
dinh thanh 14p theo quy dinh tai khoan 1, Piu 3 Théng tu 06/2020/TT-BNV, gdm
03 dén 05 thanh vién;

- Nhiém vu, quyén han ctia Ban P4 thi thue hién theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 va khoan 4 Diéu 3 Thong tur 06/2020/TT-BNV.

- Trudng hop kh(“)ng thanh lap Ban & thi, Ban Quén 1y c6 thé hop ddng véi
mot don vi d4p tng du didu kién dé x4y dyung dé thi, huéng din chim thi, dép an
chém thi. Truong hop ndy phéi duge thuc hién bing vin ban theo quy dinh cta phap
luét hién hanh; c4c bén ky hop ddng cling chiu trch nhiém trude phép luat v& tinh
han mat, chat hrong ctia @8 thi theo quy dinh

4.5 Thanh lip Ban Kiém tra sat hach: Chu tich Hoi dong tuyén dung vién
chuc quyet dinh thanh lp theo quy dinh tai khoan 1, Pidu 8 Thong tw 06/2020/TT-
BNV, gbm 03 thanh vién.




- Nhiém vy, quyén han ctia Ban Kiém tra sat hach thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 8 Théng tu 06/2020/TT-BNV.

5. Théi gian trién khai thuc hién

5.1 Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky dw tuyén vién
chirc.

a) Théng béo tuyén dung

- Dang trén phu‘ong tién thong tin dai chiing bao viét va trén cdng thong tin
ctia Ban Quan ly khu kinh té 01 (m6t) l4n: ngay 14/10/2024

- Dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Ban Quén 1y tir ngay 14/10/2024
dén hét ngay 12/11/2024.

- Niém yet cong khai tai try s& lam viéc cia Ban Quéan ly tir ngay
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14/10/2024 Géu héi ugay 1z/11/20Z4.

b) Thoi gian tiép nhan Phiéu din g ky dwr tuyén vién chire: tir ngay 14/10/2024
dén hét ngay 12/11/2024 (trong git hanh chinh vao ngay lam viéc).

¢) Bia diém tiép nhan phiéu ding ky du tuyén vién chirc: Ngudi dang ky du
tuyén vién chire ndp Phiéu ding ky dur tuyén vién chic tai Trung tim Dich vu viéc
1am — Pao tao — Xtc tién diu tu - s6 01 duorng Bach Dang, TT Nui DPéo, huyen Thiy
Nguyen TP. Hai Phong; do B phan tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén vién chirc
tryc tiép tiép nhén — dién thoai: 0934.576.382 (P/c Loa.n) 0911.109. 927(D/c Huing)
hoéc gm theo dudng buu chinh (tinh tir ngay giri Phiéu d ding ky du tuyén vién chirc
theo ddu buwu dién trén phong bi phiéu diing ky d tuyén vién chiee).

5.2 Tb chire xét tuyén.

a) Vong 1: I1: Kiém tra didu kién, tiéu chuén cia nguodi du tuyen dang ky tai
Phiéu ding ky du tuyén vién churc: du kién ngay 15/11/2024.

- Dia diém: Tai Vin phong Trung tim Xtc tién (S6 24 dudng Ci Chinh Lan,
Minh Khai, Hong Béng, Hai Phong).

b) Vong 2: Phong vén dé kidm tra vé nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu ctia ngudi du tuyén: dw kién ngay 26/11/2024.

- Pia diém: Du kién tai Hoi truomg Trung tdm Xc tién (s 01 duong Bach
Pang, TT Nui DPéo, huyén Thiy Nguyén, TP. Hai Phong).

¢) Xdc dinh ngwoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire

- Thure hién theo quy dinh tal Diéu 10 Nghi dinh 8 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 clia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chire, stra
d6i va bd sung tai khoan 5 diéu 1 Ngh1 dinh s6 85/2023/NB CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh pht stra ddi, bd sung mét sb diéu clia Nghj dinh s§ 115/2020/ND-CP.
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6. Thdng bio két qua tring tuyén
6.1 Théng bao két qua tuyén dung vién chirc
- Hoi ddng tuyén dung vién chirc Ban Quaén ly bao cao Truong ban cong nhan
két qua tuyén dung; thoi gian chim nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 két qua thi
vong 2.

- Ho6i dong tuyén dung vién chirc Ban Quan 1y thyc hién niém yét cong khai
két qua xét tuyén; danh sach nguoi trang tuyen tai tru s& 1am viéc va Céng thong tin
Ban Quan ly; guri thong bio cong nhan két qua xét tuyén bing van ban t6i ngudi du
tuyén theo dia chi ngudi du tuyen di dang ky; thoi gian chdm nhét 10 ngay ké tir
ngay c6 quyét dinh cong nhén két qua tring tuyén.

6.2 Hoan thién hd so tuyén dung, ra quyet dinh tuyén dung vién chire.

= Tru:(mo ban Ran nlmn ]V 1A chite kidm tra hA ey tinh hn'r\ P]ﬁgn ona vin b?-':g,

chumg chi cia ngudi trung tuyen hoan thanh viéc sép xép luong nguorl tring tuyén
vién chirc; bdo cdo két qua tuyén dung va giri danh sach xép luong v& S& Noi vu

kiém tra.

- Trudng ban Ban Quan 1y ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh
t61 ngudi triing tuyén theo dia chi da dang ky, Trung tAm Xic tién dé biét, thuc hién
viée ky hop ddng véi vién chirc.

6.3 Ky hop dong 1am viéc va nhan viéc dbi v6i ngudi trang tuyén.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh tuyén dung cta Trudng ban Ban Quan ly
nguoi tring tuyen phai d&n ky hop ddng lam viée véi Trung tdm Xiic tién theo thomy
glan ghi trén quyet dinh ho#c trong thdi han khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan,\\
quyét dinh tuyén dung. *-#

- Gidm dbc Trung tdm Xtc tién ky hop ddng 1am viée v6i vién chire theo qugf
dinh cua Lujt Vién chirc va Lujt stra ddi, b6 sung mét sb diéu ctia Luat Cén bd, cong
chirc va Luét Vién chirc va quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Nghi dinh
85/2023/ND-CP sira dbi va bd sung mét sé didu ciia Nghi dinh 115/2020/ND-CP

Ban Quan ly théng bdo dé Trung tdm Xuc tién biét, phdi hop thye hidn./.

Noi nhgn: KT.TRUGNG BAN
- Nhu trén; ___PHO TRUGNG BAN
- TB, céc PTB; AN

- Lwu: VT, VP.
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— N’guyen Quang Minh



