UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG Poc lap — Ty do — Hanh phic
Sé:40%7 /KH-BQL Hdi Phong, ngay At thing 9 ném 2024
KE HOACH

Tuyen dung vién chirc tai Trung tdm Dich vu Vlec lam — Pao tao — Xic tién
dau tw trlro *"!I‘GC Ran ﬂuon l{ Khu kinh te Hai Dhong nim 2024

Cén cir Ludt Vién chitc ngay 15/11/2010; Ludt sia doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Ludt Cén bo, cong chikc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Céin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé
tuven dung. st dung va quén Iv vién chire: Nghi dinh <6 85/2023/NP-CP yoi
07/12/2023 cia Chinh phi sira doi, b6 sung mgt sé diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sic dung va qudn %
ly vién chikc;

Cain cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B¢ Ngi vu ban
hank Quy ché i3 chire ihi tuyén, xéi tuyén céng chirc, vién chirc, thi nang ngach
cdng chike, thi hodc xét théng hang chite danh nghé nghiép vién chitc; Néi quy thi
tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi nang ngach coéng chire, thi hodc xét
thang hang chiic danh nghé nghiép vién chikc,

Can cir Quyét dinh s6 168/0D-BNV ngay 12/3/2024 cua By Noi vu cong
b6 thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghz dinh sé6 85/2023/ND—C’P ngay 07/12/2023
ciia Chinh phii stea doi, b6 sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, s dung va quadn Iy vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 62/2022/0P-UBND ngay 02/11/2022 cia Uy ban
nhdn dén thanh phé Héi Phong quy dinh mgt sé néi dung vé quén Iy t6 chire bg
may, qudn Iy vién chirc va hop dong lao déng trong cdc don vi sw nghiép cong lgp
ctia thanh phé Hai Phong;

Cén ctr Quyét dinh sé 130/0P-UBND ngay 16/01/2024 cua Uy ban nhéin
dén thanh phé vé viéc giao bién ché céng chirc, s6 ngudi lam viée trong co quan,
don vi thudc thanh phé Hdi Phong ndm 2024;

Can cir Quyét dinh 792/QP-UBND ngdy 22/3/2024 cia Uy ban nhén dan
thanh phé vé phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chite theo chire danh nghé
nghiép cia Trung tdm Dich vu viéc lam — Ddo tao — Xic tién déu tw truc thuéc
Ban Qudn Iv Khu kinh té Hai Phong;




Can cik nhu cdu tuyén dung vién chitc tai To trinkh s6 73/TTr-TT ngay
02/7/2024 cua Trung tdm Dich vy viéc lam — Dao tao — Xuc tién dau tw (sau ddy
goi tit 1o Trung tém Xiic tién);

Ban Quan 1y Khu kinh t& Hai Phong (Ban Quan 1y) x4y dung Ké hoach
tuyén dung vién chirc tai Trung tAm theo chi tiéu bién ché giao nim 2024,

I. MUC PICH, YEU CAU

Théng qua viéc tuyén dung d¢ tuyén dung nhiing ngudi cé phém chat dao
dirc tot, c6 kién thirc, trinh dd, chuyén mon nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am
con thiéu, dap Ung duoc yéu cau nhiém vuy;

Viéc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khch quan, ding quy
dinh ctia phép Iuét va 19 trinh tinh gian bién ché; pht hop vé6i Dé 4n vi tri viéc lam
ctia Trung tAm d3 duoc phé duvét; phu hop cac quy dinh cta phap luat va quy
Gt v& phdi cap hidi hdud,

II. NQI DUNG KE HOACH

1. S6 lwgng ngudi 1am viée dwgce giao va sé lwgng nguwdi lam viée chua
sir dung:

Cin ct Quyét dinh s 130/QD-UBND ngay 16/01/2024 cia Uy ban nhan
dan thanh phd; Thong bao sé 322/TB-SNV ngay 18/7/2024 ctia S& Noi vy, sb
lugng ngudi lam viéc dugc giao ndm 2024 cua Trung tdm nhu sau:

a) S6 ngudi 1am viée duge giao nim 2024: 18.

b) S6 ngudi lam viéc c6 mit: 13.

¢) S6 ngudi 1am viée chua sir dung: 05.

(Chi tiét theo phu luc I dinh kém)

2. S6 lwgng vién chirc can tuyén & ting vi tri vige lam.

a) S6 ngudi 1am viée ¢6 nhu cin tuyén dung: 04

b) Vi tri viéc 1am cin tuyén dung va chi tiéu tuyén dung

¢) Vi tri “Xuac tién thuong mai va du tu hang I11”: 01 ngudi.
d) Vi tri “Hd tro phap 1y hang III”: 01 ngudi.

e) Vi trf “K& toan vién”: 01 ngudi.

£) Vi trf “Chuyén vién vé téng hop”: 01 nguoi.

(Chi tiét theo Phu lyc II dinh kém)

3, Tiéu chudn, didu kién ding ky dy tuyén & tirng vi tri viéc lam.

3.1 Diéu kién chung



Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luét Vién chirc ngdy 15/11/2010 va
Diéu 5 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pht.

a) C6 k¥ nang st dung céng nghé thong tin co ban.

b) Sur dung dugc ngoai ngit ¢ trinh do tuong duong bac 2 khung ning luc
ngoai ngir Viét Nam.

3.2 Diéu kién tiéu chudn cu thé

a) Vi tri “Xtc tién thuong mai va déu tu hang III”: Trinh d6 dai hoc tré 16n
mot trong sb cic chuyén nganh thudc nganh hodc nhém nganh phu hop véi yéu
clu vi trf cOng tac va mét sb chuyén nganh khac phu hop: nganh Kinh té hoc,
Quan trj kinh doanh, Kinh doanh thuong mai, T chitc va quén ly vén tai, Toan
cau héa va kinh té van tai; Cr nhan ngoai ngit.

i ¢ = I5F amar= 0% NaYaals AR rpdinlar dmme w2 1R ALz Ria .
k\ "1 gt Hn isslad ka ks 145 o L LLIME MY MG LIYV LIV VL vl y vl 1150.1111

4 vaa A AN ‘—A.\J rlAl“tJ LJ 11“1)5 444
Luat.

c) Vi tri “Ké toan vién”: Trinh d6 dai hoc tré 1én mét trong sb cac chuyén
nganh ph hop véi yéu ciu vi tri cng tac thudc chuyén nganh va mét s chuyén
nganh khac: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh - Ngéan hang.

d) Vi trf “Chuyén vién vé téng hop”: Trinh d§ dai hoc trd 1én mét trong s6
cac chuyen nganh pht hop véi yéu cu vi tri cong tac thudc nganh hoéc nhém nganh
va mot s chuyén nganh khéc phu hop: Kinh té; Quén tri kinh doanh; Luét; Ctr nhan

ngoai ngir.

4. Piéu kién dw tuyén

a) Nhitng ngudi ¢6 di diéu kién sau déy khong phan biét dan toc, nam n,
thanh phan x3 héi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chic:

- C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir du 18 tubi tro 1én;

- C6 Phiéu dang ky du tuyén vién chirc;

- C6 1y lich 6 rang;

- C6 vin béng, chirng chi dao tao, chimg chi pht hop véi vi tri viée lam;

- Pu strc khoé dé thuc hién cOng viéc hoac nhiém vy;

- Pép ting céc diéu kién khac theo yéu cau cta vi trf viéc 1am do don Vi sur
ughiép cOng 18p x4c dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cua phap luit.

b) Nhitng ngudi sau day khong dugc ding ky du tuyén vién chirc:

- Mt ning luc hanh vi dan su hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su.




- Dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
v& hinh su ctia Tda 4n; dang bi 4p dung bién phap xit Iy hanh chinh dua vao co s&
cai nghién bét budc, dura vao co s& gido duc bt bude, dua vao trudong gido dudng.

III. HINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG

1. Hinh thitc tuyén dung: Xét tuyén.

2. Noi dung xét tuyén: Xét tuyén vién chic duoc thuc hién theo 2 vong
nhir sau:

2.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yéu cau ctia vi tri viée 1am can tuyén, néu dap tng dad thi ngudi du tuyén duoc
tham dy vong 2.

a) Yéu cau v& tin hoc: C6 k¥ ning str dung cong nghé théng tin co ban.

h) Yén chu vé ngoat ngir: Nt dung dirge ngoat ngir (‘I'1éng Anh) o trinh dd
tuong duong bac 2 khung ning luc ngoai nglr Viét Nam hodc cd mét trong céc
vin bing, chimg chi ngoai ngit quy dinh tai Khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (sira dbi bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP) thi duoc sir
dung thay thé. Néu khéng c6 van bang, ching chi ngoai ngit phut hop thi Hoi déng
xét tuyén t6 chirc sat hach dé danh gi4 nang luc ngoai ngf theo yéu cau clia vi tri
viéc 1am cin tuyén dung.

2.1 Vong 2: Thi mbn nghiép vu chuyén nganh:

a) Hinh thirc: xét tuyén bang hinh thirc phong vén;

b) N6i dung phong van: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu clu caa vi tri viée 1am cin tuyén.

c) Thoi gian phong vén: 30 phit (trude khi vAn dép, thi sinh c6 khéng qua
15 phit chudn bi, khong tinh vao thdi gian thuc hién viéc van dap);

d) Céch thirc t5 chirc phong vén: Hoi ddng tuyén dung cin cilr s6 lugng thi
sinh dé bé tri ban phéng van. Ban Kiém tra s4t hach t chirc phéng van va chim
diém thi sinh theo dting d4p 4n, thang diém ciia d& phong vén trén nguyén tic mbi
thi sinh du phong vAn phai ¢6 it nh4t 02 thanh vién tr& 18n chim diém. Thi sinh
bbc nglu nhién 01 d& thi va duogc sip xép vao vi tri dé& chuén bj n6i dung tra 151
phoéng vén.

e) Thang diém phéng vén: 100 diém.

f) Khong thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua xét tuyén vong 2.

IV.XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN VA POI TUQNG UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG



1 Xac dinh ngudi tring tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai Dleu 10 Nghij
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh v& tuyén dung,
str dung va quan 1y vién chirc; Khoan 5 Piéu 1 Nghi dmh 56 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phi sira ddi, bd sung mét s6 didu ciia Nghi dinh b
115/2020/ND-CP quy dinh ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai
b du cc diéu kién sau;

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién (néu c6) theo quy dinh tai Piéy
6, Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha, duoc sia ddi
boi khoan 5, Didu 1, Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 clia Chinh
pht cao hon 14y theo thi tu didm tir cao xudng thip trong chi tiéu tuyén dung cia
ting vi tri viéc lam;
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diém b, khoan 1 D1eu 10, Nghi dinh sb 115/2020/NB CP ngay 25/9/2020 bang
nhau & chi tiéu cudi cung cia vi tri V1ec 1am can tuyén thi ngudi ¢b két qua didm
Vong 2 cao hon la ngudi trung tuyen néu van khong xé4c dinh dugc thi ngudi ding
dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic quyét dinh nguoi trung
tuven

d) Ngudi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong duoc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

2. P6i twong wu tién trong tuyén dung vién chirc

a) Thuc hién theo Khoan 1, Piéu 6, Nghi dinh s 115/2020/ND-CP cia
Chinh phu, dugc stra d6i tai Khoan 2, Didu 1, Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP cua
Chinh pht, nhy sau:

b) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huo*ng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

c) Nguoi dan tdc thiéu sb, st quan quén doi, s quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngub’i 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghlep dao tao sT quan du bi, t6t nghiép dio tao chi huy truéng Ban chi huy quéan
su cp x4 nganh quén su co s& dugc phong quén ham si quan du bi 43 ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuwong binh, con bénh binh, con clia ngudi
hudng chinh sach nhu thuwong binh, con clia thwong binh loai B, con dé ctia ngudi
hoat dong khang chién bi nhidm chit doc hoa hoc, con Anh hing Lyc lugng vii
trang, con Anh hing Lao dong: Dugc cong 5 diém vio két qua diém vong 2;



d) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vy tham gia cdng an nhan
dan, ddi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong
2;

e) Can bd cbng doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

f) Trudmg hop ngudi du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién quy dinh taj cac
diém a, b, ¢, d n6i trén thi chi duoc cong diém wru tién cao nhét vao két qua diém
vong 2.

V.CAC BUGC TO CHUC TUYEN DUNG

BUGC 1. Théng bio tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du tuyén

vién chirc

i. Tham muu thanh iap Bo phan tiep nhan Phieu dang Ky du tuyén
vién,

- Pon vj thuc hién: Trung tAm Xdc tién, Vin phong Ban Quan 1y,

- Thoi gian du kién: Trwdc ngay 23/9/2024.

- S6 luong: 03 thanh vién

- Thanh phén gdm cé:

+ Trudng bd phan: Linh dao Trung tdm Xuc tién;

+ Thanh vién: Chuyén vién Vin Phong Ban Quan 1y, chuyén vién phu trach
Trung tam.

- Truéng ban Ban Quén 1y & ra quyét dinh thanh 14p B6 phan tiép nhén
Phiéu ding ky du tuyén vién chirc Trung tm Xuc tién.

2. Tham muu thong bio céng khai nhu ciu tuyén dung

- Pon vi thuc hi€én: Trung tdm Xic tién.

- Thoi gian du kién: Tie ngay 25/9/2024.

- Noi dung thang hao tmyén dung;

+ S8 luong can tuyén cua ting vi tri viéc lam,;

+ SO lugng vi tri viéc 1am thuc hién vi€c xét tuyén,



+ Tiéu chuén, diéu kién dang k¥ du tuyén;

+ Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén; sé dien
thoai di dong hodc dién thoai ¢b dinh cia BO phéan dugc phan cong tiép nhéin Phiéy
dang ky du tuyén;

+ Hinh thire, ndi dung thi tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén.

- Thong béo tuyén dung duoc ding tai cong khai trong 30 ngay du kién #e
ngay 25/9/2024, dang 02 lan trén Bio Hai Phong, dong thoi ding tai trén Cong
Théng tin dién tir ciia Ban Quén 1y va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viée clia
Ban Quan 1y va Trung tam Xuc tién.

3. Tiep nhan Phieu dang Ky dy tuyen vién chirc theo 1hong bao cua
Ban Quén ly.

- Pon vi thuc hién: Bd phan tiép nhan Phiéu diang ky du tayén vién chire
cua Ban Quan ly;

- Thoi gian tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén vién chire: Theo quy dinh 30
ngdy, du kién bit ddu tiép nhan Phiéu dang ky #ir ngay 25/9/2024 dén hét ngay
24/10/2024.

- Dia diém tiép nhan Phiéu ding ky dv tuyén vién chic: Ngudi ding ky du
tuyén vién chirc ndp truc tiép Phiéu ding k¥ du tuyén vién chic tai Trung tdm
Djch vu viéc lam — Dao tao — Xic tién dau tu (dia chi: s6 01 dudng Bach Ding,
Thi trin Niii Péo, huyén Thuy Nguyén, TP Hai Phong; dién thoai: 02253.874168).

BUGC 2. Tham muu thanh lap Hoi ddng tuyén dung vién chitc, Ban
Gidm sit ky tuyén dung vién chire

1. Thanh lap Hgi ddng tuyén dung vién chirc

- Hoi d’E“)ng tuyén dung vién chirc Trung tAm Xic tién d9 Trudng ban Bar’1
Quan 1y quyéet dinh thanh lég theo quy dinh t‘e_ﬁ khoan 2, Dié}l 8 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP, dugc sira doi tai Khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
cta Chinh phu.

- S6 luong: 05 thanh vién.

- Thanh phin gbm cé:




+ Chu tich Hoi ddng: Phé Truéng ban Ban Quan 1.

+ Phé Chu tich Hoi dong: Linh dao Trung tdm Xuc tién.

+ Céc Uy vién: lanh dao Vin phong Ban Quan 1y, chuyén vién phu trach
cua Trung tdm, chuyén vién phu trach céng tac can b cuia Van phong Ban Quén
1y kiém thu ky Héi ddng.

- Thoi gian: D kién hoan thanh trwdc ngay 15/10/2024.

- Hoi dbng tuyén dung vién chirc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh tai khoan 3, Diéu 8 Nghi dinh s 115/2020/NP-CP va Khoan 3 Diéu 1 Nghi
dinh sb 85/2023/ND-CP cua Chinh pht.

2. Thanh lap Ban Gidm sat ky tuyén dung vién chirc

- Ban Giam sat ky tuyén dung Vién chtc do Trué'ng ban Ban Quén ly thanh
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02/12/2020 ctia B truéng B N6i vu.

- S6 luong: 03 thanh vién.

- Thanh phén gdm cé:

+ Trudng Ban: Lanh dao Ban Quéan 1y;

- Thanh vién kiém Thu ky: Pho Giam ddc Trung tam Xuc tién, chuyén vién
phong DVVL cia Trung tam.

- Thoi gian: Ngay sau khi thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chic.

- Ban Giam sat ky xét tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo
quy dinh tai cac khoan 2, khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu 36 Thong tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B trudng Bo Noi vu.

BUOC 3. Kiém tra Phiéu diing ky du tuyén vién chirc; théng bao danh
sach ngudi phai sat hach_dé d4nh gi4 ning lwc ngoai ngit theo yéu ciu caa vi
tri tuyén dung, thwc hién sat hach ning lue ngoai ngir theo quy dinh; théng
bao cong khai danh sach nguéi dii didu kién duw xét tuyén vién chirc; thong
b4o triéu tap thi sinh dy tuyén; ra soat, diéu chinh bd sung tii lidu;

1. Thanh l4p Ban kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén vién chirc

- Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén vién chizc do Chu tich Hoi dong
tuyén dung vién chirc thanh 14p theo quy dinh tai khoan 2 Didu 15 Nghj dinh s6
115/2020/ND-CP, va biéu 9 Thong tur s6 06/’70”0/TT BNV ngay 02/12/2020 cta
B6 trudng Bo Noi vu.

- S6 wong: 03 thanh vién.
- Thanh phén gbm cé:



+ Trudng Ban: Lanh dao Van phong Ban Quan ly.

+ Thanh vién: Phé Trudng phong XTDT kiém thu ky va 01 chuyén vién
Vin phong.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén thuc hién nhiém vu, quyén han v
trach nhiém theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 9 Théng tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo truéng Bd Néi vu.

- Thoi gian: Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tr ngay thanh iap Héi dong
tuyén dung vién chirc, du kién truwée ngay 20/10/2024.

- Pon vi thuc hién: Hoi dong tuyén dung vién chic.

- Don vi phéi hop: Trung tim Xc tién, Vin phong Ban Quan 1.

2. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyen, tong hop danh sach nguoi ding
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dong tuyén dung

- Don vi thuc hién: Ban kiém tra Phiéu ding k¥ dy tuyén.

- Pon vi phdi hop: Trung tdm Xuc tién, Vin phong Ban Quan 1y.

- Thoi gian: Du kién hoan thanh chdm nhdt ngay 30/10/2024.

3. Théng b4o danh sich ngudi phai sat hach dé d4nh gia niing luc ngoai
ngit theo yéu ciu ciia vj tri tuyén dung, thwe hién sit hach ning lec ngoai
ngir theo quy dinh

- Pon vi thyc hién: Hdi dbng tuyén dung vién chic.

- Pon vi tham muu: Ban kiém tra Phiéu dang k¥ du tuyén 1ap danh sich
bao cdo Hoi dong tuyén dung.

- Thoi gian: chdm nhit 03 ngdy 13m viée sau khi két thic kiém tra Phidu
ding ky dy tuyén vién chire, du kién chim nhat ngay 03/11/2024.

4. Phé duyét danh sdch va thong bdo cong khai danh sach ngwoi da
diéu dw xét tuyén vién chikc; thong bao cho thi sinh khong di didu kién du
tuyén va théng bdo tri¢u tap thi sinh dd diéu kién dir xét tuyén vong 2

- B4o cdo Trudng ban Ban Quan 1y phé duyét danh séch thi sinh du didu
kién du tuyén vién chirc; théng bao cho thi sinh khong da didu kién du tuyén;
thdng bao triéu tap thi sinh du didu kién xét tuyén vong 2; giri thong béo bing vin
ban t&i ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén di dang
ky; ding cong khai théng bio trén Cong thong tin dién tir cia Ban Quan Iy va
niém yét thong bao tai tru s& cia Trung tdm Xuc tién.

- Pon vi thyc hién: Hoi dong tuyén dung vién chic lap danh séach trinh
Trudng ban ra quyét dinh phé duyét.
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- Thoi gian: Cham nhét 05 ngay lam viée sau ngay két thic viéc kidm tra
diéu kién, tiéu chuln cua ngudi du tuyén tai vong 1, du kién chdm nhat ngay
08/11/2024.

5. Ra soat, diéu chinh b sung danh muc tii liéu: Gom danh muyc tai
liéu phén kién thire chung va danh muc tai liéu chuyén nganh

- Pon vi thuc hién: Hbi ddng tuyén dung vién chitc.

- Thoi gian du kién: Du kién hoan thanh trude ngay 12/11/2024.

BUGC 4. Cin cir cic quy dinh clia phap luit vé tuyén dung vién chirc,
Héi ddng tuyén dung vién chirc trién khai thye hién mot s0 ndi dung sau

1. Thanh Iap cic bd phén gitp viéc cia Hoi dong tuyén dung: Ban D&
thi, Ban Kiém tra sat hach

- Bon vi thire hidn: HAI d8ng tnvén duna visn chire,

- Pon vi phéi hop: Trung tim Xic tién, Vin phong Ban Quan 1y.

- Thoi gian: Trude khi Hoi ddng tb chirc xét tuyén vién chirc,

a) Thanh lgp Ban Dé thi

- Ban D@ thi duoc 1ap theo quy dinh tai khodn I, biéu 3 Théng tu
06/2020/TT-BNV, gdm 03 dén 05 thanh vién;

- Nhiém vu, quyén han ctia Ban D& thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 va khoan 4 Diéu 3 Thong tur 06/2020/TT-BNV.

- Trudng hop khong thanh 1ap Ban dé thi, Ban Quan 1y ¢6 thé hop déng vdi
mot don vi dap ving di didu kién dé x4y dung d8 thi, huéng din cham thi, d4p 4n
chim thi. Trudng hop ndy phai dugc thyc hién béng vin ban theo quy dinh cia
phép luat hién hanh; cic bén k¥ hop ddng ciing chiu trach nhiém trudce phép lujt
vé tinh bao mat, chit lugng cua dé thi theo quy dinh.

b) Thanh lgp Ban Kiém tra, sét hach

- Ban Kiém tra sat hach duoc 14p theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 8 Théng
tur 06/2020/TT-BNV, gdm 03 thanh vién.

- Nhiém vu, quyén han ctia Ban Kiém tra s&t hach thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 8 Théng tu 06/2020/TT-BNV.

2. Niém yét danh sich thi sinh, s6 bdo danh, so' @6 phong thi, ndi quy
thi, hinh thikc, thi gian, ndi dung thi tai dia diém thi

- Pon vi thuc hién: H6i dong tuyén dung vién chirc.
- Pon vi phéi hop: Trung tAm Xdc tién, Vin phong Ban Quan 1y.

- Thoi gian: Trude ngdy td chirc xét tuyén vong 2 it nhit 01 ngay 1am viéc.
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3. T chirc xét tuyén

a) Vong 1: Kiém tra didu kién, tiéu chudn ciia nguwdi duw tuyén theo yéu cdu
cua vi tri viéc lam.

- Pon vi thuc hién: Hoi ddéng tuyén dung vién chirc; Ban Gidm sét; Ban
Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

- Thoi gian: Du kién chidm nhit ngay 08/11/2024.

- Pia diém: Tai Vian phong Trung tdm Xduc tién (S6 24 duong Cit Chinh
Lan, Minh Khai, Hong Bang, Hai Phong).

b) Vong 2: Thi phong vin

- Pon vi thuc hién: Héi ddng tuyén dung vién chic, Ban Gidm sat, Ban
Kiém tra s4t hach.

- Thoi gian: Cham nhét 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc
tham dy thi vong 2 thi tién hanh & chirc phong vén vong 2, du kién trudc ngay
23/11/2024.

- Dia diém: Du kién tai Hoi truong Trung tim Xic tién (Dia diém cu thé s&
dugc théng béo qua gidy moi).

1. X4c dinh nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chire

- Thyc hién theo quy dinh tai Didu 10 Nghj dinh sé 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;
Khoén 5 Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phy
stra d6i, b6 sung mét s6 didu cia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

BUOC 5. Hoan thién tuyén dung vién chirc

1. Bdo cdo Trwéng ban Ban Quén Iy xem xét, phé duyét két qua tuyén
dung

- Pon vi thuc hién: Hoi ddng tuyén dung vién chic.

- Pon vi phéi hop: Trung tAm Xdc tién, Vin phong Ban Quan 1.

- Thoi gian: Cham nhét 05 ngdy 1am viéc sau khi hoan t4t viéc chidm thi
vong 2.

2. Phé duyét két qua tuyén dung

- Don vi thyc hién: Trudng ban Ban Quan 1y.

- DPon vi tham muu: Hoi dong tuyén dung vién chiec.

- Thoi gian: Sau khi nhén dugc bo cdo két qua tuyén dung ctia Hoi dong
tuyén dung vién chric.
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3. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc va gii thong bao cong nhin
két qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyén

- Pon vi thuc hién: Hdi ddng tuyén dung vién chtec.

- Pon vi phéi hop: Trung tim Xac tién, Van phong Ban Quan 1y.

- Thoi gian: Chdm nhét 10 ngay k& tir ngay c¢6 quyét dinh cong nhan két
qua trang tuyén.

4. Hoan thién hd so tuyén dung

- Ngudi thyc hién: Thi sinh tring tuyén.

- Co quan nhén hd so: Trung tdm Xtc tién.

- Thoi gian: Trong thdi han 30 ngay k& tir ngay nhén dugc thong bio két
qua tring tuvén.

a. Hé so tuyén dung, bao gém:

- Ban sao vin bang, chimng chi theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am du tuyén,
chting nhan dbi twong wu tién (néu co);

- Phiéu 1¥ lich tu phép s6 1 do co quan cé thim quyén cip.

b. Nguoi tring tuyén cé mét trong nhitng hanh vi sau s& bi hiy b két qus
tuyén dung

- Khéng hoan thién di hd so tuyén dung theo quy dinh.

- C6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén.

- Bi phét hién sir dung vin bing, chimg chi, chimg nhén khéng ding quy
dinh dé tham gia duy tuyén.

c. Nguoi ding ky du tuyén c6 mét trong nhitng hanh vi sau thi Ban Qudn
Iy théng béo cong khai trén trang théng tin dién tir ciia Ban Quan Iy va khéng tiép
nhén Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo:

- C6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phidu ding ky du tuyén.

- Str dung vin bing, chimg chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé tham
gia du tuyén.

5. Ra quyét dinh tuyén dung vién chirc

- Don vi thuc hién: Trudng ban Ban Quan 1y.

- Pon vi tham muu: Hai ddng tuyén dung vién chitc, Trung taim Xuc tién,
Vién phong Ban Quan 1y.

Nbi dung thuc hién: T chirc kiém tra hd so, tinh hop phép cia vin bing,
chiing chi ctia ngudi tring tuyén; hoan thanh viéc xép luong ngudi tring tuyén
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vién chiic; bdo cdo két qua tuyén dung va giri danh sach xép lwong vé S& Nai vu
kiém tra; quyét dinh tuyén dung; thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo
dia chi d3 dang ky va Trung tim dé biét, thuc hién viéc ky hop dong 1am viéc véi
vién chirc.

- Thoi gian: Chim nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién
hé so tuyén dung.

1. K¥ hop déng 1am viée va nhin vide d6i véi nguwot tring tuyén

- Ngudi thue hién: Gidm dbc Trung tAm Xtc tién va ngudi tring tuyén,

- Pon vi phéi hop: Van phong Ban Quan 1y.

- Thoi gian thue hién: Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhén
quyét dinh tuyén dung.
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- Ngudi thuc hién: Trudng ban Ban Quan ly

- Pon vi phéi hop: Trung tdm Xtc tién, Vin phong Ban Quan 1y.

- Thoi gian huc hién: Sau khi c6 Quyét dinh tuyén dung vién chic cia
Trudng ban Ban Quan Iy.

VI. KINH PHI THU'C HIEN

1. Mitic thu: Thuec hién theo quy dinh tai Thong tur s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 ciia Bb truéng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang céng chic, vién
chirc; cu thé dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi. |

2. Kinh phi t6 chic ky thi: Giao Trung tAm Xdc tién phdi hop véi Vin
phong Ban Quan 1y 14p du toan kinh phi cho cong tac tuyén dung vién chirc tir
ngudn kinh phi chi thudng xuyén nim 2024, béo cdo Trudng ban quyét dinh dé
t6 chirc trién khai thuc hién theo quy dinh.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Hoi ddng tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém t chire ky xét tuyén
vién chiic theo s6 ngudi 1am viée duoc giao dam bao dung quy dinh hién hanh.

2. Giao Trung tdm Dich vu viéc 1am — Pao tao — Xdc tién dau tu chi tr,
Vin phong Ban Quén 1y phdi hop véi cac phong chuyén mén cia Ban Quan ly
tham muu gitip Trudng ban va gitip Hoi ddng tuyén dung vién chirc t6 chirc trién
khai ky tuyén dung vién chirc theo s ngudi lam viée dwoc giao nim 2024 cia
Trung tdm Xc tién, ddm bao theo quy dinh ctia phap luat va cac ndi dung dugc
phé duyét tai K& hoach nay; thuc hién diing tai thong tin tuyén dung 1én Cdng
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Thong tin dién tir cia Ban Quan 1y diing quy dinh; dam bao cac didu kién v co
s& vat chat dé phuc vu viée té chirc ky tuyén dung chét luong, hiéu qua.

3. Giao Trung tam Xuc tién t& chirc thu phi tuyén dung; phbi hop véi Vin
phong Ban Quan Iy dé thuc hién viéc 14p, st dung, quyét toan kinh phi phuc vu
ky tuyén dung vién chirc dam bao quy dinh hién hanh.

4. Céac phong chuyén mén va Vén phong Ban Quan ly ctr cong chitc tham
gia theo yéu cau va phdi hop véi Trung tim Xtc tién thyc hién ky t6 chire tuydn
dung vién chirc dam bao chét lugng, tién d6 va noi dung céc nhiém vu dugc giao.

Trén day 13 K& hoach tuyén dung vién chiic tai Trung tdm Dich vu viéc lam
— Pao tao — Xic tién dau tu truc thudc Ban Quan 1y Khu kinh t& Hai Phong nim
2024. Trong qu4 trinh trién khai thuc hién néu phét sinh khé khin, viuéng méc dé
nghi cac phong, don vi phdi hop véi Trung tAm Xc tién va Vin phong Ban Quan
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