UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HAl PHONG
S6:361 /TB-BQL Hdi Phong, ngay 25 thang 01 ndam 2024
THONG BAO

Thue hién cac bién phap nham khic phuc ton tai, han ché cac Chi sé:
Par Index, Sipas, PCI, DDCI, nguoi ding diu thwe hién nhiém vu UBND
thanh phé giao nim 2023; cai thién, ning cao cac Chi s6 nim 2024

Ngay 09/01/2024, Uy ban nhan dan thanh phé di ban hanh Quyét dinh s6
56/QD-UBND Vvé viéc phé duyét va cong bé Chi s CCHC va Chi sé hai long
d6i véi su phuc vu hanh chinh ndm 2023 cta cac s, ban, nganh, UBND quan,
huyén; két qua danh gia phan loai mac do thuc hién nhiém vu CCHC cua ngudi
dung dau cé4c sa, ban, nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén nam 2023. Theo do,
Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong dat 93,20/100 diém, xép hang 6/20 so V&i
C4C 50, nganh; nguoi ding dau hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.

Ngay 29/12/2023, Uy ban nhan dan thanh phé di ban hanh Quyét dinh s6
4691/QD-UBND Vé viéc phé duyét két qua diém sd, xép hang va Béo céo két
qua danh gia niang luc canh tranh cap so, ban, nganh va dia phuong (DDCI)
thanh phé Hai Phong nam 2023. Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong dat
77,39/100 diém, xép hang 5/21 so Vi cac so, nganh.

Pé dam bao hoan thanh tét cac nhiém vu duogc giao, khac phuc hiéu qua
ton tai han ché cac Chi sé: Par Index, Sipas, PCl, DDCI, ngudi dimg dau thuc
hién nhiém vu UBND thanh phé giao nam 2023; tiép tuc nang cao cac Chi sb
nam 2024 va cac nam tiép theo, Truong ban Ban Quan ly yéu cau cac dong chi
Pho truong ban, Trudng cac phong, don vi sy nghiép truc thudc tap trung thuc
hién cac nhiém vu trong tam sau:

I. Nhiém vu chung

1. Cong tac cai cach hanh chinh va cai thién, nang cao céc Chi sé tiép tuc
duoc xac dinh la nhiém vu trong tam, khau dot pha trong cong tac lanh dao, chi
dao, diéu hanh caa Ban Quan ly; truc tiép gan lién trach nhiém cua ngudi dtng
dau cac phong, don vi su nghiép va lanh dao Ban trong thuc hién nhiém vu.

2. Co bién phap nang cao ro net chat lwong, hiéu qua cai cach hanh chinh
phuc vu muc tiéu phat trien kinh té - xa hg}i, thuc hién tot chu dé nam 2024 cua
thanh pho; nang cao mac d6 hai long cua to chac va doanh nghiép.

3. bay manh xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 gan véi viéc
xay dung thanh phd thong minh, sap xép to chic b may tinh gon, hiéu qua va
nang cao chat luong doi ngii can bo, cdng chic, vién chic, ngudi lao dong.

4. Tiép tuc d6i mai manh mé phuong thirc chi dao, diéu hanh cong tac cai
cach hanh chinh, chuyén ddi sé bang nhitng viéc 1am cu thé, c6 tinh dot pha dé
dat hiéu qua thuc chat. Ngoai céc noi dung, nhiém vu tai Théng bao nay, cac
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phong, don vi s nghiép thuc sw chu dong dé xuat thuc hién hodc thi diem thuc
hién nhitng m6 hinh, giai phap, sang kien hi¢u qua, cd tinh kha thi va co s dong
thuan cao trong cdng tac cai cach hanh chinh, chuyén doi so.

I1. Nhiém vu cu thé: chi tiét tai Phu luc phan céng nhiém vu.
I11. T6 chitc thuc hién

1. Cé4c ddng chi Pho truong ban Ban Quan 1y thuong xuyén theo ddi, don
dbc viéc khac phuc tn tai, han ché nam 2023 va trién khai cac cac nhiém vu
duoc giao nam 2024 téi cac phong, don vi su nghiép thude linh vuc phu trach,
dic biét 1a cac nhiém vu 6 lién quan truc tiép dén viéc danh gia diém cac Chi s6
cia Ban Quan ly, tuyét doi khdng dé xay ra viéc cham tré thuc hién cac nhiém
vu dugc giao.

2. Vin phong Ban Quan Iy chu tri, phdi hop chat ché véi cac phong, don
vi su nghiép truc thugc chu dong tham muru, ra soat thuc hién cac nhiém vu dinh
ky hang thang, hang quy.

3. Giao Van phong Ban Quan ly theo ddi, dén ddc viéc trién khai thuc
hién nhiém vu tai Théng bao nay; tong hop, bao cao Truang ban két qua trién
khai cta cac phong, don vi su nghiép dinh ky tai cac budi hop giao ban, hoi nghi
chuyén dé hoic budi hop dot xuat dé Truéng ban kip thoi chan chinh, chi dao
giai quyét; dua két qua trién khai nhiém vy cai cach hanh chinh cua céc phong,
don vi sy nghiép 1am mot trong cac cin cu dé theo ddi, danh gia két qua thuc
hién nhiém vu cua phong, don vi su nghiép, danh gia xép loai chat luong cong
chuc, vién chace va binh xét thi dua, khen thuong hang nam; chiu trach nhiém
trude Truong ban néu céc chi tiéu nhiém vy lién quan dén phong, don vi su
nghiép tiép tuc bj trir diém trong nam 2024 va cac nam tiép theo.

Yéu cau cac dong chi Pho truong ban, Trudng cac phong, don vi su
nghiép truc thuoc Ban Quan ly khan truong tap trung thuc hién./.

Noi nhén: KT. TRUONG BAN
- UBND TP PHO TRUONG BAN
-VP UBND TP; ’

- Cac So: KHDT, Noi vu; '
- Lanh dao Ban;

- VP, cac PCM, TT DVVL-DT-XTDT;
- Luu: VP/BQL.

Bui Ngoc Hai
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Phéi

TT | Linh viee/Tiéu chi thanh phin Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chii tri hop Yéu ciu
CONG KHAI THONG TIN
I | TREN
CTTDPT/FANPAGE/ZALO
- Vin ban, thong béo, quyét dinh ’vé nang
luong, ctr di hoc, khen thudng, két qua binh
xét thi dua.
- Quy ché chi tiéu7 ndi bo, Quénrly tai san
cong, Van ban trién khai mua sam tai san - Chuyén file
cong.A X yn 2y n . 2 N . C . cho Trung tam
- Quy€t b6 nhiém, bo nhiém lai, tuyén dung - Buong link cac myc dang tai DVVL-BT-
cong chuec, vién chirc, chuyén doi vi tri cong - Anh chyp cac muc dang tai (pdf) A
A A . . C A1y A Ty \ . , 1o ae . Trung tdm o XTbT
1 Vé cong khai, minh bach trong cac | tac (néu hinh thirc cong khai hoac duong link | - Danh séch van ban déang tai (excel) DVVL- Van - Tai VB di
hoat dong ndi bo minh chung). - Van ban dang tai (pdf) phong N . A
L, 1 . a1 A . A A an e LA X N DT-XTDT phéan Noi nhan
- Quy€t dinh/thong bao/bién ban cong khai du --> yéu ciu ding tai chim nhat 3 ngay bd sune Trun
todn ngan sach nam 2024, quyét todn ngan ké tir ngay ban hanh. tAm D\%VL-DgT-
sach nam 2023. XTDT

- Thong bao cong khai két luan thanh tra, bién
ban kiém tra theo quy dinh.

- Théng bao cdng khai thi tyc hanh chinh,
dudng link trén cdng thong tin dién tir, anh
chup tai bd phan mot cua.




TT | Linh viee/Tiéu chi thanh phin Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chii tri 1;'(;‘[’)‘ Yéu ciu
-Cungcapthongtnldaydu dinh ky tai cac éﬁgﬁ%ﬁgfﬁ;n
muc/tiéu muc trén CTTDT, cu thé: - Buong link cac myc dang tai DWL—DqF-

i ) HEZA/ Pau tu tai Hai Phong/ Thu tuc hanh - Anh chyp cac muc dang tai (pdf) Trung tim Céc XTPT
Vé cung cap céc loai thong tin phuc | chinh/Tin tic- Sy klen/Thong tin chuyén dé/ - Danh sach van ban dang tai (excle g Phong, . .
2 o A s o DVVL- o - Tai VB di
vu nguoi dan, doanh nghiép Tiép can thong tin (trir tiéu muc Vin ban chi - Van ban dang tai (pdf) Van N N
A A ol Se 2a £ . DT-XTDT R phéan Noi nhan
dao diéu hanh) -->yéu cau ding tai chim nhat 3 ngay phong bd
A A i X 4. N PO N 0 sung Trung
- Cung cép thong tin day du muc Nguoi phat | ke tir ngay ban hanh tm DVVL-DT-
ngon va cung cap thong tin bo chi XTDT
- Chuyén file
cho Trung tam
- Buong link cac muc dang tai . DVVL-DT-
Vé cung cép thong tin chi dao diéu Cung cap thong tin day du, dinh kj tai - Anh chup tiéu muyc dang tai (pdf) Trung tdm cac XTPT
\ b X muc/tiéu muyc trén CTTDT, cu thé: . 1 as . Phong, . .
3 | hanh cua Trung vong/Thanh Tiép can thona tin- Vin ban chi dao didu - Danh sach van ban dang tai (excle DVVL- Vin - Tai VB di
pho/Ban Quadn 1y téi doanh nghiép h3 b ¢4 g j --> yéu ciu diing tai dinh ky toi thiéu 1 | DT-XTDT phan Noi nhan
anh neav 1 vin ba phong bd T
gay 1 van ban 0 sung Trung
tam DVVL-DT-
XTDT
- Chuyén file
cho Trung tdm
A N A = - buong link dang tai DVVL-DT-
NQl quy Flep cong Adan: doanAh nghiép .| - Anh chup cac myc dang tai (pdf) Trung tam o XTPT
A AL A R . - Thong bao Lich tiép cong dan, doanh nghiép el L Van . .
4 | Ve tiép cong dan, doanh nghiép N . A A A A - Van béan dang tai (pdf) DVVL- \ - Tai VB di
- Thong bao Phan cong truc, ti€p cong dan, A A oS S A £ N phong A S
doanh nghiép ciing Truéng ban --> yéu cau ding tai chim nhat 3 ngay | DT-XTDT phan Noi nhan
i ké tir ngay ban hanh bd sung Trung
tdm DVVL-DT-

XTDT




Phéi

TT | Linh viee/Tiéu chi thanh phin Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chii tri hop Yéu ciu
- Chuyén file
P P cho Trung tdm
- Cung cap day du, kip thoi ve thong tin, N . . iy
Quyét dinh, bo TTHC da dugc cap nhat tai Dudng link dang tai . DVVL-bT
) céc muyc/tiéu muc trén CTTDT, cu thé: - Anh chup céc myc dang tai (pdf) Trung tam Van XTDT
5 | Ve TTHC A P N SN - Vién ban déng tai (pdf) DVVL- \ - Tai VB di
Thu tyuc hanh chinh/Thong tin ti€p cén (trir A A ac Se DA A N phong A S A
tiéu muc Vin ban chi dao didu hanh: Thong --> yéu cau dang tai cham nhat 3 ngay | DT-XTDT pl}an Noi nhan
tin v& bao vé méi trudn: ) ’ ke tir ngay ban hanh bo sung Trung
; g tam DVVL-DT-
XTDbT
Il | NHIEM VU CO THOI HAN
- Vin ban tham gia y kién dung han Cic .
. ) o -->yéu cau ban hanh chim nhat 2 Phona & - Tai VB phan
1 Vé tham gia y kién vao du thao Tham gia y kién day du va kip thoi han; tuyét | ngay truéc thoi han quy dinh (trir Trung tam Noi nhan ghi
VBQPPL doi khong dé cham, qué han trwong hop hoéa toc trong 24h) DVVgL- VP (khong phai
(luu y thoi han ghi "ndp trude ngay... " PT-XTDT 1aVvT)
thi diing han 1a trudc ngay ghi trong VB)
- NV ¢6 thoi han gdm: ¢6 quy dinh ngay bao :_Zargba;baga?%iil\iﬁﬁg nhét 2
cao cu thé & khong thoi han nhung khong yeu cau ban * N
. \ ngay trudc thoi han quy dinh (trir .
duoc qua 90 ngay , trudng hop héa toc trong 24h) cac
A - , - Thyc hién day di va kip thi han; két qua la | 7O NP hoa toc trong . Phong & 5
5 V& thuc hién NV UBND TP giao VB bio cido UBND TP. khone phai VB eidi -->yéu cau mirc thap nhat NV hoan Truna tam - Chuyén file
trén hé thong N ’ £p £ thanh qua han do lién quan t6i 2 Chi g cho Van phong
trinh 5 chéim diém (CCHC va NDD thuy DVVL-
- Trudmg hop NV bét kha khang/ bt kha thi | S0 cham diem ( va ¥¢ | pT-XTPT

can kip thoi lam VB bao cao UBND TP chi
dao, gia han hoac két thuc NV

hién NV UBND)
--> luu y thoi han ghi "ndp trudce ngay...
" thi diing han 1a trudc ngay ghi trong VB




Phéi

TT Linh vue/Tiéu chi thanh phan Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chu tri hep Yéu ciu
- Ké hoach, Chuong trinh hanh dong ciia
BQL
A £ . \ --> yéu cau chim nhit trong 10 ngay
Xay dung K€ hoach, Chugng trinh hanh ké tir khi UBND TP ban hanh Ké Vin
dong theo Nghi quyét, Quyét dinh, Ké hoach, . . A 5 R
. \ o . Sl hoach, Chwong trinh hanh dong hoic phong,
N A £ Chuong trinh hanh dong cua Thanh tuy, Y | oLt X
3 V¢ thyc hién xay dung K¢ hoach, UBND TP theo yéu cau thoi han trong van ban Phong,
Béo céo.... A C s T - Bao céo dinh ky, Bao cao khac phuc Trung tam
- Xay dung Bao cao dinh ky, Bdo cédo nam X L,
Ao X, N . sau kiém tra/thanh tra, Bdo cdo nam cua | DVVL-
theo yéu cau cua Thanh uy, UBND TP va cac
s0, nganh dugc phan cong chu tri nhiém vy BQL A A BT-XTBT
’ : j : -->yéu cau hoan thanh theo yéu cau
thoi han trong van ban/Ke
hoach/Quyét dinh cia UBND TP
111 | CONG TAC HANH CHINH
Cac
i ) ) . ) . - Mdi can bo hoan thién 2 ban Cam két, .T_?Sr?g'
1 Vé Cam ket chong phién ha, sach - Xay dung va ky Cam két chong phién ha, gui vé Vin phong Vin tam g
nhiéu... sach nhiéu --> yéu cau chim nhat trwéc ngay 5/01 | phong DV/VL-
hang nam PT-
XTPT
- Ké hoach ra soat cua BQL
) --> thoi han theo yéu cau thoi han
V2 rd sodt & d& xuit xav dun - Xay dung K¢ hoach ra soat trong Keé hoach cia UBND TP
2 | VBQPPL thay th §VB Q}II)PL §5 hét | Théng’ké cac VBQPPL hét hiéu luc - Van ban 1‘2‘1‘ soé} Cac Van
Y - B¢ xuat & thyc hién xay dung VBQPPL - Van ban dé xuat Phong phong

hiéu luc

thay thé VB da hét han

-To tr}nh thuc hién xay dung
- Quy¢t dinh ban hanh VBQPPL cta
UBND TP




TT | Linh viee/Tiéu chi thanh phin Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chii tri 1;'(;‘[’)‘ Yéu ciu
Chi tiéu xay
< dung de¢ tai sang
. A £ , , Ak Vian 2 C % \
o o ) . | -4 sangKkién cap co so; 1 sang kien cap hon kién cap co so,
3 Ve de tai sang kicn cap co s0, cap - Xay dyng va hoan thién D€ tai sang kién cap | thanh pho ) gh()ng, cap thanh pho
thanh pho co sd, cap thanh pho --> yéu cau chim nhat truwéc ngay 5/01 DVVQIJ_l- thyc hién theo
hang nam PT-XTDT ke }}oachvkhen
thudng nam
cham diém
- Ra soat, ’két thac nhiém vy dugc giao
trén hé thong HpNet --> bao cao hoan Van
V& cong thc luu trit; 1ap hd so danh |~ BEIO cdo hoaAn thapAh nhiém vu du?c giao sau th~anh‘--> l?p ho so cong viée dqu: giao ph(?ng, Vin
4 mue cone vide - Lap ho so cong viéc dugc giao da hoan da hoan thanh --> gui duyét --> van thu Phong, hon
e cong vie thanh Turu trit DvvL- | PO
--> yéu cau chim nhat trong 5 ngay tvx | DT-XTDT
khi hoan thanh nhiém vu dwgc giao
‘ ) o o o - Ra sodt va thye hién kip thoi Phiduxin | Y2
5 Ve thyc hién xin 10i giai quyet ho - Phicu xin 10i khi giai quyet ho so TTHC 101 giai quyet ho so TTHC cham tré Ehong’ Van
so TTHC cham tré cham tré --> yéu cau chim nhat 3 ngay tir ngay g phong
hé so TTHC bj chim tré DVVL-
0 so i cham tre DT-XTDT
- Ra soét, }(ét thiic nhiém vy dugc giao
trén hé thong HpNet --> bao cdo hoan <
\ AT X o - . Vién
p p - Bao cdo hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao sau thanh --> 13p ho so cong viéc duoc giao hon
Vé cong tac luu trit; 14p ho so danh a1 A N o SN g‘ da hoan thanh --> gui duyét --> van thu P R 9 Van
6 n " - Lap ho so cong viéc dugc giao da hoan - Phong, X
muc cong viéc X luu tri phong
thanh --> yéu ciu ban hanh chim nhit tron DVVL-
yeu cau : € | PT-XTPT

5 ngay tir khi hoan thanh nhiém vu
dwgrce giao




TT | Linh viee/Tiéu chi thanh phin Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chii tri 1;'(;‘[’)‘ Yéu ciu
'l. BQL kiém tra, giam sat tai DN 1. Trudng hop tai DN
- Xay dung K¢ hoach kiém tra, gidm sat - Ké hoach hang ndm cua BQL
- Thyc hién kiém tra, huéng dan ) - Bién ban kiém tra, hufﬁrng dan ciia BQL
- Thuc hién giam sat khac phuc sau kiém tra - Thong bao két qua kiém tra, giam sat
Vé cong tac kiém tra, giam sat cua DN ’ cua BQL X Cac Van
7 doanh f hie '8 - Thyc hién thao g& kho khan, vuéng mac - B4o céo khac phuc sau kiém tra cia DN Phon hon
ghiep 2. Doén kiémqtra/thanh tra tai BQL 2. Tm(‘mg h(_rpv tai BQL 9 phong
- Ké hoach kieém tra/thaljh tra - K€ hoach ki€m tra/thanh tra
- Thong bao két ludn kiém tra/thanh tra - Thong bao két luan kiém tra/thanh tra
- B4o céo khac phuc sau kieém tra/thanh tra - B4o céo khac phuc sau kiém tra cta
cua BQL BQL
IV | CHUYEN POI SO
Van
. ) 1000/ s T I S ) phong,
1| V& chit ky s6 . 1(2((3) /Coovan:;an duoc ky s0 cd nhan lanh dao, | Van ban k 6 Phong,
¥ 80 coqu DVVL-
DPT-XTDT
i o - Xay dyng m0 hinh két ndi voi website o Vian
Vé mo hinh két ndi véi website DDCI vé¢ thu tuc giay phép kinh doanh c6 - M& hinh két n6i cuia BQL phong,
2 | DDCI vé thu tuc gidy phép kinh dicu kién --> yéu cau thoi han trong thang 1 Phong,
doanh c¢6 diéu kién (https://haiphong.gov.vn/ket-noi-thu-tuc-giay- | hiang nim DVVL-
phep-kinh-doanh-co-dieu-kien) bT-XTDT
Van
A A - S6 hoa két qua giai quyét TTHC - Ho so s6 hda phqng,
3 | Vésohoa PO N P S L3 . Phaong,
- S6 hoa ho so cong vige -->yéu cau s0 hoa dinh ky hang thang DVVL-
bT-XTDT
V | CONG TAC HUONG DAN




Phéi

TT | Linh viee/Tiéu chi thanh phin Noi dung chi tiét San phaim/Két qua Chii tri hop Yéu ciu
Quy trinh thyc hién TTHC i ?ac v1<;‘1e0 l}um}g da:n thlilc hién cdc quy Ca(\:
.\ NP R . , 5 A, trinh; mau héa cac mau ho so TTHC Phong,
Quy trinh thyc hién bao céo trén - Xay dung video hudng dan thyc hién cac R ;1 . P
N RS N - Tuyén truyén, quang ba rong rai toi o Trung
eHEZA quy trinh; mau héa cac mau ho so TTHC PR A . ) Van A
1 ; . A 3 , C oA e g " ngudi dan, doanh nghiép cac quy trinh . tam
Quy trinh thanh toan truc - Tuyén truyén, quang ba rong rai t6i nguoi 2 phong
tuyén/thanh toan khong ding tién dan, doanh nghiép cac quy trinh trén CTTDT/Fanpage DVVL-
mgt ’ i --> yéu cau thuc hién/update trong bT-
’ thang 1 hang nadm XTbT
VI | CONG TAC CAN BQ
- Thong tin CBCCVC cap nhat day du,
i thudng xuyén -> luu trir -> giri admin Vian
V& cip nhat dit ligu CBCCVC trén | | C4P nhat thong tin ddy du, thuong xuyén, | BQLduyet phong,
1 hin mém MISA kip thoi trén phan mém Misa khi c6 phat --> yéu cau cap nhat diing thoi han Phong,
p sinh/theo yéu cau ctia SO Noi vu quy dinh theo cong vian don doc ciua S¢ | DVVL-
N§i vu hodc cap nhat Kkip thoi khi co DPT-XTDT
phat sinh
i 'l}a S0d t, dieu Ch,l.nh’, cap nh?t dau mot kim - Vin ban d& xuat cap nhat cac dau moi
V& cir diu méi 1am viée giita BQL viée gitra BQL véi cdc don vi trong cdc linh trong cac linh vyc lién quan cuia BQL Vian Céc
2 A . i vuc: PCI, DDCI, CCHC, b¢ an 06, B¢ an P S, W S W \ \
véi cac don vi --> yéu cau cap nhat/de xuat dau moi phong Phong

1022, cap nhat dit liéu Hé théng KNTC qudc
gia...

can dung, tring voi ndi dung cong viée

Tong so0 nhiém vu:
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