UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Pjc lap - Tw do - Hanh phtc
HAI PHONG
S6:3623/BQL-LP Hdai Phong, ngay 15 thang 8 nam 2024

Vv huéng dan thyc hién quy dinh
phéap luat lao dong

Kinh gui:
- Cac doanh nghiép, chu dau tu, doanh nghiép cung cap dich
vy, nha thau xay dung trong cac khu cdng nghiép, khu kinh té
trén dia ban thanh pho;
- Céc doanh nghiép kinh doanh ha tang khu c6ng nghiép.

Can ctr Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cua Qudc hi;

Can ctr Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2020 ctiia Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Bo luat lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can ctir Quyét dinh sb 09/2018/QD-UBND ngay 05/01/2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chuc caa Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong;

Dé d¢am bao doanh nghiép trong cac Khu cong nghiép (KCN), Khu kinh té
(KKT) thuc hién ding cac quy dinh phap luat lao dong, Ban Quan ly tiép tuc
huéng dan va trich dan cac quy dinh phap luat lién quan dén thoi gio 1am viéc,
thoi gio nghi ngoi va lam thém gio, nhu sau:

I. THOI1 GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI

1. Thoi gio lam viéc

“piéu 105. Thei gior 1am viéc binh thuwong

1. Thoi gio lam viée binh thuwong khong qué 08 gio trong 01 ngay va khéng
qua 48 gio trong 01 tuan.

2. Nguoi sir dung lao déng cb quyén quy dinh thoi gio lam viéc theo ngay
hodc tudn nhuwng phdai théng bdo cho nguoi lao dong biét; trwong hop theo tuan
thi thoi gio lam viéc binh thiwong khéng qua 10 gio trong 01 ngay va khéng qua
48 gio trong 01 tudn.

Nha nuéc khuyén khich nguoi sir dung lao déng thuc hién tuan 1am viéc 40
gio doi Véi nguroi lao dong.

3. Nguoi s dung lao dong cd trach nhi¢m bdo dam gisi han thoi gian lam
viec tiép xuc véi yéu té nguy hiém, yéu to co hai ding theo quy chudan Ky thugt
quac gia va phap ludt co lién quan.

Diéu 106. Gig lam viéc ban dém

Gio lam viéc ban dém dwoc tinh tir 22 gio dén 06 gio sang ngay hom sau. ”

2. Thati gio nghi ngoi

“piéu 109. Nghi trong gi¢' 1am vigc

1. Ngwoi lao déng lam viéc theo thoi gio 1am viée quy dinh tai DBiéu 105
cua Bé ludt nay tir 06 gio tré 18n trong mét ngdy thi dwoc nghi gida gio it nhat 30
pht lién tuc, 1am viéc ban dém thi dwoc nghi giira gio it nhat 45 phut lién tuc.



Truong hop nguoi lao dong lam viéc theo ca lién tuc tir 06 gio tro 1én thi
thoi gian nghi giiza gio droc tinh vao gio lam viéc.

2. Ngoai thoi gian nghi quy dinh tai khodn I Piéu ndy, nguoi sir dung lao
aong bé tri cho nguoi lao dong cdc dot nghi gidi 1ao va ghi vao néi quy lao déng.

Diéu 110. Nghi chuyén ca

Ngueoi lao dong 1am viée theo ca dwoc nghi it nhat 12 gio truéce khi chuyén
sang ca lam viéc khac.

Diéu 111. Nghi hang tudn

1. M4i tudn, nguoi lao dong dwoc nghi it nhdt 24 gio lién tuc. Trong truong
hop ddc biét do chu ky lao dong khdng thé nghi hang tuan thi nguoi sir dung lao
dong co6 trach nhiém bdo dam cho nguoi lao déong dwoc nghi tinh binh quan 01
thang it nhat 04 ngay.

2. Nguwoi sir dung lao dong c6 quyén quyét dinh sap xép ngay nghi hang
tuan vao ngay Chu nhdt hodc ngay xdc dinh khac trong tudn nhung phdi ghi vao
noi quy lao dong.

3. Néu ngay nghi hang tudn tring véi ngay nghi 18, tét quy dinh tai khodn
1 Piéu 112 cia B ludt nay thi nguoi lao déng diroc nghi bl ngay nghs hang tuan
vao ngay lam viéc ké tiép.

Diéu 112. Nghi 18, tét

1. Nguoi lao dong dwoc nghi lam viée, huong nguyén lwong trong nhirng
ngay 16, tét sau day:

a) Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 dwong lich);

b) Tét Am lich: 05 ngay;

¢) Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 dwong lich);

d) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 dwong lich);

d) Quéc khanh: 02 ngay (ngay 02 thing 9 dwong lich va 01 ngay lién ké
trudc hogc sau);

e) Ngay Gié Té Hing Vicong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 ém lich).

2. Lao dong la nguoi nuwéc ngoai lam viec tai Viét Nam ngoai cac ngay nghy
theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay con dwoc nghi thém 01 ngay Tét cé truyén dan
téc va 01 ngay Quaoc khanh cia miréc ho.

3. Hang ndam, cdn cit vao diéu kién thyc té, Thu nréng Chinh phu quyét dinh
cu thé ngay nghi quy dinh tai diém b va diém @ khodn 1 Piéu nay.

Diéu 113. Nghi hang nim

1. Nguoi lao dong lam viéc du 12 thang cho mét nguoi sk dung lao dong
thi dwoc nghi hang nam, hwong nguyén lwong theo hop dong lao déng nhw sau:

a) 12 ngay 1am viéc doi véi ngwoi 1am cong viéc trong diéu kién binh
thwong;

b) 14 ngay lam viéc doi Véi nguoi lao déng chuwa thanh nién, lao dong |a
nguoi khuyét tdt, nguwoi 1am nghé, cong viéc nang nhoc, déc hai, nguy hiém;

¢) 16 ngay lam viéc doi véi nguwoi lam nghé, cong viée dac biét niang nhoc,
déc hai, nguy hiém.

2. Nguoi lao dong lam viéc chua du 12 thdng cho mét nguroi su dung lao
déng thi sé ngay nghi hang nam theo ty 1é twong 1iig véi sé thang lam viéc.



3. Truong hop do thdi viéc, bi mat viéc lam ma chwea nghi hdang niam hodc
chwa nghi hét so ngay nghi hang ndam thi dwoc nguoi sir dung lao dong thanh toan
tien lirong cho nhitng ngay chua nghi.

4. Nguoi sit dung lao déng co trach nhiém quy dinh lich nghi hang nam sau
khi tham khdo y kién ciia ngu’o’l lao dong va phdi thong bao trudc cho nguoi lao
dong biét. Nguoi lao dong c6 thé thoa thugn vdi ngu’o’l sur dung lao dong dé nghi
hang nam thanh nhiéu lan hodac nghi gop t6i da 03 nam mét lan.

5. Khi nghi hang niam ma chiea dén ky tra lwong, ngueoi lao dong dwoc tam
ing tién liwong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 101 cua Bé ludt nay.

6. Khi ngh: hang nam, néu nguoi lao dong di bang cdc > phuong tién duong
bé, dwong sdt, dwong thiy ma sé ngay di dwong ca di va vé trén 02 ngay thi tir
ngay thir 03 tré di diroc tinh thém thoi gian di dwong ngoai ngdy nghi hang nam
va chi duroc tinh cho 01 lan nghi trong ndam.

7. Chinh phui quy dinh chi tiér diéu nay.

Diéu 114. Ngay nghi hang ndam ting thém theo tham nién lam vigc

Cur dit 05 nam lam viéc cho mét nguoi sir dung lao déng thi sé ngay nghi
hing ndm ciia nguwoi lao dong theo quy dinh tai khodn I Piéu 113 cua Bg ludt
nay dwoc tang thém tuwong ung 01 ngay.

Diéu 115. Nghi viéc riéng, nghi khéng hwéng lwong

1. Ngwoi lao déng dwoc nghi Viéc riéng ma van hwong nguyén hrong va
phai thong bao voi nguroi sur dung lao dong trong truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con dé, con nudi ket hon: nghs 01 ngay;

¢) Cha de, me dé, cha nubi, me nudi; cha de, me dé, cha nudi, me nuoi cua
Vo hodc chang; vor hodc chéng, con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

2. Nguoi lao dong dwoc nghi khong huong lwong 01 ngay va phai thong
b&o vadi nguoi sur dung lao déong khi 6ng ngi, ba ngi, dng ngoqi, ba ngoai, anh,
chi, em rugt chét; cha hogc me két hdn; anh, chi, em rugt két hon.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu nay, nguwoi lao dong co thé
thoa thudn véi nguoi sir dung lao dong dé nghi khéng huéng luong.”

3. Thoi gio 1am viéc, thai gio nghi ngoi ddi véi ngwoi lam cong viéc co
tinh chat dic biét

“piéu 116. Thei gio 1am vige, thoi gio' nghi ngoi déi véi ngwoi 1am cong
viéc co tinh chdr ddac biét

Doi Vi céac cong viée ¢d tinh char dac biét trong linh vuc van tai dwrong
bé, dwong sdt, dwong thuiy, duwong hang khong; tham do, khai thac dau khi trén
bién; 1am viéc trén bién; trong linh vuc nghé thugt; sir dung kj thugt bic xa va
hat nhan; #ng dung ky thugdt song cao tan tin hoc, cong nghé tin hoc; nghién
cuu ung dung khoa hoc, cong ngh¢ tién tien; thiet ké 'cong nghigp; cdng vige cua
the' Ign; cong viéc trong ham 10; cdng viéc san xudt cé tinh thei vy, cong viéc
gia cong theo don dat hang; cong viéc phdi thuong truc 24/24 gio; cac cong
viéc co tinh char ddac biét khac do Chinh pha guy dinh thi cac Bg, nganh quan Iy
quy dinh cu thé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi sau khi théng nhdt véi Bé
Lao déng - Thwong binh va Xa hoi va phai tudn thi quy dinh tai Biéu 109 cua
Bo ludt nay.”



Il. LAM THEM GIO

1. Lam thém gio

“pigu 107. Lam thém gio

1. Thoi gian lam thém gio la khodng thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam
Viéc binh thuong theo quy dinh cua phap lugt, théa wde lao ddng tap thé hodc ngi
quy lao dong.

2. Ngueoi stk dung lao dong dwoc sir dung nguoi lao dong lam thém gio khi
ddp vmg day dii C&c Yeu cdu sau day:

a) Phdi duwroc sw dong Y ciia nguoi lao dong;

b) Bdo dam sé gio lam thém cuia nguoi lao dong khdng qua 50% sé gio: lam
vi¢c binh thwong trong 01 ngay, truong hop ap dung quy dinh thoi gio lam viée
binh thwong theo tuan thi tong sé gio 1am viéc binh thwong va sé gio 1am thém
khdng qué 12 gio trong 01 ngay; khéng qua 40 gio trong 01 thang;

¢) Bdo dam sé gio lam thém cia nguoi lao déng khdng qua 200 gio trong
01 nam, trir trwong hop quy dinh tai khodn 3 Piéu nay.

3. Ngueoi sir dung lao dong duoC sir dung nguoi lao dong lam thém khong
qua 300 gio trong 01 ndm trong mét sé6 nganh, nghé, cdng viéc hodc trieong hop
sau day:

a) Sdn xudt, gia céng xudt khau san pham hang dét, may, da, giay, dién,
dién tir, ché bién ndng, 1am, diém nghiép, thay san;

b) Sdn xudt, cung cdp dién, vién thong, loc ddu; cdp, thodt niedc;

¢) Trong hop gidi quyét cong viée doi héi lao dong co trinh dg chuyen
mon, ky thugt cao ma th; truong lao dong khong cung umg day du, kip thoi;

d) Truwong hop phdi gidi quyét cong viéc cdp béach, khong thé tri hodn do
tinh chdt thoi vu, thoi diém cia nguyén ligu, san pham hodc dé gidi quyét cong
viéc phat sinh do yéu té khach quan khdng duw lidu truéc, do hdu qud thoi tiét,
thién tai, héa hoan, dich hoa, thiéu dién, thiéu nguyén ligu, si cé ki thugt cia day
chuyén sdan xudt;

d) Truwong hop khac do Chinh phu guy dinh.

4. Khi to chize lam thém gio theo quy dinh tai khodn 3 Diéu nay, nguoi sir
dung lao déng phai thong bao bang vdn béan cho co quan chuyén mén vé lao dong
thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

5. Chinh phu quy dinh chi tiér Piéu nay.”

2. Lam thém gio trong truwong hop dic biét

“piéu 108. Lam thém gio trong truwong hgp ddc biét

Nguoi sir dung lao dong cb quyeén yéu cau nguoi lao dong lam thém gio
vao bdt ky ngay nao ma khong bi gi6i han vé sé gio lam thém theo quy dinh tai
biéu 107 cua Bé ludt nday va nguoi lao dong khéng dwoc tir chéi trong truong
hop sau day:

1. Thyee hién lénh déng vién, huy dong bdo dam nhiém vu quoc phong, an
ninh theo quy dinh cua phap lugt;

2. Thiee hién cac cong viéc nham bao vé tinh mang con ngueoi, tai san cua
co quan, té6 chirc, ¢ nhan trong phong ngera, khdc phuc hdu qud thién tai, héa
hogn, dich bénh nguy hiém va tham hoa, trir trwong hop co nguy co anh huwong



deén tinh mang, sitc khée ciia nguwoi lao déng theo quy dinh cua phap lugt vé an
toan, vé sinh lao dong.”

*/Ngay 14/12/2020, Chinh phit ban hanh Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mét sé diéu caa B¢ luét lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao déng.

Trong d6, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP quy dinh tai Chwong VI, VII
huéng dan cu thé vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi; Tién lwong, hinh thic
tra lwong va tién luong lam thém gio.

Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong huéng dan dén céc doanh nghiép trong
KCN, KTT nghiém tuc thuc hién. Truong hop c6 vuéng mac hoic can huéng dan thém
vé phap luat lao dong, dé nghi cac doanh nghiép lién h¢: Phong Quan 1y Lao dong - Ban
Quan ly Khu kinh te Hai Phong; Dia chi thu dién tu: quanlylaodong.heza@gmail.com;
hoac lién hé truc tiép qua so dién thoai: 0366 881 486 (Mr Tung)

Tran trong./.

Noi nhgn: KT.TRUONG BAN

- Nhu trén; PHO TRUONG BAN
-PTBN.Q.M

- Luu: VP, P.QLLD/BQL.

Nguyén Quang Minh
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