UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE HP Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: J65 /Qb-BQL Hai Phong, ngay ASthdng 6 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tue hanh chinh ngi by thém maéi
thudc thim quyén gidi quyét ciia Ban Quén Iy Khu kinh té Hai Phong

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Cdn cir Quyét dinh sé 1 085/0D-TTg ngay 15 thdng 9 ndm 2022 cua Thi
tudng Chinh phu ban hanh K& hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hamh chink noi
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llll lIlII’IV ru/ I’IIII'IU I’IIIVIVI r rnnn nnn W‘ll’ﬂf‘ (7'1/11 ﬂnﬂ‘lﬂ /ll/ I /ll‘-/\

Can cu Quyer dinh s6 1 7/2023/QD UBND ngay 21 thang 6 ndm 2023 cua
Uy ban nhdn dan thanh phé ban hanh Quy dinh vé chike nding, nhiém vu, quyén han
va co' cdu t6 chike ciia Ban ' Quan Iy Khu kinh té Hai Phong;

Cén cir Ké hoach sé 242/KH-UBND ngay 19 thang 10 ndm 2022 cia Uy ban
nhén déan thanh phé Héi Phong vé ra sodt, don gian hoa thi: tuc hanh chinh néi bg
trong hé thong co quan hanh chinh nhd nwde giai doan 2022-2025 trén dia ban
thanh pho;

Can cir Ké hoach s6 3763/KH-BOL ngay 03/11/2022 ciia Ban Quén Iy Khu
kinh té Hai Phong vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg giai
doan 2022-2025 tai Ban Qudn Iy Khu kinh té Héi Phong;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong Ban Quén Iy Khu kinh té Héi Phong.

QUYET DINH:
Diéu 1. Céng bd kém theo Quyet dinh nay danh muc thu tuc hanh chinh ni
b thém méi thude thim quyén giai quyét cia Ban Quan Iy Khu kinh t& Hai Phong
(Cé danh muc va ngi dung kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky

Diéu 3. Chanh Vin phong Ban Quéan 1y Khu kinh t§, Trudng céc phong
chuyén mén nghiép vu, Trudng cic don vi sy nghiép thudc Ban Quan 1y; t8 chitc,
cé nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhian:

- Nhu Piéu 3;

- UBND TP;

- VP UBND;

- S& N6i vy

- Cong TTDT Heza;

- Lua: VI/BQL. "




PHULUCI

DANH MUC TTHC NOI BO THEM MOI

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY
KHU KINH TE HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh s648Y0D-BOL ngay /X /6/2024

ctia Ban Qudn Iy Khu kinh té Hdi Phong)

Co
STT Tén Thii tuc hanh chinh Linh vae Auan
: Thue hién
| Thur iye Dann gia, xép iogi cong cine, | T
1 | vién chic Ban Quan Iy Khu kinh t6 Hai|  Noi vu BanQuanify
. KKT HP
Phong :
Thu tyc Giéi thigu, bd nhiém c6ng chrrc,
9 vién chirc giit chitc vy 1anh dao quan Iy Nbi vu Ban Quéan ly
thudc thdm quyén bd nhiém cta Trudng T KKT HP

ban Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong
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PHU LUC IT

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BO THEM MOT

(Kém theo Quyét dinh s651/0P-BOL ngay AY /6/2024
ctia Ban Qudn By Khu kinh té Hdi Phong)

1. Pdnh gid, xép logi cong chikc, vién chirc Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai
Phong (Ban Quadn ly)

Trinh tr thuc
hién:

- Budc 1: Tudn diu thang 12 hang ndm, Vian phong Ban Quan ly dy
thao vin ban huéng din/yéu cau danh gia, xép loai chit lwong cOng
chire, vién chitc (CCVC) trong Ban va trinh Trudng ban Ban Quéan ly
phé duyét. . , ]

- Buge 2: Can cir ke hoach danh gia_ xen 1021 chat iiromg cong chire
vién chirc, CCVC tir nhén xét, danh gia, xép 10a1 theo quy dmh

- Budce 3: Cac phong, don vi td chuc cugc hop danh gia, xep loai.
CCVC trinh bay b4o cdo tu danh gid, xép loai tai cude hop, tiép thu y
kién dénh gia, g0p y cua caic CCVC trong phong, don vi va hoan chinh
béo cdo tr danh gia trinh Trudng phong, don vi dénh gia va ky xéc
nhén,

- Budc 4: Céc phong, don vi tong hop va giri hd so vé Vin phong Ban
Quan ly.

- Bude 5: Td chire hop dénh gi4, xép loai CCVC cita Ban Quén Iy
Thanh vién tham gia cudc hop dénh gia timg CCVC lam co s& @8
Trudng ban xem xét, quyét dinh.

Thanh phin: Lanh dao Ban, Truéng céc phong, don vi, Chu tich Céng
doan, Bi thu Poan thanh nién.

- Buéce 6: Cin cir két qua cudc hop, Vin phong Ban Quan ly du thao
Quyét dinh danh gi4, xép loai chét lugng CCVC, trinh Trudng ban ky

ban hanh Quyét dinh.

Cach thirc
thue hién:

Céc phong, don vi va CCVC gt hd so truc tiép v& Vian phong Ban.

Thanh phan,
s0 lugng hé
SO

- Phiéu danh gia, x&p loai chét lu'cmg CCVC.
- Danh séch téng hop dénh gia, xép loai chét lugng CCVC.
- Bién ban hop dénh gi4, xép loai CCVC.

Thoi han giai
quyét:

10 ngay lam viéc

. e
D.?l tutmg el Cong chire, vién chirc clia Ban Quaén ly.
fen M 00 pyane Tép thé Lanh dao B
hanh chinh: - 6ng bao gdm Tép thé a0 Ban.

Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong.

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh:

Quyét dinh dénh gia, xép loai chit lugng CCVC ciia Trudng ban.




Phi, 1€ phi
(néu cob):

Khong quy dinh

Tén mau don,
mau to khai
(méu 6 va
dinh kém ngay
sau thu tuc):

Phiéu danh gi, xép loai CCVC tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phi vé danh gid, xép loai
chit lugng can bo, cong chirc, vién chirc

Yéu cau, dieu
kién thuc hién

Céc tiéu chi d4nh gia, xép loai dugc thuc hién theo Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé danh gia, xép loai
chit luong cén b, cong chire, vién chirc va Nghi dinh 48/2023/ND-CPp

thi tuc hanh | ciia Chinh phu sira do1 b sung mdt s6 didu cia Nghi dinh 90/2020/ND-
chinh (nu c6): | CP ngay 13/8/2020 v& danh gi4, xép loai chit hrong c4n bd, cong chic,
vién chirc.
-T 1121' Can hn (‘nno chite ndm 7002 T naf a'ra (‘T.m hn cng mnf Qn 'jlf,“..! '
' ' Luat Can b9, cong chuc va Luit Vién chuc ngay 25/1 1/2019
- Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé
d4nh gia, xép loai chét lwong cén b, cdng chitc, vién chirc.
- Nghj dinh 48/2023/ND-CP cia Chinh phu stra ddi, bo sung mot so
Cin oft pha diéu ctia Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gi4, xép
dn cir phap
I ciia thil tyc loai chat Iuong cdn bo, cong chire, vién chirc
hanh chinh: - Nghj dinh s& 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii vé

Quy dinh vé tuyen dung, str dung va quén ly cong chirc.
- Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé
Quy dinh vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc.
- Quyét dinh s6 17/2023/QD- UBND ngay 21/6/2023 cua Uy ban nhan
dan thanh pho ban hanh Quy dinh v& chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu tb chirc cita Ban Quan Iy Khu kinh ¢ Hai Phong
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2. Gidi thigu, bo nhiém cong chirc gi chirc vu lanh dao qudn ly thujc thim
quyén bé nhigm ciia Truéng ban Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong.

Phong, ban, co quan (sau ddy goi tat 1a don vi) c6 nhu cau bd nhiém
cdng chirc 14nh dao, quéin ly can cir quy dinh cta Déng, phap luit cia
Nha nuéec, yéu cau thyc t& cdng tic can bd va ngudn nhan su tai chd
cia don vi, trudng cic don vi hoic Viin phong Ban Quén 1y chuin bi
noi dung trinh Trtrcmg ban (bang vén ban) phé duyét chu trrong.

L. Déi véi nguon nhin s tai chd

Bude 1: 116i nghj Linly dayv Bau 18y 1

Chu tri hoi nghi: Truéng ban Ban Quan ly.

Thanh phan: T4p thé lanh dao Ban.

Noi dung: Cén cr quy dinh ciia Diéng, phap luét cia Nha nude, yéu cdu
thuc té vé cong tic cén bd va nguon nhén sy tai chd cta Ban, Vin
phong Ban Quan ly chuin bi ndi dung trinh Hoi nghi tap thé lanh dao
Ban thao luén, thong nhét vé chi truong co cAu, tidu chuin, didu kién,
quy trinh va cach lam ddm bio yéu cdu vé cbng bang, din chu, chit
ché&, cong khai, minh bach cila céng tac nhin su theo quy dinh.

Trinh tur thwe hién
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Trinh tir thire hién

Buéc 2: Hoi nghi tap thé ldnh dao Ban (md rong)

Chu tri hoi nghi: Trudng ban Ban Quan ly.

Thanh phan: Tép thé 1anh dao Ban; Ban thuong vu Dang uy; Lanh dao
don vi ¢6 nhu céu b nhiém cén b.

Noi dung:

+ Thao luan théng nhit vé co céu, tidu chudn, didu kién, quy trinh gisi
thiéu ngudn nhan su.

+ Sau khi thong nhit v& co chu, tiéu chuin, didu kién, quy trinh gi6i
thiéu nhan sw, tién hanh lay phleL phét hién, gidi thiéu ngudn nhan sy
bang phiéu kin. Mdi dai biéu trong thanh phin dv hop gi6i thiéu 01
nguoi cho 01 chire danh trong s6 can bo thude dién quy hoach hodc
gidi thiéu nguoi khac (trong cling don vi ¢6 nhu cau b nhiém) c6 du
tiéu chuén, dleu kién theo quy dinh.

Nmrn’1 ﬁaf Qn ﬁhlml o1nr1 fhipn ran nhnf trAn SN0/ SO phleu glorl thle". thi
duorc llra chon Truorng hO’p khong c6 ngui dat trén 50% so phiéu giGi
thi¢u thi chon 02 ngudi c6 s6 phidu giéi thiéu cao nhét tir trén xudng
dé gi6i thidu cho mdi chirc danh & cdc bude tiép theo (két qua kiém
phiéu khéng c6ng b6 tai hoi nghi nay).

Buéc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao Ban Quan Iy (14n 2)

Chu tri hoi nghi: Troedng ban Ban Quan ly.

Thanh phin: Tép thé lanh dao Ban.

Noi dung: Nghe b4o cdo va xem xét két qua phat hién, gidi thiéu nguE)n
nhén sy ciia Hi nghi tap the lanh dao Ban “mé rng”. Cén ctr co cau

tiéu chudn, didu kién, yéu ciu nhiém vu cu thé cta don vi c6 nhu ciu
b6 nhiém cén bd va kha nang dap ng ctia can b; tap thé lanh dao Ban
théo lun, giéi thidu ngudn nhan su bing pbleu kin. Mdi ddng chi chi
gi6i thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh trong s6 ngudi da duge Hoi nghi
tap thé lanh dao Ban “md& rong” Iya chon gidi thidu hodc gi6i thiéu
ngudi khic (trong cling don vi ¢6 nhu cau bd nhiém) c6 du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh.

Ngudi dat s6 phiéu gi6i thiéu cao nhit trén 50% sé phleu cta tap thé
lanh dao Ban gidi thiéu thi duge lra chon dé xin y kién Hoi nghi can
bo chii chét cua Ban. Trudng hop khong cé ngudi dat trén 50% so
phleu gi6i thiu cua Tép thé linh dao Ban thi chon 02 ngudi c6 s6
phleu gxm thiéu cao nhit tir trén xudng dé gi6i thidu tai budc tiép theo
(két qua kiém phleu cong bé tai hoi nghi).

Trucmg hop két qua giéi thiéu ciia Hoi nghi tép thé lanh dao Ban khéc
v6i két qua phat hién, gi6i thiéu cia Héi nghi tap the lanh dao “mé&
rong” thi Trudng ban xem xét, chi dao trude khi tién hanh cic hirde
tiép theo.

Budc 4: Té chirc Hoi nghi l4y y kién ctia can b6 chu chdt cia don vi va
Ban chip hanh dang b co quan Ban Quan ly.

1. Hoi nghi liy y kién ciia can bd chii chbt trong don vi

- Chu tri héi nghi: Trudng ban Ban Quén ly.

- Thanh phan tham gia ldy ¥ kién: Tap thé lanh dao don vi ¢6 nhu cau
bd nhiém can bd; Uy vién cap uy dang cung clp; truong, pho cac dom
vi true thude (néu c6); trudng céc td chirc doan thé chinh tri - x4 hoi;
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Trinh tr thue hién

chuyén vién chinh va twong duong trd 1€n. Truong hop don vi c6 dusi
30 cdng chire, vién chirc thi thanh phin tham gia 14 cong chirc, vién
chuc trong don vi.

- N6i dung:

+ Théng bao chu trrong céng tic can bd cia Ban Quan ly.

+ Théo lugn théng nhét vé co cu, tiéu chudn, diéu kién, cach 1am, quy
trinh gidi thiéu.

+ Tém tét 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, dinh gid nguoi
duoc gidi thicu.

+ T chirc 14y y kién béng phiéu kin vé phwong 4n gi6i thiu nhan su
b6 nhiém cua Tap thé lanh dao Ban gidi thi¢u tai bude 3 (két qua kidm
phiéu khong cong b6 tai Hoi nghi nay).

2. Héi nghi 14y y kién Ban chap hanh dang bd co quan Ban Quén ly:
- Chi tri hrn noh1 Ri thir nano v oo oman Ran Quan ]v

- Thanh phan tham gia: Ban chap hanh Dang bg co quan Ban Quan ly.

- N6i dung: L4y phiéu kin vé phuong 4n gi6i thiéu nhan su do tap thé
lanh dao Ban gi6i thiéu tai bude 3 (két qua kiém phicu dwgc cong bb
tai hoi nghi).

Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao Ban (1in 3)

- Chu tri hdi nghi: Trudng ban.

- Thanh phén: T4p thé lanh dao Ban.

- N6i dung: Tap thé l1anh dao Ban thio luan, phan tich két qua phiéu tin
nhiém cta Hoi nghi can b6 chu chdt trong don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém
can bd va két qua phiéu tin nhi€ém cua Hoi nghi Ban chép hanh dang bd
co quan Ban vé phuong 4n nhén sy; x4c minh, két ludn nhimg vén @&
nay sinh (neu c6), bo phiéu gidi thiéu nhan sy bang phleu kin.

Ngudi dat sé phiéu gidi thiéu cao nhét trén 50% sb phiéu cia tap thé
lanh dao Ban gidi thiéu thi dugc lwa chon. Trudng hop ¢6 02 ngudi dat
ty 1& phiéu ngang nhau (m01 ngudi dat 50%) va truorng hop khoéng c6
ngudi ndo trén 50% sb phiéu gidi thidu cua tap thé lanh dao Ban thi
Trudng ban Ban Quan ly quyét dinh.

(Qua trinh thyc hién cac budc quy trinh ¢6 sy tham du cua Van phong
Ban Quan ly)

IL. P6i véi ngudn nhan su tir noi khac

1. Trudng hop nhan sr do co quan, t& chirc dé xuat, Vin phong Ban
Quan ly thyc hién:

Buwéc 1: Gap nhén sy dugc dé nghi bb nhiém dé trao ddi y kién vé& yéu
céu nhiém vy cong tac.

Buéc 2: Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cép iy co quan, tb
chirc noi nguoi duge dé nghi bé nhiém dang cdng tac ve€ chu truong
didu dong; ldy nhan xét, danh gid cua tap thé 1anh dao va cip uy co
quan, t6 chirc d6i v6i nhan sy; nghién ciru hd so, x4c minh Iy lich.

Buée 3: Thao luin, nhin xét, dinh gia va biéu quyét nhan su bang
phn‘n kin Nhan sy duge dé nghi bé nhiém phai dat ty 18 trén 50% téng
sO thanh vién tip thé lanh dao dong y: truong hop nhan sy dat ty 1¢
50% thi do ngudi dimg dAu quyét dinh; ddng thdi béo cdo dly du cic v
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kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
Ra quyet dinh bd nhi¢ém theo thdm quyén hoic trinh co quan c6 thim
quyén xem xét quyét dinh.

2. Truong hop nhén sy do co quan cip trén c6 thdm quyen du kién
didu dong, bd nhiém tir ngudn nhan sw ngodi co quan, tb chirc, Vin
phong Ban Quan ly thyc hién:

Buéc 1: Trao dbi y klen vdi tip thé lanh dao va cdp ty co quan, t4
chirc tiép nhan nhan sy v& dur kién didu dong, bd nhiém.

Buéc 2: Trao dbi y kién véi tép thé lanh dao va clp ity co quan, té
chitc noi nhin sy dang cong téc vé chi trirong dleu dong, bb nhiém va
liy nhén xét, danh gi4 cua tap thé lanh dao va cAp iy co quan, t chirc;
nghién ciru hd so, x4c minh Iy lich.

Bugc 3: Gap nhén sy duge dy kién diéu dong, bd nhiém @ trao ddi y
kién v& yéu cdu nhiém vu cong tac.

Chu tri, phdi hgp véi céc co quan lién quan thdm dinh v& nhén su.

Ra quyet dinh b nhiém theo thAm quyén hodc trinh co quan c6 thim
quyén xem xét quyét dinh.

Céch thire thuc Céc phong, don vi giri ho so truc tiép vé Vian phong Ban Quan l1y.

hién

Thanh phan, sé 01 b gom:

luong ho so 1. Té trinh vé viéce bo nhiém do ngudi dimg diu co quan, t& chire ky (d6i véi

trudng hop trinh cip trén cé thim quyén quyét dinh bd nhiém); hoic do
ngudi dimg ddu co quan _phu trach ve cong tac to chirc can bo ky (d6i véi
trudng hop ngudi dirmg dau co quan, 6 chirc quyét dinh);

2. Bén tbng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & ca@

budc trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu Iy lich do c4 nhén ty khai theo miu quy dinh, dugc co quan truc .
tiép quan 1y x4c nhan, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khong'__

qua 06 thang;
4. Ban ty kiém diém 3 nim cong téc gin nhét;

5. Nhén xét, danh gia cla tip thé 1anh dao co quan, ) chire v& phim chét dao
dirc, 16i séng, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bg, vé nang luc cdng tac,
két qua thure hién chie trach, nhiém vu trong 3 nim gin nhit;

6. Nhin xét cia chi Wy noi ou tra dbi véi ban thin va gia dinh. Trudmg hyp
noi cu trii ciia ban thén khac véi noi cu trii cia gia dinh thi phai 14y nhin xét
cua chi ity noi ban thin cu tra va noi gia dinh cu tr;

7. Két luan cia cip iy c6 thdm quyén vé tidu chuén chinh tri;
8. Ban ké khai tai sén, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia tiéu chuin chic danh
b nhiém. Trudng hgp nhan sy c6 bing tot nghiép do co s& gido dyc nude
ngoai cap thi phai duge cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

10. Gidy chting nhén sirc khée ciia co s& y té c6 thim quyén cip trong thoi
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tr khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

B han 06 thang,
Thoi han gidi quyét | Khéng quy dinh
Dbi trgng thuc Cong chirc
hién TTHC
Co quan thuc hién | Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong.
Két quathuc hién | QD bd nhiém cdng chire/vién chure gift chirc vu 1dnh dao quan ly
TTHC
Phi, 1€ phi (néu cd) | Khéng quy dinh
Tén miu don, mdu | Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién
thire hisn UIHC |

(néu c6)

Cén cir phép ly cia
TTHC

Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phi quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly cdng chirc




