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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE HP Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 3598 /QP-BQL Hai Phong, ngay 20thdng F nim 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thude thim quyén ciia Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong

TRUOGNG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Can cir Nghj dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé viée thue hién co che Mot cira, Mot cira lién thong trong gzaz quyez‘ thu tuc
hanh chinh, Nghz dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 08/12/2021 vé sira doi, b6 sung
mgt s6 Diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gzaz quyét thil tuc hanh chink;

Cén cit Quyét dinh s6 17/2023/0D-UBND ngay 21 thdng 6 nam 2023 cua
Uy ban nhdn ddn thanh phé ban hanh Quy dinh vé chiic ndng, nhiém vy, quyén han
Va co cdu té chite ciia Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong;

Cdn cir Théng tw 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia Vin
phong Chinh phii huong dan thi honh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh $6
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phil vé viéc thuc hién co ché
Mgt cira, Mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Vin phong Ban Qudn Iy Khu kinh té Hai Phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b¢ trong giai quyét
tha tyc hanh chinh thuge thdm quyén cta Ban Quéan 1y Khu kinh t& Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
3462/Qb-BQL ngay 14 thang 10 ndm 2022 ctia Ban Quén ly Khu kinh t& Hai
Phong vé viéc ban hanh Quy trinh ndi by trong giéi quyét tha tuc hanh chinh thuge Y
thim quyen ctia Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong. s

Piéu 3. Chanh Vin phong Ban Quan ly Khu kinh t& Hai Phong, Trudng céc
phong chuyén mén, nghiép vu; don vi sy nghiép truc thude; céc td chirc, ca nhan ¢6
lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh néy.//.é,]z’é/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- UBND TP;

- VP UBND TP;

- S&Noi v

- SO TT&TT;

- Cong TTPT Heza;

- Lwu: VP/BQL. M ,
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

I. LINH VU'C' PAU TU TAI VIET NAM (23)
1. Thi tuc chap thuin chi trwong diu tr cia Ban Quan Iy quy dinh tai khodn
7 Diéu 33 Nghi dinh s6 31/2021/NP-CP

Bwéc Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viée T:;’; ilizl:l
Tiép nh@’n/ chﬂuyéfl hd Ascr y o ’ .| 0,25 ngay lam viée
Cong chitc B§ phan mét ctra ti€p nhén ki€m tra, hudng dan K& 1 nod =
. " 7 L P A ¢ fir ngay nhén

Buéc 1 | doanh n’ghle;p, néu ndp ho so da}f du, hop 1€ ﬂ'{l ti€p nhén, duroc hd so hol; 6 -
ghi "Giay tiép nhe“m va p@n trd k‘ét qua". Chuyén hod so téi tl-leo T dii‘lh "
Phong Quaén ly dau tu d€ thu 1y hé so. i
Phin cong thye hién — LAy ¥ kién thim dinh
- Lanh dao phdng giao viéc cho chuyén vién.

I .C’\’lhuyézn vié-n duo:c ph’z?m céfxg thu ly ?6 soﬂgfri h?) SO rléy y 0l mgly vk
kién thdm dinh cta cac phong chuyén moén hodc céc co
quan c6 lién quan vé nhing n6i dung thudc pham vi quén ly
nha nuéc cia phong/co quan do.
Cic phong chuyén mén hodc cac co quan dwoc liy y
kién tra 1oi

Buéc 3 | Cac phong chuyén mén hodc cic co quan duge 14y v kién ¢6 ¥ | 15 ngdy 1am viée
kién thdm dinh v& nhitng ndi dung thudc pham vi quan ly
nha nudc cua phong/co quan d6, giri Phong Quén 1y Pau tu.

Buéc 4 | Chuyén vién Iap bdo cdo thim dinh 02 ngay 1am viéc
Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét
- Lanh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muu cho

Bude 5 | Lanh dao Ban ky duyét. 1,5 ngay lam viéc
- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét chip thuin chu truong -
dau tur. ] ¢ :
Tiép nhin /chuyén két qua: i

. | BO phan M6t clra kiém tra thé thic vin ban, 1am thd tuc N "
Buéc 6 0,25 ngay 1am viéc if

phét hanh va cép nhat vao S theo ddi tiép nhan hd so tra
| k€t qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra ket qua.

=
- | T

)
//"':.'. ""._ 5

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc
(theo quy dinh 25
ngay lam Viéc)___l

|
|
|
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2. Thii tuc chip thuin nha diu te d6i véi dir 4n dlu tw thwe hién tai khu kinh

té quy dinh tai khoan 4 Didu 30 ciia Nghi dinh s 31/2021/ND-CP

Buée

Chikc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian
thwrc hién

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén ho so

Coéng chttc B6 phdn Mot ctra tiép nhan kiém tra, huéng
dan doanh nghiép, néu nop hd so dly da, hop 1 thi tiép
nhan, ghi "Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua".
Chuyén hd so t6i phong Quén Iy Pau tu thu Iy.

0,25 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
dugce hd so hop 18
theo quy dinh

Budc 2

Phan cong thuwe hién — Lay y kién tham dinh

- Lanh dao Ban, 13nh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
- Chuyén vién dugc phéan cong thu 1y hd so giri hd so 1Ay v
kién thdm dinh cta cac phong chuyén mén hoic céc co
quan c6 lién quan vé& nhimg ndi dung thuéc pham vi quan
ly nha nuée cia phong/co quan dob.

01 ngay lam viéc

Bude 3

Cac phong chuyén mon hodc ciac co quan dwoc léy y
kién tra 1o

Céc phong chuyén mén hodc cc co quan duoc ldy ¥ kién
c6 v kién thidm dinh vé nhitng ndi dung thudc pham vi quan |
Iy nha nuée cia phong/co quan d6, giri Phong Quan 1y Pau
fur.

15 ngay lam viéc

Buéc 4

Chuyén vién l4p bio cdo thim dinh

02 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao phong, Lianh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky t0 trinh Lanh dao Ban ky
duyét.

- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét chép thuin nha dau tu.

1,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhin /chuyén két qua:

B6 phin Mot ctra kiém tra thé thirc van ban, lam thu tuc
phat hanh va cap nhét vao Sb theo ddi tiép nhén hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

(theo quy dinh 25 |[=

ngay lam viéc)

“\ B

e /x- ]

3. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin ding ky ddu tw ddi véi dw an khéng thudc
dién chép thuén chii trwong diu tw ==
Thoi gian th
Buéc Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc ﬁ:::: o
Tiép nhin / chuyén hd so 0,25 ngay lam viéc
Buéc 1 | Céng chitc Bé phin Mot cira tiép nhén kiém tra, hudng | ké tit ngdy nhin
din doanh nghiép, néu ndp hd so diy du, hop 18 thi tiép | dugc hd so hop 1¢
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nhin, ghi "Gidy tiép nhdn hd so va hen trd két qua".
Chuyén hd so t6i phong Quan Iy Piu tu thy ly.

theo quy dinh

Budc 2

Phén cong thwe hién — Ly ¥ kién thim dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién dugc phan cong thu 1y hd so gl hd so lay v
kién thdm dinh cia cic phong chuyén mén hodc cac co
quan c6 lién quan vé nhiing ndi dung thudc pham vi quan
Iy nha nude cia phong/co quan d6 (néu cb).

02 ngay lam viéc

Budce 3

Cac phong chuyén moén hoidc cic co quan dwoc lay ¥
kién tra 1oi

Céac phong chuyén mon hodc cac co quan duge 14y v kién
¢6 v kién thAm dinh v& nhitng ndi dung thudc pham vi quan
ly nha mrde cia phong/co quan d6, giri Phong Quan ly diu
tu.

04 ngay lam viéc

Buoc 4

Chuyén vién thAm dinh hd so

02 ngay lam viéc

Buodc

Léanh dao phong, Linh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky t& trinh Lénh dao Ban ky
duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét cAp Gidy ching nhan ding
ky déu tu.

1,5 ngay lam viéc

Budc

Tiép nhin/ chuyén két qua

B6 phan Mot clra kiém tra thé thirc vin ban, 1am thu tuc
phét hanh va cdp nhét vao Sb theo ddi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
(theo quy dinh
15 ngay lam viéc)

4. Thi tuc diéu chinh dy 4n diu tw trong trudng hop dy 4n da dwgc cip Gidy
ching nhan ding ky diu tw va khong thudc dién chip thuin diéu chinh cha
trirong diu tw d6i v6i du 4n diu tw thude thim quyén chip thuin chi trwong
dau tw ciia UBND thanh phd hoic Ban Quén ly

Buéce

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Théi gian thwe hién

'l'ﬂl(") 'l'HZ(**)




Tiép nhin / chuyén hd so ] ’ Ol’azrfl 3igé1y 0,25 ngay
Cong ch~1’xc B6 phan Mot ’cfra tiép‘ nhé.n‘ kiém tra, 1A tirnééy I:Elm viéce
. huéng dan doanh nghiép, néu ndp ho so day da, hop . ke tir ngay

Buoc 1| . ..« R P S LA \ . | nhan dugc a Py

1€ thi ti€p nhén, ghi "Gidy ti€p nhdn hd so va hen trd | _ 5 nhan dugc hod
S T o e 2 EwrETp h6 so hop =

két qua". Chuyén ho so t61 phong Quan ly Pau tu thy Y so hop 1€
ly. dinh theo quy dinh
Phin cong thwe hién — Xi ly ho so
- Lanh dao Ban, 1anh dao phong giao viéc cho chuyén
vién.

. . |- Chuyén vién dugc phan céng thu Iy hd so giti hd so | 0,5ngdy |01 ngay lam

Buéc 2 IZ8 e s TR 2 . : , B " ~ . R oR o
lay ¥y kién tham dinh ctia cac phong chuyén moén hodc [ lam viée viéc
cic co quan c6 lién quan vé nhitng ndi dung thudc
pham vi quan 1y nha nude cia phong/co quan d6 (néu
co).

Cac phong chuyén mon hoic cac co quan dwge lay
v kién tra 10i (néu c6)

Buée 3 Cé’c phong cl}uyér{ mon hOi_’lC‘ céc co quan duogc ldy ¥ 02 ngay lam
kién c6 y kién tham dinh v€ nhitng ndi dung thudc viéc
pham vi quéan ly nha nudc clia phong/co quan dd, gui
Phong Quén 1y dau tu.

Budc 4| Chuyén vién 1p béo cdo thim dinh 0.5 ngay 1,5 ngay lam

lam viéc viéc
Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét
- Lanh dao phong xem xét, ky vao td trinh, tham muru . v

Buédc 5 | cho Lanh dao Ban ky duyét. , ) 1(:1111 nf;i L riizz {fmy
- Lanh dao Ban ky va phé duyét cap Gidy ching nhén i i
ding ky dau tu.

Tiép nhan /chuyén két qua:
B6 phan Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, 1am tha ) .

Budc 6 | tuc phat hanh va cép nhat vao S theo dbi tiép nhan hd 0"25 ng? v 0"2 0 n.gAa 4

1 X ) 1 n dA el A 1 A ... | lamviéc lam viée
so trd két qua kém theo thu Gidy ti€p nhin ho so va trd
két qua.
2,5ngay | 6,5 ngay
lam viéc lam viéc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (g;; %I;y (?;1(})1 T(l)y
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc
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' THI: Déi véi truong hop diéu chinh dyw dn ddu tw lién quan dén viée thay doi tén dy
an dau tu, tén nha ddu tw tai Gidy chitng nhdn ding ky dau tu (Khodn I Diéu 47 Nghj
d';nh s6 31/2021/ND-CP)
(¥ TH2: Péi véi truong hop diéu chinh die an dau tie khéng thuje truomg hop khodn 1
Diéu 47 Nghi dinh s6 31/2021/NP-CP (Khoan 2 Piéu 47 Nghi dinh sé 31/2021/ND-CP).

5. Thii tuc diéu chinh dir 4n ddu tw thudc thim quyén chip thuin chi trwong

dau tw ciia Ban Quén ly

) = . Ao Thoi gian
Bude Chitrc danh, vi tri, ngi dung cong viec thire hién
Tiép nhan/ chuyén ho so ——
C(“)npg ch{'rc Bo p)ilén Mot ctra tiép nhén kiém tra, huéng dan O’lis r‘lgay‘lam \:1@0
. o I o e S— o el A ¢ tu ngay nhén

Buée 1 | doanh qghm;p, néu ngp hé so day du,,h(_)p 1€ thi ti€p nl‘qan, duge b3 so hop I
ghi "Gidy ti€p nhan pé so va hen tra két qua". Chuyén ho so tl.ueo - dii]h i
téi Phong Quan ly dau tu thu ly. )
Phan céng thye hién — Lay y kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

, - Chuyén vién dugc phan cong thu ly hd so giri hd so ldy vy B 8

Busie2 kién thAm dinh ctia cic phong chuyén mén hodc cic co quan UL Dedp-ldm iz
c6 lién quan vé nhitng nodi dung thudc pham vi quan 1y nha
nuéce cia phong/co quan do.
Cic phong chuyén mén hoiic cic co quan dwge ldy ¥ kién
tra loi

Bude 3 | Cac phong chuyén mén hodc cdc co quan dugc liy y kién ¢6 | 15 ngdy lam viéc
¥ kién thAm dinh vé& nhiing n6i dung thudc pham vi quén Iy
nha nudc ctia phong/co quan d6, giri Phong Quan ly dau tu.

Bu6c 4 | Chuyén vién thAm dinh hb so 02 ngay lam vige
Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét
- Lanh dao phong xem xét, ky t& trinh Lanh dao Ban ky

Budc 5 | duyét. 1,5 ngay lam viéc
- Lanh dao Ban ky va phé duyét quyét dinh chip thuan diéu L=
chinh chii truong ddu fu. $
Tiép nhan /chuyén két qua: 1.

Bubo 6 B6 phan M6t cira kiém tra thé thitc vin ban, lam thi tuc phat 0,25 ngay lam viée “

hanh va c4p nhét vao S theo di tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhin hd so va tré két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
(theo quy dinh 25
ngay lam viéc)

b
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6. Thi tuc ngimg hoat dong cia dy 4n dbi véi dw an diu tw thude thim quyén
chip thuin chii trwong dau tir cia UBND thanh phé hoiic Ban Quén ly

a. Trwong hop 1: Thu tuc nging hoat ddng cua dy an d6i v6i du 4n dau tir thude
thdm quyén chip thuan chu truong dau tu ciia UBND thanh phd

Buwoc

Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Céng chitc B& phan Mot cira tiép nhén kiém tra, hudéng dén
doanh nghiép, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua”. Chuyén hé so
t61 Phong Quan Iy Dau tur dé thu 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phin cong thwe hién — LAy v kién thim dinh

- Lanh dao Ban, lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién dugc phéan cong thu ly hd so gui hd so 1dy ¥
kién cta céc phong chuyén mén hodc cdc co quan co lién
quan vé& nhitng ndi dung thuéc pham vi quan ly nha murée
cta phong/co quan d6.

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Cac phong chuyén moén, cic co quan dwgce lay y kién tra
10i (néu co)

Céac phong chuyén mén, cdc co quan duge 14y ¥ kién c¢6 v
kién vé viéc dép tmg diéu kién quy dinh ctia phép luét.

0,5 ngay lam viéc |

Budc 4

Ban Quan Iy 1ap bao cdo, trinh UBND thanh pho

- Chuyén vién thu Iy xem xét diéu kién gia han thoi han hoat
dong ctia du 4n dau tu, kiém/thim tra tinh hop phép cua hb
50, 1ap bdo c4o thdm dinh trinh Uy ban nhén dén thanh phé.

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Ban Quin Iy 1ap bdo cdo, trinh UBND thanh phb

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét bio cdo thdm dinh trinh Uy
ban nhén dén thanh phé.

01 ngay lam viéc

Budc 6

UBND thanh phd xem xét, quyét dinh
Uy ban nhan dén thanh ph6 xem xét quyét dinh ngimg hoat
dong cta d 4n déu tu.

01 ngay lam viéc {—

Budc 7

Tiép nhén /chuyén két qua:

B4 phan Mét ctra kiém tra thé thic vin ban, 1am thd tuc
phat hanh va c4p nhit vao S6 theo dai tiép nhin hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc |

]

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc |
(theo quy dinh
05 ngay lam viéc)
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b. Trwdmg hep 2: Thu tuc ngimg hoat déng ctia du 4n di véi dy 4n dau tir thude
thdm quyén chip thuén chu treong ddu tu ctia Ban Quan ly

Bwoec

Chikc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Tho1i gian thwe hién

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Céng chirc B6 phan Mbt cira tiép nhan kiém tra, huéng din
doanh nghiép, néu ndp hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nhon hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so t&i Phong Quan 1y Pau tu @& thu 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Phan céng thire hién — LAy ¥ kién thim dinh

- Lanh dao Ban, 1anh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
- Chuyén vién dugc phan cong thy Iy hé so giri hd so lay y
kién cta cac phong chuyén mén hodc cic co quan cé lién
quan vé nhitng nodi dung thudc pham vi quan ly nha nudc
cua phong/co quan do.

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Céc phong chuyén mon, cic co quan dwoec Iay y kién tra
161 (néu co)

01 ngay lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Iap bdo cdo thim dinh

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban xem xét quyét dinh ngimg hoat doéng clia
dur 4n dau tu.

1,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhin /chuyén két qua:

B6 phin Mot cira kidm tra thé thirc van ban, 1am thu tuc
phat hanh va cip nhit vao S6 theo ddi tiép nhén hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc
(theo quy dinh

05 ngay lam viéc)

7. Thii tuc chim dirt hoat djng cha dy 4n diu tw

Buéc |

Chirc danh, vi tri, ndéi dung cong viéc

| Thoi gian thwe hién |

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy quyét dinh chdm dut, nha dau tu giri quyet dinh cham dit
hoat dong cua dy 4n dau tu cho Ban Quan ly, kém theo gidy chiing nhén ddng ky dau tu (neu | 2

i)
Tiép nhan/ chuyén hd so
Coéng chitc B6 phan Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng 1S
Buée 1 | din doanh nghiép, néu ndp hd so ddy di, hop 1¢ thi tiép | 0,25 ngay lam viée |~
nhén,vghi‘ "Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua".
Chuyén ho so tdi Phong Quén ly Pau tu d€ thy 1y ho so.
Budc 2 | Phan cong thwe hién — X Iy ho so 01 ngay lam viéc

V4
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- Lanh dao Ban, 1anh dao phong giao viéc cho chuyén
vién.

- Chuyén vién dugc phan cong thy 1y hd so gln hd so 14y ¥
kién thim dinh cua _cic phong chuyén moén hodc cic co
quan co lién quan vé nhitng noi dung thudc pham vi quan
1y nha nudce cia phong/co quan do (néu co).

Cac phong chuyén mon hodc cac co quan dwge lay y
kién tra 10 (néu c6)

Budce 3 03 ngay lam viée

Budc 4 | Chuyén vién lap bdo cdo thim dinh 1,5 ngay 1am viéc

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao td trinh, tham muu cho
Lénh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét Thong béo chim dit hoat
dong dur 4n du tu.

Buéce 5 01 ngay lam viéc

Tiép nhén /chuyén két qua:

Budc 6 | BO phin Mot ctra kiém tra thé thirc vén ban, 1am thu tuc | 0,25 ngdy ngay lam
vi€c

phét hanh va cdp nhat vio 86 theo dai tiép nhan hé so tra
ket qua keém theo thu Gidy ti€p nhan ho so va trd két qua.

07 ngay lam viéc

(gidm 03 ngay lam

viéc so voi QTNB
ndm 2022)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

8. Thii tuc cAp lai hoic hiéu dinh Gidy chirng nhin ding ky dau tw

Thi gian Thoi gian
Buwére Chitc danh, vi tri, ngi dung cong viéc thwe hién thwe hién
cip lai hiéu dinh
Tiép nhin/ chuyén hd so
Céng chitc B6 phan M6t ctra tiép nhan kiém tra,
Bude 1 huéng c}axm doanh nghié;z, néy ndp hd S0 déy da, hop | 0,25 ngay 0,25 ngay
1€ thi ti€p nhén, ghi "Gidy ti€p nhin h6 so va hen tra | 1am viéc lam viée
két qua". Chuyén hd so t6i Phong Quan ly Piu tu dé
thy 1y hd so.
Phén cong thwe hién — Xir Iy ho so
- Lanh dao Ban, lanh dao phong giao viéc cho chuyén
vién. ‘ ‘ \PS ]
i - Chuyén vién dugc phan cong thu 1y ho so giri hd so | 01 ngay lam | 0,5 ngay 1am/§)
Buoc2 | .. 7.z 2 . . , . A " o “n .« 3:,"/
lay y kién thdm dinh cuia cic phong chuyén mon hodic viéc viéc |
cic co quan c6 lién quan vé nhitng ndi dung thudc
pham vi quan 1y nha nudc ctia phong/co quan d6 (néu
cd).
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” Cac phong chuyén moén hoic ciac co quan dwoe lay
Bude3 | P T "I
y kién tra 1oi (né€u cd)
01 ngay lam | 0,5 ngay 12
Budc 4 | Chuyén vién l4p bdo cio thAm dinh . Ay g.ziy et
viéc viéc
Lanh dao phong, Linh dao Ban xem xét, ky duyét
- Lanh dao phong xem xét, ky vao t¢ trinh, tham muu i -
: g ? 0,5 ngay lam | 0,5 ngay |
Budc 5 | cho Lanh dao Ban ky duyét. vgié}c, Vgizz am
- Lanh dao Ban ky va phé duyét Giay chimg nhén i i
ding ky dau tu.
Tiép nhén /chuyén két qua:
B6 phan Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, lam thu 0,25 ngly 0,25 ngay
Bude 3 | tuc phat hanh va cip nhét vio Sb theo dai tidp nhan | - o 1am vide -
A s . K ek A 1 A lam viéc
hé so tra két qua kém theo thu Gidy ti€ép nhén hd so
va tra két qua
03 ngay lam | 02 ngay lam
viée viéc (theo
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (theo quy | quy dinh 03
dinh 05 ngdy | ngay lam
1am viéc) viéc)

9. Thi tuc dbi Gidy chirng nhan ding ky dau tw

Bwoc

Chikc danbh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
cap lai

Budéce 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Céng chirc B6 phin Mot cira tiép nhén kiém tra, hudng
din doanh nghiép, néu ndp hd so dly du, hop 18 thi tiép
nhan, ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua".
Chuyén hd so t6i Phong Quén 1y Pau tu dé thy 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thwe hién — Xi Iy ho so

- Lanh dao Ban, lanh dao phong giao viéc cho chuyén
vién.

- Chuyén vién kiém/thdm tra tinh hop phép ctia hd so.

01 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Léanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét Gidy chimg nhan ding ky
dau tu.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 4

Tiép nhén /chuyén két qua:
B6 phan Mot cira kiém tra thé thtrc vin ban, 1am thu tuc
phét hanh va c4p nhit vao S4 theo ddi tiép nhan hd so tra

0,25 ngay lam viéc

—== i
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két qua kém theo thu Giy tiép nhan hd so va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc
(theo quy dinh 03
ngay lam viéce)

10. Thii tuc gia han thoi han hoat dong ciia di 4n dau tw d6i voi dy 4n diu tw
thudc thAim quyén chip thuin chi trirong diu tw ciia UBND thanh phé hoiic
Ban Quan ly
a. Trwdmg hop 1: Thu tuc gia han thoi han hoat dong cia du 4n dau te dbi véi du
4n dAu tu thude thAm quyén chip thuan chit trrong dau tr ctia UBND thanh phd

Bwoéce

Chikc danh, vi tri, ni dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén ho so

Céng chitc B6 phan M6t cira tiép nhan kiém tra, huéng
dan doanh nghiép, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép
nhan, ghi "Gidy tiép nhin hd so va hen trd két qua".
Chuyén hd so t61 Phong Quan Iy Péu tu @& thy 1y hé so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thyc hién — LAy y kién thim dinh

- Lanh dao Ban, ldnh dao phong giao viéc cho chuyén
vién.

- Chuyén vién dugc phan cong thu 1y hd so giri hd so ldy
v kién cta cac phong chuyén mén hodc cic co quan cb
lién quan v& nhimg n6i dung thudc pham vi quan ly nha
nudc cua phong/co quan do.

1,5 ngay 1am viéc

Budc 3

Cac phong chuyén mon, cac co quan dwgce liy ¥ kién
tra loi

Céc phong chuyén mén, cic co quan dugc léy y kién c6 y
kién vé viéc dap tmg diéu kién quy dinh cta phép lust.

03 ngay lam viéc

Budc 4

Ban Quin Iy I14p bao cio, trinh UBND thanh phd

- Chuyén vién thu Iy xem xét didu kién gia han thoi han
hoat dong ctia dy 4n dau tu, kiém/thdm tra tinh hop phép
ctia hd so, 1ap bdo cdo thidm dinh trinh Uy ban nh4n dén
thanh phé.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Ban Quan Iy 1ap bdo cdo, trinh UBND thanh pho

- Lanh dao phong xem xét, ky vao td trinh, tham muu
cho Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyst bdo céo thim dinh trinh
Uy ban nhan dan thanh phd.

02 ngay lam viéc

Budc 6

UBND thanh phé xem xét, quyét dinh
Uy ban nhan dén thanh phd xem xét quyét dinh gia han
thdi han hoat dong ctia dir 4n dau tu.

03 ngay lam viéc

Budc 7

Tiép nhén /chuyén két qua:

0,25 ngay lam viéc
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B6 phin Mot cira kiém tra thé thitc vin ban, 1am thu tyc
phat hanh va cip nhét vao Sb theo ddi tiép nhan hé so tra
két qua kém theo thu Gify tiép nhén hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viée
(theo quy dinh
18 ngay lam viéc)

b. Trwomg hop 2: Thi tuc gia han thdi han hoat déng cia dir 4n dAu tw dbi véi dy
4n dAu tr thudc thAm quyén chip thudn chi truong dau tur ctia Ban Quan ly

Bwoc

Chizc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Budc 1

Tiép nhén/ chuyén hd so

Céng chirc BO phin Mbt cira tiép nhén kiém tra, hudng
din doanh nghiép, néu ndp hd so dly da, hop 18 thi tiép
nhan, ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua".
Chuyén hé so téi Phong Quén 1y Dau tir ¢é thy 1y hé so.

0,25 ngay lam viéc

Buéc 2

Phén cong thye hién — LAy ¥ kién tham dinh
- Lanh dao Ban, lanh dao phong giao viéc cho chuyén
vién.

| - Chuyén vién dugc phén cong thu Iy hd so giri hd so 1iy

y kién ciia cac phong chuyén mén hodc cac co quan ¢
lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quén ly nha
nudc clia phong/co quan do.

1,5 ngay lam viéc

Bude 3

Céc phong chuyén mén, cic co quan dwoge ldy ¥ kién
tra loi

Céc phong chuyén mén, cic co quan duoc ldy v kién coy
kién v& viéc dap tng didu kién quy dinh ctia phap lut.

03 ngay lam viéc

Budc 4

Chuyén vién 1ap bdo cdo thim dinh

02 ngay lam viéc

Buoc 5

Léanh dao phong, Lianh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao td trinh, tham muu cho
Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban xem xét quyét dinh gia han thoi han hoat
dong ctia dy 4n déu tu.

02 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhén /chuyén két qua:
B& phan Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, lam thu tuc
phét hanh va cp nhét vao Sb theo dbi tiép nhan hd so tra

két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so vatra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

09 ngay lam viéc
(theo quy dinh
15 ngay lam viéc)
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11. Tha tyc chip thuén chi trwong diu tw ciia Uy ban nhin din thanh phé abi
v6i dr an dau tw xay dung va kinh doanh sin gon

Bwéec

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viée

Thoi gian
thire hién

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Cong chirc B4 phan mét cura tlep nhén kiém tra, hu:é’ng
dan doanh nghiép, ; néu ndp hé so day di, hop 18 thi tlep
nhan, ghi "Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén
hd so t6i Phong Quan 1y dau tw dé thu Iy hé so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thwe hién — Lay y kién thAm dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién dugc phan cong thu 1y hd so gii hé so
14y ¥ kién thdm dinh ctia cac phong chuyén mén hodc
cac co quan c6 lién quan vé nhitng ndi dung thuc pham
vi quan ly nha nudc ctia phong/co quan dé.

02 ngay lam viéc

Budc 3

Cic co quan dwoc lay ¥ kién tra 1o
Céc phong chuyén mén hodc cac co quan lién quan cho
y kién.

08 ngay lam viéc

Buéc 4

Ban Quan ly 14p b4o cdo, trinh UBND thanh pho
- Chuyén vién thy ly 1ap bao co thdm dinh trinh Uy ban
nhan dén thanh phd.

03 ngay lam viéc

Budce 5

Ban Quan ly lap bao cio, trinh UBND thanh phé

- Lanh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muu
cho Lénh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét béo céo thdm dinh trinh
Uy ban nhan dan thanh phd.

1,5 ngay lam viéc

Budc 6

UBND thanh phé xem xét, quyét dinh
Uy ban nhén dén thanh phd xem xét chép thuin chu
truong dau tu.

07 ngay lam viéc

Budc 7

Tiép nhén /chuyén két qua:

B6 phin M6t cira kiém tra thé thirc vin ban, 1am thu tuc
phat hanh va cdp nhit vao Sd theo dai tiép nhén hd so
tra két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két
qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay lam vige
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)
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12. Thii tyc diéu chinh dw 4n dau tw thude thAm quyén chip thuin chi trwrong
diu tr ciia Uy ban nhén din thanh pho

Th‘ . 3
Budc Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc th;: ﬁ:g:
Tiép nhin/ chuyén hé so 0,25 ngay 1am viée
) Cong chirc B6 phan Mot ctra tlep nhan kiém tra, huong | 12 1 ngay nhan duoc
Bu6c 1 | dan doanh nghiép, neu ndp hé so dy du, hop 16 thi tIep hd so hop 18 theo qﬁy
nhén, ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua". dinh
Chuyén hd so t6i Phong Quéan 1y Dau tur d8 thu 1y hd so. )
Phan c6ng thwe hi¢n — Lay y Kién thAm dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Budc2 |- Chuyén vién duge phén cong thu ly hd so giri hd so 14y 02 ngdy lam viéc
¥y kién thdm dinh cta cac phong chuyén mén hodc cac co
quan c6 lién quan vé nhfing ndi dung thudc pham vi quan
1y nha nudce ctia phong/co quan do.
Cac phong chuyén mén hodc ciac co quan dwge lay ¥
Budc3 [Hien tra loi , | 08 ngay lam viéc
Céc phong chuyén mén hogdc céc co quan lién quan cho y
kién. N
Ban Quén ly lap bao cdo, trinh UBND thanh phd
Bu6c4 |- Chuyén vién thy ly 14p béo c4o thdm dinh trinh Uy ban | 03 ngdy lam viée
nhén din thanh phé.
Ban Quan Iy 14p bdo cdo, trinh UBND thanh phé
- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu
Buéc 5 | cho Lanh dao Ban ky duyét. 1,5 ngay lam viéc
- Lanh dao Ban ky va phé duyét bdo céo thAm dinh trinh
Uy ban nhén dén thanh phd.
UBND thanh pho xem xét, quyét dinh
Bu6éc 6 | Uy ban nhan dén thanh phd xem xét chip thusn didu| 07 ngay lam viéc
chinh chu truong dau tur. p 4
Tiép nhan /chuyén két qua: (
Buéc 7 | BO phén Mot ctra kiém tra thé thic vin bén, lam thu tuc 0,25 ngay 1am vide | 2

phat hanh va cép nhat vao So theo d&i tlep nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

22 ngdy 1am vige
(theo quy dinh
~ 32 ngay lam viéc)
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13. Thii tuc diéu chinh dir 4n dau tw trong truo’ng hop nha diu tw chuyen
nhwong mot phén hoéic toan b dw 4n diu tw ddi voi du 4 4n diu tw thude thim
quyén chdp thuin cha trirong diu tw ciia UBND thanh phé hoic Ban Quién ly

a. Truwong hep 1: Thu tuc diéu chinh du an dau tu trong trudng hop nha déu tu
chuyen nhuong mot phin hojc toan b6 du 4n dau tur d6i véi du 4n dAu tu thude
thidm quyén chip thuan chi truong diu tir cia UBND thanh phd

Thoi gian thwe hién

Buéc Chirc danbh, vi tri, ndi dung cong viéc
o A A R A
Tiep nhan/ chuyen ho so 0,25 ngdy 1am viée ké
T Céng chirc B§ phén mét cira t1ep nhén kiém tra, hudng dan tir ngdy nhén duoc hd
uoc L | doanh nghiép, néu ndp hé so déy du, hop 1€ thi t1ep nhén, | 44 hop 18 theo quy
ghi "Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén hé so t6i dinh
Phong Quén ly dau tu dé thy ly hd so. )
Phan céng thye hién — Lay y kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Budc 2 | - Chuyén vién dugc phén cong thu ly hd so giri ho so liy y 0,5 ngay lam viéc
kien tham dinh cla céc phong chuyén moén hodc cac co )
quan c6 lién quan vé nhitng n6i dung thudc pham vi quan
ly nha nudc ctia phong/co quan do.
| Cdc phong chuyén mén, cic co quan dwge ldy ¥ kién tra
loi
Budc 3 . . 13 ngay lam viéc
© Céc phong chuyén mén hodc cac co quan lién quan cho y s
kién.
Ban Quan ly 14p bao cao, trinh UBND thanh phd
Buéc4 | Chuyén vién thu Iy 14p bdo cdo thdm dinh trinh Uy ban | 02 ngay lam vige
nhan déan thanh pho.
Ban Quin Iy lap bdo cdo, trinh UBND thanh phé
- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Buéc 5 | Lanh dao Ban ky duyét. 01 ngay lam viéc
- Lanh dao Ban ky va ph€ duyét bao cao thdm dinh trinh =
Uy ban nhan dén thanh phé. -
UBND thanh phé xem xét, quyét dinh 4
Buéc 6 | Uy ban nhan dén thanh phd xem xét chép thugn diéu chinh | 07 ngay lam vie | %
chu truong dau tu.
Tiép ubdn/cliuyén ké( qua:
Buéc 7 | BO phén Mot cira kiém tra the thirc véin ban, lam thu tuc 0,25 ngiy 1am vide

phat hanh va cip nhét vao So theo doi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)
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b. Trwong hep 2: Thu tuc didu chinh dy 4n ddu tu trong truong hop nha dhu tu
chuyen nhuong mot phin hodc toan bd dy an ddu tu d6i v6i dy 4n dau tu thude

thim quyén chip thuin chi truong dau tu ctia Ban Quén ly

Thoi gian

Buwaoe Chikc danh, vi tri, nfi dung cong viéc thye hign
T e R o iy | 025 ngay lam vigo
Céng chirc BO phan moét cira ti€p nhén kiém tra, huéng dan Ll n
2 o Vs po o 2 s I = . ke tir ngay nhén
Budc 1 | doanh nghiép, néu ndp ho so ddy du, hop 1€ thi ti€p nhén, ghi duoc hd so h i 18
"Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén hd so téi Phong | =’ ZPRS
o 2 - theo quy dinh
Quan ly dau tu dé thu ly ho so.
Phén cong thye hién — LAy y kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Buéc2 |, .(Al‘huyi:n ven dlch Phan C - thuﬂly h? > gJI ' h’o so lay y 01 ngay lam viéc
kién tham dinh cuia cac phong chuyén moén hodc cac co quan
c6 lién quan vé nhing ndi dung thudc pham vi quan ly nha
nudc cua phong/co quan do.
Cac phong chuyén mén hoic cic co quan dwge lay ¥ kién
tra loi
Budc 3 | Cac phong chuyén mén hodc cic co quan duge ldy ¥ kién c6 y| 13 ngay lam vige
kién thim dinh vé& n6i dung thudc pham vi quan ly nha nuéc cia
minh, giti Phong Quan 1y Pau tu.
Buéc 4 | Chuyén vién 1ap b4o cdo thAm dinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao phong, Linh dao Ban xem xét, ky duyét
, - Lanh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muu cho e ea
B 5 i ’ ’ 01 ngay lam viéc
Y92 | Lanh dao Ban ky duyét. =reh i
- Lanh dao Ban xem x¢ét, ky duyét.
Tiép nhan /chuyén két qua:
B fad A A 2 - I{ }'\ 7 4 2 h] 9 7 .
Bude 6 | B? phan Mot ctra kiém tra thé thirc van ban, 1am th tuc phat 0.75, merhia i e

hanh va c4p nhét vao S8 theo ddi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

17,5 ngay lam viéc
(theo quy dinh
25 ugay lau viée)
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14. Thi tuc didu chinh dw 4n diu tw trong trwong hop nha diu tw nhin
chuyén nhwong du 4n ddu tw la tai san bao dam ddi voi dy 4n d4u tw ddi véi
dy 4n diu tw thudc thim quyén chip thuin chii trwong diu tw cia UBND
thanh pho hoiéic Ban Quéan ly
a. Truwdng hop 1: Thu tyc didu chinh dy 4n diu tu trong trudng hop nha diu tu
chuyen nhuong mot phin hodc toan bd du 4n dAu tu @i véi du 4n dhu tu thude
thdm quyén chap thuan cha truong déu tu cia UBND thanh pho

Thei gi
Budc Chikc danh, vi tri, ndi dung cong viéc ﬁ:g: e
A A R A
Tiep nhan/ chuyeén ho so 0,25 ngdy lam viéc
] Coéng chitc B phan mét cira tmp nhén kiém tra,  hudng dan ké tir ngay nhén
Budce 1 | doanh nghiép, néu ndp hd so day du, hop 1€ thi tlep nhén, ghi duge hd so hop 18
"Gidy tlep nhén va hen tra két qua". Chuyén hd so t6i Phong theo quy dinh
Quan 1y dau trr @& thu 1y hb so. )
Phan céng thyc hién — Liy y kién thAm dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Bitéc 2 - .C,Ihuyg‘:n Vi§n duoc phan cong thu ly hd so giri hd so iy v 0,5 ngay lam viéc
kién tham dinh cua cac phong chuyén mén hodc cic co quan
¢co lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quan ly nha |
nudce cia phong/co quan do.
Cac phong chuyén mon, cac co quan dugce liy y kién tra
loi
Budc 3 13 ngay lam viéc
© Cac phong chuy€n mén hodc cac co quan lién quan cho y e ’
kién.
Ban Quan Iy l4p bdo cdo, trinh UBND thanh phd
Budc 4 | Chuyén vién thu Iy 1ap béo céo thdm dinh trinh Uy ban nhan | 02 ngdy lam viéc
dan thanh phd.
Ban Quin ly 14p bao cdo, trinh UBND thanh ph6
- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Budc 5 | Lanh dao Ban ky duyét. 01 ngay lam vi€c
- Lanh dao Ban ky va phé duyét béo cdo thim dinh trinh Uy
ban nhén dan thanh pho.
UBND thinh phé xem xét, quyét dinh
Budc 6 | Uy ban nhan dén thanh phd xem xét chip thuan diéu chinh | 07 ngdy lam viéc
chu truong dau tu.
Tiép nhan/chuyén két qua:
Buge 7 | BO phan Mot cira kiém tra thé thic vén ban, 1am tha tuc phat | (95 ngay lam viée

hanh va c@p nhét vao Sé theo doi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)

b. Trwong hep 2: Thu tuc diéu chinh du 4n dau tu trong trudong hop nha dau tu
chuyen nhugng mét phén hoic toan bd du 4n dau tr dbi véi du 4n dau tu thude

thim quyén chip thuin chi truong dAu tu ctia Ban Quén ly

hanh va cép nhét vao Sb theo ddi tiép nhén hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

, , R —— Théi gian
Buoc Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viec thwe hién
Tiép nhén/ chuyén hd so S g TR
: . 2 i x | 0,25n |
Céng chitc Bd phin mét cira ti€p nhén kiém tra, huéng dan 2 ‘gay‘ il Ylec
. o g g —— . R el m . ké tr ngay nhan
Budc 1 | doanh nghiép, néu ndp ho so day du, hop 1€ thi ti€p nhén, ghi oo soion & |
"Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén hd so t6i Phong ﬂ"lGO B diii "
Quén Iy dAu tu dé thu Iy hd so. iy
Phén cong thire hién — LAy ¥ kién tham dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Buse?2 | Chuyen vién dwoc phén cong thu 1y hd so giri hd so lay y 01 gy 18 it
kién thim dinh ctia c4c phong chuyén mén hoic céc co quan
c6 lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quan ly nha
L _ | nude cta phong/co quan do. - _ )
Céc phong chuyén moén hoic cic co quan dwge lay ¥ kién
tra loi
Bu6c 3 | Cac phong chuyén mén hodc cic co quan dugc ldy ¥ kién c6 y | 13 ngay lam viée
kién thAm dinh v& ndi dung thuéc pham vi quén Iy nha nudc cia
minh, giri Phong Quan 1y Pau tu.
Buéc 4 | Chuyén vién lap bio cdo thim dinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét
Buée s | %anh dao phor’1g xefn xét, ky vao to trinh, tham muu cho 01 nghy lam viéc
Léanh dao Ban ky duyét.
- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.
Tiép nhén /chuyén két qua:
B A A A 5 A A 7 - 2 \ P tu h rt ]
Buée 6 0 phan Mot ctra ki€m tra thé thirc van béan, lam thu tyc phé 0,25 ngay lam viée

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

17,5 ngay lam viéc
(theo quy dinh
25 ngay lam viéc)
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15. Thii tuc diéu chinh dw 4n d4u tw trong trwdng hep chia, tich, sip nhip dy
an diu tw d6i v6i dw 4n diu tw thudc thim quyén chip thuin chi trwong dau
tw ciia UBND thanh phé hodc Ban Quén ly
a. Trwong hgp 1: Thu tuc didu chinh dy 4n diu tu trong truong hop nha diu tu
chuyen nhuong mét phin hodc toan b dy 4n dAu tr d6i véi dy 4n dAu tur thude
thAm quyén chap thuan chu truong ddu tu cia UBND thianh pho

hanh va cép nhit vao Sb theo dbi tiép nhén hd so tra két qua
kém theo thu Gidy ti€ép nhan ho so va tra két qua

- Thoi gi
Buwée Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc lg1;2:11 e
Tiép nhan/ chuyén ho so 0,25 ngay lam viéc
’ Cong chirc B phédn mot cua tIep nhén kiém tra, hudng dan| (& fir ngdy nhan
Buéce 1 | doanh nghiép, néu ndp hd so day da, hop 1€ thi tlep nhdn, | droc hd so 1‘10‘[5 16
ghi "Gidy tiép nhén va hen tra két qua". Chuyén ho so téi sirms quy dinh
Phong Quén 1y d4u tu dé thy 1y hd so. )
Phan cong thye hién — LAy ¥ kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Bude 2 - .(}huyt’%n Vi.én dugc phén céng thu ly hd so gui hd so léy y 0,5 ngdy lam viéc
kién thdm dinh cia cac phong chuyén mén hodc cac co quan
6 lién quan vé nhitng ndi dung thuéc pham vi quan ly nha
nudce ciia phong/co quan do.
Cac phong chuyén moén, cac co quan dwgce liy y kién tra
loi
Budéc 3 . 13 ngay lam viéc
© Céc phong chuyén moén hogc cic co quan lién quan choy S i
kién.
Ban Quan ly 1ap bdo cdo, trinh UBND thanh phd
Bu6e 4 | Chuyén vién thu 1y 13p bdo céo thdm dinh trinh Uy ban nhan | 02 ngdy lam viéc
déan thanh pho.
Ban Quin ly 14p bao céo, trinh UBND thanh phd
- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Budce 5 | Lanh dao Ban ky duyét. 01 ngay lam viéc /;xt
- Lanh dao Ban ky va phé duyét béo c4o thAm dinh trinh Uy &
ban nhén dén thanh pho.
UBND thanh phd xem xét, quyét dinh %o
Buéc 6 | Uy ban nhén dan thanh phd xem xét chap thuén didu chinh | 07 ngay lam vigc\{ #;
chu truong dau tu. l\:
Tiép nhan/chuyén két qua:
Buéc 7 | BO phin Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, lam thi tyc phét | g 55 neay 1am vide
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)

b. Trwong hep 2: Thu tuc diéu chinh du an dau tu trong truong hop nha diu tu

chuyen nhuong mot phin hodc toan b du 4n dau tu d6i voi du én du tir thude

thim quyén chép thuan cha truong dau ty ciia Ban Quén ly

Bu Chitc danh. vi tri. néi d ,\ - Thai gian
woe trc danh, vi tri, ngi dung cong viec thure hién
« K A A A
Tu::p nhafll chAuyeIAl ho §0' o o ’ . | 0,25 ngay 1am viac
Céng chirc B6 phin mdt cira tiép nhén kiém tra, hudng dan ety A
, W ey (R e s g rAn o | K€ trngdy nhan
Buéc 1 | doanh nghiép, néu ndp hé so day du, hop 1€ thi tiép nhéan, ghi duoc hd so hop 18
"Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén ho so toi Phong tl'leo u dizi i
Quén Iy diu tu dé thy 1y hd so. el
Phan céng thwe hién — Liy ¥ kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
, - Chuyén vién dugc phan cong thy 1y hd so gl hd so lay ¥ . qs . en
B 2. .7 X ) ; . 4 - 01 ngay lam vi
Y902 | kién thdm dinh cta cac phong chuyén mén hodc ciac co quan i e
¢6 lién quan v& nhitng ndi dung thudc pham vi quéan 1y nha
nudce clia phong/co quan do.
Cac phong chuyén mon hoic cac co quan dwge lay ¥ kién
tra loi
Budc 3 | Cac phong chuyén mén hodc cée co quan duge liy y kién c6 y | 13 ngay lam viée
kién thdm dinh v& ndi dung thudc pham vi quan ly nha nuéc cua
minh, giri Phong Quan ly Pau tu.
Budc 4 | Chuyén vién 1ap bdo cio thim dinh 02 ngay lam viéc
Linh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét
, - Lanh dao phong xem xét, ky vao td trinh, tham muu cho il -l
Buéce 5 X ’ ’ 01 ngay |
uoe Lénh dao Ban ky duyét. SHyFEEL WS
- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.
Tiép nhin /chuyén két qua:
Bude 6 Bo phan Mot ctra ki€ém tra thé thic vin ban, 1am thh tuc phat 0,25 ngdy lim viéc 4

hanh va cdp nhét vao S theo di tiép nhén hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

17,5 ngay lam viéc |

(theo quy dinh
25 ngay lam viéc)

| wf G:ibi3

I'
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16. Tha tuc diéu chinh dv 4n diu tu trong tru’o‘ng hop chia, tach, hop nhit,
sap nhap, chuyen dbi loai hinh t5 chire kinh té d6i véi du 4n diu tw thudc
thim quyen chap thuan chu trwong diu tw ciia UBND thanh pho hoac Ban
Quin ly
a. Trudong hgp 1: Thu tuc didu chinh dv 4n diu tu trong tredong hop nha dau tu
chuyen nhuong mot phan hotc toan bd du an du tu @i voi du 4n ddu tu thude
tham quyén chip thuan chi truong dAu tr cia UBND thanh phé

Thoi gi
Bwoe Chitc danh, vi tri, ndi dung cong viéc E:Z:: thpe

Tiep nhan/ chuyén hd so 0,25 ngay lam viéc

Bt Coéng chirec Bo phan mot clra tlep nhén kiém tra, hudng dan | 13 tir ngdy nhan

ude do?mh nghlep néu ndp hod so day da, hop 1€ thi tlep nhén, | dyoc hd so hop 18

ghi "Gidy tiép nhén va hen tra két qua". Chuyén ho so t6i |  peo quy dinh
Phong Quan 1y diu tu dé thu Iy h so. '
Phén cong thwe hién — LAy y kién thAm dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

Buée 2 |- ghuyc%n viép duoc phén cong thu ly hd so giri hd so ’léy Y1 0,5 ngly lam viée
kién thdm dinh ca cdc phong chuyén mén hodc cac co
quan c6 lién quan vé nhiing n6i dung thudc pham vi quén
1y nha nude ciia phong/co quan do.
Cac phong chuyén mén, cic co quan dwoe lay y kién tra
loi

Budc 3 13 ngay lam vige
Céc phong chuyén moén hodc cic co quan lién quan cho y 2l i
kién.
Ban Quan Iy 14p b4o c4o, trinh UBND thanh phd

Buéc 4 | Chuyén vién thu 1y 18p bio cdo thAm dinh trinh Uy ban | 02 ngdy lam viéc
nhén déan thanh pho.
Ban Quan Iy Iap bdo cdo, trinh UBND thanh phd
- Lanh dao phong xem xét, ky vao td trinh, tham muu cho

Buéc 5 | Lanh dao Ban ky duyét. 01 ngay lam viéc
- Lanh dao Ban ky va phé duyét bao céo thim dinh trinh Uy
ban nhan dan thanh pho.
UBND thanh phé xem xét, quyét dinh

Bu6c 6 | Uy ban nhén dan thanh phd xem xét chép thuén diéu chinh | 07 ngay lam viée
chu truong dau tu.
Tiép nhan/chuyén két qua:

Bu6c 7 | BO phan Mot cira kiém tra thé thic van ban, lam thu tuc 0,25 ngay lam viée

phét hanh va cép nhét vao So theo doi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)

b. Tru'o’ng hop 2: Thu tuc diéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop nha dau tu
chuyen nhuong mot phan hogic toan bd du 4n dhu tr d6i v6i du 4n ddu tu thude

thdm quyén chap thuin chd truong d4u tu ctia Ban Quan ly

Bus Chike danh, vi tri, ndi d & Whgigian

woe vrc danh, vi tri, ndi dung cong vié thire hign
Tiép nhan/ chuyen ho so = FE— G

0,25 ngay 1
Cong chirc Bo phan mot clra tlep nhéan kidm tra, huéng din 2 ‘gay‘ e Yleci
: ke tir ngay nhén |

Budc 1 | doanh nghlep, néu ndp hd so day da, hop 16 thi tiép nhan, ghi duoc hd so hop 16

"Gidy t1ep nhan va hen tra két qua". Chuyén hd so téi Phong X SRS |
theo quy dinh

Quaén ly dau tu dé thy 1y hd so.
Phén cong thwe hién — LAy y kién tham dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

Buse?2 |- Chuyen vién dugc phan cong thu ly hd so giri hd so lay ¥ 01 ngay lam viéc
kién thim dinh ctia c4c phong chuyén mén hodc cac co quan
¢6 lién quan vé nhimg noi dung thudc pham vi quén Iy nha
nude cua phong/co quan do. B
Cac phong chuyén mén hoic cac co quan duge lay y kién
tra loi

Budc 3 | Céc phong chuyén mén hoic cc co quan duge Idy ¥ kién c6 ¥ 13 ngay lam vigc
kién thAm dinh v& nhitng n6i dung thufc pham vi quéan ly nha
mrdc ctia phong/co quan d6, giri Phong Quan ly Pau tur.

Budc 4 | Chuyén vién 14p bao cao thAm dinh 02 ngay lam vigc
Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét
- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho il Tl

yc 5 : ’ ’ 01 1

Bigve Lanh dao Ban ky duy¢t. ERy SR VIsE
- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.
Tiép nhin /chuyén két qua:

Bubc 6 B phan Mot ctra kiém tra thé thirc vin ban, 1am thd tuc phat 0,25 ngay 1am viéc

hanh va cap nhét vao S& theo doi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhin h0 su va ua két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

17,5 ngay lam viéc
(theo quy dinh

25 ngay lam viéc) |

T
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17. Thi tuc diéu chinh dy 4n du tw trong trueong hop st dung quyén st dung
dét, tai san gin lién véi dit thudce dy an du tw dé gop von vio doanh nghiép
ddi véi du 4n dhu tw thudc thAm quyén chdp thuin chi trwong dau tw cia
UBND thanh phé hoic Ban Quan ly
a. Trwdng hop 1: Thu tuc didu chinh di 4n dAu tu trong trudng hop nha dau tu
chuyen nhuong mot phin hodc toan bd dy 4n dhu tu déi véi dy 4n dau tur thude
thim quyén chép thuin chi truong du tu ctia UBND thanh phd

Buwoéc

Chirc danh, vi tri, n§i dung cong viéc

Thoi gian thec
hién

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Cong chirc B phan mét cira t1ep nhén kiém tra, hudng dan
doanh nomep, néu ndp hd so day du, hop 1€ thi tlep nhén,
ghi "Gidy tiép nhén va hen tra két qua". Chuyén hd so t6i
Phong Quan ly diu tu dé thu 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
dwoc hd so hop 18
theo quy dinh

Budc 2

Phan cong thye hién — Ly ¥ kién thAm dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién duge phén cong thu 1y hd so giri hd so iy y
kién thdm dinh clia cic phong chuyén mén hodc cic co quan
c6 lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quan Iy nha
nudce ciia phong/co quan do.

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Cic phong chuyén mén, cic co quan dwoe ldy ¥ kién tra
1o

Cac phong chuyén mdn hodc cic co quan lién quan cho y
kién.

13 ngay lam viéc

Budc 4

Ban Quin Iy Iap bao cio, trinh UBND thanh phd
Chuyén vién thu Iy 14p bdo céo thdm dinh trinh Uy ban nhén
dan thanh phd.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Ban Quan ly 13p bao cdo, trinh UBND thanh phd

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Léanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét béo céo thim dinh trinh Uy
ban nhén dan thanh pho.

01 ngay lam viéc /H

Buébce 6

UBND thanh phé xem xét, quyét dinh
Uy ban nhan dén thanh phd xem xét chép thuén didu chinh
chu truong dau tu.

07 ngay lam viéc )
i

Budc 7

Tiép nhin/chuyén két qua:

B6 phan M6t cira kiém tra thé thirc vin ban, 1am thi tuc phat
hanh va cip nhét vao S8 theo dbi tiép nhén hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)

b. Trwong hep 2: Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong trudng hop nha dau tu
chuyen nhucmg mot phin hodc todn bd dy 4n dau tr déi véi dy 4n dau tur thude
thAm quyén chip thuén chi treong du tir cia Ban Quan ly

hanh va cap nhat vao S8 theo doi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

i . A s Thoi gian
Buwaéc Chitrc danh, vi tri, ngi dung cong viec thwe hién
Tiép nhan/ chuyén ho so CReC T
: » 5 i x | 0,25 ngay lam
Céng chirc B6 phin mdt cira ti€p nhin kiém tra, huéng dan 1A tirgnya nh‘éllfc
Bude 1 | doanh nghiép, néu nop hd so dly d, hop 1¢ thi tiép nhén, ghi | , hégsgh St
"Gidy tiép nhn va hen tré két qua”. Chuyén hd so t6i Phong | = bl
N kna B 2 L1 A theo quy dinh
Quan ly dau tu deé thu Iy ho so.
Phan céng thwe hién — Lay y kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.
Buse? | .(A’?huyken V1.en dtch Phan ‘cong thuﬂly hc: SO gvul h’o so lay y 01 mpiy Tamvile
kién thdm dinh ctia cac phong chuyén mén hodc cic co quan
¢6 lién quan v& nhing n6i dung thuéc pham vi quan ly nha
nudc cia phong/co quan do.
Cac phong chuyén mon hoic cac co quan dwoc lay y kién
tra loi
Budce 3 | Cac phong chuyén mén hodc céc co quan duge liy ¥ kién c6 y | 13 ngay lam viée
kién thdm dinh v& nhimg ndi dung thudc pham vi quin Iy nha
nude cia phong/co quan do, giri Phong Quén ly Pu tu.
Budc 4 | Chuyén vién 1ap bdo cdo thim dinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao phong, Linh dao Ban xem xét, ky duyét
, - Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho s mS o
Budc 5 ; ’ ’ 01 1
YO | Lanh dao Ban ky duyét. RGP SRS
- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.
Tiép nhin /chuyén két qua:
B A hA A 2 « R A 7 - 2 b L] 4 . .
Bube 6 O phin Mot ctra kiém tra thé thirc vin ban, lam thu tuc phét 0,25 ngay lam viéc |

L

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

(theo quy dinh

17,5 ngay lam vige .Qi

25 ngay lam viéc)
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18. Thi tuc diéu chinh dw 4n diu tw trong trwong hgp st dung quyén str dung
dét, tai san gin lidn véi dit thude dw an diu tw dé hop tic kinh doanh dbi véi
dr 4n dlu tr thudc thAm quyén chip thuin chi trwong diu tw cia UBND
thanh phé hoiac Ban Quin ly
a. Truwong hep 1: Thu tuc diéu chinh du an déu tu trong trudng hop nha diu tu
chuyen nhuong mdt phin hodc toan bd du 4n ddu tr dbi véi du 4n dau tu thude
thdm quyén chip thuin chi trrong du tu cia UBND thanh phé

Buéc

Chikc danbh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén hé so

Cong chuc B phan mét cura t1ep nhan kiém tra, huéng dan
doanh nghlep, néu ndp hd so day du, hop 1€ thi tlep nhén,
ghi "Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén hd so t6i
Phong Quan ly du tur d& thy 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén duoc
hd so hop 18 theo quy

dinh

Budce 2

Phén cong thire hién — Liy ¥ kién thim dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién duoc phéan cong thu Iy hd so giri hd so ldy ¥
kién thAm dinh ctia cic phong chuyén mén hodc céc co
quan c6 lién quan v& nhitng ndi dung thudc pham vi quin
ly nha nudce ctia phong/co quan do.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 3

Cac phong chuyén mon, cic co quan dwge Iay y kién tra
loi

Céc phong chuyén mon hodc cac co quan lién quan cho y
kién.

13 ngay lam viéc

Budée 4

Ban Quan ly 1ap bao cao, trinh UBND thanh phé
Chuyén vién thu 1’}’7 18p béo céo thdm dinh trinh ﬁy ban
nhéan dén thanh pho.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Ban Quan ly 1ap bao cao, trinh UBND thanh phé

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét béo cdo thdm dinh trinh Uy
ban nhan dén thanh pho.

01 ngay lam viéc

Bude 6

UBND thanh phd xem xét, quyét djinh
Uy ban nhan dan thanh phé xem xét chip thudn didu chinh
chii truong dau tu.

07 ngdy lam viGe

Budc 7

Tiép nhin/chuyén két qua:

B6 phan Mot ctra kiém tra thé thic vin ban, 1am tha tuc
phat hanh va c4p nhit vao Sb theo ddi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Al
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc
(theo quy dinh
32 ngay lam viéc)

b. Truwong hep 2: Thu tyc diéu chinh dy 4n diu tu trong truong hop nhd dau tu
chuyen nhwong mot phin hodc toan by dir 4n ddu tr déi véi dy 4n dau tu thudc

thdm quyén chép thuan chu truong d4u tu ctia Ban Quén 1y

?

Thei gi
Buéc Chirc danbh, vi tri, ndi dung cong viéc thue '(1;:122
Tiép nban/ chuyén ho so . g
g . . ) x | 0,25n 1

Coéng chirc Bd phdn mét cira ti€ép nhan kiém tra, huéng din Kd t&g;yé alrlllh;fc

Bude 1 | doanh nghiép, néu nép hd so dly dé, hop 16 thi tiép nhén, ghi | .~ hégsgh 3
"Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén hd so t&i Phong t1.1eo u diii i
Quan 1y diu tur dé thy Iy hd so. wd
Phén céng thwe hién — Lay y kién tham dinh
- Lanh dao phong giao vi€c cho chuyén vién.

Bude 2 | Chuyén vién dugc phin coéng thu ly ho so gui ho so ldy y 0l EFET AT

Budc 3

kién thAm dinh cta c4c phong chuyén mén hodc cic co quan
c6 lién quan v& nhimg ndi dung thudc pham vi quan 1y nha
nudc cuia phong/co quan do.

Cic phong chuyén mén hoiic cic co quan dwoc lay ¥ kién
tra loi

Céc phong chuyén mén hoic céc co quan duge ldy ¥ kién c6 ¥
kién thim dinh v& nhimg n6i dung thudc pham vi quan ly nha
nudc ctia phong/co quan d6, giri Phong Quan 1y Pau tir.

13 ngay lam viéc

Budc 4

Chuyén vién l4p bso cdo thim dinh

02 ngay lam viéc

Budce 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham mwuu cho
Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

01 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhén /chuyén két qua:

B6 phan Mét cira kiém tra thé thirc vin ban, 13m thi tuc phat
hanh va cép nhét vao Sb theo dbi tiép nhn hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

17,5 ngay lam viéc
(theo quy dinh
25 ngay lam viéc)
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19. Thii tuc diéu chinh di 4n diu tw theo ban 4n, quyét dinh ciia toa 4n, trong
tai dbi véi dur :’m diu tw @3 dwgc chip thuin chi trwong diu tw (Khoin 3 Diéu
54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)
a. Trwomg hop 1: Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu theo ban an, quyét dinh ctia toa
4n, trong tai ddi véi du an dau tu thude thAm quyén chip thusn chi truong dAu tur

ctia UBND thanh phé

Budce

Chikc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budc 1

Tiép nhén/ chuyén hd so

Cong chic Bo phan mét ctra tiép nhén kiém tra, hudéng
din doanh nghiép, néu ndp hd so diy da, hop 1é thi tiep
nhén, ghi "Gidy tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén ho
so téi Phong Quén 1y ddu tu dé thu Iy hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thire hién — Lay ¥ kién thim dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién duoc phan cong thu 1y hd so giri hd so 14y ¥
kién thAm dinh ctia c4c phong chuyén mén hodc céc co
quan c6 lién quan v& nhitng ndi dung thudc pham vi quan
Iy nha nudc ctia phong/co quan d6 (néu cob).

0,5 ngay lam viéc

Bude 3

r b A A r K [ 4 .‘
Cac phong chuyén mén, cic co quan dwge lay y kien
tra 101 (néu co)

Budc 4

Ban Quin Iy I4p bdo céo, trinh UBND thanh pho
Chuyén vién thu 1}", 18p bao céo thdm dinh trinh f]y ban
nhén déan thanh pho.

01 ngay lam viéc

Budce 5

Ban Quan Iy l4p b4o cdo, trinh UBND thanh phé

- Lanh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muru cho
Lanh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban ky va phé duyét b4o céo thdm dinh trinh
Uy ban nhan dén thanh phd.

01 ngay lam viéc

Budc 6

UBND thanh phd xem xét, quyét dinh
Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh chip thuan diéu
chinh chu truong dau tu.

05 ngay lam viéc

Budc 7

Tiép nhan /chuyén két qua:

B6 phén Mot cira kiém tra thé thirc vin ban lam thu tuc
phat hanh va cép nhét vao So theo ddi tiép nhén hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam viéc
(theo quy dinh
12 ngay lam viéc)

o
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2: Thii tyc didu chinh dy 4n diu tu theo ban an, quyét dinh ciia tda

4n, trong tai d6i v6i du an dau tu thude thdm quyén chép thuin chu truong dau tur
cua Ban Quaén ly

Buwéc

Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Buodce 1

Tiép nhéan/ chuyén hé so

Cong chirc BO phan mdt cira tlep nhan kiém tra, hudng dan
doanh nghiép, néu ndp hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, ghi
"Gidy tlep nhan va hen tra két qua". Chuyén hd so téi Phong
Quén Iy dau tur dé thy 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thwe hién — Lay y kién tham dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién duge phén cong thu 1y hd so giri hd so ldy y
kién thdm dinh ctia cac phong chuyén mon ho#ic cic co quan
¢6 lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quan 1y nha
nudce ctiia phong/co quan dé (néu cb).

0,5 ngay lam viéc

Bude 3

Cac phong chuyén mon, ciac co quan dwgc lay y kién tra
161 (néu co)

Budc 4

Chuyén vién lap bao cao thAm dinh

01 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muu cho
Léanh dao Ban ky duy¢t.

- Lénh dao Ban xem xét, ky duyét quyét dinh chép thuan didu
chinh chu treong dau tu.

01 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhén /chuyén két qua:

B6 phan Mot ctra kiém tra thé thirc vén béan, 1am thu tuc phat
hanh va cép nhét vao Sé theo doi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh

07 ngay lam viéc) /.

20. Tha tuc diéu chinh du an diu tw theo toa an, quyet dinh cia toa an, trong
tai doi voi dw 4n dau tw di dwoe cip Gidy chu’ng nhin diang ky dau tw va
khong thugc di¢n chap thuin chii trwong diu tw hodic dy 4n di dwoc chip \
thuén chi trowong dau tw nhung khong thudc trwong hQ’p quy dinh tai khoan3 = |

Pidu 41 ciia Luat dau tw (Khoén 4 Pidu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP) )l
Budéc Chire danh, vi tri, ndéi dung cong viéc Thei gian thuc hién
Tiép nhén/ chuyén hé so 0,25 ngdy lam vigc ké |
Bugc 1 | Cong chirc Bo phén Mot cla tlep nhén kiém tra, hudng dAn | t ngdy nhén dugc ho |
doanh nghiép, néu np hé so ddy du, hop 18 thi tlcp nhan, ghi | s0hop é?ntlheo quy
h

"Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so téi
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phong Quan 1y Pau tu dé thy 1y hd so.

Budc 2

Phan céng thwe hién — Lay y kién thdm dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién dugc phan cong thu Iy hd so giri hd so ldy ¥
kién thim dinh cta cac phong chuyén mén hodc cic co quan
c6 lién quan vé& nhitng ndi dung thudc pham vi quan ly nha
nudce cia phong/co quan do.

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Cac phong chuyén mén hoic cac co quan dwge lay ¥ kién
tra 101 (néu c6)

Céc phong chuyén mén hogc cac co quan duoc 1y v kién c6
v kién thdm dinh vé nhiing ndi dung thugc pham vi quén ly
nha nudc cia phong/co quan do6, giri Phong Quén ly Pau tu
(néu co)

Budc 4

Chuyén vién thAm dinh hd so

01 ngay lam viéc

Budce 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- L3nh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muu cho
Lanh dao Ban ky duyét

- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét Gidy ching nhin ding ky
dau tu.

01 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhan /chuyén két qua:

B phan Mbt cira kiém tra thé thirc van ban, lam thu tuc phat
hanh va cép nhat vao S6 theo dai tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viée
(theo quy dinh

05 ngay lam viéc)

21. Thii tuc thwe hién hoat ddng dau tw theo hinh thire gop vbn, mua cb phén,
mua ph?m von gop d6i véi nha diu tw nwde ngoai

Thoi gian thwe hién

Buéc Chirc danbh, vi tri, ni dung cong viéc

Tiép nhan/ chuyén hd so
Cong chirc B phén Mot cira t1ep nhén kiém tra, huéng dan

Budc 1 | doanh nghiép, n€u nop hd so day du, “hop 1€ thi tIep nhén, | 0,25 ngdy lam viéc
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén h so
t6i phong Quan ly Piu tu ¢ thy ly hd so.
Phén cdng thye hién — LAy y kién thim dinh
- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

Bu6c2 | . Chuyén vién duoc phan cong thu Iy hd so giri hd so ldy ¥ 1,5 ngay lam viée

kién tham dinh clia cac phong chuyén mén hodc cac co quan
c6 lién quan vé nhimg ndi dung thudéc pham vi quin ly nha
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nudc cia phong/co quan do.

Buoc 3

Cac phong chuyén mon hedc ciac co quan dwge lay ¥ kién
tra 101 (néu co)

Cac phong chuyén moén ho#c cac co quan dugc 14y y kién c6
¥ kién thAm dinh v& nhimg ndi dung thugc pham vi quén ly
nha nudc cuia phong/co quan d6, giri Phong Quén ly Péu tu
(néu co).

03 ngay lam viéc

Buodc 4

Chuyén vién thAm dinh ho so

03 ngay lam viéc

Buoc 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham muu cho
Lénh dao Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban xem x¢ét, ky duyét chap thuin Théng béo vé
viéc dép tmg diéu kién gép von, mua cb phan, mua lai phén
v6n g6p ctia nha diu tw nudc ngoai.

02 ngay lam viéc

Buédc 6

Tlep nhan /chuyen két qua:

B6 phan Mot cira kiém tra thé thire vén ban, lam thu tuc phat
hanh va c8p nhét vao S theo ddi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua

0,25 ngay 1am viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
(theo quy dinh
15 ngay lam viéc)

22. Thii tuc thanh lap vin phong diéu hanh cia nha diu tw nwéc ngodi trong
hop ddng BCC

Bwoc

Chitrc danh, vi tri, n6éi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién |

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Céng chirc B§ phan Mot cira t1ep nhén kiém tra, huéng din
doanh nghiép, néu ngp hd so day dua, hop 18 thi tlep nhén, ghi
"Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so téi
phong Quan 1y Péu tur dé thu Iy hé so.

0,25 ngay lam viéc

Bude 2

Phén cong thye hién — LAy ¥ kién thim dinh

- Lénh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién dugc phén cong thu ly hd so giri hd so 1dy ¥
kién tham dinh cta c4c phong chuyén mén hodc céc co quan
¢6 lién quan vé nhiing néi dung thudc pham vi quén 1y nha
nudc cia phong/co quan do.

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Cac phong chuyén mon hoic cic co quan dwgce lay ¥ kién
tra 101 (néu cb)

Céc phong chuyén mén hodc céc co quan duge 14y ¥ kién c6
¥ kién tham dinh vé nhitg néi dung thudc pham vi quén ly
nha nuée cia phong/co quan d6, gii Phong Quén ly Dau tu

03 ngay lam viéc

IR RE A |

-~
N

2[R

f

i




30

(néu cb)

Budc 4

Chuyén vién thAm dinh hd so

03 ngay lam viéc

Budce 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- Lanh dao phong xem xét, ky vao t& trinh, tham muu cho
Lanh dao Ban ky duy¢t.

- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét Gidy chimg nhén ding ky
hoat ddng vén phong di€u hanh.

02 ngay lam viéc

Buéc 6

Tiép nhan /chuyén két qua:

B phén Mot cira kiém tra thé thirc van ban, 1am tha tuc phat
hanh va cép nhét vao S6 theo doi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viée
(theo quy dinh
15 ngay lam viéc)

23. Thu tuc ché’im‘dl’rt hoat dfng viin phong diéu hanh ciia nha diu tw nuéc
ngoai trong hop dong BCC

| Buwéc |

Chitc danh, vi tri, néi dung cong viéc ‘ Thoi gian thye hién |

Trong th01 han 07 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh chdm dat hoat dong cia vin phong
diéu hanh, nha diu tu nudce ngoai guri hd so théng bao cho Ban Quén ly

Budc 1

Tlep nhan/ chuyen hd so

Coéng chic B phan Mot cura t1ep nhén kiém tra,  hudng dan
doanh nghiép, néu ndp ho so day di, hop 18 thi t:lep nhéan, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so téi
phong Quan 1y Pu tur dé thy 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thwe hién — LAy y kién thim dinh

- Lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién.

- Chuyén vién duogc phén cong thu 1y hd so gii hd so 13y v
kién thdm dinh cta cic phong chuyén mdn hodic cic co quan
c6 lién quan vé nhitng ndi dung thudc pham vi quan 1y nha
nudce ciia phong/co quan do.

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Cac phong chuyén mon hoac cic co quan dugc lay y kién
tra 10i (néu co)

Céc phong chuyén mdn hoic céc co quan dugc ldy ¥ kién c6
vy kién thdm dinh v& nhimg n6i dung thudc pham vi quan ly
nha nudc ciia phong/co quan d6, giri Phong Quan ly Pau tur
(néu co).

03 ngay lam viéc

Budc 4

Chuyén vién thim dinh hd so

03 ngay lam viéc

Buéce 5

Lanh dao phong, Lanh dao Ban xem xét, ky duyét

- T.Anh dao phong xem xét, ky vao to trinh, tham mm cho

02 ngay lam viéc
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T (=P T Esal Y S

Lanh dao Ban ky duy¢t.
- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét Quyét dinh thu hdi Gidy
chiing nhén dang ky hoat dong ctia van phong didu hanh.

Budc 6

Tlep nhan /chuyen két qua:

B0 phén Mot cira kiém tra thé thirc van ban, lam tha tuc phat
hanh va cép nhét vao Sé theo ddi tiép nhan hd so tra két qua
kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
(theo quy dinh
15 ngay lam viéc)

II. LINH VUC LAO PONG
1. Thi tuec C4p Gidy phép lao ddng cho lao dong 12 ngudi nwéc ngoai

Bwéc

Chirc danh, vi tri, ni dung cong viéc

i
Thoi gian thye hién |
l

Bude 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Cong chirc B phan Mot cua tlep nhan kiém tra,  hudng dan
doanh nghiép, néu nép hd so ddy di, hop 1€ thi tlep nhan, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua”. Chuyén ho so t6i
phong Quén ly Lao dong thu ly.

0,25 ngy lam viée

Budc 2

Thim dinh hd so/Bdo c4o lanh dao phong:
- Lanh dao Ban, lanh dao phong giao viéc cho chuyén vién

- Chuyén vién kidm tra, thAm tra tinh hop phap ctia hd so, du
thao Gidy phép lao d6ng trinh 1&nh dao phong xem xét

03 ngay lam viéc .

Budc 3

Xem xét, ky trinh

Lianh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép lao ddng, trinh
Lanh dao Ban ky duyét

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duy¢t.

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Tiép nhan /chuyén két qua:

B6 phén Mot cira kiém tra thé thirc vén ban, lam tha tuc phat
hanh va cép nhat vao S6 theo dbi tzep nhdn hé so tra két qua
keém theo thu Gidy tiép nhén hé so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

4,5 ngay lam viéc

(theo quy dinh 05
ngay lam viéc )

=
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2. Thi tuc Cép lai Gidy phép lao dgng cho lao dong I3 ngwoi nwée ngoai

Bwoc

Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budce 1

Tiép nhén/ chuyén ho so

Cong chirc B phan Mot ctra tlep nhan kiém tra, hucmg dan
doanh nghiép, néu nép hd so ddy di, hop 1& thi tlep nhén, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so t6i
phong Quan ly Lao dong thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Thim dinh ho so/bdo c4o linh dao phong:
- Lanh dao Ban, 1anh dao phong giao viéc cho chuyén vién

- Chuyén vién kiém tra, thdm tra tinh hop phép ctia hd so, du
thao Giay phép lao dong trinh l&nh dao phong xem x¢t

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Xem xét, ky trinh

Linh dao phong xem xét, ky tt Gidy phép lao dong, trinh
Lanh dao Ban ky duyét

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam vidc |

Bude 5

Tiép nhén /chuyén két qua:
B6 phan Mot cira kiém tra thé thic van ban, lam thu tuc phat

hanh va cap nhat vao So theo dbi tiép nhan hé so tra két qua
keém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
theo quy dinh

3. Thii tuc gia han Gidy phép lao dong cho lao dfng 12 ngudi nwrée ngoai

Buéc Chirc danh, vi tri, ni dung cong viéc Thoi gian thye hién
Tiép nhan/ chuyén hd so
Coéng chae B phéan Mot cira tlep nhén kiém tra, hudng dan o q
Butc 1 | doanh nghiép, néu ndp hé so day du, hop 18 thi tiép nhan, | 0,25 ngay lam viéc [
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so t6i phong Quan ly Lao dong thu ly.
Thim dinh hé so/B4o cio linh dao phong:
Bude?2 | Lanh dao Ban, 1anh dao phong giao vigc cho chuyén vién 1,5 ngdy lam viéc -

- Chuyén vién kiém tra, thdm tra tinh hop phép cta hd so,

du thao Gidy phép lao dong trinh ldnh dao phong xem xét
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Budc 3

Xem xét, ky trinh

Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép lao dong, trinh
Lanh dao Ban ky duyét

0,5 ngay lam viéc

Budéce 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc -

—

Budc 5

Tiép nhan /chuyén két qua:
Bo phan M6t cira kiém tra thé thirc vin ban, lam thu tuc

phét hanh va cdp nhat vao So theo doi tiép nhdn ho so trd
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén ho so va tra két qud

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh 05
ngay lam viéc )

4. Tha tuc Piang ky Noi quy lao dong (06)

Thoi gian thwc hién

Budc Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Tiép nhan/ chuyén hé so
Cong chic B6 phan Mot cira tlep nhan kiém tra, huéng dan

Buge 1 | doanh ncrlnep, neu nop hd so diy du, hop 1€ thi tiép nhén, 0,25 ngay lim viéc
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua”. Chuyén hd
so d3 ¢6 ¥ kién cta Lanh dao Ban t6i phong Quén ly Lao
doéng thuly.
Thim dinh hd so/Bzo c4o linh dao phong:
- Lanh dao Ban, l&nh dao phong giao viéc cho chuyén vién

Budc 2 | . Chuyén vién kiém tra, thim tra tinh hop phép ctia hd so, 4,5 ngay lam viéc
du thao Thong bao ding ky ndi quy lao dong trinh ldnh dao
phong xem xét
Xem xét, ky trinh

Bu6c 3 | Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban, trinh Lanh dao 01 ngay lam viée
Ban ky duyét
Xem xét, quyét dinh

Budc 4 RN 0,5 ngay lam viéc
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.
Tiép nhan /chuyén két qua:

Budc 5 B6 phdn Mt cua kiém tra the thirc van ban lam thd tuc 0,25 ngdy lam viéc

phat hanh va cép nhét vao So theo dbi tiép nhan ho so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hé so va tra két qua

e \\
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

6,5 ngay lam viéc

(theo quy dinh 07
ngay lam viéc )

5. Thi tuc Bdo cdo gidi trinh nhu cAu, thay d6i nhu ciu si dung ngwoi lao
dong nwéc ngoai

Bwoée

Chirc danh, vi tri, néi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Bude 1

Tiép nhéin/ chuyén hd so

Cong chirc B§ phan Mot cira tlep nhan kiém tra, hudng dén
doanh nghi€p, néu nop hé so day da, hop 1€ thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so d4 c6 y kién ciia Lanh dao Ban t&i phong Quan 1y Lao
dong thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Thim dinh hd so/Bio c4o lanh dao phong:
- Lanh dao Ban, ldnh dao phong giao viéc cho chuyén vién

- Chuyén vién kiém tra, thim tra tinh hop phép cta hd so,
du thdo Théng bio chip thudn trinh l&nh dao phong xem

xét

06 ngay lam viéc

Budc 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban, trinh Lanh dao
Ban ky duyét

01 ngay lam viéc

Bude 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Tiép nhan /chuyén két qua:

B0 phan Mot ctra kiém tra thé thuc vin ban, lam thu tyc
phéat hanh va cép nhét vao So theo dbi tiép nhdn hé so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhdn ho so va tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
(theo quy dinh 10
ngay lam viéc )

6. Thii tuc Xdc nhin ngwoi lao ddng nwéc ngoai khong thude dién cip GPLD i’

Bwoe

Chitrc danh, vi tri, n§i dung cong viéc

Thei gian thywe hién

Buédce 1

Tiép nhan/ chuyén hd so
Cong chirc B6 phén Mot cira tlep nhan kiém tra, huéng dan

doanh nghiép, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan,

0,25 ngay lam viéc
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ghi "Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so toi phong Quan ly Lao dong thu ly.

Tham dinh hd so/Bdo cdo lanh dao phong:

- Lanh dao Ban, 18nh dao phong giao viéc cho chuyén vién 1,5 ngdy 1am vigc

Budc 2 ) , i
- Chuyén vién kiém tra, thdm tra tinh hop phdp ctia ho so,
dy thdo Vin ban x4c nhén trinh 18nh dao phong xem xét
Xem xét, ky trinh

Bud6e 3 | Lanh dao phong xem xét, ky tt vin ban, trinh Lanh dao | 0,5 ngay lam viée
Ban ky duyét

Xem xét, quyét dinh N
Budc 4 0,5 ngay lam viéc

Lénh dao Ban xem xét, ky duyét.

Tiép nhéin /chuyén ket qua:
B6 phan Mot ctra kiém tra thé thuc vin ban, lam tha tyc

Budce 5 | phét hanh va cap nhét vao S6 theo dbi tiép nhdn hé so tra| 0,25 ngdy lam vige
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hé so va tra két qud

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh 05

Tong thoi gian gidi quyet TTHC ngdy 1am viéc )

II. LINH VU'C BAO VE MOI TRUONG (09)

1. Thi tuc tham dinh b4o cdo d4anh gia tac dong moi trudmg

Buéc Chirc danh, vj tri, ni dung cong viéc Thoi gian thwe hién

Tiép nhan/ chuyén ho so

Cong chirc B§ phan Mot cira tlep nhén kiém tra, hudng dan
doanh nghiép, néu nop hé so day du, hop 18 thi tlep nhan, ghi v lam vie
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hé so téi 0,25 ngay lam vice .
phong Quén 1y Tai nguyén va Mai trudng thu Iy. p

| =

Buéc 1
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Budce 2

Thim dinh hd so/Bdo cdo lanh dao phong:

- Lanh dao phong phan cong chuyen vién thuy ly.

- ancmg hop hd so khong du didu kién dé x4c nhan, chuyén
vién dy thao Van ban trinh Lanh dao Ban ky de thong béo cho
chi ddu tir v& viéc khong hop 1€ hofic phai tiép tuc hoan thién
hd so (thoi gian hoan thién, bd sung hd so khong tinh vao thoi
gian thyce hién TTHC).

- Trudng hop hé so day dt va hop 18, chuyén vién tiép tuc
tién hanh qua trinh thim dinh:

+ T chire kiém tra, khéo sat thuc té khu vuc thuc hién dy 4n
(neu can thlet)

+ Lay : | kién cia cdc co quan, t6 chtc, chuyén gia lién quan
(nuu can thiét);

+ T4 chire hop héi dong tham dinh.

Tong hop két qua tham dinh cta Hoi dong hodc téng horp y
kién ctia cdc co quan, té chire, chuyén gia dugc ldy y kién, du
thao van ban trinh Lanh dao Ban ky duyét thong bdo két qua
thim dinh.

Sau khi Chui dy 4n giri dén Phong hd so B4o cdo danh gid tac
dong moi trudng dd dugc hoan thién theo thong béo két qua
thdm dinh kém theo vin ban giai trinh v& c4c van dé da chinh
stra, bd sung; chuyén vién ra sodt, d6i chiéu khi dat yéu cau,
du thao quyet dinh phé duyét Bao cdo danh gié tic dong mdi
trudng cia du 4n, bdo cao 1anh dao Phong.

13 ngay lam viéc

Xem xét, ky trinh
Léanh dao phong xem xét, ky tit quyét dinh phé duyét két qua

Buges thdm dinh béo cdo danh gia tac dong mdi treong trinh Lanh 1,5ngdy lemivice
dao Ban.
Xem xét, quyét dinh

Budc 4 | Lanh dao Ban xem xét va ky Quyét dinh phé duyét két qua 02 ngay lam viéc
thdm dinh Béo cdo danh gié tac dong mdi trudng.
Tiép nhén /chuyen két qua ) .
- Chuyen vién nhén quyét dinh phé duyét két qua thdm dinh
Béo cdo danh gié tac dong moi trudng di duge Lanh dao Ban

Budc 5 | ky, chuyén B6 phén Mot cira 1am thu tuc phét hanh. 0,25 ngay lam viéc

- B0 phén Mot cira kiém tra thé thic van ban, 1am thu tyc
phat hanh va cap nhat vao 86 theo dbi tiép nhdn hé so trd két
qud kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay lam viéc
(theo quy dinh 30
ngay lam viéc)
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2. Thii tuc cAp Gidy phép méi truong (d6i twong thude thim quyén cia Uy

ban nhan dén cip tinh iy quyén cho Ban Quén ly Khu kinh té Hii Phong)

Buwée Chirc danbh, vi tri, nji dung cong viéc Thei gian thue hién
TH1" TH2""
Budc 1 | Tiép nhan/ chuyén hé so 0,25 ngay 0,25
Céng chitc B6 phan Mbt cta tiép nhan kiém tra, huéng | 1am viéc | ngay lam
d4n doanh nghiép, néu ndp hd so ddy da, hop 18 thi tiép viée
nhén, ghi "Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua".
Chuyén hd so t6i Phong Quan Iy Tai nguyén va Moi
trudng thu ly.
Buéc 2 | Thim dinh hd so/B4o cdo linh dao phong 07ngdy | 16 ngdy
lam vi€c | lam viéc

- Lanh dao phong phéan cong chuyén vién thu ly.

- Trudng hop hd so khéng hop 18 hodc cin bd sung, 1am
rd, chuyén vién di thdo vén ban trinh Lanh dao Ban ky
duyét dé théng bao cho chu diu tu v& viéc khéng hop 18
hodic phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan thién, bd
sung hd so khéng tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Trudmg hop hd so ddy da va hop 16, chuyén vién tiép
tuc tién hanh qué trinh thim dinh:

+ Phong Quén 1y Tai nguyén va Méi trudong thidm dinh hd
s0, 1am vin ban xin v kién, thanh 14p Hoi dong thim
dinh, t5 thAm dinh ho#ic doan kidm tra tily theo céc trudng
hop cu thé; théng béo thu phi thdm dinh, t6 chirc hop Hdi
dong/T4 thAm dinh, doan kiém tra, du thio thong bao két
qua.

+ Ho6i ddng thim dinh, t6 thAm dinh thm dinh hd so;
doan kiém tra nghién ciru hd so va khao sat hodc kiém tra
thuc t€ (néu c6). Trudng hop hd so phéi chinh sira, bd
sung dé bao dam du cin cir cho viée cép phép, Ban Quan
ly c6 van ban théng bdo cho chu dy 4n va néu rd cac ndi
dung phai chinh sira, bb sung.

+ Cin ot két qua thdm dinh cta Hoi ddng thdm dinh, to
thidm dinh hodc két qua kiém tra cta doan kiém tra,
Phong xem xét, trinh Linh dao Ban xem xét, cip Gidy
phép mdi trudng cho di 4n du tu, co s trong trudng
hop dt didu kién cép Gidy phép mdi trudong hodc cd vin
ban théng béo tra hd so cho chi dy 4n, co s& va néu 13 ly
do trong trudmg hop khong du didu kién cdp Gidy phép
moi trudng.

Sau khi Chti du 4n giri @én Phong hd so Bio céo danh gia
tdc dong moi truong di dugc hoan thién theo théng bao
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két qua thdm dinh kém theo vin béan gii trinh v& céc vin
@& da chinh sira, bd sung; chuyén vién ra soat, dbi chibu
khi dat yéu cdu, du thdo Quyét dinh phé duyét Bio céo
danh gié tac dong mdi truong ciia di an, bao céo 18nh dao
phong.

Buéce 3 | Xem xét, ky trinh 1,5 ngay 1,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép méi truong, | 1am viée | lam viée
trinh Lanh dao Ban ky duyét.

Budc 4 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay 02 ngay
Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép méi trudng. lam viéc | lam viéc

Buéc 5 | Tiép nhén /chuyén két qua 0,25 ngay 0,25
- Chuyén vién nh4n Gidy phép méi trudng di dwoc Lanh | l1am viéc | ngdy lam
dao Ban ky, chuyén Bd phian Mot ctra lam thu tuc phat viéc
hanh.

- Bo phén M6t ctra kiém tra thé thire vin ban, 1am thi tuc

phat hanh va cap nhat vao S theo ddi tiép nhan hd so tra

két qua kém theo thu Giéy tiép nhén hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 11 ngdy | 20 ngay |
lam viéc | 1am viéc |
(theo quy. | (theo quy
dinh 15 dinh 30
ngay lam | ngay lam
vi€c) viéc)

) TH1: Péi voi cdc du én thudc khodn 8 Didu 29 Nghi dinh sé 08/2022/NP-CP.
(«¥ TH2: D6i v6i cdc dw dn khéng thudc khodn 8 Diéu 29 Nghi dinh s6
08/2022/ND-CP.

3. Thi tuc cip Gidy phép méi trudomg (d6i twong thudc thim quyén cta Uy
ban nhén din cdp huyén iy quyén cho Ban Quén Iy Khu kinh té Hai Phong)

Buéc Chire danh, vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
TH1® | TH2®V
Bude 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so 0,25ngdy | 0,25
Cong chirc BO phan Mot ctra tiép nhan kiém tra, huéng | 1am viéc | ngay 1am
dan doanh nghiép, néu ndp hd so dly du, hop 18 thi tiép viéc
nhan, ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua".
Chuyén hd so t6i Phong Quan 1y Tai nguyén va Mbi
truong thu ly.
Bué6c 2 | Thim dinh hé so/Béo cao lanh dao phong 05ngdy | 14 ngay
- Lanh dao phong phén céng chuyén vién thu ly. lam viéc | lam viéc
- Trudng hop hd so khong hop 18 hodic cin bd sung, 1am
10, chuyén vién du thdo vin ban trinh Linh dao Ban ky

G/ i AR

4 s
v
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duyét dé thong bao cho chti ddu tu vé viéc khong hop 18
hodic phai tiép tuc hoan thién (thoi gian hoan thién, bd
sung hd so khong tinh vao thoi gian thue hién TTHC).

- Trudmg hop hd so diy du va hop 18, chuyén vién tiép
tuc tién hanh qu4 trinh thim dinh:

+ Phong Quan Iy Tai nguyén va M6i trudng thdm dinh hd
s0, 1am van béan xin y kién, thanh 14p H6i ddng tham
dinh, t thAm dinh hodc doan kiém tra tiiy theo céc trudng
hop cu thé; thong bio thu phi thim dinh, td chirc hop Hbi
ddng/T4 thdm dinh, doan kiém tra, du thao thong bao két
qua.

+ Ho6i ddng thdm dinb, td thiAm dinh thdm dinh hd so;
doan kiém tra nghién ctru hd so va khao sat hoic kiém tra
thye t& (néu c6). Truong hop hd so phai chinh sira, bd
sung dé bao dam du cin ¢t cho viée cip phép, Ban Quan
ly c6 vin ban thong bdo cho chii du an va néu rd cac ndi
dung phai chinh stra, bd sung.

+ Cian cir két qua thAm dinh cua Hoi ddng thidm dinh, tb
thaim dinh hodc két qua kiém tra ctia doan kiém tra,
Phong xem xét, trinh Linh dao Ban cip Gidy phép moi
trudmg cho du 4n déu tu, co s trong trudmg hop da didu
kién cdp Gidy phép méi trudng hodc c6 van ban théng
bdo tra hd so cho chi du 4n, co s& va néu 15 1y do trong
truong hop khéng da didu kién cdp Gidy phép méi
trudng.

Sau khi Chi1 du 4n giri dén Phong hd so Bo céo danh gia
tdc dong mdi truong d4 duge hodn thién theo théng bao
két qua thdm dinh kém theo vin ban gii trinh v& céc vén
d& d& chinh stra, bd sung; chuyén vién ra soat, dbi chiéu
khi dat yéu cu, du thao Quyét dinh phé duyét Bdo céo
danh gia tdc dong moi trudng ciia dyu 4n, bdo cdo 1anh dao

phong.

Budce 3 | Xem xét, ky trinh 1,5ngay | 1,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép moi truong, | lam viée | lam viée
trinh 18nh dao Ban ky duyét.

Buéc 4 | Xem xét, quyét dinh 02 ngdy | 02 ngay
Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép méi trudng. lam viéc | lam viéc

Budc 5 | Tiép nhan/chuyén két qua 0,25ngdy | 0,25
- Chuyén vién nhan Gidy phép moi trudng di duoc Lanh | 1am viéc | ngdy lam
dao Ban ky, chuyén B6 phan Mot ctra 1am thu tuc phat viéc

hanh.
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- B6 phan M6t cira kiém tra thé thirc viin ban, 1am thi tuc
phat hanh va cp nhét vao S theo dbi tiép nhén hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

09 ngay
lam viéc
(theo quy
dinh 15
ngay lam
viéc)

18 ngay
Iam viéc
(theo
quy dinh
30 ngay
lam viéc)

% THI: Péi véi cde du n thude khodn 8 Piéu 29 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP,
(x% TH2: Péi véi cde dw dn khong thudc khodn 8 Diéu 29 Nghi dinh s6
08/2022/NP-CP.

4. Thii tuc cAp d6i Gidy phép madi trudmg (d6i twong thude thim quyén ciia UBND cip
tinh diy quyén cho Ban Quan Iy Khu kinh té)

Bwoec

Chitc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén ho so

Céng chirc B) phén Mot cira mp nh4n kiém tra, huéng dan
doanh nghlep néu nop hd so déy du, hop 1€ thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén ho
so té1 phong Quan ly Tai nguyén va M6i truong thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Buéce 2

Tham dinh hd so/Bo cdo lanh dao ph(‘mg

- Lanh a‘ao phong phén cong chuyén vién thy ly.

- Trudng horp hé so khong hop 1€ hodc can bd sung, 1am 3,
chuyén vién dy thio vin ban trinh Lanh dao Ban ky duyét
dé thdng bédo cho chu ddu tu vé viéc khong hop 1€ hodc
phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan thién, bd sung hd
so khong tinh vao thoi gian thue hién TTHC).

- Trudng hop hd so day di va hop 18, chuyén vién tiép tuc
tién hanh qud trinh thim dinh:

Phong nghién ctru viin ban dé nghi cép d6i kém theo hd 80
phap Iy c6 lién quan dén vige thay doi ctia chii dy 4n dau
tu, co s¢. Truong hop ho SO c‘l‘ay du, hop I§, Phbng tham
muu cho Linh dao Ban cip dbi Gify phép méi truong cho
chii du 4n du tu, co s& vi thoi han con lai cua Glay phép.

Truong hop héd so _phai chinh stra, bd sung dé bao dam da
cdn ctt cho viéc cip phép, Ban Quan ly ¢ vén ban théng
bdo cho chi du 4n va néu rd cc ni dung phai chinh sira,
bd sung. Sau khi nhén dugc hd so diy du, hop 18, Ban
Quén Iy cdp dbi Gidy phép moi trudng cho chu dy én dau
tu, co s& v6i thoi han con lai cla gidy phép.

03 ngay lam viéc

Buédc 3

Xem xét, ky trinh

0,5 ngay lam viéc
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Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép méi trudng cap
d6i, trinh Lanh dao Ban ky duyét.

Budc 4

Xem xét, quyet dinh
Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép méi trudng cép

dbi.

01 ngay lam viéc

Budc 5

Tiép nhén /chuyen ket qué:

- Chuyén vién nhén Glﬁy phép méi trudng cdp ddi da dugce
Lanh dao Ban ky, chuyén Bd phin Mot cira 1am tha tuc
phat hanh.

- BO phan Mdt ctra kiém tra thé thire vén ban, lam thu tuc
phat hanh va cdp nhat vao So theo dbi tiép nhdn ho so trd
két qua kém theo thu Glay r:ep nhan hé so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
(theo quy dinh 10 ngay
lam viéc).

5. Thii tuc cAp @i Gidy phép méi truwomg (d6i twong thude thAm quyén UBND cip
huyén ity quyén cho Ban Quén Iy Khu kinh té)

Chikc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Tiép nhin/ chuyén ho so

Cong chirc B§ phan Mot cira tlep nhén kiém tra, huéng dan
doanh nghlep néu nfp hé so day du, hop 1€ thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so t&1 phong Quan ly Tai nguyén va Mdi trudng thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Bué6c 2

Tham dinh hd so/B4o cdo linh dao ph(‘mg

- Lanh dao phong phan céng chuyén vién thy ly.

- Trudng hop hd so khéng hop 18 hodc cin bd sung, 1am 13,
chuyén vién dy thao vén ban trinh Lanh dao Ban ky duyét
dé thong béao cho chu dau tr vé viéc khong hop 1€ hodc
phéi tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan thién, bd sung hd
so khong tinh vao thoi gian thue hién TTHC).

- Trudng hop hé so day da va hop 18, chuyén vién tiép tuc
tién hanh qué trinh thAm dinh:

Phong nghién ciru vin ban dé nghi cap déi kém theo hd so
phép ly c¢6 lién quan dén viéc thay d6i cua chu dir 4n dau
tu, co sO. Truong hop ho SO day da, hop 1€, Phong tham
muu cho Lanh dao Ban cap d6i Gidy phép moi trudng cho
chil dy 4n dAu tw, co s& v6i thoi han con lai cia Gidy phép.
Trudng hop ho so _phai chinh stra, b sung dé bao dam du
cdn cir cho viéc cap phép, Ban Quan ly c6 van ban thong
bédo cho chi dy 4n va néu rd cdc ndi dung phéi chinh sira,
bd sung. Sau khi nhén dugc hd so ddy du, hop 1§, Ban
Quan Iy cdp dbi Gidy phép méi trudng cho chu dy 4n dau
tu, co s& v6i thoi han con lai cia Gidy phép.

03 ngay lam viéc
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Budc 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép mdi trudng clp
déi, trinh Lanh dao Ban ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép moi trudng cip

dbi.

01 ngay lam viéc

Buédc 5

Tiép nhin /chuyen ket qua:

- Chuyén vién nhén G1ay phép mdi trudmg cAp déi da dugce
Lanh dao Ban ky, chuyén Bb phin Mét cira lam thi tuc
phét hanh.

- B phan Mgt cuira kiém tra thé thtrc van ban, lam thu tuc
phat hanh va cgp nhit vao So theo dbi tiép nhdn hé so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
(theo quy dinh 10 ngay
lam viéc).

6. Thi tyc diéu chinh Gidy phép méi truomg (d6i twong thuge thAm quyén ciia UBND
cap tinh iy quyén cho Ban Quén Iy Khu kinh té).

Budc

Chitrc danh, vi tri, n6i dung cong vié€c

Thdi gian thwre hién

Budce 1

Tiép nhin/ chuyén ho so

Cong chire B§ phan Mot cia tiép nhan kiém tra, huéng dén
doanh nghlep, neu ngp hé so day du, hop 1€ thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
s0 t6i phong Quan ly Tai nguyén va Méi trudng thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Bude 2

Tham dinh ho so/B4o c4o kinh dao phong:

- Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu ly.

- Trudng hop hd so khéng hop 18 hodc can bd sung, 13m 13,
chuyén vién dy thdo vin ban trinh Lanh dao Ban ky duyét
dé théng béo cho chu dau tu vé viée khong hop 1€ hoz‘,ig:
phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan thién, b6 sung hd
so khéng tinh vao thoi gian thue hién TTHC).

- Trudng hop hd so day du va hop 1€, chuyén vién tiép tuc
tién hanh qua trinh thdm dinh:

Phong nghién ciru vin ban dé nghi cap dbi kém theo hd so
phap 1y c6 lién quan dén viée thay doi cua chu du an déu
tu, co s&. Trudng hop ho SO day dua, hop 1€, Phong tham
muu cho lanh dao Ban cép @i Gidy phép méi trudng cho
chit dy 4n déu tw, co s& v6i thoi han con lai ciia Gidy phép.
Trudng hop hd so phai chinh sira, bb sung dé bao dam du
cin ctt cho viéc cap phép, Ban Quan Iy c¢6 vin ban théng
bdo cho chu dy 4n va néu rd cac ndi dung phai chinh sira,
bd sung. Sau khi nhan duge hd so diy du, hop 18, Ban

7,5 ngay lam viéc
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Quén 1y cép d6i Gidy phép m6i trueong cho ch dy an dau
tu, co s véi thoi han con lai cia Gidy phép.

Xem xét, ky trinh
Buéc 3 | Lanh dao phong xem xét, ky tht Gidy phép méi truong cip 0,5 ngay lam viéc

ddi, trinh lanh dao Ban ky duyét.

Xem xét, quyét dinh
Bu6c 4 | Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép moi trudong chp 1,5 ngay lam viéc
doi.

Tiép nhén fchuyen ket qua:

- Chuyen vién nhan Glay phép moéi trudng cép déi da duge
Lanh dao Ban ky, chuyen B§ phén Mgt ctra lam tha tuc
Budc 5 | phat hanh. 0,25 ngay lam viéc
- B6 phén Mot cira kiém tra thé thic vén ban, lam thu tuc
phat hanh va c@p nhét vao So theo doi tiép nhén ho so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hé so va tra két qua.

10 ngay lam viéc
(Theo quy dinh 15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc).

|
|

7. Thii tuc diéu chlnh Gidy phép méi trudng (d6i twgng thude thim quyén ciia UBND
cap huyén uy quyen cho Ban Quan ly Khu kinh te)

Buéc Chire danh, vi tri, n6i dung cong viéc Thoi gian thwe hién

Tiép nh4n/ chuyén hd so

Coéng chire B6 phén Mot ctra tlep nhan kiém tra, huéng dan
) doanh ngh1ep néu ndp hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, o
Budc 1 | ohi "Gidly tiép nh4n hd so va hen tra két qua". Chuyén hd | 0,25 ngdy lam vige

so t&i phong Quan ly Tai nguyén va Moi trueong thu ly.

Thim dinh ho so/Béo cdo linh dao ph(‘)ng

- Lanh dao phong phén cong chuyen vién thy ly.

- Trudng hop hd so khong hop 18 hodc cin bd sung, 1am 3,
chuyén vién dy théo vin ban trinh Lanh dao Ban ky duyét
daé théng bdo cho chu ddu tr vé& vige khong hop 1€ hodc
phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan thién, bd sung hd e
so khéng tinh vao thoi gian thye hign TTHC). ’
Buge 2 | - Truong hop hd so day di va hop 18, chuyén vién tiép tuc 5,5 ngay lam viéc
tién hanh qu4 trinh thdm dinh:

Phong nghién ctru vin ban dé nghi cap d6i kém theo hd so
phap ly co6 lién quan den viéc thay d6i cta chu du én déu
tu, co s&. Trudng hop ho SO day du, hop 1€, Phong tham
muu cho Lanh dao Ban cap déi Gidy phép méi truong cho
chii dy 4n dau tu, co s¢ v6i thoi han con lai cia Gidy phép.
Trudng hop hd so phai chinh sira, bd sung dé bao dam di
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cin cir cho viéc clp phép, Ban Quan Iy c6 vin ban thong
béo cho chi dy 4n va néu rd cdc ndi dung phai chinh sura,
bd sung. Sau khi nhén dugc hd so ddy du, hop 1, Ban
Quan Iy cip dbi Gidy phép moi trudmg cho chi du 4n dau
tir, co s& véi thoi han con lai cia Gidy phép.

Budc 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép méi tredng cap
ddi, trinh Lanh dao Ban ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 4

Xem xét, quyét dinh
Linh dao Ban xem xét va ky Gidy phép méi trudng cép
dbi.

1,5 ngay lam viéc

Buédc 5

Tlep nhin /chuyen ket qua:

- Chuyen vién nhén Glay phép méi trudng cAp dbi di duge
lanh dao Ban ky, chuyén B6 phan Mdt cira 1am thi tuc phat
hanh.

- B phan Mot cira kiém tra thé thic véan ban, lam thu tuc
phét hanh va cdp nhét vao So theo dbi tiép nhdn ho so trd
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hé so va trd két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc (theo |

quy dinh 15 ngay lam
viéc).

8. Thii tuc cap lai Gidy phép méi trwong (d6i twong thudc thim quyén cia Uy
ban nhin din cép tinh iy quyén cho Ban Quan ly Khu kinh té Hii Phong)

Buwéc Chirc danh, vi tri, ngi dung cong vi€c Thai gian thuc hién
TH1® | TH2®
Buéc 1 | Tiép nhén/ chuyén hé so 0,25 ngay | 0,25 ngay
Coéng chirc B6 phan Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng | 1am viéc | lam viéc
dan doanh nghiép, néu nép hé so day du, hop 18 thi tiép
nhan, ghi "Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua".
Chuyén hd so t6i Phong Quan ly Tai nguyén va Moi
trudng thy 1y.
Budc 2 | Thim dinh hd so/Bzo cdo lanh dao phong 07 ngay 16 ngay
- Lanh dao phong phén cdng chuyén vién thu ly. lam viéc | lam viéc

- Trudmg hop hd so khéng hop 18 hoic cin bd sung, 1am
1rd, chuyén vién du thao vin ban trinh Linh dao Ban ky
duyét d& thong bao cho chii dau tu vé viée khéng hop 1€
hoic phai tiép tuc hoan thién (thoi gian hoan thién, bd
sung hd so khéng tinh vao thdi gian thue hién TTHC).

- Trudng hop hd so ddy da va hop 18, chuyén vién tiép
tuc tién hanh qua trinh thdm dinh:

A

3
2
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+ Phong Quan Iy Tai nguyén va Mbi trudng thdm dinh
hé so, 1am van ban xin v kién, thanh 14p Ho6i ddng thdm
dinh, t6 thAm dinh hodc doan kiém tra tiiy theo céc
trudng hop cu thé; thong béo thu phi thdm dinh, 6 chirc
hop H6i ddng/Té thim dinh, doan kiém tra, du thio
thong béo két qua.

+ Hoi ddng thiAm dinh, t thdm dinh thdm dinh hd so;
doan kiém tra nghién céru hd so va khao st hoic kiém
tra thyc té (ndu c6). Trudng hop hd so phai chinh sira, bd
sung d& bao dam da can ctr cho viée clp phép, Ban Quan
1y ¢6 van ban théng bao cho chi dy an va néu rd céc ndi
dung phai chinh stra, bd sung.

+ Can ¢ két qua thidm dinh ctia Hoi dong thdm dinh, t6
thAm dinh hogic két qua kiém tra cia doan kiém tra,
Phong xem xét, trinh Lanh dao Ban cip Gidy phép mdi
trudng cho dy 4n du tu, co sé trong trudng hop di didu
kién cip Gidy phép mdi trudng hodc c6 van ban thong
béo tra hé so cho chu du 4n, co s& va néu rd ly do trong
truong hop khong da didu kién cidp Giby phép moi
trudng.

Sau khi Chti dy 4n giri dén Phong hd so béo céo d& xuét
cép lai Gidy phép moéi truong d8 dugc hoan thién theo
Thong bio két qua thdm dinh kém theo vin ban giai trinh
vé céc vAn dé d3 chinh sira, bd sung; chuyén vién ra soat,
d6i chiéu khi dat yéu clu, dy thao Gidy phép moi truong
cfip lai ctia du an, bao cédo ldnh dao phong.

Budc 3 | Xem xét, ky trinh 1,5ngay | 1,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép méi truong | lam viée | lam viée
cép lai, trinh Lanh dao Ban ky duyét.

Buéc 4 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay 02 ngay
Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép moéi trudong cdp | lam viéc | lam viée
lai.

Bué6c 5 | Tiép nhin /chuyén két qua 0,25 ngay | 0,25 ngay
- Chuyén vién nhan Gidy phép méi trudng clp lai di| l1am viée | lam viéc

duge Linh dao Ban ky, chuyén B6 phin Mot cira 1am thi
tuc phat hanh.

- B6 phan Mbt cira kiém tra thé thirc viin ban, 1am thi tuc
phat hanh va cép nhat vao S6 theo ddi tiép nhan hd so tra

két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

11 ngay
lam viéc
(theo quy
dinh 15
ngay lam
viéc)

20 ngay
lam viéc
(theo quy
dinh 30
ngay lam
viéc)

% THI: Béi véi cdc du dn thudc khodn 8 Diéu 29 Nghi dinh sé 08/2022/ND-CP,
(x% TH2: Péi véi cdc dw dn khong thuéc khodn 8 Diéu 29 Nghi dinh sé
08/2022/ND-CP.
9. Thii tuc cp lai Gidy phép mdi trudmg (d6i twong thudce thAm quyén ciia Uy
ban nhin dén cip huyén ity quyén cho Ban Quén Iy Khu kinh té Hai Phong)

Buwée Chirc danh, vi tri, noi dung edng viéc Thoi gian thue hién
TH1® | TH2®
Buée 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so 0,25 ngay | 0,25 ngay
Céng chirc BO phan Mot ctra tiép nhén kiém tra, huéng | 1am viéc | lam viée
din doanh nghiép, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép
nhan, ghi "Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua".
Chuyén hd so t6i Phong Quéan ly Tai nguyén va Mai
trudng thu ly.
Bu6c 2 | ThAm dinh hd so/B4o c4o lanh dao phong 05 ngay 14 ngay
- Lanh dao phong phén céng chuyén vién thu ly. lam viéc | lam viéc

- Trudng hop hd so khéng hop 16 hodic cn b sung, 1am
rd, chuyén vién dy thdo vén ban trinh Linh dao Ban ky
duyét dé thong béo cho chu du tu v& viée khéng hop 1€
ho#c phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan thién, bd
sung hd so khéng tinh vao thoi gian thuce hién TTHC).

- Trudng hop hd so ddy dt va hop 18, chuyén vién tiép
tuc tién hanh qué trinh thim dinh:

+ Phong Quan Iy Tai nguyén va Mbi truong thdm dinh
hd so, 1am vin ban xin y kién, thanh 1ap Hoi ddng thAm
dinh, t6 thdm dinh ho#c doan kiém tra tiy theo céac
trudmg hop cu thé; thong béo thu phi thAm dinh, t chic
hop Hbi ddng/Té thdm dinh, doan kidm tra, du thao
thong bio két qua.

+ Hoi dong thidm dinh, t§ thim dinh thim dinh hd so;
doan kidm tra nghién céru hd so va khéo sat hodc kiém
tra thyc té (néu c6). Trudong hop hd so phai chinh stra, bd
sung dé bao dam du cin ¢t cho viée cAp phép, Ban Quéan
1y ¢6 van ban thong bao cho chu dir 4n va néu rd cic ndi
dung phai chinh sira, b sung.

&)‘ ‘_)\: .
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+ Can cir két qua thdm dinh cia Hoi ddng thdm dinh, t&
thdm dinh hodc két qua kiém tra cta doan kiém tra,
Phong xem xét, trinh Lanh dao Ban cip Gidy phép moi
trudmg cho du 4n du tu, co s& trong trrdng hop da diéu
kién clp Gidy phép moéi trrong hodc cb vin ban théng
béo tra hd so cho chu dy 4n, co s& va néu 16 1y do trong
truomg hop khong du didu kién cdp Gidy phép méi
truong.

Sau khi Chu du 4n giri dén Phong hd so bio cdo d& xuét
cdp lai Gidy phép moi truong dd dugc hoan thién theo
Thong béo két qua thdm dinh kém theo vin ban gii trinh
v& céc van d& da chinh stra, bd sung; chuyén vién ra soét,
d6i chiéu khi dat yéu ciu, du thio Quyét dinh phé duyét
Béo cdo danh gia tdc ddng moi trudng ctia du 4n, bo cdo
1&nh dao phong.

Budc 3 | Xem xét, ky trinh 1,5 ngay 1,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, ky tit Gidy phép méi trudng | lam vide | lam viée
cép lai, trinh Lanh dao Ban ky duyét.

Budc 4 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay 02 ngay
Lanh dao Ban xem xét va ky Gidy phép méi truong cdp | lam viéc | lam viéc
lai.

Budc 5 | Tiép nhan /chuyén két qua 0,25 ngdy | 0,25 ngay
- Chuyén vién nhan Gidy phép m6i trudng cép lai di| lam viéc | l1am viéc
duogc ILnh dao Ban ky, chuyén Bo phan M6t cira 1am thu
tuc phat hanh.

- B6 phan Mot ctra kiém tra thé thirc van ban, 1am thu tuc
phat hanh va c4p nhat vao S theo ddi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
Tong thdi gian giai quyét TTHC 09 ngay | 18 ngay
lam viéc | lam viéc
(theo quy | (theo quy
dinh 15 dinh 30
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)

) TH1: D6i véi cde die én thudc khodn 8 Diéu 29 Nghi dinh sé 08/2022/NP-CP.
(% TH2: Déi v6i chc du én khong thupc khodn 8 Diéu 29 Nghi dinh s6
08/2022/NP-CP. -
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IV. LINH VUC TAI NGUYEN (06)
1. ThAm dinh nhu ciu sir dung dat; thAm dinh didu kién giao dat, thué dit khong
thong qua hinh thirc d4u gia quyén sir dung dit, didu kién cho phép chuyén muc
dich sir dung dit dé thyc hién di 4n ddu tw d6i véi to chire, co s& ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwée ngoai, td chire
nwée ngoai c6 chirc nang ngoai giao trong khu kinh té

Bwéc

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thue
hié€n

Buédc 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Cong chic Bo phén Mot cira tiép nhén kiém tra, hudéng dan
nha diu tu, néu ndp hd so day du, ‘hop 1€ thi tlep nhéan, ghi
"Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua". Chuyén hd so da
¢6 y kién cia Linh dao Ban t6i Phong Quan 1y Tai nguyén
va Mbi trudng thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so/Bso cdo 1anh dao phong:

- Lanh dao phong phén cbng chuyen Vlen thu Iy (0,5 ngay).

- Trudng hop hd so khong hop 1€ hodc cin bd sung, 1am 13,
trong 05 ngay lam viéc, chuyén vién dy thao vin ban trinh
Lanh dao Ban ky duyét dé théng béao cho chi dau tir v& viée
khong hop 1€ hodc phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan
thién, bd sung hd so khéng tinh véo thoi gian thuc hién
TTHC).

- Trudng hop hd so déy da va hop 18, chuyén vién thyu Iy
thAm dinh hd so va dy thao vin ban thim dinh nhu cau st
dung dat; Van ban tham dinh diéu kién giao d4t, cho thué
dat cho phép chuyén muc dich sir dung dit trinh tnnh Lanh
dao phong.

16 ngay lam viéc

Budce 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban cho Lanh dao Ban
ky duyét.

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét va ky phé duyét vén ban.

02 ngay lam viéc

Budce 5

Tiép nhén /chuyén két qua:

- Chuyén vién dugc phan céng nhén vin ban di dugc Lanh
dao Ban ky, chuyén B6 phan Mot clra lam tha tuc phét
hanh.

- B6 phin Mot cira kiém tra thé thic van ban, lam thu tuc
phat hanh va cép nhat vao So theo dbi tiép nhdn hé so trd
két qua kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
(Theo quy dinh 13

30 ngay lam viéc) |

i
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2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire diu gia quyén str dung dat déi '
v6oi di 4n phdi trinh co quan nha nwée ¢6 thAm quyén xét duyét hodic phai ¢6 cip

gidy chirng nhin diu tw ma ngwdi xin giao dat, thué d4t 1a td chirc, co s& ton gigo,
ngwoi viét nam dinh cr & nwéc ngoai doanh nghiép cé vén diu tw nwéc ngoai, t§
chirc nwrée ngoai c6 chirc ning ngoai giao trong khu kinh té

Bwoe

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién

Budc 1

Tiép nhin/ chuyén ho so

Coéng chire Bo phan Mot ctra tiép nhan kiém tra, huéng din
nha dau tu, néu ndp hé so diy du, hop 1€ thi tIep nhén, ghi
"Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so di
c¢6 ¥ kién cia Lanh dao Ban t6i phong Quan ly Tai nguyén
va Méi trudng thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Thim dinh hd so/Bso cio linh dao phong:

- Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu ly.

- Trudng hop hd so khéng hop 18 hodc cin bd sung, 1am 13,
trong 05 ngay lam viéc, chuyén vién dy thdo vén ban trinh
Linh dao Ban ky duyét dé théng béo cho chi dau tu v& viée
khong hop 1& hodc phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan
thién, b sung hd so khong tinh vao thdi gian thuc hién
TTHC).

- Trudmg hop hd so ddy du va hop 1, khong qua 15 ngay
lam viéc, chuyén vién thu 1y hd so dy thio cac vin ban trinh
Lanh dao phong

+ Quyet dinh giao dat (dcn v6i trudng hop giao d4t), Quyét
dinh cho thué dat (dm voi trucmg hop thué dat).

+ Théng bao tién sir dung dat, tien thué dat;

+ Hop ddng thué dét d6i voi trudong hop thué dt.

13 ngay lam viéc
(Khéng ké thoi gian
chuyén théng tin
sang S& Tai nguyén
va M6i truong, S&

Tai chinh dé x4c

dinh gia dt cy thé) -

Budce 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban cho Lanh dao Ban

ky duyét.

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét va ky phé duyét véan ban.

02 ngay lam viéc

Budce 5

Tiép nhén /chuyén két qua:

- Chuyén vién dugc phin cong nhin vin ban d& dugc Lanh
dao Ban ky, chuyén B phan M6t cira lam thi tuc phat hanh.
- B6 phan M6t cira kiém tra thé thirc van ban, lam thu tuc
phat hanh va cép nhat vao S6 theo dbi tiép nhdn hé so tra két
qua kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va trd két qua.

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc
(theo quy dinh 12 20
ngay lam viéc)
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3. Giao d4t, cho thué d4t khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sit dung dat dbi
véi de an khong phai trinh co quan nha nwéc cé thAm quyén xét duyét, dy an
khéng phai cip gidy chitng nhin diu tw, tredng hop khong phii lip dw an diu tw
xdy dung cdng trinh, mi ngudi xin giao dat, thud dit 1a td chirc, co s& ton gido,
nguoi viét nam dinh cw & nwéc ngodi, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai, tb
chirc nwée ngoai cé chirc ning ngoai giao trong khu kinh té

Budce

Chitc danbh, vi tri, nfi dung cong viéc

Thoi gian thye
hi€n

Bude 1

Tiép nhin/ chuyén ho so

Céng chire B phén Mot cua tiép nhén kiém tra, hudng dan
nha dau tu, néu nop hd so day du, ‘hop 1¢ thi nep nhan, ghi
"Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so da
¢6 ¥ kién ctia Lanh dao Ban t6i phong Quan ly Tai nguyén
va M6i truong thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so/Bso cdo linh dao ph(‘)ng

- Lanh dao phong phén cong chuyen vién thy ly.

- Trudng hop hd so khong hop 18 hoic cin b sung, 1am 18,

trong 05 ngdy lam viéc, chuyén vién dy thdo vin ban trinh
| Lanh dao Ban ky duyét dé théng bo cho chii dau tw vé viée
khong hop 18 hoiic phai tiép tuc hoan thién (thoi gian hoan
thién, bd sung hd so khong tinh vao thdi gian thuc hién
TTHC).

- Trudmg hop hd so ddy du va hop 18, chuyén vién thu Iy hd
so du thao céc van ban trinh Lanh dao phong:

+ Quyét dinh giao dat (dm v6i trudng hop giao dht), Quyét
dinh cho thué dt (d6i véi tru(mg hop thué dét).

+ Thong béo tién sir dung dit, tién thué dit;

+ Hop ddng thué d4t dbi v6i trudmg hop thué dét.

08 ngay lam viéc
(Khong ké thoi gian
chuyén théng tin
sang S¢ Tai nguyén
va Méi truong, SG
Tai chinh d& x4c
dinh gi4 dit cu thé)

Budce 3

Xem xét, ky trinh
Lénh dao phong xem xét, ky tét vin ban cho Lanh dao Ban
ky duyét.

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lénh dao Ban xem xét va ky phé duyét vin ban.

02 ngay lam viéc

Budée 5

Tiép nhén /chuyén két qua:

- Chuyén vién dugc phan cong nhin vin ban di dwoc Lanh
dao Ban ky, chuyén B phén Mot cira lam tha tuc phat hanh.

- B phan Mot cira kiém tra thé thirc van ban, 1am thu tuc
phéat hanh va cap nhat vao Sé theo doi tiép nhan hé so trd két
qud kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua,

0,25 ngdy 1am viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc
(theo quy dinh 14 20
ngdy lam viéc)
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4. Gia han sir dung dit trong khu cong nghé cao, khu kinh té

Buée Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién

Tiép nhan/ chuyén hé so

Cong chirc BY phan Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng dan
nha dau tu, néu ndp hd so day du, hop 1€ thi tlep nhén, ghi
"Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so di
¢6 ¥ kién ctia Lanh dao Ban t6i phong Quan 1y Tai nguyén
va M6i trudng thu ly.

Budc 1

0,25 ngay lam viéc

Tham dinh ho so/Bdo cdo Lanh dao ph(‘mg

- Lanh dao phong phén céng chuyén vién thy ly.

- Trudmg hop hd so khong hop 18 hogic cin bd sung, 1am 13,
trong 05 ngay lam viéc, chuyén vién du thao vén bén trinh
Lanh dao Ban ky duyét dé  thong béo cho chi dau tu vé viée
khéng hop 18 hoiic phai tiép tuc hoan thién (thdi gian hoan
thién, b sung hd so khéng tinh vao thdi gian thuc hién
TTHC).

- Trudng hop hé so ddy da va hop 1§, chuyén vién thy Iy hd
so du thdo cac van ban trinh Lanh dao phong:

+ Quyét dinh gia han quy én stz dung dat;

+ Théng béo tidn sir dung dat, tién thué dat;

+ Hop dong thué dét dbi voi trudng hop thué dat;

+ Truong hop khong du dleu kién dwoc gia han sir dung dat
thi Ban Quan 1y Khu kinh té théng bao cho nguoi st dung
d4t va 1am thd tuc thu hdi dit theo quy dinh.

Budc 2

06 ngay lam viéc

Xem xét, ky trinh
Bud6c 3 | Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban cho Linh dao Ban
ky duyét.

1,5 ngay lam viéc

Xem xét, quyét dinh

Budc4 | . N
Lanh dao Ban xem xét va ky phé duyét vin ban.

02 ngdy lam viéc

Tiép nhén /chuyén két qua:

- Chuyén vién dugc phan céng nhin vin ban d8 dugc Lanh
dao Ban ky, chuyén B phan M6t cira lam thil tuc phét
Bude 5 | hanh.

- B6 phan Mot cira kiém tra thé thirc van ban, lam tha tuc
phat hanh va cip nhét vao So theo dbi tiép nhén hé so trd
két qua kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
(theo quy dinh 14 15

ngay lam viéc) |
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5. Diing ky bién dong dbi véi trromg hep chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang

nim sang thué dit tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao dét khong thu
tién sir dung dét sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dit sang giao dit cé thu tidn :
sir dung d4t trong khu kinh té

Bwoc

Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thye
hi€n

Budée 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Cong chirc B phén Mot ctra tiép nhan kiém tra, huéng dan
nha déu tu, néu ndp hd so ddy du, hop 1€ thi tlep nhan, ghi
"Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua". Chuyén hé so da
c6 y kién ctia Lanh dao Ban t6i Phong Quan ly Tai nguyén
va M6i trudng dé thu 1y hd so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so/B4o cdo linh dao phong

- Lanh dao phong phén cong chuyen vién thy Iy giai quyét.

- Trudng hop hd so khong hop 18 hodic cdn bd sung, 1am 18,
trong 05 ngay lam viéc, chuyén vién du thao vén ban trinh
Lanh dao Ban ky duyét dé théng bdo cho chu dau tur bd
sung, hoan thién (thdi gian hoan thién, bd sung hd so khong
tinh vao thoi gian thuce hién TTHC).

- Truong hop ho so diy du va hop I8, chuyén vién thu Ly ho
so du thao Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat trinh
Lanh dao phong.

16 ngay lam viéc

Bude 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban cho Linh dao Ban
ky duyét.

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét va ky phé duyét véin ban.

02 ngay lam viéc

Buoc 5

Tiép nhin /chuyén két qua:

- Chuyén vién dugc phin cong nhin van ban d3 duge Lanh
dao Ban ky, chuyén B6 phan Mot ctra lam thu tuc phat
hanh.

- B6 phan Mbt cira kiém tra thé thire van ban, 1am thu tuc
phat hanh va cép nhat vao So theo dbi tiép nhdn ho so trd
két qua kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
(theo quy dinh la 30
ngdy lam viéc)
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6. Mién, giam tién sir dung d4t, tidn thué dit, thué mit nwéc trong khu kinh té

Bwode

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thye
hi€n

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Cong chirc BY phan Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng dan
nha dau tu, néu ndp hd so ddy du, hop 1€ thi tlep nhén, ghi
"Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua”. Chuyén hd so d
c6 y kién ctia Lanh dao Ban t6i phong Quén ly Tai nguyén
va Mbi truong d€ thu 1y ho so.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so/Bdo c4o linh dao phong

- Lanh dao phong phén cong chuyen vién thy ly giai quyét.

- Trudng hop hd so khong hop 1& hodic cin bd sung, 1am 18,

trong 05 ngay lam vigc, chuyén vién du thao van ban trinh
Lanh dao Ban ky duyét @& théng bdo cho chi diu tu bb
sung, hoan thién (thoi gian hoan thién, b sung hd so khéng
tinh vao thoi gian thyc hién TTHC).

- Tmcmg hop hd so diy di va “hop 1€, khong qua 15 ngay
lam viéc, chuyén vién thy Iy hd so du thao Quyet dinh vé
viée mién (giam) tién sir dung dit, tién thué dat, thué mait
nudc hodc théng bao cho nguoi thué dat biét 1y do khong
thudc dién durgc mién, gidm trinh Linh dao phong.

08 ngay lam viéc

Budc 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tt van ban cho Linh dao Ban
ky duyét.

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét va ky phé duyét vén ban.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Tiép nhin /chuyén két qua:

- Chuyén vién dugc phin c6ng nhin van ban d& dugc Lanh
dao Ban ky, chuyén B6 phin Mot cira lam thi tuc phét
hanh.

- B6 phan Mbt cira kiém tra thé thirc vén ban, lam thu tuc
phat hanh va cap nhat vao So theo dbi tiép nhédn ho so tra
két quad kém theo thu Gidy rzep nhan hé so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc
(theo quy dinh 12 15
ngay lam viéc)

V. LINH VUC QUAN LY THUONG MAI
1. Thi tuc Cip gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong nhin
nwdc ngoai
a. Treong hop 1: Truong hop quy dinh tai khoan 4 Pidu 11 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phu
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Budce

Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Céng chirc Bo phan M6t cira tiép nhén kiém tra, hudéng din
nha dau tr, néu nép hd so dy du, hop 18 thi tiép nhan, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so
dén Phong Quan 1y doanh nghiép thy 1¥.

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Tham dinh hd so/ Bio cdo lanh dao phong

- Lanh dao phong phin cdng chuyén vién thu ly.

- Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van ban l4y y kién vé
Iinh vire chuyén mén cia cdc don vi c6 lién quan; yéu ciu
doanh nghiép b sung giai trinh, bd sung (néu co).

- Chuyén vién thdm dinh hd so, bdo cdo va cung cép gidy to
lién quan trinh Trudng phong xem xét.

- Chuyén vién du thao vin ban ldy y kién B6 quan ly
chuyén nganh.

1,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xem xét, ky vin ban xin y kién chuyén nganh

- Lanh dao phong xem xét, ky t4t viin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

01 ngay lam viéc

Budc 4

Drr thio két qua TTHC

Sau khi Phong chuyén mén tiép nhan y kién ctia Bd quan ly
chuyén nganh, chuyén vién cin ctt ¥ kién cta B§ quan ly
chuyén nganh dir thao két qua TTHC hodc vin ban tir chdi
cép phép.

01 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit viin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budbc 6

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Tiép nhan/ Tra két qua

B6 phan Mot cira kiém tra thé thitc van ban, lam tha tuc
phét hanh va cdp nhat vao S8 theo doi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

(chua bao gom thoi gian 14y y kién Bo quan ly chuyén nganh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viée
(theo quy dinh 08
ngdy lam viéc)

b. Trwomg hop 2: Céc truong hop khéc (ngoai trir truong hop quy dinh tai khoan 4
Diéu 11 Nghi dinh s§ 07/2016/ND-CP ngiy 25/01/2016 ctia Chinh pht)

Bwoc

Chirc danbh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian |
thwre hién .'
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0,25 ngay lam viéc

Buéc 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so
Cong chirc B6 phan M6t ctra tiép nhén kiém tra, huéng din
nha ddu tw, néu ndp hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so
dén Phong Quan 1y doanh nghiép thu ly.
Buéc 2 | Tham dinh hd so/ Bio cdo lanh dao phong 2,5 ngady lam viéc
- Lanh dao phong phéan cong chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién kiém tra hd so, dy théo vin ban ldy y kién vé
linh virc chuyén mén ctia cac don vi ¢6 lién quan; yéu ciu
doanh nghiép b sung giéi trinh, bd sung (néu c0).
- Chuyén vién thim dinh hé so, dy thao vin ban bdo co,
két qua TTHC va cung cip gidy t& lién quan trinh Trudng
phong xem xét.
Buédc 3 | Xem xét, ky trinh 01 ngay lam viéc
Lanh dao phong xem xét, ky tit van ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh 01 ngdy lam viéc
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.
Buéc 5 | Tiép nhan/ Tra két qua 0,25 ngay lam viéc

B6 phan Mot ctra kiém tra thé thic van ban, lam tha tuc
phét hanh va cip nhét vao S6 theo ddi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quydt TTHC

05 ngay lam viéc
(theo quy dinh 07
ngay lam viéc)

2. Thi tuc didu chinh Gidy phép thanh 1dp Van phong dai dién cta thwong
nhan nwéc ngoai
a. Truwong hop 1: Truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 17 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh pha

Buwéc Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién
Buéc 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so 0,25 ngdy 1am viéc
Cong chirc B phan Mdt cira tiép nhan kiém tra, huéng din
nha dau tu, néu ndp hd so ddy do, hop 18 thi tiép nhan, ghi
"Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so
dén Phong Quén Iy doanh nghiép thu 1y
Bué6c 2 | Thim dinh hd so/ Bdo cdo lanh dao phong 1,5 ngay lam viéc

- Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van béan 14y ¥ kién vé
linh virc chuyén moén ciia cic don vi c6 lién quan; yéu cau




56

doanh nghiép b sung giai trinh, bd sung (néu c6).

- Chuyén vién thdm dinh hd so, bdo cdo, cung cp gidy to
lién quan trinh Trudng phong xem xét.

- Chuyén vién di thdo vin ban 1y y kién Bo quén ly
chuyén nganh.

Budc 3 | Xem xét, ky viin ban xin ¥ kién chuyén nganh

- Lanh dao phong xem xét, ky tit van ban trinh Linh dao
Ban ky duyét.

- L&nh dao Ban xem xét, ky duyét.

01 ngay lam viéc

Buéc 4 | D thao két qua TTHC

Sau khi Phong chuyén mén tiép nhan y kién ctia B6 quan 1y
chuyén nganh, chuyén vién cin ctr y kién ctia B6 quan ly
chuyén nganh du thao két qud TTHC hoédc van ban tir chéi
cap phép.

01 ngay lam viéc

Budc 5 | Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 6 | Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 7 | Tiép nhan/ Tra két qua

B6 phan M6t cira kiém tra thé thitc vin ban, lam thu tuc
phat hanh va cip nhét vao Sb theo ddi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(chua bao gdm thoi gian iy v kién bd quan ly chuyén nganh)

05 ngay lam viéc
(theo quy dinh 08
ngay lam viéc)

b. Trwong hep 2: Cac trudng hop khic (ngoai trir trudng hop quy dinh tai khoén 5
Diéu 17 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu)

Buwéc Chitrc danh, vi tri, ni dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Buéc 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so

Coéng chirc B phan Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng dan
nha dau tu, néu ndp hd so dly du, hop 18 thi tiép nhan, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd so
dén Phong Quan 1y doanh nghiép thu ly

0,25 ngay lam viéc

Buéc 2 | Tham dinh hé so/ Bdo c4o lanh dao phong

- Lanh dao phong phan c6ng chuyén vién thuy ly.

- Chuyén vién kiém tra hd so, dur thao vin béan 14y y kién vé
linh vuc chuyén mén ctia cac don vi c¢é lién quan; yéu ciu
doanh nghiép bd sung giai trinh, bd sung (néu co).

1,5 ngay lam viéc

Zare

' | -:
4 r’f-?
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- Chuyén vién thAm dinh hd so, du thao vin ban bio céo,
két qua TTHC va cung cip gidy to lién quan trinh Trudng
phong xem xét.

Budc 3

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit van ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Bude 5

Tiép nhan/ Tra két qua

B6 phan Mot ctra kiém tra thé thirc vin ban, 1am thu tuc
phat hanh va c4p nhat vao S& theo di tiép nhan hd so trd
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh 05
ngay lam viéc)

3. Thi tuc gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhén
nwdc ngoai
a. Trwong hop 1: Trudng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 23 Nghi dinh sé
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu

Bude

Chitc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Theoi gian
thwe hién

Buée 1

Tiép nhan/ chuyén hd so

Céng chizc B6 phan Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng dan
nha dau tr, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, ghi
"Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua". Chuyén hd so
dén Phong Quén ly doanh nghiép thu 1y.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Thim dinh ho so/ Bo cao lanh dao phong

- Lanh dao phong phan c6ng chuyén vién thu ly.

- Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van ban 1y y kién vé
linh vuc chuyén mén cta ciac don vi c6 lién quan; yéu ciu
doanh nghiép bd sung giai trinh, bd sung (néu co).

- Chuyén vién thim dinh hd so, béo cdo va cung cip gidy to
lién quan trinh Trudng phong xem xét.

- Chuyén vién du théo vin ban ldy ¥ kién B quan ly
chuyén nganh.

1,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xem xét, ky vin ban xin y kién chuyén nganh

- Lanh dao phong xem xét, ky tat vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

- Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

01 ngay 1am viéc

.‘\ \

Budc 4

D thio két qua TTHC

01 ngay lam viéc
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Sau khi Phong chuyén mén tiép nhén ¥ kién ctia B6 quan Iy
chuyén nganh, chuyén vién cin ctr ¥ kién ctia B§ quan Iy
chuyén nganh du thao két qua TTHC hodc vin ban tir chéi
cip phép.

0,5 ngay lam viéc

Budce 5 | Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyé¢t.
Buéc 6 | Xem xét, quyét dinh 0,5 ngay lam viéc

Linh dao Ban xem xét, ky duyét.

Budc 7

Tiép nhéan/ Tra két qua

B6 phén Mot cira kiém tra thé thic vin ban, lam thi tuc
phat hanh va cip nhat vao S theo dbi tiép nhén hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

(chwa bao gbm thoi gian 13y ¥ kién bd quan Iy chuyén nganh).

05 ngay lam viéc
(theo quy dinh 08
ngdy lam viéc)

b. Truwdong hop 2: Truong hgp khac (ngoai trir truong hop quy dinh tai khoan 5
Diéu 23 Nghj dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phi)

Bwoce

Chirc danbh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budc 1

Tiép nhan/ chuyén hd s

Céng chirc B6 phin Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng
dan nha dAu tu, néu ndp hd so ddy du, hop 16 thi tiép nhén,
ghi "Gi4y tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so dén Phong Quan Iy doanh nghiép thu Iy.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd se/ Bio cdo linh dao phong

- Lanh dao phong phén cdng chuyén vién thu ly.

- Chuyén vién kiém tra hd so, dy théo vin ban 14y v kién
vé linh vue chuyén mén ctia cic don vi ¢é lién quan; yéu
cau doanh nghiép bd sung giai trinh, bd sung (néu co).

- Chuyén vién thim dinh hd so, du thio vin ban bao cdo,
két qua giai quydt TTHC va cung cp gidy to lién quan
trinh Trudng phong xem xét.

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét, ky trinh
Léinh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

0,5 ngdy lam viéc

Budc 6

Xem xét, quyét dinh
Léanh dao Ban xem xét, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Tiép nhan/ Tra két qua
B6 phan Mot ctra kiém tra thé thic vin ban, 1am tha tuc

phat hanh va cép nhit vao S theo ddi tiép nhén hd so tra

0,25 ngay lam viéc
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két qua kém theo thu Gidy tiép nhéan hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh 05
ngay lam viéc)

4. Thii tuc cép lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong nhin
nwdc ngoai

| Buéc Chirc danh, vi tri, néi dung cong viéc Thoi gian thue hién
Buéce 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so 0,25 ngay lam viéc
Coéng chirc B phan Mot cua tiép nhén kiém tra, huéng
din nha dau tu, néu ndp hd so dly du, hop 18 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so dén Phong Quan ly doanh nghiép thu ly.
Budc 2 | Tham dinh hd so/ Bio cdo linh dao phong 1,5 ngay 1lam viéc
- Lanh dao phong phén céng chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién kiém tra hd so, dy thao vin ban 14y y kién
vé Iinh vie chuyén mon ctia cdc don vi c6 lién quan; yéu
ciu doanh nghiép bd sung giai trinh, bd sung (néu c6).
| - Chuyén vién thidm dinh hd so, du thao vin ban bdo co,
két qua TTHC va cung cép gidy t& lién quan trinh Trudng
phong xem xét.
Budc 3 | Xem xét, ky trinh 0,5 ngay 1am viéc
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.
Bu6c 4 | Xem xét, quyét dinh 0,5 ngay lam viéc
Lanh dao Ban xem xét, ky duy¢t.
Buéce 5 | Tiép nhan/ Tra két qua 0,25 ngay lam viéc

Bo phan Mbt cira kiém tra thé thirc vin ban, 1am thu tuc
phét hanh va cép nhét vao S8 theo dbi tiép nhan hé so tra
két qua kém theo thu Gié_y tiép nhan hd so va tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh 05
ngdy lam viéc)

5. Thii tuc chAm dirt hoat déng hoat ddng Vin phong dai
nhin nwéc ngoai

dién cia thwong

Buwéc

Chirc danh, vi tri, ngi dung céng viéc

Thoi gian thwe hién |

Buoc 1

Tiép nhan/ chuyén hé so

Cong chitc B6 phan Mot clra tiép nhan kiém tra, hudng
dan nha dAu tu, néu ndp hd so dly da, hop 18 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd

0,25 ngay lam viéc
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so dén Phong Quan 1y doanh nghiép thu Iy.

Budc 2

Tham dinh hd so/ Bio cdo linh dao phong

- Lanh dao phong phén cdng chuyén vién thu ly.

- Chuyén vién kidm tra hd so, dy théo van ban 1iy y kién
vé linh virc chuyén mén cua cac don vi ¢6 lién quan; yéu
cau doanh nghiép bd sung giéi trinh, bd sung (néu co).

- Chuyén vién thim dinh hd so, dy thao vin ban béo cdo,
két qua TTHC va cung cép gidy to lién quan trinh Trudng
phong xem xét.

1,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xem xét, ky trinh
Lénh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem x¢t, ky duyét.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5

Tiép nhan/ Tra két qua

B6 phan Mot cira kiém tra thé thic vin ban, 1am tha tuc
phat hanh va cip nhét vao S§ theo doi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo  thu Gidy tiép gh_a?m_h(‘“) so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(theo quy dinh 05
ngay lam viéc)

VI. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP KHAU

1. Thii tuc Cip gidy chirng nhan xuit xi hang héa (C/O) miu D

Thoi gian thuc hién

Buwée Chirc danh, vi tri, ndi dung coéng viéc

Buéc | | Thadm dinh hd so trén Hé théng dién tir 02 gid lam viéc
Céng chirc Phong Quan 1y doanh nghiép xét duyét hd so
va théng béo trén Hé théng quan 1y va cip chimg nhin
xudt xtt dién tr cia BO Cong Thuong (dia chi
www.ecosys.gov.vn) két qua xét duyét hd so @& nghi cép
C/O cho thuong nhén.

Budc 2 | Tiép nhén, kiém tra hd so 01 gid 1am viée

Coéng chitc Phong Quan Iy doanh nghiép tiép nhén hd so
ctia Thuong nhan gém: Pon d nghj cdp C/O va C/O ban
gidy d3 duoc khai hoan chinh va hop 1€ theo quy dinh
(Thuong nhén giri sau khi nhin duge théng bao phé duyét
hé so @& nghj cip C/O qua Hé théng eCoSys), vao Sb theo
déi thyc thi TTHC, kiém tra hd so va bao céo két qua cho
Trudng phong.
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Budc 3

Xem xét, quyét dinh
Coéng chitc Phong Quan ly doanh nghi€p trinh 1dnh dao
Phong/Ban xem xét, ky cip C/O.

0,5 gio 1am viéc

Buéc 4

Chuyén két qua

Cong chirc Phong Quan ly doanh nghi€p nhén C/O da
dugc lanh dao Phong/Ban ky, chuyén B6 phan Mot cira
déng dau.

0,2 gid 1am viéc

Budc 5

Tra két qua
Phong Quan ly doanh nghiép tra két qua cho thuong nhan
va cap nhét két qua vao S theo ddi thuc thi TTHC.

0,3 gi¢ 1am viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 gi¢ 1am viéc (theo
quy dinh 08 gio lam
viéc)

VII. LINH VU'C XAY DUNG
1. Thii tuc cAp Gidy phép xay dung (gdm: Gidy phép xay dung méi; Gidy phép
xay dung sita chira, cii tao; Gidy phép di dvi cong trinh) d6i véi cic cong trinh
thudc pham vi quan ly ciia Ban Quin ly Khu kinh té Hai Phong, trir cong
trinh thudc thim quyén cip Gidy phép xay dung ciia By Xay dung

Chitc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Tiép nhéan/ chuyén hd so
Coéng chirc B6 phan M6t cira tiép nhén kiém tra, hudng
din nha d4u tu, néu ndp hd so ddy da, hop 18 thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so dd c¢6 v kién ciia Lanh dao Ban t6i Phong Quan 1y Quy
hoach va X4y dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phin cong nhiém vu
Léanh dao phong phéin c6ng chuyén vién thu ly.

01 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh hé so/Bso céo lanh dao phong

Chuyén vién tiép nhan hd so, kidm tra thyc dia, x4c dinh
tinh hop 18, tai liéu con thiéu, tai 1iéu khong ding theo quy
dinh hosic khong dung véi thyuc té, du thao vin ban dé
théng bao mot 14n bing vin ban cho chii diu tu vé viée
khong hop 18 hodc phai tiép tuc hoan chinh hd so.

05 ngay 1am viéc

/

Trudng hop hd so ddy du va hop 18, chuyén vién tiép tuc
thiAm dinh hd so, kidm tra hién trudng (néu co), 14y ¥ kién
clia cic co quan lién quan (néu c6), du thio vin ban cé
lién quan, d& xuit bdo cdo Trudng phong (hosic Phéd
Trudng phong duge phan cong), giai trinh cdc ndi dung

i
6,5 ngdy lam viéc \

|

J.
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lién quan (néu c6).

Budc 4 | Xem xét, ky trinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

Budc 5 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay lam viéc

Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

Buéc 6

Tiép nhin /chuyén két qua

- Chuyén vién nhin vin ban di dugc Lénh dao Ban ky,
chuyén B4 phén M6t cira lam thii tyc phat hanh.

- B6 phén Mot ctra kiém tra thé thirc vin ban, 1am tha tuc
phat hanh va cap nhat vao S6 theo d&i tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc
(theo quy dinh 20
ngay)

2. Thii tuc diéu chinh, gia han, cz’ip lai Gidy phép xiy dung dbi voi cac cong
trinh thudc pham vi quén Iy cia Ban Quén Iy Khu kinh té Hii Phong

a. Truomg hop 1: Thu tuc didu chinh Gidy phép xdy dung ddi véi cac cong trinh
thudc pham vi quan Iy ctia Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong

Bwoc

Chirc danbh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén hé so
Cong chirc Bo phan Mot cira tiép nhén kiém tra, huéng
din nha dAu tur, néu ndp hd so ddy da, hop 18 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so d3 c6 ¥ kién cta Lanh dao Ban t6i Phong Quan 1y Quy
hoach va Xay dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phin cong nhiém vu
Lénh dao phong, phén cdng chuyén vién thu ly.

01 ngay 1am viéc

Budc 3

Thim dinh hd so/Bdo cdo linh dao phong

Chuyén vién tiép nhan hd so, kiém tra thuc dia, x4ac dinh
tinh hop 18, tai liéu con thiéuy, tai liéu khong dang theo quy
dinh hozc khéng dung véi thuc té, dy thao vin ban dé
thong bdo mot 14n bang vin ban cho chi diu tu vé viée
khéng hop 18 hoiic phai tiép tuc hoan chinh ho so.

05 ngay 1am viéc

Trudng hop hd so ddy da va hop 18, chuyén vién duge
phan cong tiép tuc thim dinh hd so, kiém tra hién trudong
(néu c6), 14y v kién cua céc co quan lién quan (néu c6), du
thao vén ban c6 lién quan, d& xuét bao cdo Trudng phong

6,5 ngay lam viéc
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(hodc Phé Trudng phong duge phan cbng), giai trinh cac
ndi dung lién quan (néu co).

Budce 4

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky t4t vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

03 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhén /chuyén két qua

- Chuyén vién nhin vin ban di dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén B6 phén M6t cira 1am thi tyc phét hanh.

- B6 phan MGt ctra kiém tra thé thirc viin ban, 1am thu tuc
phat hanh va cip nhat vao S6 theo di tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Tdng thai gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc
(theo quy dinh 20
ngay)

b. Trwong hop 2: Tha tuc gia han, cip lai Gidy phép xay dung d6i v6i céc cong
trinh thuéc pham vi quéan 1y ctia Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong

Thoi gian thywe hién

Budc Chirc danh, vi tri, n4i dung cong viéc
Buéc 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so 0,25 ngay lam viéc

Cong chirc B phin Mbt ctra tiép nhén kiém tra, huéng
dan nha dAu tr, néu ndp hd so ddy do, hop 16 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nhén hd so va hen tré két qua". Chuyén hd
so d4 c6 y kién cta Lanh dao Ban t6i Phong Quén Iy Quy
hoach va Xay dung thu ly.

Budc 2

Phén cong nhiém vu
Léanh dao phong phin cdng chuyén vién thu ly .

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh hd so/B4o cdo lanh dao phong

Trudng hop hd so ddy da va hop 18, chuyén vién dugce
phan cong tiép tuc thidm dinh hd so, kiém tra hién trudng
(néu c6), 14y y kién cta cac co quan lién quan (néu co6), dur
thao vin ban c6 lién quan, d& xuit bio cdo Trudng phong
(ho#ic Phé Trudng phong dwgc phin cong), giai trinh cac
ndi dung lién quan (néu co).

02 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit viin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

01 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

01 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhin /chuyén két qua

0,25 ngay lam viéc
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- Chuyén vién dugc phin céng nhin vén ban da dugc
Lanh dao Ban ky, chuyén B6 phan Mét ctra 1am tha tuc
phat hanh. :

- B6 phin Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, 13m thu tuc
phéat hanh va cip nhét vao S8 theo dbi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
theo quy dinh

3. Thii tuc thAm dinh bdo cdo nghién cim kha thi/ bdo c4o nghién ciru kha thi
diéu chinh d6i véi cac cong trinh thudc pham vi quan Iy cia Ban Quén Iy Khu
kinh té Hai Phong, trir cac cong trinh thudc thim quyén thAm dinh cta B
Xay dung, B¢ quan ly cong trinh xiy dung chuyén nganh
a. Truwdong hep 1: Tha tuc ThAm dinh béo céo nghién ctru kha thi/ bédo cdo nghién
ctru kha thi didu chinh dbi véi cdc cong trinh thudc pham vi quan ly ciia Ban Quén
Iy Khu kinh t& Hai Phong, trix céc cong trinh thudc thim quyén thAm dinh ctia B6
Xay dimg, B6 quan 1y cong trinh xay dung chuyén nganh d6i véi du 4n nhém B

Buwoce

Chirc danh, vi tri, ni dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

Buéde 1

Tiép nhin/ chuyén hd so
Céng chitc Bd phin Mot cira tiép nhan kiém tra, huéng
din nha d4u tu, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so d4 c6 ¥ kién cta Lanh dao Ban t6i Phong Quan 1y Quy
hoach va Xay dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Phin cong nhiém vu
Léinh dao phong phéan c6ng chuyén vién thu ly.

01 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh hd so/Bso cso lanh dao phong

Chuyén vién ti€p nhan hd so, x4c dinh tinh hop 1§, tai liéu
con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hozic khong
dam bao didu kién thim dinh theo quy dinh, du théo thong
b4o mot 1an bing vin ban cho chi ddu tu vé viéc khéng
hop 18 hoic phai tiép tuc hoan chinh hd so (néu cén thiét).

04 ngay lam viéc

Trudng hop hé so ddy da va hop 18, chuyén vién duge
phan cong tiép tuc thAm dinh hd so, kiém tra hién truong
(néu c6), 14y v kién cia céc co quan lién quan (néu c6), du
thao vin ban c6 lién quan, dé xuét béo cdo Trudng phong
(hodc Pho Trudng phong duge phin cdng), gidi trinh céc
ndi dung lién quan (néu cb).

8,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, ky trinh

02 ngay lam viéc
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Lanh dao phong xem xét, ky tit van ban trinh Lanh dao

Ban ky duyét.

Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay lam viéc
Lénh dao Ban xem xét, ky duyét.

Budc 6 | Tiép nhén /chuyén két qua 0,25 ngdy lam viéc

- Chuyén vién nhin vin ban d3 dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén Bo phan Mot cira 1am tht tuc phét hanh.

- Bb phan Mot cira kiém tra thé thirc vin béan, 1am tha tuc
phat hanh va cép nhét vao Sb theo dbi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc
(theo quy dinh 25
ngdy lam viéc)

b. Truwdng hep 2: Thi tuc Thim dinh béo c4o nghién ciru kha thi/ bdo céo nghién
ctru kha thi diéu chinh d5i véi cdc cong trinh thude pham vi quan 1y ctia Ban Quan
ly Khu kinh té Hai Phong, trir cic cong trinh thudc thAm quyén thdm dinh cta B
Xay dung, Bé quéan Iy cong trinh x4y dung chuyén nganh d6i véi du 4n nhém C

r
[

Bwoc

Chirc danh, vi tri, n6i dung cong viéc

| Thoi gian thwe hién

Budc 1

Tiép nhén/ chuyén hd so
- Cong chitc Bo phan MGoét ctra tlép nhén kiém tra, huéng
dan nha dau tu, néu ndp hé so day du, hop 1€ thi tiép nhin,
ghi "Gidy tlep nhan hé so va hen tra két qua". Chuyén hd
so dd c6 y kién cua Lanh dao BQL t&i phong Quan ly Quy
hoach va X4y dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Buéc 2

Phén cong nhiém vu:
Lénh dao phong phin cong chuyén vién thy 1y.

0.5 ngay lam viéc

Thim dinh hd so/Bdo cdo linh dao phong:

Chuyén vién tiép nhn hd so, x4c dinh tinh hop 1¢, tai ligu
con thiéu, ta1 ligu khong dung theo quy dinh hodc khong
dam bao dleu kién thdm dinh theo quy dinh, du thao thong
bdo mot 1an bing vén ban cho chi dau tu vé vige khong
hop 18 ho#ic phai tiép tuc hoan chinh hd so (néu can thiét).

03 ngay lam viéc.
Trong d6, 1anh dao
BQL ky duyét, phat

hanh van ban 01 ngay

Bude 3

Truong hop ho SO day da va hop 1€, chuyén vién dugc
phén cong t1ep tuc thdm dinh hd so, kiém tra hién trudng
(néu c6), 14y ¥ kién ctia cée co quan lién quan (neu co), du
thdo vin ban c¢6 lién quan, d& xuét bao co Tru'cmg phong
(hodic Phé Trudng phong duoc phin cong), giai trinh cac
ndi dung lién quan (néu co).

03 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit viin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

01 ngay lam viéc

|
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. Xem xét, quyét dinh e
e Lanh dao Ban xem xét, ky duyét. Ve e
Tiép nhin /chuyén két qua:
- Chgyén vién nhén vin ban di duoc Lanh dao Ban ky,
Buse 6 | chuyén Bo phdn Mot cira lam thii tuc phét hanh. 0,25 ngay lam vide

- B0 phan Mot cira kiém tra thé thitc vén ban, 1am thi tyc
phét hanh va cap nhét vao S6 theo doi ticp nhdn ho so tra
ket qua kém theo thu Gidy tiép nhdn hé so va tra két qua

Tong théi gian gidi quyét TTHC (10 ngay)

10 ngay lam viéc
(theo quy dinh 15
ngay lam viéc)

4. Thii tuc thim dinh thiét ké xay dung sau thiét ké co' s6/ thim dinh thiét ké
xdy dung sau thiét ké co s& didu chinh thudc pham vi cia Ban Quéin ly Khu
kinh té Hai phong, trir cic cong trinh thudc thAm quyén thim dinh cia Bo
Xay dung, Bo quén ly cong trinh xay dung chuyén nganh

a. Trwdmg hop 1: Tha tyc thim dinh thiét k& xay dung sau thiét ké co s&/ thim
dinh thiét ké x4y dyung sau thiét k& co s& didu chinh thudc pham vi quén 1y ctia Ban
Quan ly Khu kinh t& Hai Phong, trir cac cong trinh thude thdm quyén thdm dinh cua
B Xy dung, B quan 1y cong trinh x4y dung chuyén nganh (d6i véi cong trinh
cap I va cp III)

Bwée

Chirc danbh, vi tri, néi dung cong viée

Thoi gian thwe hién

Buée 1

Tiép nhin/ chuyén hd so
Coéng chirc B6 phan Mot ctra tiép nhén kiém tra, huéng
dan nha dau tu, néu ndp hd so ddy du, hop 16 thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so d4 c6 ¥ kién cta Lanh dao Ban téi Phong Quan Iy Quy
hoach va X4y dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong nhiém vu
Léanh dao phong phén céng chuyén vién thy ly.

01 ngay lam viéc

Buéec 3

Tham dinh hd so/Bdo cdo lanh dao phong

Chuyén vién tiép nhén hd so, x4c dinh tinh hop 18, tai liu
con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
dam bao diéu kién thdm dinh theo quy dinh, du thao thong
bédo mdt 14n bing vin ban cho chti diu tu vé viéc khong
hop 18 hodc phai tiép tuc hoan chinh hd so (néu can thiét).

04 ngay lam viéc

Trudng hop hd so ddy ¢t va hop 18, chuyén vién dugc
phan c6ng tiép tuc thdm dinh hd so, kidm tra hién trudng
(néu cb), 14y ¥ kién cta cac co quan lién quan (néu c6), du
thao viin ban c6 lién quan, d& xuét bdo cdo Trudng phong
(hod@c Phé Trudng phong dugce phan coéng), giai trinh céc

5,5 ngay lam viéc
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ndi dung li€n quan (néu co).

Budc 4 | Xem xét, ky trinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao phong xem xét, ky tit van ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

Bude 5 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay lam viéc
Linh dao Ban xem xét van ban do Phong Quy hoach va
Xay dung trinh, yéu cau giai trinh (néu c6b).
Ky duyét.

Budc 6 | Tiép nhin /chuyén két qua 0,25 ngay lam viéc

- Chuyén vién nhin vin ban d& dugc Lénh dao Ban ky,
chuyén B6 phén Mot cira 1am thu tuc phat hanh.

- B6 phan Mot ctra kiém tra thé thirc vin ban, 1am thu tuc
phét hanh va cip nhét vao S8 theo ddi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhin hd so va tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(theo quy dinh 30
ngdy lam viéc)

b. Trwong hop 2: Thu tuc thdm dinh thiét ké xay dung sau thiét ké co s¢/ thdm
dinh thiét ké x4y dung sau thiét ké co s& diéu chinh thudc pham vi quéan Iy ctia Ban
Quén 1y Khu kinh t& Hai Phong, trir céc cong trinh thudc thAm quyén thdm dinh cta
B6 X4y dung, B6 quéan ly cong trinh x4y dung chuyén nganh (d6i véi cong trinh
khong phai cip IT va cép III)

Buoéc

Chirc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bude 1

Tiép nhan/ chuyén hd so
Céng chirc Bo phan Mbt cira tiép nhén kiém tra, huéng
din nha d4u tu, néu ndp hd so dly da, hop 18 thi tiép nhan,
ghi "Gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so d4 c6 ¥ kién cta Lanh dao Ban t6i Phong Quéan 1y Quy
hoach va Xay dung thuly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén c6ng nhiém vu
Lanh dao phong phén céng chuyén vién thu ly.

01 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh hd so/B4o cdo Linh dao phong

Chuyén vién tiép nhan hd so, x4c dinh tinh hop 18, tai lidu
con thiéu, tai liéu khong dung theo quy dinh hoic khéng
dam bao didu kién thim dinh theo quy dinh, dir thao théng
bao mét 14n bang vin ban cho chi ddu trr v& viéc khong
hop 1 hoic phai tiép tuc hoan chinh hd so (néu cén thiét).

04 ngay lam vi€c

Trudng hop hd so ddy du va hop 18, chuyén vién dugc
phan cdng tiép tuc thAm dinh hd so, kidm tra hién trudng

3,5 ngay lam viéc
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(néu c6), 14y y kién cta cac co quan lién quan (néu c6), du
thao vin ban c6 lién quan, d& xuét bao cdo Trudng phong
{hodc Phé Trudng phong dugc phin cbng), giai trinh cic
nodi dung lién quan (néu co).

Budc 4

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Linh dao
Ban ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét, quyét dinh

Lanh dao Ban xem xét vin ban do Phong Quy hoach va
Xay dung trinh, y8u ciu gii trinh (néu c6).

Ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhén /chuyén két qui

- Chuyén vién nhin van ban d3 dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén B phén Mot cira lam thii tuc phat hanh.

- B6 phan Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, 1am tha tuc
phét hanh va cip nhit vao S§ theo dbi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay 1am viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

13 ngay lam viéc
(theo quy dinh 20
ngay lam viéc)

5. Thii tuc Kiém tra cong tac nghiém thu dwa cong trinh vao si dung d6i voi
cac cong trinh thugc pham vi quan Iy cia Ban Quan Iy Khu kinh té Hai
Phong, trir cong trinh thugc thim quyén kiém tra ciia Hi dong nghiém thu
Nha nuée cic cong trinh xiy dung, co quan chuyén mén vé xdy dung truc
thugc B Xay dung, B quan ly cong trinh xiy dung chuyén nganh

Buoéce

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Bude 1

Tiép nhin/ chuyén hé so
Coéng chirc B§ phan Mot cira tiép nhan kiém tra, hudng
dan nha dau tu, néu ndp hd so dly du, hop 18 thi tiép nhén,
ghi "Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
so d3 ¢6 ¥ kién ciia Lanh dao Ban t6i Phong Quan ly Quy
hoach va X4y dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong nhi€ém vu
Linh dao phong phin cong chuyén vién thu ly.

01 ngay lam viéc

Bude 3

Thim dinh hd so/Bzo cdo linh dao phong

Chuyén vién tiép nhdn hd so, sodt xét so bo tinh hop 1€ tai
liéu, du thao vin ban dé thong bao cho chi du tu v& viée
khong hop 1¢ hodc phai tiép tuc hoan thién hd so (néu cin)
va ké hoach kiém tra, noi dung va tai liéu kiém tra, bao

5,5 ngay lam viéc
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céo lanh dao phong vé& ké hoach kiém tra va c4c ndi dung
¢6 lién quan dé béo céo Lanh dao Ban.

Budc 4 | Kiém tra Thoi gian kiém tra
Tién hanh kiém tra theo ké hoach. theo thyc té
01 ngay

Téng hop du thio viin ban

- Chuyén vién dy thiao Thong béo két qua kiém tra
nghiém thu hoan thanh c6ng trinh x4y dung.

- Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Linh dao
Ban phé duyét.

03 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhéin /chuyén két qua

- Chuyén vién nhén vin ban d3 dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén B6 phén M6t cira 1am thii tyc phét hanh.

- B6 phan m6t cira kiém tra thé thirc vin ban, 1am thi tuc
phéat hanh va cip nhat vao S theo dbi tiép nhan hd so tra

két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(theo quy dinh 20
ngay lam viéc)

VIIL

LINH VU'C QUY HOACH

1. Thii tuc thim dinh, phé duyét nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét ciia dw 4n diu tw x4y dung thudc thim quyén phé duyét ciia Ban Quén Iy

Khu kinh té Hai Phong
Bwéc Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thue hién
Budce 1 | Tiép nhan/ chuyén hd so 0,25 ngay 1am viéc

Cong chirc Bo phan Mot cira tiép nhan kiém tra, hudng
din nha du tu, néu ndp hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhén,
ghi "phiéu tiép nhén va hen tra két qua". Chuyén hd so di
¢6 v kién ctia Lanh dao Ban t6i Phong Quan Iy Quy hoach
va Xay dung thu ly.

Budce 2

Phian c¢éng nhiém vu
Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly.

01 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh
Chuyén vién tiép nhan hd so, x4c dinh tinh hop 18, tai lidu
con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hodc khdng

dam bao diéu kién thAm dinh theo quy dinh, du thio vin

4,5 ngay lam viéc
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ban d& théng bao mot 14n bang vin ban cho chii dau tu vé
viéc khong hop 18 hodic phai tiép tuc hoan chinh hd so.

Trudng hop hd so diy du va hop 18, chuyén vién duge
phan cong thdm dinh hd so va 14y ¥ kién; du thao vin ban,
@& xuét bio cdo Trudng phong (hoiic Phé Truéng phong
dugc phan cdng).

10 ngay 1am viéc

Budc 4

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao
Ban ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhin /chuyén két qua

- Chuyén vién nhin vin ban di dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén B6 phan Mot cira lam thi tyc phét hanh.

- B phan Mot ctra kiém tra thé thitc vin ban, 1am tha tuc
phat hanh va cap nhat vao Sb theo dbi tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
(theo quy dinh 25
ngay lam viéc)

2. Thii tuc thim dinh, phé duyét dd 4n, dd 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cia
dyr an diu tw xiy dung thudc thim quyén phé duyét ciia Ban Quin Iy Khu
kinh té Hai Phong

Bude

Chirc danbh, vi tri, néi dung cong viéc

Thoi gian thwre hién

Budce 1

Tiép nhéin/ chuyén h so
Cong chirc B6 phan Mot cira tiép nhan kiém tra, hudng
din nha diu tu, néu ndp hd so déy du, hop 1€ thi tiép nhén,
ghi " Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua". Chuyén hd
soddcoy kién cta Lanh dao Ban t&i Phong Quan 1y Quy
hoach va Xay dyng thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Phin cong nhiém vu
Lénh dao phong phén céng chuyén vién thuy ly.

01 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh hd so/B4o cdo lanh dao phong

Chuyén vién tiép nhan hd so, x4c dinh tinh hop 18, tai liéu
con thiéu, tai lidu khong dung theo quy dinh hodic khéng
dam bao diéu kién thAm dinh theo quy dinh, dy théo thong
bdo mdt 14n bing vin ban cho chi dau tu v& viée khong
hop 1¢ hotic phai tiép tuc hoan chinh hd so (ndu cén thiét).

5,5 ngay lam viéc

Trudmg hop hd so diy di va hop 18, chuyén vién duoc
phan cong thdm dinh hd so va Iy ¥ kién; du théo vin ban,

19 ngay lam viéc
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d& xuit béo cdo Trudng phong (hodc Phé Trudng phong
dugc phan cong).

Budc 4 | Xem xét, ky trinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao xem xét, ky tit vin ban trinh Linh dao Ban ky
duyét.

Budc 5 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay lam viéc
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

Budc 6 | Tiép nhin /chuyén két qua 0,25 ngdy 1am viéc

- Chuyén vién nhén vin ban di dugc Lénh dao Ban ky,
chuyén B6 phan Mot cira 1am thi tyc phat hanh.
- B6 phan Mbt ctra kiém tra thé thirc van ban, 1am thd tuc
phat hanh va cap nhat vao S theo di tiép nhan hd so tra
két qua kém theo thu Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viée
(theo quy dinh 40
ngay lam viéc)

3. Thi tuc thAm dinh nhiém vu quy hoach phén khu, diéu chinh quy hoach phin khu
ciia chirc niing thudc tham quyen phé duyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong
Tiép nhin/ chuyén hd so

- Cong chic B phan Mot cura nép nhén kiém tra, huéng
din nha du tu, néu ndp hé so day du, hop 1€ thi tlep nhén, 0,25 ngay lam viée
ghi "phwu tiép nhén va hen tra két qua". Chuyén hd so da
¢6 v kién cta Lanh dao BQL t6i Phong Quan ly Quy
hoach va Xay dung thu ly.

Phén céng nhiém vu: 0,5 ngdy 1am vige
Lénh dao phong phén cdng chuyén vién thu ly. )
Thim dinh:

Chuyen vién tiép nhén hd so, x4c dinh tinh hop 18, tai liéu
con thié 2v 13 A
dam ba(:)udltglll lll(fgnkfl}g:r% ggilgﬂi?q?;;yd?:ll;h 31? i;;)h (\)rgg 03 ngay lam viée.

ban dé théng bao mot 14n bang van ban cho chu dau tur vé
viée khong hop 18 hodic phai tiép tuc hoan chinh hd so

Trucmg hop ho SO day da va hop 1€, chuyén vién dugc
phén cong thidm dinh hd so va 1dy y kién; du thao vin ban, S oEE o
dé xuét bao cdo Trudng phong (hodc Pho Truéng phong 06 ngay lam vige
dugc phan cong)

Xem xét, ky trinh

Bu6c 4 | Lanh dao phong xem xét, ky tit vin ban trinh Lanh dao | 02 ngdy lam viéc
Ban ky duyét.
Bud6c 5 | Xem xét, quyét dinh 02 ngay lam viéc

Buoc 1

Budc 2

Buéce 3

el B TN <)
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Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

Budc 6

Tiép nhén /chuyén két qua:

- Chuyén vién nhén vin ban d3 dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén B6 phin Mot cira lam thu tuc phat hanh va trinh
1én Uy ban nhan dan thanh phé dé phé duyét.

- B6 phan Mot cira kiém tra thé thirc vin ban, lam thi tuc
phat hanh va trinh lén Uy ban nhén dan thanh pho dé phé
duyet cap nhat vao S6 theo doi tzep nhén ho so tra két
qud kém theo thu Gidy tiép nhén hé so va tré két qud

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC (14 ngay)

14 ngay lam viéc
(theo quy dinh 20
ngdy lam viéc)

4. Thi tuc thAm dinh dd 4n quy hoach phan khu, diéu chinh quy hoach phan
khu ciia khu chirc niing thuge thAim quyén phé duyét ciia Ban Quéin Iy Khu
kinh té Hai Phong

Bwéec

Chitc danh, vi tri, ndi dung cong viéc

Thoi gian thwc hién

Budce 1

Tiép nhan/ chuyén hd so ‘

- Cong chic BO phan Mot ctra tiép nhén kiém tra, huéng
din nha dau tw, néu ndp hd so diy di, hop 18 thi tiép nhén,
ghi "phiéu tiép nhan va hen tra két qua". Chuyén ho so da
c¢6 y kién ctia Lanh dao BQL t6i Phong Quan ly Quy
hoach va Xay dung thu ly.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén c6ng nhiém vu:
Linh dao phong phén cdng chuyén vién thu ly.

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thim dinh:

Chuyen vién tiép nhan hd so, x4c dinh tinh hop 18, tai lidu
con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
dam bao dleu kién tham dinh theo quy dinh, du thao vén
ban dé théng bao mét 14n bang vin ban cho chu ddu tr vé
viéc khong hop hoc phai tiép tuc hoan chinh hd so

05 ngay lam viéc.

Truo‘ng hop hd so day da va hop 1€, chuyén vién dugc
phén cong tham dinh hd so va ldy v kién; du thao vin ban,
dé xut bao cdo Truéng phong (hoac Ph6 Trudng phong
duogc phan cong)

08 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, ky trinh
Lanh dao phong xem xét, ky tit viin ban trinh Linh dao
Ban ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét, quyét dinh
Lanh dao Ban xem xét, ky duyét.

02 ngay lam viéc

Budc 6

Tiép nhan /chuyén két qua:
- Chlilyén vién nhén vén ban da dugc Lanh dao Ban ky,
chuyén B phan Mot cira lam thu tuc phdt hanh va trinh

0,25 ngay lam viéc
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1én Uy ban nhan dan thanh phd dé phé duyat.

- BO phén Mot cira kiém tra thé thirc van ban, 1am thi tuc
phat hanh va trinh 1én Uy ban nhan dan thanh phd dé phé
duyét; cAp nhat vao S8 theo ddi tiép nhén hoé so tra két
qud kém theo thu Gidy tiép nhdn ho so va tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét TTHC (18 ngay)

18 ngay (theo quy
dinh 25 ngay 1am
vi€c)
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