UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG DPoc |ap — Tw do — Hanh phc
S6:5801/QD-BQL Hdi Phong, ngay 14 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh ndi b ciia Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong
trong viéc hwéng din, hd tro nha diu tu taicac Khu cong nghiép,
Khu kinh té, Khu Thwong mai tw do thanh phé Hai Phong

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Can cir Nghi quyét sé 226/2025/0H15 ngay 27/6/2025 ciia Quéc hoi vé
thi diém mét sé co ché, chinh sach ddc thit phat trién thanh phé Hdi Phong;

Can cir Nghi dinh sé6 35/2022/NP-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phii quy
dinh vé qudn 1y khu céng nghiép va khu kinh té;

Can cir Nghi dinh s6 19/2026/NP-CP ngay 14/01/2026 cia Chinh phi
quy dinh vé trinh tw, thi tuc tham dinh dw dn quan trong quoc gia va gidm sdt,
danh gia dau tu;

Can cir Quyét dinh s6 1459/0P-TTg ngay 01/7/2025 cia Thi tudng
Chinh phii vé viéc thanh Idp Ban Qudn 1y Khu kinh té Hdi Phong;

Can cit Nghi quyét s6 11-NOQ/TU ngay 15/7/2026 ciia Ban Chdp hanh
Pang bé thanh phé Hai Phong vé ting cuong lanh dao, chi dao nhiém vu thuc
hién muc tiéu tang truéng kinh té GRDP 6 thang cudi nam 2026 va giai doan
2026 - 2030 dat binh quan tie 13%/mam tro lén;

Can cit Ké hoach hanh dong sé 281/KH-UBND ngay 22/7/2026 ciia
Uy ban nhdn déan thanh phé Hai Phong vé viéc thuc hién Nghi quyét sé
11-NO/TU ngay 15/7/2026 ciia Ban Chdp hanh Pdng b thanh phé;

Can cir Quyét dinh sé6 4068/0D-UBND ngay 13/10/2025 cia Uy ban
nhdn ddn thanh phé vé viéc thanh ldp Khu Thwong mai tw do thanh phé
Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 117/0P-UBND ngdy 12/01/2026 cuia Uy ban
nhdn dan thanh phé Hdi Phong quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire ciia Ban Quan 1y Khu kinh té Hdai Phong;

Can cir Quyét dinh so6 3198/0P-BOL ngay 03/6/2026 ciia Ban Quan Iy
Khu kinh té Hai Phong ban hanh Quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han
vdco cdu t6 chire cia cdc phong chuyén mén, nghiép vu thuée Ban Quadn 1y,

Céin cir Théng bdo s6 3920/TB-BOL ngdy 30/6/2026 ciia Ban Qudn Iy
Khu kinh té Hai Phong vé viéc phdn cng nhiém vu doi véi lanh dao Ban Qudn Iy;
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Cdan ctr tinh hinh hoat dgng thuc tién trong cong tac hwséng ddn, hé tro
nha dau tu, doanh nghiép cia Ban Qudan ly Khu kinh té Hai Phong;

Theo dé nghi cua Truéng phong Doanh nghiép va Gidm sdt dau tw
Ban Qudn Iy Khu kinh té Hdai Phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd cua
Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong trong viéc hudng din, hd tro nha dau tu
tai cac Khu cong nghiép, Khu kinh té, Khu Thuong mai tu do thanh phd Hai
Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

picéu 3. Cac 6ng (bad) Chanh Vian phong Ban Quan ly, Truong cac
phong chuyén mon, Thu trudng cac don vi su nghiép truc thuoc, cac don vi,
c4 nhan c6 lién quan cin c Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TRUONG BAN
- Nhu bieu 3; z

- Lanh dao Ban;

- Cac phong, don vi truc thudc;
- Cong TTDT Heza;

- Luu: VT/BQL, DN&GSDT.

Pham Van Thép
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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG Doc 14p — Tu do — Hanh phiic

Hdai Phong, ngay thang nam 2026

QUY TRINH
Huwéng din, hd tro' nha dau tu trong cac Khu cong nghiép, Khu kinh té,
Khu Thwong mai tw do thanh phd Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s65801 /OP-BQL ngay 4 thang9 nam 2026 cua
Ban Qudn ly Khu kinh té Hdi Phong)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung va déi tweng ap dung

1. Pham vi &p dung

Quy trinh nay quy dinh Quy trinh noi bo cua Ban Quan ly Khu kinh té
Hai Phong trong viéc hudéng dan, hd trg, dong hanh cing nha dau tu tir giai doan
tim hiéu moéi truong dau tu dén khi dy an di vao hoat dong 6n dinh trong
cac khu cdng nghiép, khu kinh té, Khu Thuong mai tu do trén dia ban thanh phé
Hai Phong.

2. Déi twong ap dung

Quy trinh &p dung d6i voi toan thé can bo, cong chac, vién chac thudce
Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong trong qua trinh thuc hién quan 1y nha nuéc
d6i véi cac du an thuc hién vao Khu cong nghiép, Khu kinh té, Khu Thuong mai
tu do trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Nguyén tic hwéng din, hd trg, dong hanh

1. Ly nha dau tu, doanh nghiép 1am trung tdm phuc vu; céng khai, minh
bach, diing tham quyén va dung quy dinh ctia phap luat.

2. Mbi dy 4n, nha dau tu do mot 1anh dao Ban phu trach dia ban theo ddi
xuyén subt (cing cac can bg, chuyén vién dwoc phan cong); khong dé
nha dau tu phai tu lién hé nhiéu ¢au méi cho cling mot ndi dung.

3. Huéng dan hd so mot lan, day du, bang van ban; khong yéu cau bo
sung nhiéu lan déi véi cing mot noi dung; khdng yéu cau nha du tu nop gidy to
ngoai quy dinh.
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4. Khdng gay phién ha, sach nhidu; bao mat thong tin vé cong nghé,
tai chinh, bi mat kinh doanh ciia nha dau tu, doanh nghiép.

Piéu 3. PAu moi theo ddi, hwéng dan, hd tro

1. Pong chi Truong ban Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong truc tiép
chi dao du &n c6 tc dong dic biét dén phét trién kinh té - x4 hoi cua thanh phd;
du an cua tap doan da qubc gia ¢ kha niang dan dat chudi cung tng, du an thuoc
danh muc wu tién thu hat dau tv hoic theo chi dao cua Thanh uy,
Uy ban nhan dan thanh phé.

2. Cac ddng chi Phé Truong ban truc tiép chi dao cac dy an theo phan
cong phu trach dia ban tai Thong bao so 3920/TB-BQL ngay 30/6/2026 cua
Truéng ban Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong; dong thoi giai quyét cac kho
khan, vuéng mac, kién nghi cua doanh nghiép trén dia ban phu trach.

3. Vian phong, cac phong chuyén moén, don vi truc thugc Ban Quan ly
thuc hién cac noi dung, chirc nang nhiém vu dugc giao va theo su chi dao cua
lanh dao Ban Quan ly.

4. Cén bo, cong chuc, vién chac thugc Ban Quan Iy Khu kinh té Hai
Phong dugc phan cong theo dia ban twong @ng theo ddi xuyén sudt cac dy &n
trén dia ban va theo sy chi dao cia lanh dao phong.

Chuwong |1
TRINH TU THUC HIEN

Piéu 4. Quy trinh hwéng din, hd trg nha diu tw

Quy trinh hudng dan, hd tro nha dau tu trong cac Khu cong nghiép,
Khu kinh té, Khu Thuong mai tu do thanh phd Hai Phong 1a Quy trinh ni bo
cta Ban Quan ly Khu kinh t& Hai Phong nham hd tro nha dau tu, doanh nghiép;
khong 1am thay dbi tham quyén, trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét theo
quy dinh cta phép luat.

1. So' d6 quy trinh gom 02 (hai) buwdc thuc hign nhuw sau:



Bwoc

Trach nhiém caa

Trach nhiém caa

Pon vi chi tri

Nha diu tw Ban Quan ly
- Gip gd Nha dau tu,
trao doi xac diﬂnh tha tuc
va cap cO0 tham quyen;
Gui dé nghi cung cap thong danh gid so bo cong:nghg, e s

. ~ YT A0 |ra van ban hudng dan néu |- Chua tri: Phong

tin; néu nhu cau ve dién| - ; iy 17 A
r6 ho so, trinh tu, thoi|Quan ly Pau tu
tich, nganh nghé, ha tang X :
Buorc 1: Cung Cap théng tin vé tong han... A ) o Pho', hqp. Trung
N - Cung cap thong tin quy |tdm XuUc tién dau tu
TIM HIEU, |vén, tién d6 giai ngan, nhu Y - SRR x
£ XAk an A hoach, quy dat, wu dai, |- Viéc lam - Ho tro
TU VAN |cau dat, dién, lao dong.... X . . .
2: oA ~ ~ _|nguon lao dong. doanh nghiép Hai
Trao dol vé quy mo, cong L oot Lban : Y \
A £ > |- Bo tri khao sat thuc dia  |Phong; cac phong
nghé, tién do £ N e o
du Kién - Cung cap thong tin lién| chuyén mon
: hé cac dau moi ho tro cho
doanh nghi¢p vé céac linh
vuc thuoc chirc nang
nhiém vu cia BQLKKT
- Giai quyét thu tyc vé
dau tu; moi tru*.ong; +) Chi tri:
quy hoach, xay dung; lao \ N
A .. |- Phong Quan ly
dong; doanh  nghiép..|
A 2 P Pau tu;
thuoc tham quyén cua Ban A . A
Quin Iy - Phong Tai nguyén
- Thyc hién cac thu tuc|- Trién khai, huéng dan va MOI truong,

. , X X | s aA A .~ |- Phong Quy hoach
hanh chinh vé dau tu, moi|nha dau tu viéc thuc hién va Xay dung;
truong, quy hoach va xay|cac quy dinh cua phap luit NGRS

A Al s ~_ |- Phong Quan ly

dung, lao dong ... thudéc Iinh vuc chuyén Lao déng;

. . |- Tuan thu cac quy dinh ctia | mon cta cac phong; T
Buwéc 2: . A LA aA . - Phong Doanh
phap luat vé dau tw, méi|- HO tro, dong hanh cung NP
THUC . S nghiép va Giam sat

HIEN DU | fUong, quy hoach va xay|doanh nghigp vé tuyen dau ta.
AN PAU TU dung, lao dong ... trong qua | dung lao dong, két noi dao +) Phéi hop:

trinh trién khai thuc hién du
an

- Thuc hién ché d6 béo céo
dinh ky.

tao ng,uon, nhan luc, pho1
hop két ndi doanh nghiép
ho tro ...

Van phong Ban
Quan ly

Giam sat, danh gia dau tu
theo quy dinh. Tiép nhan,
hd trg, phdi hop xir ly kién
nghi, kho khan vudng mac

Phong Doanh
nghiép va Giam sat
dau tu phdi hop V6i
cac phong chuyén
mon




2. Quy trinh cu thé

2.1. Buéc 1-Tim hiéu, tw van (Pon vi chu tri: Phong Qudn Iy Pau tu;
Pon vi phoi hop: Trung tam Xdc tién dau tir - Viéc 1am - Hé tro doanh nghiép
Hai Phong; Cac phong chuyén mén)

1. Phong Quan 1y Pau tu tiép nhan dé& nghi tim hiéu co hoi dau tu va
gui van ban dé nghi cac phong cung cap thdng tin. Trén co s d6, Phong Quan
ly Pau tu cung cip cho nha dau tu bd thng tin gdm quy hoach, quy dat, ha tang,
chinh sach wu dii, ngudn lao dong, thu tuc va dau méi lién hé, bd tri khao
sat thuc dia.

2. Phong Quan 1y Pau tu chu tri, cing Trung tam Xdc tién dau tu -
Viéc 1am - Hb trg doanh nghiép Hai Phong phéi hop vai cac phong chuyén mon
va doanh nghiép dau tu kinh doanh két cau ha tang Khu cong nghiép, don tiép,
lam viéc vé6i nha dau tu dén tim hiéu co hoi dau tu.

3. Huéng dan nha dau tu vé hinh thire dau tu, diéu kién tiép can thi truong
d6i véi nha dau tu nudc ngodi, nganh nghé dau tu kinh doanh co diéu kién,
chinh sach wu dii va hd trg dau tu (néu c6). Trong qua trinh hudng dan, ra soat,
danh gia so b céng nghé du an; khong tiép nhan, thu hat dau tu d6i véi du an
thuoc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh hodc thuéc danh muc khéng
khuyén khich dau tu trén dia ban thanh phé.

4. Céc phong chuyén mén phdi hop véi Phong Quéan 1y Pau tu trong
viéc don tiép, 1am viéc voi nha dau tu dén tim hiéu co hoi dau tu, cung cap
thong tin, s6 liéu theo dé nghi ciia Nha dau tu.

5. Cung cap thong tin lién hé cac dau mdi hd tro cho doanh nghiép vé cac
linh vyc thudc chirc ndng nhiém vu ctia Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong.

2.2. Bu6c 2 — Thuce hién du an dau tw

a. Giai quyét tha tuc hanh chinh; hwéng din viéc thwe hién cac
quy dinh cita phap luat thudc linh vuc chuyén mon cia ciac phong
(Pon vi chii tri: Cac phong chuyén mon co tha tuc hanh chinh; Bon vi phoi hop:
Van phong Ban Quan ly)

- Chu tri, huéng dan nha dau tu thuc hién cac thu tuc hanh chinh;
trién khai, huéng dan cac quy dinh cua phap luat thudc linh vuc chuyén mén
theo chirc nang nhiém vy cua Phong, tham quyén cua Ban Quan ly.

- Hudng dan ho so mot lan, day du; khong yéu cau bo sung nhiéu lan dbi
Vvéi cling mot ndi dung; khong yéu cau nha dau tu ndp gidy to ngoai quy dinh.

- Cac phong chuyén mén cé tréch nhiém huéng din nha dau tu,
doanh nghiép thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc duoc phan cong
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trong suét qua trinh trién khai du &n sau nay, theo nguyén tic huéng dan
mét lan, dy du, rd rang; khéng yéu cau bé sung nhiéu lan ciing mét ndi dung va
khéng phét sinh gidy to ngoai quy dinh.

b. Thuwe hién céng tac giam sat tinh hinh thwc hién du 4n dau tuw,
tiép nhan phan anh khé Kkhin, vwéng mac (Pon vi chu tri: Phong Doanh
nghiép va Gidm sdt dau tw; Pon vi phoi hop: cac phong chuyén mon)

- Thuc hién cong tac giam sat dau tu theo quy dinh cua phap luat; tiép
nhan b&o cao giam sat, danh gia dinh ky cta doanh nghiép; theo déi viéc thuc
hién cac noi dung tai Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu va Gidy ching
nhan ding ky dau tu, viéc chap hanh cam két caa nha dau tu.

- Céc phong chuy&n mén c6 tha tuc hanh chinh tiép tuc theo ddi viéc
chap hanh cac quy dinh cua phap luat theo linh vuc phu trach cia phong,
phdi hop voi Phong Doanh nghiép va Giam sat dau tu thuc hién cong tac
giam sat dau tu theo quy dinh.

- Theo dbi, tiép nhan cac phan anh vé khé khin, vudng mac trong qué
trinh hoat dong caa doanh nghiép; bao cao Phé Truong ban phu trach cung cac
phong chuyén mén lam viéc truc tiép voi nha dau tu dé xac dinh nguyén nhan.
(D6l V6i vin dé vieot tham quyen, phong chi #i tham mwu Lédnh dao Ban
b&o céo, kién nghi Uy ban nhan dan thanh phd, cac bg, co quan ngang bé
xem xét, gidi quyét).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém cia Vin phong Ban Quan ly

1. Pang tai céng khai Quy trinh nay, bang dau mai lién hé, danh muc tha
tuc hanh chinh kém thoi han luat dinh 18n hé théng Eheza va Céng théng tin
dién tr Ban Quan ly.

2. Cap nhat, cung cap, giéi thiéu thong tin vé vian ban quy pham phap luat
do cac co quan c6 tham quyén trung wong, thanh phd ban hanh; cac dich vu
hanh chinh céng, quy trinh va thu tuc giai quyét dich vu hanh chinh céng thudc
tham quyén caa Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong.

Picu 6. Trach nhiém caa cac phong, don vi truc thudc

1. Can ctr chtrc nang, nhiém vy cua dugc giao, chit dong cung cap cac
thong tin va tai liéu lién quan, giai quyét tha tuc hanh chinh, hudng dan cac quy
dinh cua phap luat thudc linh vuc chuyén mén cia phong; dong thoi phdi hop
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véi Phong Quan 1y Pau tu trong viée don tiép, 1am viéc véi nha dau tu dén tim
hiéu co hoi dau tu, cung cap thong tin, sé lidu theo dé nghi ctia Nha dau tu.

2. Trung tdm Xuic tién dau tu — Viéc 1am — HJ tro doanh nghiép Hai
Phong phdi hop véi Phong Quan 1y Pau tu trong viée dén tiép, 1am viéc véi nha
dau tu dén tim hiéu co hoi dau tu, cung cap théng tin, sé liéu theo dé nghi cua
Nha dau tu. Cung cap dich vu hd tro nha dau tw gdbm tu van hoan thién ho so,
hd tro tuyén dung, dao tao, cung tng lao dong, gidi thiéu viéc lam.

3. Cir ¢ong chiic, vién chizc dau mdi theo dia ban dwoc phan cong va gui
vé Vin phong Ban Quan 1y dé tong hop, céng bd; cap nhat ngay khi c6 thay doi.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Nhiém vy trién khai Quy trinh nay dugc phan cong theo chic ning,
nhiém vu caa tieng phong chuyén mén. Truong cac phong, Thu truéng cac don
vi sy nghiép truc thudc chiu trach nhiém t chie thyc hién Quy trinh noi bo nay

2. Nguoi dimg dau phong, don vi dugc giao chu tri chiu trach nhiém trudc
Truong ban vé tién d6 va két qua nhiém vu cua phong.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 vudng mac, cac phong, don
vi phan anh bang vin ban vé Phong Doanh nghiép va Giam sat dau tu dé tong
hop, bao cao Trudng ban xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung cho phi hop./.
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