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UBND THANH PHO HAL PHONG CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAT PHONG DPéc 14p - Ty do - Hanh phic
S8: 3t /KH-BQL Hgi Phong, ngay 06 thdng O2ndm 2023
KT HOACH

Cong tac van thw, lvu trit ndm 2023

Thyc hién K& hoach 16/KH-UBND ngay 18/01/2023 ciia Uy ban nhén dan
thanh phd Hai Phong vé K& hoach cong téc vin thu, luu trif nim 2023; Ban Quan
ly Khu kinh t& Hai Phong Xay dung K& hoach cdng tac vin thu, luu trlt ndm 2023
tai Ban Quén 1y Khu kinh t& Hai Phong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Nang cao nhén thdc trach nhiém cho doi ngfi can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong tai Ban Quan ly v vi tri, vai tro, tim quan trong ctia cdng tac
vin thu, luu trit va gid tri cOa tai liéu luu trit.

- X4c dinh mét s6 nhiém vu trong tAm cho c4c phong, don vi sy nghiép trong
viée thuc hién cong tic vin thu, luu trlr ndm 2023, dam bao thyc hién thong nhat,
ddng bd, hidu qua, ding quy dinh.

- Cing cb va ting cudng higu lue, hidu quéa cong tdc quéan ly nha nudc vé
vin thu, luu trif tai Ban Quéan 1y. Pua cdng tac vin thu [uu trit ctia cdc phong, don
vi sy nghiép duge thuc hién né nép, quy dinh.

2. Yéu ciu:

- Trudng cdc phong chuyén mén, don vi sy nghiép cén ci K& hoach nay,
xdy dung k& hoach trién khai thyuc hién higu qua, phd hop thyuc t& ctia phong, don
Vi.

- Két qua thyuc hién cong tac vin thu, luu trit 14 mét trong nhitng tiéu chi 7
danh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao ctia céng chic, vién chic va cua/ .."
tap thé Ban Quan 1y,

II.CAC NHIEM VU CAN THU'C HIEN

1. Céng tac quan 1y, chi dao, hwéng din cdng tac viin thw, lou trit.

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phép luat vé vin thu, Tuu trit: |
- Ting cudng tuyén truyén, phd bién Luat Luu trit, Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac vin thu, Nghi dinh
56 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phti v& thyre hién tht tuc hanh chinh
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trén moi truong dién tir, Quyét dinh sb 458/QDTTg ngdy 03/4/2020 cia Thu
tuéng Chinh pht phé duyét P& 4n “Luu trif tai liéu dién tir clia cdc co quan nha
nudce giai doan 2020-2025”, Quyét dinh s6 2194/QP-TTg ngay 24/12/2021 cta
Thil twéng Chinh phii phé duyét “Chuong trinh céng bé tai ligu luu trit quoc gia
phuc vu x8y dung, phat trién kinh té x& hoi, bao vé chu quyén dat nude”, Thong
tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia B§ Néi vy quy dinh thdi han bao
quén tai liéu (thay thé Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 va Thong
tu 6 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011 ctia Bo Noi vu) va céc vin ban chi dao
ctia Uy ban nhan dén thanh phé vé cong tac vin thu, luu trik.

- T4 chirc tép huén v& cong tac van thu luu trit trong quy I ndm 2023, trong
d6 tap trung vao cic ndi dung: soan thao, ky ban hanh van ban dién tir; st dung
thiét bi luu khéa bi mét trong cong tac vén thu; 1ap, ndp luu va quan ly hd so dién
tir; s6 hoa tai lidu luu trit va yéu cAu dit lidu dic ta cta tai liéu luu tril; x4c dinh
thoi han bao quan tai liéu theo Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022
cuia BO Noi vu...

- Kiém tra cong tac vin thu luu tr{i tai cdc phong chuyén mén hang thang;
tai co quan Ban Quén ly hang quy.

b) Xay dung va ban hanh vén ban quan ly, hudng dan vé cong tac vin thu,
luu trit:

- Tiép tyc ra soat, sira 61, bd sung, ban hanh méi cac vin ban quan 1y, hudng
dan vé céng tac vin thu, luu trft cho pht hop véi quy dinh ctia ludt Luu trit va cac
quy dinh ctia Nha nude v& cong tac van thu, luu trit, cu thé:

- Ban hanh K& hoach c6ng t4c vin thu, luu trit ndm 2023;

- Ban hanh Danh muc hd so nam 2023 trén co sé Danh muc hd so ctia nhitng
nam trude va can c nhiém vu, chuong trinh, ké hoach cbng tac ndm 2023 cua Ban
Quén ly dé xay dung;

- Huéng din 1ap ho so hién hanh va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co
quan;

- Pon vi cht tri: Van phong BQL;

- Pon vi phbi hop: C4c phong chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc Ban
Quan ly;

- Thoi gian thuc hién: C4 ndm 2023.

¢) Céng téc to chirc can bd



3

BE 1t cong chirc 1am cong tac van thu, fuu trit dam béo tiéu chuén chuyén
mén, nghiép vu theo quy dinh. Thire hién ddy di ché do phu cép doc hai boi dudng
hién vat cho ngudi lam luyu trit theo quy dinh.

d) Cong tac tap hudn, kiém tra vide thue hién cdc quy dinh cta phép ludt vé
van thu, luu tri

Ctr cdng chire, vién chie truc tiép 1am cong tdc vin thu, luu trit tham gia
céc 16p tap hudn, bdi dudng nghi€p vu chuyén séu vé cong téc vin thu, luu trit; 18p
hd so; quan ly van ban di, van ban dén; xé4c dinh gia tri tai liéu va bdo quan tai liéu
luu trft do Uy ban nhin dan thanh phd va Sé Néi vu to chie.

- Pon vi chu trl: Vin phong BQL;

- Pon vi phdi hgp: Cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép tryc thude

BQL;

- Thoi gian thyc hién: Trong ndm 2023.

2. Hién dai héa cbng téc viin thw, lra trir va thye hién phu cip dbi véi
cac can b lam cong tac van thw, luu triv

- Tiép tyc ddy manh ting dung cong nghé théng tin trong cbng tac van thu,
Iwu trit; trién khai c6 hidu qué vide quan Iy vin ban di dén trén tryc lién thong g
nhin vin ban qubc gia, tién téi vide lap hd so trén méi trudong mang,

- Téing cudng thyuc hién vén thu, luu trir dién tr, ddc biét 1a trién khai 1ap hd
so dién tir va thu thip hd so dién tr theo quy dinh tai Nghi dinh s& 30/2020/ND-
CP va Théng tu sb 02/2019/TT-BNV.,

- S6 héa tai liéu luu trir theo Quyét dinh s& 2222/QD-UBND ctia Uy ban
nhan dan thanh phé nhim tridn khai c6 hidu qua K& hoach s6 145/KH-UBND ngay
26/5/2020 trién khai thye hign 458/QD-TTg ngdy 03/4/2020 cta Thu tuéng Chinh
pht phé duyét P& 4n “Luu trit tai lidu dién tt clia cde co quan nha nude giai doan
2020-2025” tai thanh phd Hai Phong.

- 86 hoa két quéa gial quyét tht tuc hanh chinh tai Ban Quén ly nhdm tridm
khai Nghi dinh sb 45/2020/NB-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu v& thire hién. thti
tuc hanh chinh trén méi trudng dién tr. Quan ly, t6 chiic khai thac s dyng, phat
huy c¢é hiéu qud gia tri tai ligu luu tri.

- Trién khai viéc dy thdo viéin ban va trinh vin béan di trén truc lién thong gul’“ 4
nhén vin ban, ddm bao quy trinh théng sudt tir chuyén vién dén Lanh dao Ban. )

- Thye hién ché d6 phu cap cho cln b vin thu, luu trit theo quy dinh hién
hanh nhu phu cép ddc hai, phy cAp x#ng xe, phy clp thém gio.
- Pon vi chu tri: Van phong BOL;
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- Pon vi phbi hop: Céc phong chuyén mén, don vi sy nghiép truc thude
BQL;

- Thoi gian thyc hién: Ca nam 2023.

3. Quén 1y, phat huy gia tri tai liéu luu triv

- Néng cao chét lwong cong téc 14p hd so cong viée va thu thap hd so vao
luu trit co quan.

- Pua viéc str dyng thong tin luu trft thanh mt néi dung thudng xuyén trong
qua trinh tham muu dé xuét va giao quyét dinh quén ly.

1. TO CHUC THUC HIEN:

- Trudng cac phong chuyén mén, don vi su nghiép thugc Ban Quén ly cén clr
céc ndi dung otia K& hoach, td chitc thyc hién dam béo ding tién dg, thoi gian quy
dinh.

- Chi dong tuyén truyén, phd bién cée quy dinh méi va trdch nhiém cua timg
cong chite, vién chirc trong cong tac van thu, huu trif tai Ban Quén 1y, dam bao viée
thue hién nghiém tic ding quy dinh.

- B6 trf kinh phi, dAu tu co 6 vat chét, trang thiét bi dam bao cho cong tac vin
thu, [uu trit.

- T4 chire thye hién nghiém te cac quy dinh cha phap ludt v& vin thu, huu trit,
diic biét 1 viee ky s6 vén ban, 1ap hd so dién tir va luu trit hd so dién t.

- S6 héa két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo Ké hoach 1763/KH-BQL
clia Ban Quan ly.

- Giao Vin phong BQL chu tri, theo dai, don dbc viée thye hién Ké hoach
ndy va tdng hop nhitng khé khin, vuéng méc trong qué trinh thuc hign @& béo cédo
Ianh dao Ban Quan 1y kip thoi xt 1y. Thyc hién céc béo céo ddt xuat, dinh ky
theo yéu cdu ctia S& Noi vu va Uy ban nhén dén thanh phd./. 4,/

Noi nhiin: KT.TRUONG BAN
- VP UBNDTP; __PHO TRUONG BAN
—Sé‘Néi VL LIPS . /

- Chi cyc Vin thu, luu trit;
- Cé4c Phong chuyé&n mén, don vi sy nghiép;  [/:
- Luu: VP/BQL. gy |

= Bui Ngoc Hai
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